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1. INTRODUCCION

Este documento: "Procedimiento para el Tramite de Becas de Poblaciones Especiales", pretende
brindar los lineamientos a seguir para tramitar becas a estudiantes de poblaciones especiales,
comprendidas por estudiantes con discapacidad, privados de libertad y de grupos indigenas, asi
como, justificar la necesidad de otorgar contenido econdémico especifico para cubrir estos

grupos.

2. OBJETIVO

Conocer los pasos a seguir para estudiar y asignar las becas a estudiantes denominados de

poblaciones especiales y asegurar la existencia de fondos especificos para tal fin.

3. ALCANCE

Este procedimiento involucra a la Direccion de Asuntos Estudiantiles, la Oficina de Control

de Presupuesto, la Oficina de Tesoreria y los Centros Universitarios.

4. AUTORIDADES Y RESPONSABLES

La Direcciéon de Asuntos Estudiantiles y el Consejo de Becas a Estudiantes son los
responsables de velar por el buen tramite de las becas a estudiantes contemplados como de

poblaciones especiales.

5. ABREVIATURAS

UNED: Universidad Estatal a Distancia
DAES: Direccion de Asuntos Estudiantiles

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Corresponde a una propuesta de procedimiento para el tramite de becas a estudiantes de

poblaciones especiales.
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6.1. Secuencia de Operaciones

Codigo

Actividades

El proposito del fondo de becas a poblaciones especiales es el de
asegurar apoyo socio-econdémico a las poblaciones de estudiantes con
discapacidad, privados de libertad y grupos indigenas de la UNED.

O-1

El estudiante completa el formulario de solicitud de beca, lo entrega en el
Centro Universitario, en las fechas preestablecidas para su estudio y
asignacion de beca.

D-1

En el caso de los estudiantes privados de libertad la solicitud debe
incluir un Informe Social proporcionado por cada Centro Penal (CAl),
quedando a criterio del Trabajador Social la revision y analisis de la
situacion individual.

D-2

En el caso de estudiantes de grupos indigenas queda a criterio del
Trabajador Social el estudio socio-econémico correspondiente y
seguimiento de esta poblacion.

I0-1

La Encargada de poblaciones especiales debe emitir un listado al
Consejo de Becas, de los estudiantes que requieran adecuacion en su
carga académica, y justificaciones por problemas de salud, juicios
legales, problemas psicolégicos y familiares.

D-3

El personal de Trabajo Social de la Direccion de Asuntos Estudiantiles
realiza el estudio para el otorgamiento y vigencia de la beca, segin la
tabla de valoracion que asigna alguna categoria.

0-2

Se emite el listado de estudiantes becados y se envia al Centro
Universitario correspondiente.

El estudiante puede apelar el resultado del estudio de beca en forma
escrita antes y durante el periodo de matricula.

D-4

El personal de trabajo social realiza el estudio de la apelacion y emite su
criterio al respecto que es avalado por el Consejo de Becas.

0-4

Si el resultado es positivo se incluye en el sistema y se comunica al
Centro Universitario correspondiente.

10.

10-2

Posteriormente se le da seguimiento y verificacion de becados(as).

6.2. Diagrama de Proceso

(Ver pagina siguiente)
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PROCESO: Tramite de Becas de Poblaciones Especiales

El estudiante completa el formulario de solicitud de beca,
lo entrega en el Centro Universitario, en las fechas
preestablecidas para su estudio ¥ asignacidn de beca.

En el caso de los estudiantes privados de hbertad la
solicitud debe inchair un Informe Social proporeionado por
cada Centro Penal (CAD, quedando a criterio del
Trabajador Social la revizion ¥ andlizsis de la situacidn
individual

En el caso de estudiantes de grupos indigenas quedaa
criterio del Trabajador Borial el estudio socio-econdnico
cotrespondiente ¥ seguimiento de esta poblacidn

LaEncargada de poblaciones especiales debe emitir un
listado al Consejo de Becas de los estudiantes que
adecuacion en su carga académica, ¥ justificaciones por
problemas de salud, juicios legales, problemas psicoldgicos
v familiares.

El personal de Trabajo Bocial de la Diteccidn de Asuntos
Estudiantiles realiza el estudio para el otorgamiento ¥
wigencia de la beca, seginla tabla de waloracion

gque asigna alguna categoria.

Se emite ellistado de estudiantes becados v se envia al
Centro Universitatio cotrespondiente,

El estudiante puede apelar el resultado del estudio de beca
e fortna escrita antes ¥ durante el perfodo de matsicula.

El personal de trabajo social realiza el estudio de la
apelacion ¥ emute su criterio al respecto que es avalado por
el Consejo de Becas.

31 el resultado es positivo se inchaye en el sistema v se
cottunica al Centro Universitatio correspondiente.

10

Posteriormente se le da seguimdento v verificacion de
becados(as).
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