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Esta guia muestra los pasos para crear la configuracién de grupos separados en
un solo entorno, facilitando la calificacion de estudiantes de asignaturas con
matricula masiva y que cada profesor pueda trabajar en el grupo que le
corresponde. Esta dividida en 3 partes, la primera corresponde a la configuracion
inical del entorno; la segunda, a la creacién de grupos; la tercera, a la
configuracion de las actividades y la cuarta, trabajo con los grupos para calificar
actividades.

| Parte. Configuracién del entorno

Paso 1. Ingrese al entorno, haga clic sobre el icono del engranaje que se muestra
a la derecha de la pantalla y del listado que se despliega seleccione la opcion
“Editar ajustes”.

JORNADA DE ACTUALIZACION £ -

Pagina Principal / Mis cursos / JORNADA DE ACTUALIZACION / Médulo1 -a

& Activar edicién

L¥ Finalizacién del curso

MédUlO |niCia| & Configuracion Calificaciones
- 1 Importar
lﬁ,:_ﬁ Avisos 'ﬂ Aln mas...

Paso 2. En la pantalla que se muestra ubique el bloque de “Grupos” y en la opcion
“Modo de grupo” seleccione “Grupos separados”.

~ Grupos

Modo de grupo @ | No hay grupos s I

No hay grupos
Forzar el modo de grupo

Grupos separados

Grupos visibles

Agrupamiento por defecto Ninguno =

Recuerde que:

o Grupos separados: los estudiantes no podran visualizar los otros
grupos, solo en el que esta asignado.

o Grupos visibles: los estudiantes podran visualizar otros grupos y
participar entre ellos.

Paso 3. Haga clic en el boton “Guardar cambios y mostrar”, para que se aplique
el cambio seleccionado.
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Il Parte. ¢ COmo crear grupos manualmente?

Paso 1. Dentro del entorno, haga clic sobre el icono del engranaje que se
muestra a la derecha de la pantalla y del listado que se despliega seleccione la
opcién “Aun mas”.

JORNADA DE ACTUALIZACION £ -

Pagina Principal / Mis cursos / JORNADA DE ACTUALIZACION / Mdédulo1 ﬂ Editar ajustes

& Activar edicion

L¥ Finalizacion del curso

MédUlO |niCia| o Configuracidn Calificaciones
1 Importar
@ Avisos 'nl' Aln més...

Paso 2. Del listado que se visualiza en pantalla haga clic sobre la opcion “Grupos”.

Administracion del curso

Administracion del curso

Editar ajustes

Activar edicidn

Finalizacion del curso
Configuracion Calificaciones
Importar

Usuarios Grupos
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Paso 3. Haga clic sobre el bot6n “Crear grupos”.

JORNADA DE ACTUALIZACION Grupos

Grupos Miembros de:

Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios

Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo

Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Los botones desactivados (en color gris)

unicamente se activaran al seleccionar
un grupo.

Paso 4. En el formulario que se visualiza, complete Unicamente los campos
“‘Nombre del grupo” y “Descripcion del grupo”, del apartado “General”:

« Nombre del grupo: digite el nombre que desea para el grupo (ejemplo:
Grupo 1, Equipo A).

e Descripcion del grupo: puede incluir una breve descripcion del grupo.
Tome en cuenta que no es un campo obligatorio por lo que puede
prescindir de completarlo si asi lo desea.
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Las demas opciones que se muestran en el formulario no se deben modificar.

Paso 5. Presione el boton “Guardar cambios” para crear el grupo.

Al crear los grupos estos aparecen con un niamero dentro de un paréntesis que
indica la cantidad de participantes que posee, observe que al estar recién creados
tienen un cero (0), lo que indica que el grupo aiun no cuenta con miembros
asignados.

Grupos:

Grupo 1[0)| =
Grupo 2|0)
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Paso 6. Para incluir miembros a los grupos, seleccione el grupo de la columna
izquierda y haga clic sobre el boton de “Agregar/quitar usuarios”.

JORNADA DE ACTUALIZACION Grupos

Grupos Miembros de: Grupo 1 (0)

Grpot) ]

Agregar/quitar usuarios

Editar ajustes de grupo

Paso 7. Seleccione el nombre del participante que desea agregar al grupo a partir
de la lista que se muestra en la tabla “Miembros potenciales” (al lado derecho de
la pantalla). Si desea seleccionar varios estudiantes al mismo tiempo haga clic
sobre los nombres manteniendo, presionando la tecla Shift (Shift + nombre del
estudiante) y presione el boton “Agregar”.

Agregar/quitar usuarios: Grupo 1

Miembros del grupo Miembros potenciales

Ninguno studiante (26
ESTUDIANTE 01 (estudiante
o Agregar ESTUDIANTE 02 (estudiante

Quitar ESTUDIANTE 05 (estudiante05
ESTUDIANTE 06 (estudiante06i
ESTUDIANTE 07 (estudiante07|
ESTUDIANTE 08 (estudiante08i
ESTUDIANTE 09 (estudiante09,
ESTUDIANTE 10 (estudiante10;
ESTUDIANTE 11 (estudiante11¢
ESTUDIANTE 12 (estudiante12,
ESTUDIANTE 13 (estudiante13;
ESTUDIANTE 14 (estudiante14
ESTUDIANTE 15 (estudiante15i
ESTUDIANTE 16 (estudiante16i
ESTUDIANTE 17 (estudiante17|
ESTUDIANTE 18 (estudiante18i
ESTUDIANTE 19 (estudiante19;

Buscar Buscar

Limpiar Limpiar

Opciones de blasqueda )

Regresar a los grupos
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Paso 8. Presione el botdn Regresar a los grupos que se encuentra en la parte
inferior de la pantalla.

Buscar Buscar

Limpiar Limpiar

Opciones de bisqueda )

Regresar a los grupos

Observe que, una vez incluidos los participantes en los grupos, el paréntesis al
lado de cada nombre de grupo muestra la cantidad de miembros, asi mismo al
hacer clic sobre el nombre del grupo se mostraré la lista de integrantes del grupo.

JORNADA DE ACTUALIZACION Grupos

Grupos Miembros de: Grupo 1 (3)
OO | Estdint
ESTUDIANTE 01
ESTUDIANTE 02
ESTUDIANTE 03

Paso 9. Repita los pasos del 6 al 8 para asignar los miembros de los otros grupos.

Paso 10. Una vez listos todos los grupos, haga clic sobre el nombre del entorno
gue aparece en el menu de navegacion que se ubica en la parte superior del
bloque “Reloj”, esto para volver a la pantalla principal del entorno.

JORNADA DE ACTUALIZACION

Pagina Principal / Mis cursos .r’I JORMNADA DE ACTUALIZACION I Usuarios / Grupos

JORNADA DE ACTUALIZACION
Reloj ) -
Grupos Agrupamientos Visién general

Y Servidor:  Dom 10:05am

§ Usted: Dom 10:05am JORNADA DE ACTUALIZACION Grupos

Grupos Miembros de: Grupo 1 (3)
Grupo 1(3) Estudiante
ESTUDIANTE 01
ESTUDIANTE 02

ESTUDIANTE 03
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[l Parte. Configuracion de las Actividades

Paso 1. Ingrese a cada actividad (Tarea, Cuestionario, Foro, Wiki, etc.) y en el
icono del engranaje que se muestra a la derecha de la pantalla seleccione la
opcion “Editar ajustes”.

Tarea 1

Editar ajustes

Proyecto 2: Ponencia Excepciones de grupo

(Produccién escrita) Excepciones de usuario

Desglose de competencias

Tema: El desafio que tiene la educacidn tradicional frente a la virti i
Registros

Fecha de entrega: del 26 agosto al 8 de septiembre, 2020 a las 23:30 Copia de seguridad

Valor: 2.5 en escala de 10 . .
Calificacién avanzada

Puntos: 48 Ver libro de calificaciones
Ver/Calificar todas las entregas

Modalidad: Individual
Descargar todas las entregas

Objetivo general: Desarrollar la capacidad de andlisis y argumentacici
asignado, mediante la produccién escrita en un contexto académico.

Paso 2. Ubique la opcion “Ajustes comunes del modulo” y en la alternativa “Modo
de grupo” seleccione “Grupos separados”.

~ Ajustes comunes del moédulo

Disponibilidad (2] Mostrar en la pagina del curso %
Namero ID 9
Modo de grupo (2} l No hay grupos s |

No hay grupos
Grupos separados €50 por grupo/agrupamiento

Grupos visibles

Paso 3. Haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso”, para que se
aplique el cambio seleccionado.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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IV Parte. ¢ COmo trabajar con los grupos?

En cada una de las actividades que se haya establecido en “Ajustes comunes del
modulo” como “Grupos separados” se habilitara un filtro para que el profesor pueda
visualizar la informacion segun el grupo en el que desea trabajar. Por ejemplo:

e En la Tarea, debajo del texto de la descripcidn o instrucciones de esta, se
visualiza la opcion “Grupos separados” la cual despliega un menu de
opciones del que debera seleccionar el grupo con el que desea trabajar, para
gue el “Sumario de calificaciones” muestre la cantidad de Participantes,
Envios y Pendientes por calificar que corresponde.

(Grupos separados =~ Haredia s

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes Mo
Participantes 4

Erviados 1

Pendientes por calificar 1

Fecha de entrega Iunes, 17 da unio de 2019, 23:59

Tiempo restante Tarea pendiente

e En el Foro, al igual que la Tarea, se visualiza la opcion “Grupos separados”
la cual despliega un menu de opciones del que debera seleccionar el grupo
con el que debe interactuar y realizar la calificacion. Cuando se realiza la
configuracion del foro por “Grupos separados” solamente los miembros del
grupo y el profesor podran visualizar las participaciones y comentarios.

O -

Foro 1
nsirucciones para calficar foros

Latechs Kmile do publcacin 5o vancad, por ko que ya no pueds reakzar publicecionss e aste fon
GIUpOS 50 parsio Todos los participanies

de usuancs
Zan José G2 Réplicas
Tema Grupo Comenzado por Utimo mensaje } W Suscribir
Lr Instricciones de tra b o Heredia fj.l:;;!jjimwm: @ :,;ﬂjuxlh 2 . H

SLISANA ANDR SUSANA ANDR
et ool G il —
ET e o de vista e 9 4 jun 2020 @ § jun 2020 9 i
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e Enlas Calificaciones también se puede realizar el filtro por grupos para
descargar las notas de todos los participantes o bien por grupo separado.

Informa del cabficadoe :

Informe del calificador

Grupos separados | Heredia ] |

HEfEdIEI:‘”‘ Todos los partcipanies

”ﬁﬂ'bfﬂn- IJ KLMHNRAMOGPGRSTUSYWIXYZ
Limdn

-“Mlﬁm:s]nhe'"‘mwc’z HI1JKLMNHNRAEOPGRSTUYVWXYZ

PRUERA AMDREA™
Homire [ Apsllidods) = Dirpccitn de coemen 4 Tarea 1 ¢ f i Tarwa 1 $ f Y Tamsa 2 # f & WWhole fonsm grads for Fo # f I Total del cursa ¢ f
ALEJAMDRA
CASTRO GRANADOS

B slcastro@uned ac.or

DiaMA MELISSA
il
DELGADC RODRIGUEZ

dania-crighotmail com

ANDREA MORALES
B amorsbesi0@gmal com

BOLANOS
SUSANA ANDRES
B smoreauned ac or
MORERA AGUERG
Promedio del grupo
Promedio general Promedic general
Hoja de calculo Excel &

Exportar a Hoja de calculo Excel

Grupos separados | Heredia =

Todos 10s participantes
- items de
Limén
(A Tarea 1

San Joseé G2

Tarea 1

EA Tarea 2

A Whole forum grade for Foro de Discusion
B Whole forum grade for Foro 1

B4 Whole forum grade for foro 3

B4 Total del curso

Seleccionar tedes/ninguno
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ilmportante!

Si se configura la opcion de “Grupos Separados” desde los ajustes principales del
entorno, cada vez que se cree una actividad nueva esta tendra dicha caracteristica
habilitada por defecto, por lo que la persona docente debe determinar si la deja
seleccionada o no al momento de crearla en el entorno.

Por otro lado, si se estipula que el entorno va a tener “Grupos separados” posterior
a la habilitacion de las actividades en el entorno, se debe ingresar a cada una de
ellas para configurar manualmente los grupos separados ya que dicho cambio no
modifica los ajustes de lo creado con anterioridad.
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