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En el siguiente documento encontrara la siguiente informacioén:

1. Agregar y configurar las actividades
e Consulta
e Encuesta
e Eleccion de grupo
e Chat
e Foro
e Tarea

2. Crear los instrumentos de evaluacion
e Guia de evaluacion
e Rdbrica

3. Otras actividades de configuracion
e Calificar una tarea

¢ Recalificar estudiantes especificos
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Actividad: Consulta

T

Consulta

w O

Generalidades

La consulta es una actividad a través de la cual el profesor puede preguntar
informacion especifica a los estudiantes; en la que debe dar las posibles
respuestas (opciones) para que ellos elijan entre estas. Es una actividad que se
configura con mucha rapidez, y puede servir al profesor para tomar una decision,
sondear a sus estudiantes, verificar el criterio que tienen respecto a un tema o
actividad, motivarlos a resolver un problema, introducirlos en el analisis de una

situacion a modo de reflexion, entre otros.

Por ejemplo, un profesor podria usar esta actividad para preguntar:

¢, Qué dia prefieren que se realice una tutoria?

e (Cual tema prefieren que se profundice en la préxima tutoria?

e (Qué les parecio la charla dada por el especialista invitado?

e ¢ Cual actividad ha sido la que mas le ha permitido aprender sobre un
tema?

e Cual es larespuesta al [ejercicio, caso, problema]?

e (¢ Qué opinan respecto a la forma como se tratd [una situacion especifica]?
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Agregar y configurar la consulta

A continuacion, se muestra el procedimiento para agregar y configurar la actividad

“Consulta”.

Paso 1. Deslice hacia la derecha el botén “Modo de ediciéon” que se encuentra

en la esquina superior derecha de la pantalla.

NIVER TATAL A DISTANCIA
@u IVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA = 2

Mas v XC v Modo de edicién
unep COMPuUs VIRTUAL LTI ®

= <
INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Induccion para estudiantes

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Anadir una actividad o un recurso”.
Recuerde que debe ubicarse en la unidad, médulo o tema donde desea agregar la
consulta. En este caso, el que se muestra en la siguiente imagen esta colocado en

la seccién llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

+ Afiadir una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, seleccione la pestafa “Actividades” y dé

clic sobre “Consulta”.

Anadir una actividad o un recurso

‘ Buscar

Todos I Actividades

B2

Asistencia

v 0

7

Diario

o
@

HP

o
(-]

B

Juego -
Millonario

DA i )

Taller

DA i )

Recursos

Base de datos

w 0 w 0
Eleccion de

grupo Encuesta
w 0 w0

E

Herramienta Juego -

externa Ahorcado
w 0 w O
Juego -

Serpientes y... Leccion
v O v O
E Pq
Tarea Tarea Turnitin
v O v O

Caza del tesoro

Chat Cansulta
w O w 0

o | )

Encuestas
predefinidas Foro
v O @ O
Juego - Juego -
Criptograma Crucigrama
w O w O
*
MS Teams
MooTyper Meeting...
v O w O
Wiki
v O

4

Cuestionario

v O

Glosario

v 0

Juego - Libro
con preguntas

v O

Paquete SCORM
v O

10



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea.
General

Paso 4. Complete los datos que se solicitan en el apartado “General”.

v Agregando un nuevo Consulta a Tema

¥ Expandir todo

= General

Titwlo de la consulta o I Votacion

Descripcion

Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S @ B I EHDP ¢ BMawr & 52 -

e ¢ Cual dia de la semana prefieren que se desarrolle la tutoria?

Procedan a eleqir una opcion.
El dia con mayor cantidad de volos, serd el designado para realizar las préxima tutorias.

5 0 palabras @tiny

o |E| Muesira la descripcion en la pagina del cursa e

Mado de visualizacidn de las - N
. Mostrar horizontalmente =
opcionas

1. Titulo de la consulta: se debe anotar el titulo que le dara a la consulta.
Recuerde que debe ser puntual y sugestivo.

2. Descripcion: es un espacio para anotar la pregunta y otra informacién que
especifique la intencién de la consulta.

3. Muestre la descripcion en la pagina de la asignatura o curso: dé clic
sobre la casilla de eleccidn, con el fin de que la descripcién se pueda

visualizar en la pagina principal del entorno. Recuerde que activar esta

11
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opcion no es recomendable, pues carga de mucha informacién esta pagina.
Desde un punto de vista del Disefio Universal de Aprendizaje (DUA), no se
recomienda activar dicha accion, ya que, si una persona con problemas de
vista usa un lector de texto, este leera la informacion dos veces: afuera en
la descripcién y de nuevo cuando ingresan a la actividad.

4. Sidecide no visualizar esta opcion, debe anotar el enunciado de la consulta
en el espacio del titulo de la consulta.

5. Modo de visualizacion de las opciones: le permite seleccionar la forma
(horizontal o vertical) en la que le mostraré al estudiante las posibles

opciones de respuesta.
Opciones

Paso 6. Complete los datos que se solicitan en el apartado “Opciones”.

~ Opciones

Permitir la

actualizacion de la o Mo =

consulta

Permitir seleccionan
. . Mo
mas de una opcién

Limitar el namero
de respuestas Mo *

permitidas

Opcion 1 Viemes

L
Opcion 2 Sbado

Opcion 3 Domingo

Opcidn 4

Opcion 5

o Aradir 3 campaoy/s al formulario

12
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1. Permitir la actualizacién de la consulta: ofrece dos opciones (“No” y “Si”)
a elegir. Seleccione “Si” si desea darle oportunidad al estudiante de
cambiar su respuesta luego de haber contestado. Si elige “No”, el
estudiante solo tendra una oportunidad para enviar su respuesta a la
consulta, por lo que no podra cambiarla posteriormente.

2. Permitir seleccionar méas de una opcion: ofrece dos opciones (“No” y
“Si”). Seleccione “No” para restringir al estudiante la posibilidad de escoger
una unica respuesta a la consulta. Seleccione “Si” para darle la oportunidad
al estudiante de marcar varias de las opciones.

3. Limitar el ndmero de respuestas permitidas: ofrece dos opciones (“No” y
“Si”). Seleccione “No” para permitir que todos los estudiantes inscritos en el
grupo elijan sin restriccion cualquiera de las opciones que se den como
respuesta. En caso de elegir “Si”, podra limitar cuantos estudiantes como
maximo tendran la posibilidad de elegir cada una de las opciones que el
profesor dé como posibles alternativas de respuesta a la consulta. Cabe
sefalar, al respecto, que el sistema le habilitara una nueva ventana donde
usted debera indicar el nUmero limite de respuestas que aceptara para
cada opcion.

4. Opcion: las opciones son campos donde se deben anotar los textos que
tendra el estudiante como alternativa para responder. De esta manera, en
cada una se registra lo siguiente:

a. Opcidn 1: debe anotar la opcién de respuesta 1

b. Opcidn 2: debe anotar la opcién de respuesta 2

c. Opcidn 3: debe anotar la opcion de respuesta 3
d. Opcidn 4: debe anotar la opcién de respuesta 4
e

Opcién 5: debe anotar la opcién de respuesta 5

Si requiere completar menos de los cinco posibles campos de respuesta,
simplemente deje los sobrantes vacios, el sistema no los mostrara en las

alternativas de respuesta que vera el estudiante.

13
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5. Afadir tres campos al formulario: si requiere que haya mas de cinco
opciones, simplemente haga clic en este boton y llene las opciones que
necesite (por ejemplo, si necesita que las alternativas sean los siete dias de

la semana).
Disponibilidad
Paso 7. Complete los datos que se solicitan en el apartado “Disponibilidad”.

Este apartado sirve para definir la fecha de inicio y cierre de la consulta. Al
desplegar la opcion de configuracion “Disponibilidad”, se muestran los siguientes

campos:

- Disponibilidad o
Permitir respuestas a e
partir de 5
P it f
ermite respuestas o 12 - agosho e || 2004

hasta
o @ Maostrar previsualizacion 9

L1
ik

agosto = 24 0o = 0o = EHabilitar

qk

'
L)
dk

59 & E|Habilitar

1. Habilitar: debe activar las casillas de verificacion para que se habilite el
modo de edicion de las fechas y horas.

2. Permitir respuestas a partir de: debe seleccionar el dia, mes y hora a
partir de la que se habilitara la consulta, para que los estudiantes puedan
contestarla.

3. Permite respuestas hasta: debe establecer la fecha y hora limite en que
permitird a los estudiantes responder.

4. Mostrar previsualizacién: active esta opcion solo en caso de que desee
permitir que los estudiantes, antes de la fecha oficial de inicio de la
consulta, puedan ver las opciones de respuesta, para que las analice y

decida con antelacion.

14
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Nota: una consulta puede ser breve, durante un dia, o dejarse por varios
dias, eso depende de la prontitud que tenga el profesor en obtener las
respuestas para tomar una decision o llevar a cabo una accion. Si es una

pregunta reflexiva, no esta condicionada por el tiempo.

Resultados

Paso 8. Resultados. Seleccione las opciones que le parecen pertinentes respecto

a la publicacion de los resultados de la consulta.

+ Resultados

Publicar resultados o Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta

Ak

L L

Privacidad de los resultae Publicar resultados con los nombres de los alumnos

Mostrar columna de no e No o
. 0=
respondidas

Incluir respuestas de
usuarios Mo &
inactivos/suspendidos

1. Publicar resultados: dé clic al cuadro desplegable para elegir si desea
que:
No se publicar los resultados.
b. Mostrar los resultados al estudiante después de que respondan.
c. Mostrar los resultados a los estudiantes solo después de cerrar la
consulta.

d. Mostrar siempre los resultados a los estudiantes

Nota: recuerde que cada opcion dependera de la dinAmica que usted defina

para hacer la consulta.

15
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2. Privacidad de los resultados: dé clic en el cuadro desplegable para elegir
si desea:

a. Publicar los resultados anénimamente, sin mostrar los nombres de los
alumnos. Esta opcidn permite que se visualicen las opciones elegidas por

los estudiantes a modo gréfico.

b. Publicar los resultados con los nombres de los alumnos. Esta opcion
permite que se visualicen las opciones con el nombre de los estudiantes

gue respondieron.

3. Mostrar columna de no respondidos: si se elige “no”, no se visualizara
una columna de los estudiantes que no han respondido, y si se elige “si”, se
visualizara dicha columna.

4. Incluir respuestas de usuarios inactivos/suspendidos: se recomienda

mantener en “no” esta opcion.
Ajustes comunes del médulo

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Paso 9. Guardar y mostrar: dé clic en el boton “Guardar cambios y mostrar”
para ver la consulta lista en el entorno.

Guardar cambios y mostrar

16
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Visualizacion de la consulta

Paso 10. Verifigue que la consulta se visualiza correctamente.

De acuerdo con el ejemplo que se ha venido presentando, la consulta se

visualizara de la siguiente manera en la pagina del entorno donde se incluyé la
actividad:

.-_x]f;, CONSULTA Marcar como hecha H
Consulta o

Abrié: lunes, 5 de agosto de 2024, 00:00
Cerro: lunes, 12 de agosto de 2024, 23:59

Si hace clic sobre la consulta, puede observar la actividad en ejecucion. La
ventana muestra el siguiente contenido:

Consulta

o Consulta Configuracion Respuestas Mas v

Abrio: lunes, 5 de agosto de 2024, 00:00
Cierra: jueves, 12 de agosto de 2024, 23:59

o ;Cudl dia prefieren que se imparta la tutoria?

Procedan a elegir una opcion.

Podra ver los resultados de forma andnima una vez responda. x

o O Viernes O Sabado O Domingo

Guardar mi eleccion

17



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

(1) Menu de la actividad: este solo lo visualiza el profesor, el mismo contiene
las opciones:
e Consulta: que sirve para ver la actividad.
e Configuracion: sirve para editar la actividad y realizar ajustes
requeridos.
e Respuestas: se usa para ver los estudiantes que ha contestado a la
encuesta con sus elecciones.
(2) Muestra las fechas que fueron definidas para que los estudiantes contesten
la encuesta.
(3) Muestra la consulta que fue previamente definida.
(4) Muestra las opciones que tiene el estudiante para contestar. El estudiante

deberé elegir una de estas y hacer clic en el botdén “Guardar mi elecciéon”.

El profesor podra observar el avance de las respuestas, durante y después de
haber finalizado el periodo para responder, dando clic a la opcién
‘Respuestas”.

Inmediatamente, aparecera el informe de respuestas recibidas a la consulta.
En este ejemplo, se puede observar que hay una respuesta donde se ha

elegido el domingo, también se observa quién vot6 ese dia.

Consulta Configuracién Respuestas Mas »

Respuestas

Grupos separados: Todos los participantes

Viernes Sabado Domingo
Opciones de la Consulta (] O (]
Numero de respuestas 0] 0 1
Usuarios que eligieron esta opcion [0 DR DYLANA ROJAS VARGAS
Seleccionar todos ~ Con seleccionadas| Elija una accion . s
Descargar en formato ODS Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto
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La cantidad de respuestas dependera del numero de estudiantes que hayan

completado la consulta.

Finalmente, se pueden descargar las respuestas si asi se requiere. Para
ello, debe hacer clic sobre el botén que contiene el formato que mas le
convenga, ya sea en Excel, texto u ODS. Simplemente dé clic sobre el
boton que indique el formato preferido e, inmediatamente, su computadora

abrira el programa para mostrar el informe.

Seleccionartados  Con seleccionades  Elija una accidn $

Descargar en formato 0DS Descargar en formata Excel Descargar en formato de texta

Haga clic sobre el botdn que indica el formato de su preferencia.

Por ejemplo, al descargar los resultados de la consulta en formato Excel, se
obtiene un informe que contiene los datos de los estudiantes que han
contestado y la respuesta dada a la consulta como el que se muestra

seguidamente:

A B C D E F G
1 Apellido(s) Mombre Mamero dDireccion InstitucidiGrupo  Consulta
L4
2 ROJAS VARGAS DYLAMA 01024502€ drojasv@gmail.com Domingo

3

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Encuesta

Encuesta

w O

Generalidades

La encuesta es una actividad que permite obtener la opinién de los estudiantes
respecto a una teméatica especifica. Los resultados se generan automaticamente y

pueden visualizarse en pantalla o descargarse.

Si la encuesta consta de pocas preguntas, esta representa una miniencuesta, lo
gue permite tener una nocién de lo que opina el estudiantado que sirva como base
para tomar una decision rapida respecto de alguna estrategia de aprendizaje en

particular.

Si la encuesta es mas amplia, probablemente tenga una intencién cientifica y
forme parte de alguna investigacion. A diferencia de la actividad Consulta, la
Encuesta permite agregar mas tipos de preguntas y su cantidad esta limitada a la

informacién que el profesor requiera obtener de los estudiantes.
La encuesta permite crear preguntas de tipo:

e Eleccion multiple

e Eleccion multiple (clasificadas)
e Respuesta de texto corta

e Respuesta de texto larga

e Respuesta numérica
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También permite incluir etiquetas descriptivas, las cuales, aunque aparecen en la
opcién de preguntas, en realidad no lo son. Su funcion es anotar descripciones,
titulos o informacién especifica dentro de la encuesta, estas son las siguientes:

e Etiqueta

e Informacién

Finalmente, incluye la opcion “Salto de pagina”, que no es un tipo de pregunta,
pero se requiere usar cuando se esta creando la encuesta y es necesario
establecer un camino diferente al usuario, dependiendo de la respuesta otorgada

en una pregunta especifica (se explica mas adelante cémo usarla).
Agregar y configurar la encuesta

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar y configurar la actividad

encuesta y, después, como agregar cada uno de los tipos de pregunta.

Paso 1. Deslice hacia la derecha el boton “Modo de ediciéon” que se encuentra

en la esquina superior derecha de la pantalla.

@ UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA tTE B

Mas v
unep COMPUs VIRTUAL LLTE104

El <
INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Induccion para estudiantes
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Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Aiadir una actividad o un recurso”.
Recuerde que debe ubicarse en la unidad, médulo o tema donde desea agregar la
encuesta. En este caso, el que se muestra en la imagen esta colocado en la

seccion llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

b Afadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, seleccione la pestafa “Actividades” y

haga clic sobre la “Encuesta’.

Afiadir una actividad o un recurso X

| Buscar

1

Todos Recursos

Asistencia Base de datos Caza del tesoro Chat Consulta Cuestionario
v O i 0 w 0 w O v 0 v @
Eleccion de Encuestas
Diario grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario
w O i 0 w O w O g i v @
E
Herramienta Juego - Juego - Juego - Juego - Libro
H5P externa Ahorcado Criptograma Crucigrama con preguntas
i O v O v 0 i O g i ir O

Inmediatamente, aparecera un formulario con todas las opciones de configuracion,
las cuales estan divididas en apartados que se deberan completar o seleccionar
segun lo que se requiera, estas se explican a continuacion.
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General

Este apartado sirve para anotar el nombre de la actividad y una descripcion.

< Agregando un nuevo Encuesta a Unidad

v General
Nombre o Preferencias actividades académicas
Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S c B I EH[E ¢ BEw g R -

e La siguiente encuesta tiene como objetivo valorar las
preferencias de los estudiantes respecto a las actividades
académicas realizadas en la Unidad 1, con el fin de usar
dichos resultados para mantener o mejorar las
propuestas planteadas. El encuestado requerird como
maximo 10 minutos para responder a esta. Todos los
datos quedaran registrados a nombre del encuestado.

P 13 palabras @ tiny »

0 @Muestra la descripcién en la pagina del curso @

1. Nombre: anote el nombre que le dard a la actividad. Debe estar
relacionado con el tipo de informacidn que se recolectara en la encuesta.
Descripcion: anote una descripcion de la encuesta.

3. Muestre la descripcion en la pagina del curso: dé clic sobre el cuadro de
seleccidn si requiere que se visualice la informacion anotada en la

descripcion.
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Disponibilidad

Este apartado sirve para definir la fecha de inicio y cierre de la encuesta. Al

desplegar la opcion de configuracién, se mostraran los siguientes campos:

v Disponibilidad

o O

Permitir respuestas de Habilitarl 19 % || agosto B || 2024 = || 00 % || 00+ |
Permitir respuestas . e R R R R R
hocta Habllltarl 25 ¢ || agosto ¢ || 20244 || 23¢ || s9¢ |8

1. Habilitar: active las casillas de verificacién para que se habilite el modo de
edicion de las fechas y horas.

2. Permitir respuestas de: seleccione la fecha y hora, a partir de la que se
habilitara la consulta, para que los estudiantes puedan contestarla.

3. Permitir respuestas hasta: seleccione la fecha y hora limite que permitira

a los estudiantes responder a la encuesta.
Ajustes de preguntay envio

En este apartado, se configura la forma en que puede mostrarse la informacion de
la actividad.

v Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de o
usuario

Permitir maltiples
No
envios o

Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas #

Activar notificaciones o
de las entregas

Auto numerar
[+ JIIN
preguntas
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1. Registrar nombres de usuario: haga clic al cuadro desplegable. Observe
gue se presentan las dos opciones:
a. Anoénimo. Las respuestas de los estudiantes son anénimas.
b. Los nombres de los resultados se muestran y se registran con las

respuestas.
Si elige la opciodn a, se registran las respuestas sin el nombre del usuario.

Entradas anénimas (1)

Descargar datos de tabla como ‘ Valores separados por comas (.csv) + Descargar

Respuesta
nimero Anote su edad (Actividad) ;Cual actividad Explique por qué el Explique ;por iAnota otras
- (Valores ... académica ... foro de... quéel ... actividades ...
Respuesta 28 Foro de discusion Considera que fue el Considero que fue el &
numero: 1 mas interesante dado mas interesante dado
que pude discutir con que pude discutir con
mis compafieros la mis compafieros la
temética de estudio y temética de estudio y
todos... todos...

Pero si elige la opcién b, se visualizaran las respuestas que eligié y anoto
cada estudiante. Esta ultima es la mejor opcién, en caso de que al
profesorado le interese brindar un seguimiento especifico a cada estudiante
0 requiera verificar quiénes han contestado la encuesta. Asi se visualizaran

las respuestas.

Entradas no anénimas (1)

Descargar datos de tabla como ‘ Valores separados por comas (.csv) Descargar

Nombre Anote su (Actividad)
Imagen / edad ¢Cual Explique
del Apellido(s) (Valores actividad Explique por qué el ipor qué iAnota otras
usuario - Grupos  Fecha académica ... foro de... el .. actividades ...
DR DYLANA lunes, 26 28 Foro de Considero que fue el Me hubiese gustado lunes, 26 i
ROJAS de discusion mas interesante dado abarcarla a través de  de
VARGAS agosto que pude discutir con una exposicion agosto
de 2024, mis companeros la sincrénica con mis de 2024,
15:04 tematica de estudio y compafrieros de 15:04
todos... grupo.
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2. Permitir multiples envios: cuenta con dos opciones (“Si” y “NO”) por
elegir, seleccione “Si” si desea que el estudiante conteste la encuesta
varias veces y elija “No” si solo le dara una oportunidad para responder.

3. Activar notificaciones de las entregas: tiene a disposicion dos opciones
(“Si” y “No”) por elegir. Seleccione “Si” si desea recibir una notificacion
cada vez que un estudiante haya contestado la encuesta; seleccione “No”
si no lo desea. Recuerde que estas notificaciones se muestran en el icono
de la “Campana” que esta ubicado en el margen superior derecho de la
pantalla y que debe ingresar ahi para visualizarlas.

4. Auto numerar preguntas: al hacer clic sobre el cuadro desplegable, se
visualizaran dos opciones (“Si” y “No”) por elegir. Seleccione “Si” si
usted desea que las preguntas que incluya en la encuesta aparezcan
numeradas; elija “No” si no lo desea. Lo recomendable es enumerar las
preguntas si son mas de dos, esto facilitara la lectura de las respuestas

brindadas.
Después del envio

Este apartado sirve para determinar qué opciones se pueden visualizar en la

pantalla una vez que se haya completado la actividad.

v Después del envio

Mostrar pagina de o So#
analisis

Mensaje de Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

finalizacion
S ¢ B I HDE ¢ Bwr & 5 o

o Muchas gracias por contestar la encuesta.

p 6 palabras  @tiny »

Enlace a la e

siguiente
actividad
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1. Mostrar pagina de analisis: cuenta con dos opciones (“Si” y “No”) por
elegir, seleccione “Si” si desea que se muestre una pagina de analisis al
estudiante cuando termine de contestar la encuesta. Elija “No” si prefiere
gue no se visualice.

2. Mensaje de finalizado: anote un mensaje para que se muestre al
estudiante en cuanto finalice la encuesta y dé clic sobre el botén “Enviar
sus respuestas”. Generalmente, se usa un mensaje de agradecimiento
por haber completado la actividad, también puede ser una notificacion de
gue las respuestas han sido guardadas.

3. Enlace a siguiente actividad: incluya aqui un enlace si usted desea que el
estudiante, al finalizar la encuesta y dar clic al boton “Enviar sus
respuestas”, se direccione a un lugar especifico del entorno o un sitio de

internet.

Ajustes comunes del médulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Al finalizar la configuracion de la actividad haga clic al boton “Guardar cambios y

regresar al curso”.

Guardar cambios y regresar al curso
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Visualizacion de la encuesta

La encuesta ha sido creada, pero ahora se deben escribir las preguntas que

contendra. Para ello, dé clic sobre la actividad.

MODULD DE ENCUESTA Marcar como hecha
Preferencias actividades académicas &

Abrio: lunes, 19 de agosto de 2024, 10:54
Cierra: domingo, 25 de agosto de 2024, 23:59

Inmediatamente, se desplegara la siguiente ventana; seguidamente se explica el
contenido de esta.

ENCUESTA

Encuesta: Preferencias actividades académicas

Encuesta Configuracién Plantillas Analisis Respuestas Mas v

o Abrié: lunes, 19 de agosto de 2024, 10:54
Cierra: domingo, 25 de agosto de 2024, 23:59

Esta encuesta serd usada para identificar la practica deportiva favorita de los estudiantes.

| Editar preguntas Vista previa Responda a las preguntas

@ Vista general

Grupos visibles: Todos los participantes

Respuestas enviadas: 0
Preguntas: 0

Mensaje de finalizacion

Muchas gracias por contestar la encuesta.
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(1) Menu de la actividad: esta opcion solo la visualiza la persona profesora.
Posee cinco opciones que se describen a continuacion:
e Encuesta: sirve para ver la actividad creada.

e Configuracién: sirve para acceder a la configuracidén de actividad y
realizar ajustes requeridos. Por ejemplo: fechas, instrucciones,
visualizacion de resultados, etc.

e Plantillas: permite guardar las preguntas creadas como una plantilla
para emplearlas posteriormente; también, elegir una plantilla ya
guardada. Si usted no ha creado una plantilla con anterioridad, no le
apareceran opciones para elegir.

e Anadlisis: proporciona un dato estadistico con las respuestas que han
sido contestadas por los estudiantes. Hasta que haya respuestas, se
visualizara la informacion en este apartado.

e Mostrar respuestas: muestra el listado de las respuestas obtenidas.
Hasta que haya respuestas, se visualizara la informacién en este
apartado.

(2) Muestra las fechas que fueron definidas para que los estudiantes contesten la
encuesta, asi como las instrucciones de lo que se debe realizar en la actividad.

(3) Muestra tres botones: “Editar preguntas” para empezar a agregar las
preguntas que se incluiran en la encuesta. “Vista previa” sirve para ver como
va quedando la encuesta mientras se van agregando las preguntas.
“‘Responda a las preguntas” sirve para que el profesor pruebe la encuesta al
contestar las preguntas.

(4) Vista general: sirve para ver el conteo de cuantos estudiantes han respondido

a la encuesta y cuantos no.
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Agregar las preguntas ala encuesta

Ahora, incluya las preguntas que desea agregar en la encuesta. Para ello:

1. Elija el botén “Editar preguntas”.

Editar preguntas Vista previa Responda a las preguntas

2. Haga clic sobre el cuadro desplegable; para afadir la pregunta, se le

mostrara un listado de opciones.

3. Seleccione el tipo de pregunta que desea crear.

Encuesta Configuracion Plantillas Analisis Respuestas

- ~

Atras Afiadir pregunta s

Afiadir salto de pagina
Captcha
Eleccion multiple

) Eleccion multiple (clasificadas)
Guardar como nueva plantilla o

Etiqueta

Informacion

Respuesta de texto corta
Respuesta de texto larga
Respuesta numeérica

Etiqueta

Esta opcién se muestra en el listado que se despliega, pero en realidad no es una
pregunta. Su utilidad radica en que puede usarse para redactar instrucciones,
describir las secciones de la encuesta o hacer notas y aclaraciones dentro de esta;

por lo tanto, no tiene una respuesta asociada.
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Para configurarla, se debe completar lo siguiente:

v Etiqueta

Contenidos Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

¢ B I EHE ¢ MM p R -

La siguiente encuesta tiene como objetivo obtener informacién aceca de la
o posibilidad que han tenido los estudiante de realizar todas las actividades

académicas solicitadas durante el cuatrimestre de todos los cursos que
matricularon.

p 33 palabras @ tiny »
Posicién e 1%

1. Contenidos: anote la informacion que desea que aparezca dentro de la
encuesta.

2. Posicién: se refiere al lugar de la encuesta donde usted desea que
aparezca la pregunta creada, ya sea de primera, segunda, tercera. Por
defecto, la primera pregunta que se crea aparece en posicion 1, pero Si
lo desea, después la puede cambiar o poner otra pregunta en esa
posicion.

Cuando finalice la configuracion, haga clic sobre el boton “Guardar cambios”

para guardar los datos y elecciones realizadas.

La etiqueta se visualizara de la siguiente manera:

La siguiente encuesta tiene como objetivo valorar las preferencias de los estudiantes respecto
a las actividades académicas realizadas en la Unidad 1, con el fin de usar dichos resultados
para mantener o mejorar las propuestas planteadas. El encuestado requerira como maximo
10 minutos para responder a esta. Todos los datos quedaran registrados a nombre del

encuestado.
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Respuesta numérica

Esta pregunta le solicitara al estudiante una respuesta de tipo niumero, no acepta
ningun otro formato. Cuando se agrega, se despliega una ventana como la

siguiente, la cual se debe completar segun lo requerido.

v Respuesta numérica

9 Pregunta Anote su edad (Valores aceptados entre 15 y 90 afos)

o Rango desde 15
e Rango hasta 90

Guardar cambios Cancelar

1. Obligatorio: seleccione esta opcion si usted desea que sea obligatorio que
el estudiante responda a la pregunta.

2. Pregunta: anote el enunciado de la pregunta.

1. Etiqueta: sirve para identificar la pregunta y usar la respuesta dada por el
usuario para mostrar una u otra pregunta (ver explicacion ampliada de este
campo en pregunta de texto larga).

Rango desde: anote el valor menor que se considerara en el rango.
Rango hasta: anote el valor mayor que se considerara en el rango.
Dependencia del item: Para comprender mejor este la funcién de este
campo lea el apartado de tipo de pregunta de texto larga, preguntas madre
e hijas.
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6. Posicion: se refiere al lugar de la encuesta donde usted desea que
aparezca la pregunta creada, ya sea de primera, segunda, tercera. Por
defecto, la primera pregunta que se crea aparece en posicion 1, y a como
se vayan agregando se indicara la posicion que tomara, pero si lo desea

después la puede cambiarla.
Observe como quedara la pregunta al finalizarla:

Anote su edad (15 - 90)@ Editar ~

i y

Eleccion multiple

Si agrega este tipo de pregunta, se desplegara una ventana como la siguiente, la

cual debe completar segun corresponda.

- Eleccion multiple

o Obligatono

Pregunta :Cual actividad académica considera que le sirvié mas para profundizar
Etiqueta | Actividad |
Tipo eleccion multiple | Opcién maltiple (una respuesta) +

Ocultar la opcién
No

L3

"No seleccionada”

Omitir envios vacios

e No #
en el analisis T

Valores eleccion - .
Foro de discusion
multiple e

P Analisis de caso

jUse una linea por cada respuestal
o Posicion 33

Guardar cambios Cancelar
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1. Obligatorio: seleccione esta opcion si usted desea que sea obligatorio que
el estudiante responda a la pregunta.
Pregunta: anote el enunciado de la pregunta.

3. Etiqueta: no es obligatorio llenar este campo a no ser que se requiera crear
una bifurcacién en una encuesta, es decir que lo que responda el
estudiante en esta pregunta sirva posteriormente para mostrarle una u otra
pregunta diferente. De esta manera al anotar la etiqueta se define esta
pregunta como una pregunta Madre (se recomienda que luego de ver este
ejercicio se lea lo anotado en preguntas de respuesta larga, donde se
enlaza a otras preguntas segun respuesta dada por el estudiante en esta es
decir se crean las respuestas hijas).

4. Tipo de eleccion multiple: otorga tres opciones de las cuales debe elegir
una. Las opciones son las siguientes:

e Opcion multiple (una respuesta): quien conteste a la pregunta solo
puede elegir una opcion.

e Eleccién multiple (varias respuestas): quien conteste a la pregunta
puede elegir varias opciones.

e Opcion multiple-una respuesta permitida (lista desplegable): las
opciones de respuesta apareceran a modo de cuadro desplegable,
para que la persona pueda elegir una alternativa.

5. Ajuste: otorga dos opciones (Vertical/Horizontal). Si se selecciona
“Vertical”, las opciones de respuesta se visualizardn de modo vertical. Si
se selecciona “Horizontal”, las opciones de respuesta se mostraran de
modo horizontal.

6. Omitir envios vacios en el andlisis: sirve para que no se muestren las
preguntas sin responder cuando se generan el grafico y la estadistica en la
plataforma.

7. Valores eleccion multiple: incluya las alternativas de respuesta que desea

gue aparezcan, cada opcion debe anotarse en una linea aparte.
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8. Posicidn: se refiere al lugar de la encuesta donde usted desea que
aparezca la pregunta creada, ya sea de primera, segunda, tercera. Por
defecto, la primera pregunta que se crea aparece en posicion 1, pero, si
desea, después la puede cambiar o colocar otra pregunta en dicha
posicion.

9. Finalmente, haga clic sobre el boton “Guardar cambios”. Observe como ha

guedado la pregunta de opcion multiple de una respuesta:

(Actividad) ;Cual actividad académica considera que le sirvié mas para Editar
profundizar en el tema de estudio de la Unidad 1.

@® Mo seleccionada

O Foro de discusiéon

O Analisis de caso

Observe en la imagen anterior se muestra entre paréntesis la palabra (Actividad)
la cual fue la que se anot6 en campo etiqueta mientras se configuré la pregunta.
Ese dato puede ser usado para usar la respuesta que otorgue el estudiante y

mostrar preguntas diferentes (Esto se explica en apartado de respuesta de texto

largo).

La opcion Editar le permite hacer ajustes en la pregunta, quitar la opcién de que

sea obligatorio que el estudiante la responda o borrarla.
Eleccion multiple (clasificadas)

Las opciones de creacion y configuracion de un tipo de pregunta de este tipo son
casi iguales al de “Elecciéon multiple” visto en el apartado anterior, su Unica
diferencia radica en la alternativa “Tipo eleccién multiple”, pues otorga solo dos

opciones de las cuales se debe elegir una, son las siguientes:

1. Opcion mdltiple (una respuesta). Quien conteste a la pregunta solo puede

elegir una opcion.
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2. Opcion multiple (solo una respuesta-lista desplegable). Las opciones de
respuesta apareceran a modo de cuadro desplegable para que la persona

pueda elegir una alternativa.

La funcién principal de este tipo de pregunta radica en que se puede asociar un
valor numeérico a las opciones de respuesta, lo cual permite generar medias

cuando se estén analizado los resultados.
Respuesta de texto larga

Este tipo de pregunta permite que la respuesta del estudiante pueda ser mas

amplia y abierta.

A continuacion, se usa este tipo de pregunta para mostrar la forma de crear una
bifurcacion en la encuesta, es decir que a partir de la respuesta dada por un
estudiante a una pregunta previa se muestre una pregunta diferente segun su
eleccidén. Para poder hacer esto se requiere configurar todos los campos de este
tipo de pregunta ademas de darle especial atencion a los campos llamados:
“‘Elemento del que depende” y “Valor del que depende “. Seguidamente se explica

la funcién de cada campo de este tipo de pregunta.

v Respuesta de texto larga
o Obligatorio

Explique por qué el foro de discusion fue la actividad que te parecio ]

—

o Pregunta
o Etiqueta

o Anchura
o Ndmero de lineas

o Elemento del @ Actividad #
que depende

[&] w
=]
«» @

Valor del que | Foro de discusién |
depende

0 Posicién

Guardar cambios Cancelar

S
@
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Los campos numerados de la imagen anterior a continuacion se explican:

1. Obligatorio: seleccione esta opcion si usted desea que sea obligatorio que
el estudiante responda a la pregunta.
Pregunta: anote el enunciado de la pregunta.

3. Etiqueta: no es obligatoria, pero sirve para identificar las preguntas o
clasificarlas dentro de un concepto, se emplea por asuntos de orden si asi
se desea. También sirve para identificarla con el fin de que su respuesta
pueda ser usada posteriormente para otras preguntas, pero en el caso de la
respuesta de texto larga no se recomienda usar con este fin.

4. Anchura de campo de texto: anote con un nimero el ancho que desea
gue tenga el cuadro de texto donde se anotara la respuesta.

Numero de lineas: anote cuantos las lineas que aceptara como maximo.
Elemento del que depende: (este campo se habilita hasta que alguna
pregunta previamente creada se haya llenado el campo de Etiqueta, por
ejemplo: cuando se completd en la explicacion de la pregunta de eleccion
multiple se anoté que la etiqueta seria “Actividad”, por lo tanto, en esta
pregunta se indicara en este campo “Actividad”. Esto propiciara que esta
pregunta requiera verificar lo contestado por el estudiante en la pregunta
gue contiene esa etiqueta para saber cual pregunta debera mostrar
posteriormente. Para poder comparar lo contestado habilita un nuevo
campo llamado Valor del que depende que se explica en el punto 7.

7. Valor del que depende: en este campo se anotara una de las opciones de
respuesta que puede haber elegido el estudiante en la pregunta de la que
depende (respuesta de eleccion multiple). En este caso podria ser “Foro de

discusion”.
Luego debera crear una nueva pregunta donde se debe llenar con los datos

de la otra pregunta, y en este campo de Valor que depende se debe anotar

la otra opcidn de respuesta que es “Analisis de caso”.
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Para comprender mejor estos conceptos se desglosan a continuacion:

Pregunta madre (pregunta de tipo seleccién mdltiple): ¢ Cual actividad
académica considera que le sirvié mas para profundizar en el tema de
estudio de la Unidad 1?

Posibles respuestas para elegir: Foro de discusion o Andlisis de caso
Pregunta hija 1 (pregunta de tipo respuesta de texto larga):

“Explique aquellas acciones realizadas en el foro de discusion que

propiciaron que fuese mas util para profundizar el tema de estudio.”
Esta pregunta se mostrara solo si la respuesta fue “Foro de discusion”.
Pregunta hija 2: (pregunta de tipo respuesta de texto larga):

Explique ¢ por qué el andlisis de caso le parecié mas util para profundizar en

el tema?
Esta pregunta se mostrara si la respuesta fue “Analisis de caso”.

Para efectos de configurarlo en la encuesta, Moodle solicita que se incluya
un salto de péagina luego de la pregunta madre. (Si este salto no se realiza,
las preguntas hijas se mostraran al estudiante sin diferenciar la actividad

académica elegida en la pregunta madre y no sucedera la bifurcacion.

La configuracion de la pregunta hija 1, que esperara la respuesta de “Foro

de discusion” para mostrarse, queda de la siguiente manera:
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v Respuesta de texto larga

o Obligatorio

Pregunta Explique por qué el foro de discusion fue la actividad que te parecid
Etiqueta
Anchura 30 *

Mumero de lineas 5 %

Elemento del @ Actividad #

que depende

Valor del que Foro de discusidn |

depende

Posicidn

© ©¢ ©6 60 00

4 ¢
Guardar cambios Cancelar

La configuracion de la pregunta hija 2, que espera la respuesta de “Analisis de

caso”, queda de la siguiente manera:

v Respuesta de texto larga

o Obligatorio

Pregunta Explique por qué el foro de discusion fue la actividad que te parecio
Etiqueta i ]

Anchura 30 #

Namero de lineas 5 %

Elemento del @ Actividad #
que depende

Valor del que Foro de discusién
depende
Posicién 4%

© © 06 0 00

Guardar cambios Cancelar
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Las preguntas creadas, en modo edicion, el profesor las visualiza de la siguiente

manera.

[Actividad) ;Cual actividad académica considera que Editar ~

le sirvid més para profundizar en el tema de estudio

de la Unidad 17

@® No seleccionada < Pregunta madre

O Foro de discusién

O Analisis de caso

+

Editar v 4 Salto de pagina
+

Explique por qué el foro de discusion fue la actividad que te N
parecié mas interesante. @ (Actividad->Faoro de discusion) ‘ Pregunta hija 1

Editar v

&

Explique ;por qué el andlisis del caso le parecid mas Gtil para

profundizar en el tema? (Actividad->Analisis de caso) ﬁ Pregunta hija 2

Editar v

~

Afadir salto de pagina

Se recomienda su uso cuando una encuesta es muy amplia y se requiere dividir la
cantidad de preguntas que aparezcan en cada pagina; también después de una
pregunta madre. Quien crea la encuesta puede establecer que aparezca cierta
cantidad de preguntas por pagina para facilitar la visualizacion por parte del

estudiante.

Si agrega esta opcion de salto de pagina, mientras se estan creando las
preguntas, a simple vista no observara ningun efecto, en la imagen que
seguidamente se muestra solo se visualiza un texto que dice Editar el cual se
muestra de modo individual debajo de la Ultima pregunta creada. A continuacién

se muestra un ejemplo:
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(Actividad) ;Cual actividad academica considera que le sirvic mas para profundizar  Editar ~
en el tema de estudio de la Unidad 17

® No seleccionada

O Foro de discusién

O Analisis de caso

+

Editar ~

+

Esta opcion “Editar”, que queda sola, representa el salto de pagina. Si se desea
corroborar, debe hacer clic sobre esa opcion y ver que se despliega el comando

“borrar salto de pagina”. Luego solo debe hacer clic fuera de este.

En caso de que usted haya agregado el “salto de pagina” por error, entonces

deberéa dar clic en la opcioén “borrar salto de pagina”

Editar =

@ Borrar salto de pagina

Cuando el estudiante ingrese a la encuesta y vaya contestando las preguntas,
cuando se tope con el salto de pagina, vera un botén que dice “Siguiente” que lo

llevara a la siguiente pagina al darle clic.
Respuesta de texto corta

Si agrega esta pregunta, se le desplegara una ventana como la siguiente, la cual

debe completar con base en lo requerido.
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v Respuesta de texto corta

o EOingatorio

9 Pregunta ;Anota otras actividades que te hubiesen gustado realizar para abarcar
o Etiqueta
o Anchura del campo 30 #

de texto

Numero maximo de 255

caracteres
ePosicic’m 7%

Guardar cambios Cancelar

1. Obligatorio: seleccione esta opcion si usted desea que sea obligatorio que
el estudiante responda a la pregunta.
Pregunta: anote el enunciado de la pregunta.

3. Etiqueta: no es obligatoria, pero sirve para identificar las preguntas o
clasificarlas dentro de un concepto, se emplea por asuntos de orden si asi
se desea. También sirve para identificarla con el fin de que su respuesta
pueda ser usada posteriormente para otras preguntas, en el caso de
respuesta corta debe ser una posible respuesta cuyo texto solo pueda
identificarse de una forma.

4. Anchura de campo de texto: anote con un numero el ancho que desea
gue tenga el cuadro de texto donde se anotara la respuesta.

5. Numero méaximo de caracteres: anote cuantos digitos aceptara como
maximo, por defecto viene en 255, usted lo puede reducir si asi lo desea.

6. Elemento del que depende: sirve para dirigir a los estudiantes hacia
preguntas especificas de acuerdo con la respuesta dada en una pregunta
anterior. Para comprender mejor este la funcion de este campo lea: tipo de

pregunta de texto larga, preguntas madre e hijas.
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Cuando finalice la configuracion de la pregunta de texto corta, haga clic en
botén “Guardar pregunta”.

La pregunta creada el profesor las visualizara de la siguiente manera:

;Anota otras actividades que te hubiesen gustado realizar para abarcar este tema?
Editar v

#

Informacion

Esta opcion se recomienda si le interesa que en la encuesta aparezca informacion

relacionada con el nombre del curso, la hora o la categoria en que se encuentra.

Para configurarla, se desplegara una ventana, como la siguiente, en la cual debe
completar los datos que se solicitan.

* |Informacioén

o Pregunia Registro de respusstas
e Cliquata
e Informaciin Tipo

o Depende del

Hém

e Fogicion 7 &

Hora de réspussta =

,";Iq:.g.:' -

Guardar cambios en la pregunia Guardar como nueya pregunta

Cancalar

Nombre de la pregunta: anote el nombre que desea darle a la informacion.
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1. Etiqueta: anote una etiqueta para identificar las preguntas o clasificarlas
dentro de un concepto. También para usarla en aquellos casos en los
gue se requiere que al usuario le aparezca alguna pregunta de acuerdo
con una respuesta dada en otra pregunta anterior. Dado a que esta es
una pregunta informatica no se recomienda usarla para este segundo
caso.

2. Informacion tipo: seleccione alguna de las tres opciones que ofrece
segun su necesidad. Hora de respuesta o curso.

3. Depende del item: ver explicacion en la descripcion de pregunta de
respuesta corta.

4. Posicion: anote la posicidn en la que desea que aparezca la

informacion seleccionada en esta pregunta.

Cuando finalice la configuracion de la pregunta de informacion, haga clic en

botén “Guardar pregunta”.

La pregunta creada el profesor las visualizara de la siguiente manera:
Editar w

lunes, 26 de agosto de 2024, 14:49

Visualizaciéon de la encuesta

Finalmente, cuando haya agregado todas las preguntas a la encuesta haga clic en
la pestafia de “Encuesta” ubicada dentro del menu de la encuesta que se

encuentra en la parte superior de la ventana.

Observe el acceso a la encuesta en el entorno, a la cual debera hacerle clic para
probarla.
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Marcar como hecha

Abrié: lunes, 19 de agosto de 2024, 00:00
Cierra: lunes, 26 de agosto de 2024, 23:55

Inmediatamente, le aparecera el titulo de la encuesta y el botdn para iniciar con la
respuesta. Las fechas de apertura y cierre, el contenido informativo inicial

agregado y el boton para empezar a responder las preguntas.

<l Preferencias actividades académicas

[ Marcar como hecha l

Abrid: lunes, 19 de agosto de 2024, 00:00
Cierra: lunes, 26 de agosto de 2024, 23:59

La siguiente encuesta tiene como objetiva valorar las preferencias de los estudiantes respecto a las
actividades acadeémicas realizadas en la Unidad 1, con el fin de usar dichos resultados para mantener o
mejorar las propuestas planteadas. El encuestado requerira como méximo 10 minutos para responder a

esta. Todos los datos quedaran registrados a nombre del encuestado.

Responda a las preguntas

Al hacer clic sobre el botdn, se mostrara la encuesta con las preguntas agregadas

para que las conteste.
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m Preferencias actividades académicas

Abrié: lunes, 19 de agosto de 2024, 00:00
Cierra: lunes, 26 de agosto de 2024, 23:59

La siguiente encuesta tiene como objetivo valorar las preferencias de los estudiantes respecto a las
actividades académicas realizadas en la Unidad 1, con el fin de usar dichos resultados para
mantener o mejorar las propuestas planteadas. El encuestado requerird como maximo 10 minutos
para responder a esta. Todos los datos quedaran registrados a nombre del encuestado.

Modo: Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas
La siguiente encuesta tiene como objetivo obtener informacion aceca de la posibilidad que han tenido

los estudiante de realizar todas las actividades académicas solicitadas durante el cuatrimestre de todos
los cursos que matricularon.

Anote su edad (Valores aceptados entre 15 y 90 afios) (15 - 90)@

¢Cudl actividad académica considera que le sirvi6 mas para profundizar en el tema de estudio de la
Unidad 1?7

O No seleccionada

O Foro de discusion

mAné\isis de caso

0 Requerido

Siguiente pagina Cancelar

Las otras preguntas agregadas se muestran hasta que se haga clic sobre el botén

“Siguiente pagina”.

Al finalizar, debe dar clic al botén “Enviar sus respuestas”. Le mostrara el
mensaje final; donde debera hacer clic sobre el boton “Continuar”, que al hacerle

clic devolvera al usuario a la ventana principal del entorno virtual.

Si llega hasta aqui y todo le ha parecido bien, la encuesta esta lista para que los
estudiantes la contesten. En caso de que desee hacer algun cambio en las
preguntas, ingrese a la encuesta y dé clic en la opcién “Editar preguntas”, y

realice las modificaciones requeridas.
Revision de los resultados de la encuesta por parte del docente

Para verificar las respuestas que se vayan registrando en la encuesta, se debe

hacer clic sobre el icono de enlace a la encuesta para que se le despliegue el
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menu de opciones. Alli, seleccione la opcion “Analisis” para que se le despliegue

un informe grafico y textual como el que se muestra seguidamente:

Analisis
Grupos visibles: Todos los participantes

Exportar a Excel

Respuestas enviadas: 2
Preguntas: &

Anote su edad (Valores aceptados entre 15 y 90 afios)
-28

- 52

Promedio: 40,00

(Actividad) ;Cual actividad académica considera que le sirvié mas para profundizar en el tema de estudio de la Unidad 1?

B Respuestas

Foro de discusion

Analisis de caso

(-]
=1
-
o
]
=
w
=1
IS
e
o
{=]
=
=
~
=
oo
=
o
o

Mostrar datos del grafico

Explique por qué el foro de discusion fue la actividad que te parecié mas interesante.

- Considero que fue el més interesante dado que pude discutir con mis comparieros la temética de estudio y todos...

Explique ;por qué el analisis del caso le parecié mas util para profundizar en el tema?

- Siempre me ha parecido mas practico analizar casos que simulen la realidad, me acercan mas a la comprension e implementacion de los nuevos
aprendizajes.

Anota otras actividades que te hubiesen gustado realizar para abarcar este tema?
- Me hubiese gustado abarcarla a través de una exposicion sincrénica con mis comparieros de grupo.
- Esta actividad me parecié excelente.

- lunes, 26 de agosto de 2024, 15:04
- lunes, 26 de agosto de 2024, 15:07
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respuestas obtenidas:
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(Actividad)
Nombre Anote iCual
Imagen / su edad actividad Explique por
del Apellido(s) (Valores académica qué el foro Explique ;por qué  ;Anota otras
usuario  * Grupos  Fecha de... el ... actividades ...
MC MARIA lunes, 52 Analisis de Siempre me ha Esta actividad lunes, o
CALVO 26 de caso parecido mas me parecio 26 de
DELGADO agosto practico analizar excelente. agosto
de casos que simulen de
2024, la realidad, me 2024,
15:07 acercan mas a la 15:07
comprension e
implementacion de
los nuevos
aprendizajes.
DR DYLANA lunes, 28 Foro de Considero que Me hubiese lunes, i)
ROJAS 26 de discusion fue el mas gustado 26de
VARGAS agosto interesante abarcarla a agosto
de dado que través de una de
2024, pude discutir exposicion 2024,
15:04 con mis sincronica con 15:04
companieros la mis
tematica de companeros
estudio y de grupo.
todos...

Si requiere descargar en formato de archivo las respuestas; en la opcion “Mostrar
respuestas”, haga clic sobre el cuadro desplegable del apartado “Descargar
datos de tabla como” para seleccionar el formato de archivo que mejor le
convenga. Posteriormente, dé clic sobre el botén “Descargar”.

Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (.csv) + Descargar

Valores separados por comas (.csv)

Microsoft Excel (xlsx)
Tabla HTML

Javascript Object Notation (json)
OpenDocument (.ods)
Portable Document Format (pdf)

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Eleccion de grupo

Eleccion de
grupo
w O

Generalidades

La actividad “Elecciéon de grupo” permite que el profesor otorgue a los
estudiantes la oportunidad de integrarse de modo voluntario a un grupo, o bien
gue sea el estudiante quien elige a cudl grupo desea pertenecer con el fin de

desarrollar, posteriormente, algun tipo de trabajo académico grupal.

Se sugiere que los estudiantes puedan elegir el grupo al que perteneceran, como
minimo con una semana de antelacion al inicio de la actividad, esto con el fin de
gue tengan claro el grupo al que pertenecen y quiénes seran sus compaferos de

trabajo.

Algunas ventajas de que los estudiantes estén integrados a un grupo son las

siguientes:

1. El profesor puede crear espacios de comunicacion para que cada
integrante del grupo interactde con sus compafieros, con el fin de
organizarse en la solucion del trabajo asignado, la actividad “eleccién de
grupo” podria acompafarse de un foro. Por ejemplo: los estudiantes
deberan desarrollar un proyecto grupal, por lo tanto, el profesor Luis creé un
foro para que cada grupo pueda organizarse, discutir, analizar y aportar a la

solucion del proyecto asignado. Este foro también le sirve al profesor para
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monitorear la interaccion y los aportes de cada integrante, ademas de ser
atil para que el tutor pueda retroalimentar el desarrollo del proyecto.

2. Otra ventaja de esta actividad es que el profesor solo debe evaluar a uno
de los integrantes del grupo, y, automaticamente, se asignara la calificacion
a los demas integrantes. Por ejemplo: si el trabajo asignado es un
proyecto, y el grupo esta conformado por Fernando, Daniela y David. En el
momento en el que profesor califique a uno de los tres integrantes, por
ejemplo, a David, la nota y las observaciones se reflejaran en Daniela 'y

Fernando simultaneamente.

A continuacion, se muestra el procedimiento para agregar la actividad “Eleccion

de grupo” y el procedimiento para configurarlo.
Agregar y configurar la actividad Eleccion de grupo

Para agregar la actividad de eleccion de grupo, siga los pasos que se anotan a

continuacion:

Paso 1. Deslice hacia la derecha el boton “Modo de edicién” que se encuentra
en la esquina superior derecha de la pantalla.

NIVER TAL TANCIA
@u IVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA = E i

Mas v XC v Modo de edicién
unep COMPUs VIRTUAL LLTZ104 ®

= <
INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Inducciéon para estudiantes
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Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Aiadir una actividad o un recurso”.
Recuerde que debe ubicarse en la unidad, médulo o tema donde desea agregar la
actividad eleccion de grupo. En este caso, el que se muestra en la imagen esta

colocado en la seccién llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 ==

+ Anadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafa “Actividades” y

seleccione la opcion “Elecciéon de grupo”.

Afadir una actividad o un recurso X

| Buscar

Todos i Actividades Recursos

Asistencia Base de datos Caza del tesoro Chat Consulta Cuestionario

w 0 w 0 w 0 v O w O w O
Eleccion de Encuestas

Diario grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario

w 0 w 0 w 0 v O w O w O

E
Herramienta Juego - Juego - Juego - Juego - Libro

H5P externa Ahorcado Criptograma Crucigrama con preguntas

w 0 w 0 w 0 v O w O w O
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Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea, considerando lo que se explica a continuacion.

General
Este apartado se utiliza para otorgar un titulo y una descripcién a la actividad.

Al desplegarlo, se mostraran los campos que se explican seguidamente:

ELECCION DE GRUPQ
E Eleccidon de grupo para desarrollar el proyecto final
Eleccion de grupo Configuracion Ver 0 respuestas Mas ~

= Actualizando Eleccion de grupo en Unidad

v General

Titulo de Ia actividad o | Eleccidn de grupo para desarrollar el proyecto final

Descripcion 2 | 5 || == ] 1- .
o e v | B ]| i= i M| B | &
4 Uls X% EESE = A T T
Fuente ~ | Tamafio *| O H %|&fMEHQBE|Y KB RIS 8 P m

Estimado estudiante proceda a elegir el grupo en el que desea participar para desarrollar el
proyecto final.

o Solo pueden haber tres participantes, como maximo, en cada grupo.

Ruta: p

e @Muestra la descripcidn en la pagina del curso @

1. Titulo de la actividad: anote el titulo. Se recomienda que el titulo tenga
similitud con la intencidn de la actividad.

2. Descripcion: anote generalidades de lo que debe realizar el estudiante en la
actividad, puede ser indicar que para desarrollar la actividad es imprescindible
seleccionar un grupo, que debe hacerlo dentro del periodo establecido,

ademas de indicar la cantidad de personas que podran integrar el equipo.
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3. Muestrala descripcion en la pagina del curso: no se recomienda activar
esta opcion, pues sobrecarga de informacion el entorno principal. Solo se
justifica su uso si es estrictamente necesario que la descripcidén sea visible en

la plataforma.
Ajustes varios

A continuacion, se explica la funcion que cumple cada uno de los campos de este
apartado. Sin embargo, se recomienda mantener la configuracion de este
apartado tal y como aparece por defecto, con la excepcién de los puntos 6 y 7, en

los que se debe limitar la cantidad de estudiantes permitidos por grupo.

~ Ajustes varios

o IE'F'ermitir la inclusidn en multiples grupos

o | Mostrar siempre los resultados alos estudiantes. *

Publicar resultados

Privacidad de los resultados

o | Publicar los resultados completos. Se muestran los nombres de los estudiantes y sus elecciones. %

Permitir modificar la eleccian o
o #%
Mostrar una columna con los

alumnos que no han e

respondido

Limitar el nimero de

- - € o Deshabilitar #
participantes permitidos.
LImItaCIén general o D

o Aplicar para todos los grupos

1. Permitir lainclusién en multiples grupos: al habilitar esta opcién, el
estudiante puede formar parte de mas de un grupo. De lo contrario, solo
podréa pertenecer a uno elegido por €l mismo.

2. Publicar resultados: al hacer clic en esta opcion, se desplegara un cuadro
en el cual podra elegir:

a. No publicar los resultados de los estudiantes.
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b. Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta.

c. Mostrar los resultados a los estudiantes después de que la actividad
de eleccién se ha cerrado.

d. Mostrar siempre los resultados a los estudiantes. (Opcién
recomendada).

3. Privacidad de resultados: al hacer clic en esta opcion, se abrird un
cuadro desplegable en el cual podra elegir:

a. Publicar los resultados completos. Se muestran los nombres de los
estudiantes y sus elecciones. (Opcion recomendada).

b. Publicar los resultados como anonimos. No se muestran los nombres
de los estudiantes.

4. Permitir modificar eleccion: ofrece dos opciones (“Si” y “No”) a elegir.

a. “No” para que el estudiante solo tenga una oportunidad para
integrarse a un grupo sin posibilidad de cambiarlo posteriormente.
(Opcién recomendada).

b. “Si”, en caso de que desee dar la oportunidad al estudiante de
cambiar de grupo luego de haber elegido.

5. Mostrar una columna con los resultados de los estudiantes que no han
respondido: ofrece dos opciones (“Si” y “No”) a elegir. Seleccione “Si” si
desea que aparezca una columna donde se muestren los estudiantes que
no han elegido grupo. Si elige “No”, no aparecera esta columna de
informacion.

6. Limitar el nUmero de participantes permitidos: ofrece dos opciones
(“Deshabilitar” y “Habilitar”). Elija “Habilitar” para que se le active la opcion
“Limitacion general”, con el fin de que pueda indicar el maximo de
integrantes permitido en cada grupo, esta es la opcion recomendada. De
lo contrario, si selecciona “Deshabilitar’, cada grupo se formara sin limite de
participantes, lo cual podria implicar que haya grupos desproporcionados,

unos con muchos integrantes y otros con pocos.
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7. Limitacién general: anote un nimero que representa la cantidad de
estudiantes que se permiten en cada grupo. Con ello, se mantendré el
control de modo automatico del nimero de estudiantes que integraran cada
grupo, limitando la eleccién del grupo que ya tenga la cantidad de
estudiantes permitido.

8. Aplicar paratodos los grupos: haga clic en este botdn si hace cambios

en alguno de los campos de este apartado para que queden guardados.
Grupos

Este apartado se utiliza para seleccionar los grupos que requerimos que
aparezcan en la lista de opciones del estudiantado. Es necesario creat,
previamente, los grupos en vacio, es decir, sin ningun integrante, para que se
muestren como se aprecia en la imagen siguiente. Como se indico en la actividad
“Eleccién de grupo”, permite a los estudiantes elegir a cual grupo desean

pertenecer.

Nota: si no sabe cémo crear los grupos vacios, haga clic aqgui para que conozca el

procedimiento.

Para ejemplificar lo anterior, se han creado cinco grupos vacios, tal y como se

observa en la siguiente imagen:

~ Grupos
Grupos(?)

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Grupo No.1
Grupo No.2:
Grupo No.3:
Grupo No 4
Grupo No.5

Afadir

Quitar

Expandir todos los agrupamientos

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o
colapsar individualmente
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.
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Los profesores podran seleccionar los grupos que desean que sean mostrados a
los estudiantes como alternativa de eleccion, para ello debera: (1) hacer clic sobre
el nombre del grupo y (2) seleccionar el boton “AnRadir grupo”. Observe que el

grupo seleccionado aparecera en el cuadro a la derecha (3).

v Grupos

Grupos(®)

Grupos disponibles Grupos seleccionados

o Grupo No.1:
o Grupo No_1:

Grupo No.2:
Grupo No.3:
Grupo No_4:
Grupo No.5

o Afadir

grupo

Quitar
Expandir todos los agrupamientos grupo

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o
colapsar individualmente.
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.

Realice este procedimiento hasta que haya incluido los grupos que requiera. Otra
forma de seleccionar los grupos es haciendo doble clic sobre el nombre del grupo;
también se pueden marcar todos los grupos y luego dar clic al boton “Anadir

grupo” para incluirlos rapidamente.

Para efectos de esta demostracion, se han agregado cinco grupos.

~ Grupos
Grupos(®
Grupos disponibles IGrupos seleccionados
[Grupo No.1: Grupo No.1
Grupo No.2: Grupo No.2:
Grupo No.3; Grupo No.3
Grupo No.4: Grupo No.4:
|Grupo No.5 Grupo No.5
Afadir
grupo
Quitar
Expandir todos los agrupamientos grupos

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o
colapsar individualmente
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo
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Nota: por alguna razén, si incluyé en el cuadro de “Grupos seleccionados” un
grupo que no lo requiere, simplemente selecciénelo en dicho cuadro y haga clic en

el boton “Quitar grupo”.

En la parte inferior de esta misma seccidn se muestra la opcion “Ordenar grupos

por” la cual contiene tres opciones:

e Valor por defecto del sistema (actualmente fecha del grupo): esta opcién
sirve para mostrar al estudiante el listado de grupos en el orden en que
estos fueron creados por el profesor.

e Fecha de creacion del grupo: esta alternativa es idéntica a la anterior.

e Nombre: sirve para mostrar al estudiante el listado de grupos segun el

nombre de estos.

4k

Crdenar grupas par Fecha de creacion del grupo

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

En este apartado, se establecen las fechas en que estara disponible la actividad
para que el estudiantado elija su grupo. Al desplegar esta opcién, se mostraran los

siguientes campos:

@Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

Restringir las respuestas en este pericdo de tiempo

L1

Abierto 25 = agosto  * | 2024 00+ 00 %

5008 |9

Hasta 2

L3
L1
[
[¥5)
L1

2024

L1

setiembre
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Restringir las respuestas en este periodo de tiempo: active la casilla para que
los estudiantes cumplan con un periodo especifico para elegir el grupo al que

perteneceran.

Abierto: anote la fecha de inicio, a partir de la cual el estudiantado podra realizar

la eleccion del grupo.
Hasta: anote la fecha en la que se cerrara la opcion de elegir grupo.

Nota: si al aproximarse la fecha de cierre de la actividad, algunos
estudiantes no han realizado la actividad, se sugiere al profesor que los
contacte para que la hagan; este intento de contacto debe efectuarse
mediante el correo de la plataforma, o bien en el foro habilitado para la
comunicacion. De no existir respuesta por parte del estudiante, una vez
finalizado el periodo de tiempo establecido este no podra hacer su eleccion

de grupo, por lo que correspondera al profesor realizarlo de modo manual.
Ajustes comunes del médulo

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.
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Visualizacion del acceso ala eleccion del grupo

Finalmente, el acceso a la actividad “Eleccidén de grupo” se visualizara de la

siguiente manera:

SELECCIONM DE GRUPO varcar como hecha :
Eleccion de grupo para desarrollar el proyecto final &

Abierto: lunes, 26 de agosto de 2024, 00:00
Cierra: lunes, 2 de septiembre de 2024, 23:39

Al hacer clic sobre la actividad, se podran la actividad en ejecucion. La ventana

mostraréd un contenido semejante al mostrado en la siguiente imagen:

ELECCION DE GRUPO

Eleccion de grupo para desarrollar el proyecto final

o Eleccién de grupo Configuracion Ver 0 respuestas Mas ~

Abierto: lunes, 26 de agosto de 2024, 00:00
Cierra: lunes, 2 de septiembre de 2024, 23:59

Estimado estudiante proceda a elegir el grupo en el que desea participar para desarrollar el proyecto final.

Solo pueden haber tres participantes, como maximo, en cada grupo.

Grupos visibles | Todos los participantes #

o Ver 0 respuestas

Eleccion Grupo Mostrar descripciones Miembros Miembros del grupo ~ Mostrar Miembros del Grupo
0 Grupo No.1 0
e 0 Grupo No.2 0
0 Grupo No.3 0
o) Grupo No .4 0
o) Grupo No.5 0

Guardar mi eleccion
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(1) Menu de la actividad: este solo lo visualiza el profesor, el mismo contiene
las opciones:
e Eleccion de grupo: sirve para ver la actividad configurada.
e Configuracion: sirve para editar la actividad y realizar ajustes
requeridos.
e Ver #respuestas: sirve para ver las elecciones realizadas por los
estudiantes.
(2) Muestra las fechas que fueron definidas para que los estudiantes elijan un
grupo, asi como las instrucciones previamente anotadas.
(3) Muestra el listado de los grupos para que el estudiante elija en cuél se va a
integrar. El estudiante debera elegir uno de estos y hacer clic en el botén
“Guardar mi eleccion”.

(4) Ver # respuestas: sirve para ver cuantas personas han contestado.

Cuando el estudiante acceda a elegir el grupo, debera hacer clic en la opcion
“Eleccién” que esta a la izquierda del nombre del grupo y, posteriormente, dar

clic en el botén “Guardar mi eleccion”.

A partir de ese momento, en la columna titulada “Mostrar miembros del grupo”,
se reflejara el nombre del estudiante en el grupo que haya elegido. El profesor

puede estar ingresando para ver como avanza la eleccién de grupo.

Por ejemplo: en la siguiente imagen, se observa que el Grupo No. 1 ya esta
completo, segun la configuracion que realiz6 el tutor; por lo tanto, ningin
estudiante podré elegirlo. Los estudiantes podran elegir entre los grupos que no
han alcanzado el cupo maximo de estudiantes. Ademas, se puede observar el

nombre de los participantes que lo integran.
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ELECCION DE GRUPO

Eleccion de grupo para desarrollar el proyecto final

Eleccion de grupo Configuracion Ver & respuestas Mas w

Abierto: lunes, 26 de agosto de 2024, 00:00
Cierra: lunes, 2 de septiembre de 2024, 23:59

Estimado estudiante proceda a elegir el grupo en el que desea participar para desarrollar el proyecto final.

Solo pueden haber tres participantes, como maximo, en cada grupo.

Reservado
Eleccién Grupo  Mostrar descripciones ! Miembros del grupe  Ocultar miembros
Capacidad
cuando el grupo se ARTAVIA MORA, SANDRA
Grupo No.1: (Complefo)  |<-|iana, se cierra. 373 CALVO DELGADO, MARIA
ROJAS VARGAS, DYLANA Estudiantes
que eligieron
e Grupo No.2: 273 DELGADO MONTERO, MARCO el grupo 1.
RODRIGUEZ VARGAS, JULIO
O Grupo No.3: 0/3
O Grupo No.4: 0/3a
Cantidad de estudiantes Cantidad de estudiantes
o Grupo No.5 — (/3 ——

que han elegido el grupo. maxima por grupo.

Procedimiento para crear grupos vacios

En caso de que quisiera emplear la actividad “Eleccién de grupo” y no sepa como

crear los grupos vacios, proceda a realizar los siguientes pasos:

1. Vaya al menu principal ubicado en la parte superior de la ventana de la
plataforma y (1) haga clic sobre la opcion “Participantes”. (2) En la ventana
gue se despliega (2) haga clic en el cuadro desplegable y (3) elija la opcién
“Grupos”.
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Curso Configuracién | Participantes Calificaciones Informes

-

Usuarios matriculados =

Matriculaciones

Usuarios matriculados

Grupos

3] o

Agrupamientos

Vision general

2. Se mostrara la siguiente ventana donde debera hacer clic en el boton “Crear

grupo”.

| Grupos s |

INDUCCION PARA ESTUDIANTES Grupos

Grupos Miembros de:

Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios

Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo

Crear grupos automaticamente

Importar grupos
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3. Se abrird una ventana donde debe anotar (1) el nombre que le dara al grupo.

Posteriormente, (2) debe hacer clic en el botén “Guardar cambios”.

v General
Nombre del grupo o Grupo No.1
NUmero de identificacion del grupo e |

Descripcian del grupo
Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S B I EHD ¢ BEMwr 9 R

P 0 palabras @ tiny

Clave de (2] Haz click para insertar texto & | @
matriculacion b :

Seleccione un archivo...  Tamario maximo para archivos nuevos: 50 MB

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Nueva imagen (7]

e Guardar cambios Cancelar

Nota: si lo desea, puede agregar una imagen que identifique al grupo, se

agrega en el campo “Nueva imagen”.

4. Inmediatamente, nos devolvera a la ventana donde se podré visualizar el
grupo que se ha creado en el cuadro de Grupos. En este caso, (1) Grupo
No.1l. A la derecha, observe que la seccion de Miembros de Grupo No. 1.

aparece vacia, esto quiere decir que el grupo se cred y no tiene integrantes.
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| Grupos - |

INDUCCION PARA ESTUDIANTES Grupos
iGrupos Miembros de: Grupo No.1 (0)

Grupo No.1 (0)

Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios
Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo

Crear grupos automaticamente

Importar grupos

5. Los pasos tres y cuatro se deben repetir hasta que haya creado la cantidad
de grupos que se requieren. Por ejemplo: si en el curso o asignatura hay
guince estudiantes y se desean crear grupos mas pequefos, de tres
integrantes en cada uno, lo correcto seria hacer cinco grupos. Al finalizar la

creacion de los grupos, se visualizara de la siguiente manera:
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| Grupos s |

INDUCCION PARA ESTUDIANTES Grupos

Grupos Miembros de:

Grupo No.1 (0)
Grupo No.2 (0)
Grupo No.3 (0)
Grupo No.4 (0)
Grupo No.5 (0)

Editar ajustes de grupo

Eliminar grupo seleccionado Agregar/quitar usuarios

Crear grupo
Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Como se puede observar, todos los grupos tienen a la derecha un cero entre
paréntesis, esto indica que los grupos que se crearon aun no tienen integrantes,
por lo tanto, estan vacios.

Luego de realizar el procedimiento de creacién de grupos vacios, el profesor podra
usarlos en una actividad “Eleccién de grupo”, pues en ese tipo de actividad los
estudiantes elegiran el grupo al cual desean pertenecer, en ese momento, los

grupos empezaran a tener integrantes.

Haga clic aqui para volver a la configuraciéon de “Eleccién de grupo”

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Chat

Chat

Generalidades

La palabra chat es un anglicismo que significa charla. Por lo tanto, un chat es una
actividad que permite que dos o mas personas ubicadas en diferentes zonas
geograficas se comuniquen en tiempo real mediante mensajes de texto,

empleando algun dispositivo movil o computador.

Es un servicio de mensajeria instantanea, los mensajes que se escriben son
publicados con un retardo minimo, el receptor puede contestar usando la misma
herramienta. A este tipo de actividad, se le clasifica como de tipo sincrénico, pues
requiere que los participantes estén conectados en el mismo momento. Para
emplearlo como actividad dentro de la plataforma, se debe indicar el dia y la hora

en que el chat estara activo para que el estudiantado participe.
En la plataforma de aprendizaje, un chat podria utilizarse para lo siguiente:

e Discusién de un tema con el docente o entre pares en un momento
especifico, por ejemplo, durante la ejecucion de alguna videotutoria.
e Como canal de comunicacién entre estudiantes para organizarse en el

desarrollo de un trabajo en particular: tarea, proyecto, exposicion u otro.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo

chat.
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Agregar y configurar la actividad Chat

Paso 1. Deslice hacia la derecha el boton “Modo de edicién” que se encuentra

en la esquina superior derecha de la pantalla.

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA'= ¥
Mas v XC v Modo de edicion
unep COMPUS VIRTUAL LLMTE10 Q= [ J
— <

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Induccion para estudiantes

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Afadir una actividad o un recurso”.
Recuerde que debe ubicarse en la unidad, médulo o tema donde desea agregar el
chat. En este caso que se muestra en la siguiente imagen esta ubicado en la
Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 ==

+ Anadir una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades”

y seleccione la opcion “Chat”.

Anadir una actividad o un recurso %

| Buscar

Todos i Actividades Recursos

Asistencia Base de datos Caza del tesoro Chat Consulta Cuestionario
w e w O v O v O w O

B.
@

E,i m
Eleccion de Encuestas

Diario grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario

i O & O v O v O v O v O
Herramienta Juego - Juego - Juego - Juego - Libro

H5P externa Ahorcado Criptograma Crucigrama con preguntas

w O w O w O v O v O w O

Juego - Juego MS Teams

Millonario Serpientes y... Leccion MooTyper Meeting... Paquete SCORM

w O v O v O v O v O v O

E P'j

Taller Tarea Tarea Turnitin Wiki

i O & O v O v O

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea; se explica a continuacion.
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General

Este apartado se utiliza para otorgar un nombre y una descripcion al chat. Al

desplegarlo, se mostraran los siguientes campos:

% Agregando un nuevo Chat a Unidad e

v General

Nombre de la sala o Sala de discusién 1: Marco tedrico

Descripcidn
Editar Ver Insertar Formate Herramientas  Tabla  Ayuda

S @ B I EHDIMN ¢ Buwr & 5 -

P 0 palabras @ tiny -

o @Muestra la descripcién en la pagina del curso @

1. Nombre de la sala: anote el nombre que le dara a la sala. Se recomienda
gue tenga similitud con el tema que se va a conversar en esta.

2. Descripcion: anote una descripcion y las instrucciones del chat. Se
recomienda utilizar este apartado para dejar claro el dia y la hora para
participar en esta actividad sincronica.

3. Muestrala descripcién en la pagina del curso: si hace clic sobre el
cuadro de verificacion, lo anotado en la descripcion sera visible en el
entorno. Se recomienda no activarla para mantener la descripcion oculta y

no saturar la pagina principal del entorno.
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Sesiones

Este apartado sirve para establecer las condiciones de apertura y conversacion de

la sesioén del chat. Al desplegar esta opcion se mostraran los siguientes campos:

v Sesiones

Proxima cita o 27 = agosto . 024 % 18 00 = %

Repetir/publicar . . . . .
, petirp , 3in repeticiones, publicar sdlo la hora especificada =
tiempo de las sesio

Guardar sesiones .
Munca borrar mensajes #
pasadas

Todos pueden ver

las sesiones o Mo ¢

pasadas

Cada campo se describe a continuacion:

1. Préxima cita: seleccione la fecha y la hora de apertura del chat.
2. Repetir/publicar tiempo de las sesiones: establezca las condiciones del
chat, note que hay cuatro opciones a elegir:
* No publicar horas de chat.
= Sin repeticiones, publicar solo a la hora especificada
= Ala misma hora todos los dias

= A la misma hora todas las semanas

La opcidén recomendada es “sin repeticiones, publicar solo a la hora
especificada”, ya que permite que los estudiantes vean la hora de inicio
del chat.

3. Guardar sesiones pasadas: establezca cuantos dias puede guardarse la

sesién antes de ser borrada en el entorno.
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4. Todos pueden ver las sesiones pasadas: establezca si desea que todos
los participantes del curso puedan ver las participaciones realizadas, si es
de su interés que esto suceda, seleccione la opcion Si.

Ajustes comunes del médulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Al finalizar la configuracion de la actividad haga clic en el boton “Guardar

cambios y regresar al curso”.

Visualizacion del recurso chat agregado

Finalmente, el acceso a la actividad se visualizara de la siguiente manera:

CHAT ‘ Marcar como hecha E
Sala de discusién: Marco tedrico &

Préxima hora de chat: martes, 27 de agosto de 2024, 18:00
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Para acceder a la actividad se debe hacer clic sobre esta e inmediatamente se abrird una
nueva ventana como la que se muestra a continuacion:

CHAT

Sala de discusion: Marco teorico

o Chat Configuracion Mas w

E Instrucciones:

Este espacio sera empleada para discutir todos los aspectos relacionadas con el
marco tedrico...

o Entrar al chat Usar interfaz mas accesible

Los campos numerados en la imagen anterior se describen seguidamente:

(1) Menu de la actividad: esta solo lo visualiza el profesor, el mismo contiene
las opciones:

e Chat: sirve para ver la actividad que fue configurada previamente.

e Configuracion: sirve para editar la actividad y realizar ajustes
requeridos.

(2) Muestra las instrucciones que fueron definidas para que los estudiantes
participen en el chat.

(3) Entrar al chat: sirve para ingresar al chat y empezar a participar en este.

Regresar a la Tabla de contenido
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Actividad: Foro

Foro

Generalidades

Los foros son una herramienta que provee la plataforma virtual, la cual facilita que

se desarrollen procesos de comunicacion e interaccion asincronica.

Algunos se emplean como un simple espacio de comunicacién sin calificacion
asociada. En este caso, el profesor puede habilitar foros para emplearlos como
medios en los cuales los estudiantes pueden plantear sus consultas, saludar u

organizarse en la solucion de un trabajo grupal.

Otro tipo de foro es aquel en el que se lleva a cabo la discusion en torno a un tema
en particular. El interés es que se ejecuten procesos de desarrollo del
pensamiento critico, andlisis y discusion para profundizar y enriquecer el
aprendizaje del estudiantado. Estos foros propician que se hagan actividades
colaborativas, dentro de estos se encuentran los de caracter formativo y los
sumativos. Estos ultimos se asocian una calificacion, por lo que requieren un
instrumento de evaluacion que incluya los criterios para evaluar la participacion del

estudiante en dicho foro.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo

Foro y el procedimiento para configurarlo.
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Agregar la actividad Foro

Paso 1. Deslice hacia la derecha el boton “Modo de edicién” que se encuentra

en la esquina superior derecha de la pantalla.

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA'= ¥
Mas v XC v Modo de edicion
unep COMPUS VIRTUAL LLMTE10 Q= [ J
— <

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Induccion para estudiantes

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Afadir una actividad o un recurso”.
Recuerde que debe ubicarse en la unidad, médulo o tema donde desea agregar el
foro. En este caso que se muestra en la siguiente imagen esta ubicado en la
Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 ==

== Anadir una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades” y

seleccione “Foro”.

Afadir una actividad o un recurso

| Buscar

Todos I Actividades Recursos

Asistencia Base de datos Caza del tesoro
v O v O v O
Eleccion de
Diario grupo Encuesta
w O w O v O

Herramienta Juego -
H5P externa Ahorcado
w O w O w O
Juego -
Millonario Serpientes y... Leccion
v O v O v O

Taller Tarea

DA i DA i w0

Tarea Turnitin

Encuestas
predefinidas

w O

c

1]

[ls]

]
|

J
Criptograma

w 0

-

MooTyper
w O

3

Wiki

B
a8

Cuestionario

v O i O

@
B

Foro Glosario
w 0 w @
Juego - Juego - Libro

Crucigrama con preguntas
w w

* E
MS Teams
Meeting... Pagquete SCORM
i & e

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales

estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea de acuerdo con lo que se explica a continuacion.
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General

Este apartado se utiliza para otorgar un nombre al foro, realizar una descripcién
donde se pueden incluir las instrucciones de la actividad, ademas de seleccionar

el tipo de foro que se empleara.

Al desplegarlo, se mostraran los siguientes campos:

2 Agregando un nuevo Foro a Unidad

~ General

o Membre del faro

Descripcion

Foro Mo1. Roles: decente y estudiante |

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

S B I HBM ¢ Bw & 2 -

Instrucciones:

-

b 3 palzbras @ tiny

o Tipo de foro EMuestra la descripcién en la pagina del curso €

o | Foro para uso general *

Cada campo debe completarse segun lo que se indica a continuacién:

1. Nombre del foro: anote el nombre del foro. Se recomienda que tenga
relacion con el tema por tratar. Es importante que sea muy preciso y
concreto porque, cuando es una actividad evaluada, la extensién del
nombre sera la misma que la de la columna en las Calificaciones, la cual es
importante que no ocupe mucho espacio.

2. Descripcion: anote las instrucciones de participacion en el foro, entre ellas

fecha de inicio y cierre de participacion, modalidad, preguntas generadoras
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y otras técnicas que se emplearan para guiar la participacion de los
estudiantes. Esto facilita que el estudiantado acceda a esta informacion
desde las aplicaciones moviles de Campus Virtual UNED App sin usar
datos de internet. Si se desea, también agregue un documento adicional
con las instrucciones del foro para facilitar el acceso a la informacién a
aquellos estudiantes que desean tener un documento aparte, esto para
verificar las instrucciones antes de participar.

3. Muestrala descripcion en la pagina del curso: si hace clic sobre el
cuadro de verificacion, lo anotado en la descripcion sera visible en el
entorno. Para esta actividad, no debe activarse para evitar sobrecargar de
informacion el entorno principal.

4. Tipo de foro: seleccione el tipo de foro que desea desarrollar, segun la
dindmica que requiera llevar a cabo en la actividad. Existen cinco tipos de
foro, los cuales se describen seguidamente:

e Foro para uso general: este es el que esta configurado por defecto.
Permite que los estudiantes y el profesor puedan iniciar nuevos
temas de debate cuando asi lo requieran. Se sugiere usar este tipo
en casos en los cuales se necesite que todos los estudiantes puedan
iniciar nuevos hilos de discusion y que todos los integrantes del
grupo puedan responderle. Resulta muy atil en los foros que se
emplean para que los estudiantes planteen consultas sobre las
tematicas de estudio y actividades por desarrollar.

e Foro general con formato de blog: posee las mismas
caracteristicas que el foro de uso general con la diferencia de que la
visualizacion de los aportes se muestra a modo de blog, es decir, el
primer aporte de cada linea de debate aparece mostrada y las
demas intervenciones o respuestas de estudiantes se muestran
como enlaces.

e Cada persona plantea un tema: este tipo de foro permite que cada

estudiante y el profesor puedan plantear un unico tema de debate o
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aporte principal. Todos los compafieros pueden acceder a este y
agregar sus respuestas o intervenciones. Debe quedar claro que el
estudiante si puede contestar las intervenciones de sus comparieros.

e Debate sencillo: se sugiere emplearlo cuando la discusion gira en
torno a un unico tema. Todos los aportes de los estudiantes quedan
evidenciados en un unico hilo de discusion.

e Foro Py R: este tipo de foro es usado cuando no se desea que los
estudiantes vean los aportes de sus comparieros hasta que agregue
su primer aporte en el foro, solo asi podra visualizar el aporte de los
demas compafieros. Esto para que su respuesta inicial no se vea
influenciada por las respuestas previas.

Disponibilidad

Este apartado se utiliza para establecer la fecha en que finalizara el periodo de
participacion en el foro por parte del estudiantado. Al desplegar esta opcién, se

mostraran los siguientes campos:

v Disponibilidad

Fecha de finalizacia

{permite envios i abilitar £ || octubre & || 2020 ¢ || 23 & || 50 %
tardios)

Fecha de bloqueo d o

participaciones M |@Habiitar | 20 ¢ octubre ¢ 2020 ¢ 23 % 598
(impide envios

posteriores)

Cada campo se debe llenar considerando lo que se indica a continuacion:

1. Habilitar: active las casillas de verificacion para que se habilite el modo
de edicion de la fecha y hora.
2. Fecha de finalizacion: corresponde al ultimo dia, mes y hora para que

los estudiantes puedan agregar sus aportes al foro. Habilitar esta casilla
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permite que los estudiantes continlden participando aun después de la fecha
establecida, permitiendo asi participaciones tardias. Por eso se recomienda
gue la fecha de finalizacién sea la misma a la fecha de bloqueo de

participaciones.

Fecha de bloqueo de participaciones: corresponde al dia, mes y hora en que el
foro serd blogueado por el sistema para que los estudiantes no puedan agregar
mas aportes, es decir, no se permite el envio de participaciones tardias. De no
configurarse esta opcion, el estudiantado podra continuar haciendo aportes en el

foro, pues permanecera abierto.
Adjuntos y recuento de palabras

Se refiere al tamafio y cantidad de archivos que se pueden adjuntar en cada
aporte que se haga en el foro; ademas, si se requiere indicar el nimero de

palabras de cada aporte.

v Adjuntos y recuento de palabras
Tamafo maximo del .
archivo adjunto o 2OME -
Hamero maximo de
archives adjuntos e ’

Mostrar ndmero de .
Mo =
palabras

L1

1. Tamafo maximo de archivo: si desea limitar el peso maximo de los
archivos adjuntos en los aportes del estudiante debera establecerlo en este
apartado, por defecto esta en 50 MB.

2. Numero maximo de archivos adjuntos: si requiere que el estudiante
agregue archivos adjuntos en sus aportes debe indicar cuantos seran

permitidos en cada intervencién que realice en el foro. El sistema coloca de
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manera predeterminada 9, pero la cantidad se puede modificar segun lo
gue se requiera, podrian ser 100.

3. Mostrar nUmero de palabras: si elige la opcion “No”, no se visualizara en
los aportes que haga cada estudiante al foro el nimero de palabras que
posee. Si se elige “Si”, se agregara una linea que indica cuantas palabras

contiene cada aporte.
Suscripcion y seguimiento

Se sugiere no realizar cambios en la configuracion de este apartado y mantenerla
tal como se muestra. A continuacion, se describen los campos que contiene para

una mejor comprension por parte del profesor.

v Suscripcion y seguimiento

Modalidad de . L .
— Suscripcion automatica =
suscripcion

Rastreo de lectura e Forzado .

1. Modalidad de suscripcidn (posee tres opciones):
e Suscripcion forzosa: es la opcién recomendada. Los participantes
estan suscritos sin posibilidad de darse de baja en el foro.
e Suscripcion opcional: el estudiante sera quien decida si se quiere
suscribir al foro.
e Suscripcion automatica: el estudiante aparece suscrito al foro, pero
en el momento que lo desee, puede eliminar su suscripcion.
e Suscripcion deshabilitada: los estudiantes no pueden suscribirse al
foro y, por ende, no pueden hacer aportes.
2. Rastreo de lectura: permite al usuario ver cuales mensajes no han sido
leidos al ponerles una marca.
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e Forzado: es la opcion recomendada. El seguimiento siempre estara
habilitado.

e Opcional: el estudiante elige si le interesa llevar un seguimiento de
los mensajes o0 aportes nuevos.

e Desconectado: no hay seguimiento.
Bloqueo de discusion

Se sugiere no realizar cambios en la configuracion de este apartado. Sin embargo,

se describe el campo que contiene para que el profesor lo comprenda mejor.

v Bloqueo de discusién

Bloquear dizcusiones 9
después de un tiempo Mo bloquear discusiones *
de inactividad

La opcion “Bloquear discusiones” después de un tiempo de inactividad, posee
varias alternativas: la primera, “No bloquear las discusiones”, la cual no permite
gue se bloqueen, independientemente del tiempo trascurrido. Las restantes
opciones son periodos de un dia, una semana, un mes, entre otros; el foro sera

bloqueado en el tiempo indicado si se elige alguno de estos.
Umbral de mensajes para bloqueo

Se sugiere no cambiar la configuracion de este apartado. Sin embargo, se
describe el campo que contiene para una mejor comprension por parte del
profesor. Por defecto, esta opcidn viene seleccionada como “No bloquear”, pero
si en el apartado se habilita algun periodo, seran mostrados dos campos mas, los

cuales se explican seguidamente:
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v Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de fiempe @
para blogueo

1 Semana =

Umbral de mensajes @
para blogqueo

Umbral de mensajes @
para advertencia

e Periodo de tiempo para bloqueo: se selecciona cuantos dias o semanas
dispondra el estudiante para hacer sus aportes en el foro; se blogueara
luego de pasado este tiempo.

e Umbral de mensajes para bloqueo: aqui se seleccionan cuantos aportes
son los que debe realizar el estudiante en el periodo de tiempo establecido
en el campo anterior.

e Umbral de mensajes para advertencia: aqui se establece a partir de cual
namero de aporte deseamos que se le envie un mensaje automatico al
estudiante, indicandole que esté llegando al nimero maximo de mensajes

permitido en el tiempo que se establecio.

Calificacion con instrumento de evaluacion

Este apartado se utiliza para configurar todo lo relacionado con la calificacién del

foro, por lo que es sumamente importante hacerlo correctamente.
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v Calificacion con instrumento de evaluacion

Calificacidn (7]

Ak

o Tipo| Puntuacidn

Puntuacién maxima

QO [

Método de a Riibrica s
calficacion

Categoria de @ | sincategorizar #
calificaciones . 4
Calificacidn para o 0,00

aprobar

Configuracidn e No =

predelerminada para
"Motificar a las
astudiantes™

Cada campo se describe a continuacion:

1. Calificacion Tipo: aqui se debe seleccionar qué tipo de calificacion se
usara para evaluar el foro. Esta plataforma ofrece tres tipos de evaluacion:
¢ Ninguna: elija esta opcion si el foro no requiere calificacion. Por
ejemplo, si es foro para consultas o un foro formativo.

e Escala: para hacer uso de este instrumento, debe acudir a los
administradores del Programa de Aprendizaje en Linea para que
pueda ser incluida.

e Puntuacion: elija esta opcion si el foro es de caracter sumativo. Si
se habilita esta opcion, se activa la casilla de puntuacion maxima que

seguidamente se explica.
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2. Puntuacion méaxima: anote “10” en este campo, para que la calificacién
sea idéntica a la que debe llevar posteriormente al sistema de notas
parciales de la UNED.

3. Método de calificacion: seleccione el método que se usara para calificar el
foro, existen estos tres tipos:

e Calificacion simple directa: si se elige esta opcion, el profesor solo
debera anotar una unica calificacion sin que medie el uso de un
instrumento de calificacion. No se sugiere utilizarla, ya que el
proceso de evaluacion se tornaria subjetivo al no emplear un
instrumento de evaluacion de los que se explican a continuacion.

e Guia de evaluacion: esta opcion se utiliza si el profesor debe
calificar empleando un instrumento de evaluacién. Ver ejemplo de

guia de evaluacion y modo de incluirla._(Acceda aqui para ver la

descripcidn de este tipo de configuracion).

e Rdabrica: utilice esta opcion si debe calificar con un instrumento de
evaluacion de tipo matriz de valoracion. Ver ejemplo de rubrica 'y

como incluirla. (Acceda aqui para ver la descripcion de este tipo de

configuracion).

4. Calificacién para aprobar: esta opcidn se habilita si es necesario que se
demuestre que el estudiante obtuvo el minimo esperado con el fin de que
pueda continuar con la siguiente actividad programada. Por lo tanto, la
siguiente actividad debe poseer una restriccion de acceso; hasta que se
demuestre que el estudiante obtuvo la calificacion para aprobar en esta
actividad, puede acceder a la siguiente. Si no hay restricciones de acceso
en las demas actividades, no es necesario anotar ningun dato en la
calificacion para aprobar. Si se usa esta opcion en cuaderno de
calificaciones se mostraran las calificaciones en color verde si el estudiante

supero la calificacion anotada y en rojo si no lo hizo.
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5. Configuracion predeterminada para “Notificar a las estudiantes”:
manténgalo en “No” en caso de que no desee enviar una notificacion al
estudiante cuando reciba la calificacion del foro. Habilite el “Si” en caso de
gue desee que la plataforma envie una notificacion al estudiante cuando el

profesor lo haya calificado.
Calificaciones

Se sugiere no alterar la informacion de esta seccién y mantener la configuracién
tal y como esta por defecto, dado que la calificacion del foro se realiza con el

instrumento de evaluacion ya definido en el apartado anterior.
Ajustes comunes del médulo

Acceda aqui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Visualizaciéon del acceso al foro

Finalmente, el acceso a la actividad “Foro” se visualizara de la siguiente manera:

Foro Mo1. Roles del docente y el estudiante S ‘

Vencimiento: dominge, 20 de octubre de 2024, 23:59
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Al acceder al foro se visualizara una ventana como la que a continuacion se

muestra (este foro fue configurado como debate sencillo):

FORO

Foro No1. Roles del docente y el estudiante

o Foro Configuracion Calificacion avanzada Suscripciones Informes Mas ~

Vencimiento: domingo, 20 de octubre de 2024, 23:59

9 Instrucciones:

Conteste la pregunta que a continuacion se le plantea.

:Cual es el rol del estudisante y el del docente en un modelo de educacion a distancia?

Justifique su respuesta con un analisis profundo.

Suscribirse a este foro

@ | Buscar en los foros Q o Anadir un nuevo tema de debate

o Calificar usuarios

Los campos numerados en la imagen anterior se explican a continuacion:

(1) Menu de la actividad: este solo lo visualiza el profesor. Este contiene las
opciones:

e Foro: sirve para ver la actividad en ejecucion.

e Configuracion: sirve para editar la actividad y realizar ajustes
requeridos.

e Calificacion avanzada: sirve para agregar el instrumento de
evaluacion (guia de evaluacién o rubrica) con la que sera calificada
la actividad. Desde esta opcion también se puede editar el

instrumento de evaluacion incluido.
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e Suscripciones: sirve para ver los estudiantes que se han suscrito al
foro, si esta opcion no fue habilitada durante la configuracion
entonces no hay resultados en este apartado.

e Informes: muestra un resumen de los estudiantes que han
participado en el foro, asi como la cantidad de respuestas
publicadas, archivos adjuntos, visualizaciones del foro, entre otros.

(2) Muestra las instrucciones que fueron anotadas durante la configuracion de
la actividad. También indica las fechas de ejecucion de esta.

(3) Afadir un nuevo tema de debate: sirve para agregar un aporte nuevo al
foro. (Esta opcion se amplia mas adelante).

(4) Calificar usuarios: sirve para visualizar los aportes dados por los
estudiantes en el foro y el instrumento de evaluacion asociado con el fin de
llevar a cabo el proceso de calificacion de la actividad.

Agregar un nuevo tema o linea de discusién

Al hacer clic sobre la actividad “Foro No. 1. Roles: docente y estudiante”, el
estudiante y el profesor podran acceder al foro para agregar sus aportes o una
nueva linea de discusion. Para ello, observe el procedimiento.

Simplemente debe hacer clic en el botén “Anadir un nuevo tema de debate”.

Faro Configuracién Calificacion avanzada Suscripciones Informes

Vencimiento: domingo, 20 de octubre de 2024, 23:59

Instrucciones:
Conteste la pregunta que a continuacion se le plantea.

:Cual es el rol del estudisante y el del docente en un modelo de educacion a distancia?

Justifique su respuesta con un analisis profundo.

Buscar en los foros Q | Anadir un nuevo tema de debate
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Se desplegara una ventana como la siguiente, en la que se debe anotar:

e Asunto: tema sobre el cual trata el aporte que va a realizar.
e Mensaje: el aporte que se desea agregar.

e Enviar al foro: haga clic en el boton para que el aporte anotado se agregue

en el foro.
Asunto o Aporte No.1
Mensaje o Editar Ver Insertar Formatc Herramientas Tabla Ayuda
S ¢ B I HDEM ¢ BMwr & £ -

Anote aqui su aporte.

b 4 palabras @ tiny

o Enviar al foro Cancelar Avanzada

Interactuar con el estudiantado en sus aportes

Cuando el profesor interactle con un estudiante, respondiendo al aporte realizado

en el foro o promoviendo la interaccion, simplemente haga clic sobre el aporte del

estudiante.
Réplicas
Debate Comenzado por Ultimo mensaje | v
SANDRA ARTAN MARLA CALVD D
A 1 H
w porte Sandra 14 oct 2024 15 oct 2024 *
JULIO RODRIGL DYLAMA RQUJAS .
W Aporte Julio 15 octu 2024 o 17 oct 2024 2 :
MARCD DELGA SANDRA ARTAV
A M H
W Aporte Marco 16 oct 2024 19 oct 2024 : :
RLARLA W ] |
‘.il.} Aporte Marfa o g:;-é‘":l‘ D a JULID RODRIGL 2 i
20 oct 2024
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En la ventana que se despliega, (1) seleccione el boton “Responder” o “Hacer
un comentario en este tema”, (2) luego anote su comentario dentro de la caja de
texto y, finalmente, (3) haga clic en el botén “Enviar al foro”.

Aporte Sandra
de SANDRA ARTAVIA MORA - lunes, 14 de octubre de 2024, 11:27

Mi aporte._._

Enlace permanenie Editar Bo Exportar al portafolios

Escriba su respuesta...

3 Enviar | Cancelar [ Responder en privado Avanzada

Visualizacion de foros dependiendo del tipo elegido

La forma como se visualiza el contenido del foro y las intervenciones o aportes
gue cada estudiante realice, varia un poco dependiendo del tipo de foro elegido. A
continuacién, se muestran las diferencias:

a. Cuando un estudiante intente ingresar a un foro configurado de tipo
Pregunta y Respuesta, le aparecera una nota que dice “Este es un foro
de Preguntas y Respuestas. Para ver otras respuestas, debe
primero enviar la suya”, asi como se observa en la imagen a

continuacion:
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Foro No1. Roles del docente y el estudiante

Marcar como hecha

Vencimiento: domingo, 20 de octubre de 2024, 23:59

Instrucciones:
Conteste la pregunta que a continuacion se le plantea.

;Cual es el rol del estudisante y el del docente en un modelo de educacion a distancia?

Justifique su respuesta con un andlisis profundo.

e | Buscar en los foros ‘ Q | Suscribirse a este foro

Este es un foro de Preguntas y Respuestas. Para ver otras respuestas, debe primero enviar la suya

b. Si el foro es de tipo general con formato de blog, los aportes se
visualizaran a modo de blog. Se debe hacer clic en el enlace de texto
que dice “Hacer un comentario en este tema” para agregar algun tipo

de comentario al estudiante que hizo el aporte.

Afiadir un nuevo tema

Aporte Dylana
de DYLANA ROJAS VARGAS - martes, 20 de octubre de:2024 , 13:21

Mi aporte

Enlace permanente  Editar  Borrar  Exportar al portafolios

Hacer un comentario en este tema| (0 réplicas)

Aporte Maria
de MARIA CALVO DELGADO - martes, 20 de octubre de 2024 | 11:32

Mi aporte...

Enlace permanente

Hacer un comentario en este tema| (0 réplicas)
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c. El'modo de visualizacién de foro tipo “cada persona plantea un tema”,

es como el gue seguidamente se muestra, solo habra una fila por

usuario.

Réplicas
Tema Comenzado por Ultimo mensaje l v Suscribir
g Aporte Dylana DYLAMNA ROJAS. .. DYLAMNA ROJAS. .. 2 D :
17 octubre 2024 20 octubre 2024

. MARIA CALVO D DYLANA ROJAS .

I Aporte Maria 18 oetubre 2024 20 octubre 2024 1 «© :
MARCO DELGA. .. MARCO DELGA. .. .

1‘} APUFTE Marco 20 octubre 2024 0 n (:l :

19 octubre 2024

d. Si el foro es de tipo debate sencillo, (1) se visualizara la intervencién o
aporte principal del profesor y, a partir de este, (2) los estudiantes
deberan hacer clic sobre la opcion de “Responder”, para agregar su
aporte. Finalmente, (3) se ir&n visualizando los aportes de los

estudiantes de la siguiente manera:

Foro No1. Roles del docente y el estudiante

Marcar como hecha

Vencimiento: domingo, 20 de octubre de 2024, 23:59

Exportar el debate completo al portafolio Mostrar respuestas porrama %

o Aporte del profesor
martes, 20 de octubre de 2024 | 11:29

Wi Aporte.

Enlace permanee Responder

Re: Aporte del profesor de DYLANA ROJAS VARGAS - martes, 20 de octubre de 2024 | 11:30
Re: Aporte del profesor de MARIA CALVO DELGADO - martes, 20 de octubre de2024 | 11:33

Re: Aporte del profesor de MARIA CALVO DELGADO - martes, 20 de octubre de 2024 | 11:33
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Se debe hacer clic sobre la intervencion de la persona a la que se quiere
hacer un comentario. Cuando se muestre el aporte, se da clic al enlace de
texto que dice “Responder” para agregar algun tipo de comentario al

estudiante que hizo el aporte.
Calificar el foro

Para calificar un foro, antes se debi6 configurar el apartado “Calificacién con
instrumento de evaluacidon”; para verificar, puede hacer clic en la opcion de
“Editar ajustes” del foro. Asi se debe acceder al foro, para ello haga clic sobre su
nombre, seguidamente dé clic sobre el boton denominado “Calificaciéon de
usuarios” para visualizar las participaciones de cada usuario y el instrumento de
evaluacion establecido.

Foro No1. Roles del docente y el estudiante

Foro Configuracidn Calificacion avanzada Suscripciones Informes

Vencimiento: domingo, 20 de octubre de 2024, 23:59

Instrucciones:
Conteste la pregunta que a continuacion se le plantea.

;Cual es el rol del estudisante y el del docente en un modelo de educacidn a distancia?

Justifigue su respuesta con un analisis profundo.

e ‘ Buscar en los foros Q ‘ Suscribirse a este foro

Calificar usuarios
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En la ventana que se despliega, (1) localice el nombre del estudiante que desea

calificar, puede hacerlo de dos formas: haciendo clic sobre la lupa y seleccionando

su nombre, o bien dando clic sobre las flechas de desplazamiento (derecha o

izquierda). Cuando lo ha seleccionado, se (2) observa el nombre del estudiante

elegido. (3) Al lado izquierdo de la ventana, se mostraran todos los aportes que el

estudiante hizo en el foro. (4) El instrumento para calificar se observa a la derecha,;

para realizar la evaluacion, debera hacer clic en una de las opciones de cada

rubro. Ademas, si lo requiere, puede anotar un comentario al final de cada criterio.

Para finalizar, haga clic en el boton “Guardar”, con el fin de que la calificacion

guede registrada en el informe de las calificaciones del estudiante.

Discussion started by MARIA CALVO DELGADO 20 de octubre de

Aporte Maria

o View parent post

Re: Aporte Maria
de JULIO RODRIGUEZ VARGAS - jueves, 22 de octubre de 2024 11:23

Me parece que lo que indica Maria es atinente

Wer debale

Discussion started by MARCO DELGADO MONTERO 20 de oclubre de 2020

Aporte Marco

Aporte Marco
de MARCO DELGADO MONTERG - martes, 20 de octubre de 2024 1345

Mi aporte. .

Re: Aporte Marco
de JULIO RODRIGUEZ VARGAS - jueves, 22 de cclubre de 2024 . 11:24

Estoy en desacuerdo con su comentario, considero que.

Ver debate

Discussion started by JULIO RODRIGUEZ VARGAS 22 de octubre de 2024

Aporte Julio

Aporte Julio
de JULIO RODRIGUEZ WARGAS - jueves, 22 de octubre de 2024 11:23

Mi aporte...

Regresar a la Tabla de contenido

=N Mo calificado
19 out of 20 o
| ~ JULIO RODRIGUEZ VAR..

-

o'f Grading (Foro No1. Roles: docente y
estudiante )

Intervencion -

@ Mot set - points
O Mo se evidencian 0 points
O Mecesita mejorar 1 points
O Bueno 2 points
O Excelenie 3 points

Realimentacion adicional

Aporte de
nuevas -
ideas

@ Mot set - points

Mo se evidencian

aportes de

nuevas idea 0 points
© Solo aporta

una nueva

idea

1 points
© Aporta al menos
dos nuevas
ideas 2 points
O Aporta
siempre
nuevas ideas 3 points

Realimentacion adicional

Justifica
ideas -
aportadas

@ Mabeat _ nnints
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Actividad: Tarea

Tarea

w O

Generalidades

Cuando se agrega la actividad Tarea, se genera en el entorno un buzén de
entrega para un trabajo académico. Puede usarse para que el estudiante entregue
archivos que contengan los resultados de un proyecto, informe, investigacion,
analisis de lectura, estudio de caso, mapa conceptual, entre otros. Los tipos de
archivo pueden ser de cualquier formato, por ejemplo: audio, video, imagen,
presentacion, cédigo de programacion, entre muchos mas.

Siempre es importante informar en la consigna o instrucciones de la actividad los
detalles de los formatos y tamafos de los archivos enviados por los estudiantes,
recordando que el limite establecido hasta el momento en el campus virtual es de
50 MB.

Esta actividad tiene un espacio para agregar las instrucciones de la tarea o
actividad por realizar, asi como adjuntar otros archivos que sirvan al estudiante en
la solucion de lo solicitado.

Lo Unico que se necesita para usar esta actividad es agregarla en el entorno y
configurar los aspectos que se requieren para su funcionamiento efectivo, por
ejemplo, su nombre, fechas de apertura y cierre, modo en que sera calificado,
entre otros.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo
Tarea y configurarla para su uso efectivo.
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Agregar y configurar la actividad Tarea

Paso 1. Deslice hacia la derecha el boton “Modo de edicién” que se encuentra

en la esquina superior derecha de la pantalla.

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA'= ¥
Mas v XC v Modo de edicion
unep COMPUS VIRTUAL LLMTE10 Q= [ J
— <

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Induccion para estudiantes

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Afadir una actividad o un recurso”.
Recuerde que debe ubicarse en la unidad, médulo o tema donde desea agregar la
tarea. En este caso que se muestra en la siguiente imagen esta ubicado en la
Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 ==

== Anadir una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, dé clic sobre la pestafia “Actividades” y

seleccione “Tarea”.

Anadir una actividad o un recurso X

| Buscar

Todos i Actividades Recursos

Asistencia Base de datos Caza del tesoro Chat Consulta Cuestionario
w O w O w 0 v O w 0 w O
Eleccion de Encuestas
Diario grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario
w O w O w 0 v O w 0 w O
E
Herramienta Juego - Juego - Juego - Juego - Libro
H5P externa Ahorcado Criptograma Crucigrama con preguntas
w O w O w O v O w O w O
Juego - Juego - MS Teams
Millonario Serpientes y... Leccion MooTyper Meeting... Paquete SCORM
w O w O w O v O w O w O
e
E p'j
Taller Tarea Tarea Turnitin Wiki
w O w O w O v O

Seguidamente, se muestra un formulario con opciones de configuracion, las
cuales estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar,

segun lo que se desea, de acuerdo con lo que se explica a continuacion:
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General

Este apartado se utiliza para otorgar el nombre de la tarea y las instrucciones de lo
gue debe realizar el estudiante, asi como para agregar archivos adicionales, si asi

se requieren para la solucion de la actividad.

® Actualizando Tareae

Expandir todo

v General

Nombre de la o | Actividad 1: Mapa conceptual
tarea

Descripcion Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

S ¢ B I BHDM ¢ BMwr & R

Modalidad: individual.

o Fecha: de entrega: de1 15 al 20 de setiembre del 2024

Instrucciones: Lea el capitulo 1. Rol del estudiante en la eduacién...

-

p 24 palabras @ tiny

o EMuestra la descripcion en la pagina del curso @

Instrucciones de @ Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla  Ayuda

actividad
9 @ B I Bl ¢ B ur & L
b O palabras @tiny -
Archivos e Tamafio maximo para archivos nuevos: 50 MB
adicionales O & #sE B
B Archivos
—

Instrucciones...

Cada campo debe completarse considerando lo que seguidamente se le indica:
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1. Nombre de la tarea: anote el nombre de la tarea. Se recomienda que esté
numerada o tenga similitud con el tema del que trata. Por ejemplo: Tarea 1:
mapa conceptual, Proyecto-Primera Parte; Avance 1; Informe 1, etc.

2. Descripcion: anote las instrucciones o consigna de lo que debe realizar el

estudiante y el instrumento de evaluacion con el que lo calificara.

Puede considerar, de modo adicional, agregar un documento que contenga
dichas instrucciones y su respectivo instrumento de evaluacion.

Indique, en esta descripcion, que en este mismo espacio se debe realizar la
entrega de la tarea.

3. Archivos adicionales: agregue los archivos que el estudiante debe tener a
mano para desarrollar la tarea, por ejemplo: las instrucciones de la tarea,
con el instrumento de evaluacion respectivo, para que lo usen aquellos
estudiantes que prefieren manipular la informacion en archivos externos.
Para ello haga clic sobre el boton “Agregar archivos”, seleccione el
archivo en su computadora, dé clic en el boton subir archivo, o bien puede
arrastrar desde su computador el archivo con la informacion hasta la caja

de archivos.
Disponibilidad

Este apartado sirve para establecer las fechas en que estara disponible el buzén
para la entrega de la tarea. Al desplegar esta opcion, se mostraran los siguientes

campos:
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v Disponibilidad

o Permitir entregas desde -|abi|itar 15 = septiembre $ o024 % 00 4 00 * &
o Fecha de entrega Habilitar | 20 septiembre * 2024 * 23 % 59 + |
o Fecha limite Habilitar | 20 ¢ | septiembre ¢+ = 2024°¢ 23+ 59+ |FR
o Recordarme calificar en Habilitar | 21 = septiembre % 2024 = 17 = oo = E

o |:|Mostrar siempre la descripcién @

Cada campo se debe llenar considerando lo que se indica seguidamente:

1. Habilitar: active las casillas de verificacién para que se habilite el modo de edicién
de las fechas y horas.

2. Permitir entregas desde: seleccione el dia, mes y hora a partir de la que se
habilitara la entrega de la tarea al estudiante. Cuando esto se selecciona, se les
habilita a los estudiantes un boton para subir el archivo o documento con lo
asignado.

3. Fecha de entrega: establezca la fecha y hora para entregar la tarea. El sistema,
de igual manera, permitira que se envien tareas, solo que estas estaran marcadas
como “retrasada”; se generara un mensaje para el tutor que indica cuanto tiempo de
atraso tiene el envio.

4. Fecha limite: establezca la fecha y hora limite en que permitir4 a los
estudiantes enviar la tarea. Se recomienda configurar esta opcion colocando
los mismos datos de la fecha de entrega, pues, de esa manera, se evitaran
entregas posteriores a la maxima indicada. De no utilizar esta fecha limite, el
estudiantado podra hacer entrega de archivos a lo largo del cuatrimestre
porque el buzén permanece abierto.

5. Recordarme calificar en: establezca la fecha y hora en que desea que el
sistema le envie una notificacion al profesor para revisar las tareas

entregadas (esta notificacion la vera reflejada en la parte superior de la
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pantalla, en el area de notificaciones, en la “campanita”). Esta fecha debe ser
posterior a la fecha limite de entrega de la tarea. Si no desea recibir esta
notificacion, no la habilite.

6. Mostrar siempre la descripcion: esta casilla se recomienda no activarla
para no saturar la pantalla de informacién. Si el estudiante desea ver las
instrucciones, solo debe acceder a la actividad; seguidamente, se explica su
funcion.

Si se activa este cuadro de control y el cuadro de control de la seccién de
“General’, en la pantalla inicial del curso, se mostrara la informacién incluida
en el apartado “Descripcidon” (con las instrucciones o consigna de la
actividad) antes de iniciar la fecha de entrega. Si no se activa este cuadro de
control, y en la seccion de “General” si, lo anotado en el apartado de
“‘Descripcion” se mostrara en la pantalla inicial del curso hasta que se inicie

con la fecha de entrega de la tarea.
Tipos de entrega

Este apartado se utiliza para configurar la forma en que el tutor desea que el
estudiante le envie la tarea. Se establecen tres modos de entrega: 1) Online

Poodll 2) Archivos enviados y 3) Texto en linea.

La eleccion del modo de entrega depende de lo solicitado en las instrucciones de

la tarea.

Por ejemplo: si la tarea es corta y se puede escribir directamente en linea,
entonces es suficiente activar la alternativa de “Texto en linea”, pues el estudiante,
cuando abra el buzon de la tarea, digitara directamente la respuesta en un espacio
gue se habilitara. Esta opcion sirve cuando el entregable es una direccién web a

un video, sitio web o carpeta con el contenido de la tarea.
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Si la tarea es mas amplia o requiere el uso de un software especial u otras
herramientas, lo mejor seria que la realice aparte y luego suba el archivo generado

en el entorno; en ese caso, debe activar la opcion de “archivos enviados”.

Finalmente, si se requiere que el estudiante grabe un audio, un video, haga una
captura de pantalla o cree un material en la pizarra electrénica, la recomendacion

es activar la opcion de “Entrega en linea Poodll”.

Los tres tipos de entrega mencionados anteriormente requieren una configuracion

especifica, la cual se describe a continuacion:

v Tipos de entrega

1
Tipos de entrega | O Archivos enviados |-o
Limite de palabras (2] l IID Habilitar |
Nimero maximo de (2] | | |
archivos subidos 7
Tamafio maximo dela @ | sitio limite de subida (50 ME) ¢ g
entrega - 4
Tipos de archivo (2] | | Elegir Mo hay seleccion
aceptados \ J

1. [] Texto en linea: al seleccionar esta casilla, se activa la opcién incluida en
el cuadro en "rojo que dice:

e Limite de palabras: haga clic en el cuadro de seleccién “Habilitar’ y
luego anote la cantidad de palabras que aceptara como limite.
Recuerde que la cantidad depende de lo solicitado en la tarea, y que
esta opcion se sugiere usarla solo cuando lo que deba agregar el

estudiante sea limitado, por ejemplo, el enlace a una direccién
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porque el entregable puede contener un archivo muy pesado y esta
guardado en un repositorio como OneDrive.

2. [] Archivos enviados: al seleccionar esta casilla, se activan las opciones
incluidas en el cuadro en verde, las cuales se describen a continuacion.

a. Numero maximo de archivos subido: establezca la cantidad de
archivos que el estudiante debe subir de acuerdo con la solicitud
realizada en la tarea. Si solo requiere un archivo, anote 1.

b. Tamafio maximo de la entrega: establezca el tamafio maximo que
debe contener el archivo subido. Por defecto, la UNED ha establecido
50 MB, mas de ese tamafio no sera aceptado.

c. Tipos de archivo aceptados: si requiere que el estudiante suba
archivos con un formato en particular, elija su extensiéon haciendo clic
sobre el boton “Elegir”, seleccione el formato y dé clic en “Guardar”.
Asi solo se podran recibir archivos de ese formato. Por defecto, esta en
la opcion “Todos los tipos de archivos” para no limitar los tipos de

archivos subidos.

Un profesor puede elegir solo uno de los tipos de entrega o varios, dependiendo

de lo que requiere que entregue el estudiante.
Tipos de retroalimentacion

Este apartado se utiliza para configurar la forma en que el profesor podré enviar
sus comentarios de retroalimentacion al estudiante, cuando revise la tarea. Debe

elegir el modo preferido entre cinco formas posibles, las cuales son:
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v Tipos de retroalimentacion

!E Comentanos de re:rnalumenlm:dl{ [ Anctacion FOFE [l Hoja de calificaciones extemalg)

[ Archivos de retroalimentacicn

Comentano en hinea ﬂ S &

1. Comentarios de retroalimentacion: habilitara un cuadro para que el
profesor durante la revision de la tarea anote sus aportes directamente en
una caja de texto. Esta forma de retroalimentacion esta ligada a la
alternativa “Comentario en linea”, la cual, si se selecciona “Si”, permitir4
gue el texto en linea que el estudiante haya anotado como respuesta a la
tarea se visualice dentro de la caja de texto que se habilita para el profesor;
de tal manera, el profesor podra realizar sus observaciones o correcciones
sobre el texto aportado por el estudiante.

2. Anotacion PDF: habilitara un archivo en linea tipo PDF, dentro del mismo
entorno, para que el profesor anote sus comentarios, resalte y agregue
imagenes que sirvan como retroalimentacion para el estudiante. Esta
alternativa se activa inclusive si lo entregado por el estudiante no es un
documento.

3. Hoja de calificaciones externa: esta opcion le permite al profesor construir
un instrumento de evaluacion en formato documento de texto u hoja de
célculo, podra cargarla o descargarla segun sea el caso para enviar la
evaluacion del estudiante.

4. Archivos de retroalimentacién: habilita un cuadro para que el profesor
pueda subir un archivo que contenga la retroalimentacién que hizo sobre

una tarea y que desea enviar al estudiante.
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Configuracion de entrega

Este apartado se utiliza para definir algunos aspectos adicionales de la entrega.
Por defecto, ya vienen configurados con las opciones recomendadas, por lo que

se les insta a mantenerlas asi.

v Configuracion de entrega

Heqguiere que los alumnnso N
. p o
pulsen &l botén de envio

Es necesario que los
estudiantes acepten las o Mo

condiciones de entrega

Ak

Ak

Ak

Intentos adicionales o Nunca

Aun asi, seguidamente se explica la funcion de cada apartado para que conozca

su funcion y lo modifiquen si es necesario.

1. Requiere que los alumnos pulsen el boton de envio: si se selecciona
esta opcion durante la entrega de la tarea, luego de que el estudiante
realice el envio de la tarea, se le apareceran tres botones adicionales, los
cuales le permitirdn “Editar entrega” esta opcién le permitira reemplazar el
archivo envido por otro, “Borrar la entrega”, le permitira eliminar totalmente
el archivo enviado y, finalmente, “Enviar la tarea” para remitir
definitivamente el trabajo. Cuando el estudiante presione el botén “Enviar
tarea”, la plataforma le pedira confirmar el envio y si se da clic en

“continuar” el envio sera definitivo y no podra modificarse.

(2] Editar entrega Borrar entrega
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En caso de que el estudiante suba la tarea, pero no haga clic sobre la

opcién “Enviar tarea”, la entrega quedara como “Borrador”.

Estado de la entrega

Estado de la entrega Borrador (no enviado)

Cuando el profesor vaya a revisar el trabajo enviado notara que la palabra
“Borrador” se visualiza a la izquierda del envio.

2. Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega:
al seleccionar esta opcién, durante su entrega, se le mostrara al estudiante
el mensaje marcado en el recuadro que seguidamente se observa. La

intencidn es gue el estudiante acepte esa condicién.

Confirmar envio

(1] (] Confirmo gue este trabajo es de elaboracidn propia, excepto aquellas partes en
las gue haya reconocido la autoria de |a obra o parte de ella a otras personas.

;Esta seguro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Unavez enviado ya
no podra realizar modificaciones.

Continuar Cancelar

3. Intentos adicionales: si se selecciona el modo manual, el profesor podra
permitir al estudiante realizar varios nuevos envios o de modo ilimitado,
para ello el estudiante podra ver posterior a la entrega del trabajo las

siguientes opciones:
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Editar entrega Borrar entrega

Estado de la entrega

Niamero del intento Este es el intento 1.

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la calificacion Sin calificar

Tiempo restante La tarea fue enviada 6 dias 14 horas antes de la fecha limite
Ultima modificacién Jueves, 29 de agosto de 2024, 09:22

Archivos enviados :
= Actividades.PNG 4

29 de agosto de 2024, 09:22
Exportar al portafolios

Comentarios de la entrega
» Comentarios (0)
Configuracién de entrega por grupo

En este apartado se elige si la entrega de la actividad se realizara de modo
individual o grupal. Si se elige “No”, la entrega sera de modo individual. Si se elige

“Si”, la entrega se realizard de modo grupal.

v Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos o No 2

Por defecto, esta opcién viene marcada en “No”, y no puede modificarse.
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AvVisos

Este apartado se utiliza para configurar algunos avisos dirigidos a profesores y

estudiantes, los cuales se explican seguidamente:

v Avisos

Enviar aviso de entregas a @

-0
los que califican

Ak

Motificar a los evaluadores
las entregas fusra de No
plazo

Ak

Valor por defecto para (2]
"Motificar a los Si

Ak

estudiantes”

1. Enviar mensaje de aviso a los que califican: esta opcién marcada en
“Si” permite que se le envie una notificacién al profesor con informacion
acerca del envio o ajuste realizado por el estudiante durante la entrega de
la tarea.

2. Notificar a los evaluadores entregas fuera de plazo: esta opcién por
defecto esta en “No”, dado que, si los periodos de entrega estan definidos,
no se aceptaran envios posteriores, a no ser que el profesor los habilite de
modo manual.

3. Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes”: agrega la

calificacion obtenida en el cuaderno de calificaciones.

Calificacion

En este apartado, se configura la calificacion de la tarea, por lo que es importante

realizarlo correctamente.
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v Calificacion

Calificacién Q

o Tipo| Puntuacién #
Calificacion maxima

O [

Método de calificacion e Calificacion simple directa %

Categoria de calificacién | Sin categorizar #

Calificacion para aprobar o 000

Envios andnimos e No =

Ocultar la identidad del
evaluador a los No #
estudiantas

Usar workflow (flujo de
tralzajo) de calificaciones

No =

Cada campo se describe a continuacion:

1. Calificacion Tipo: aqui se debe seleccionar qué tipo de calificacion que se
usara. Esta plataforma ofrece tres modos:

e Ninguna: elija esta opcion si la tarea no requiere calificacion. Por
ejemplo: si es un entregable que requiere observaciones formativas
de parte del profesor.

e Escala: esta opcidn permite la creacion crear escalas de evaluacion
descriptiva; para incluirlas, debe contactarse con los analistas del
PAL. Es importante indicar que, al crearlas, seran publicas para todo

el profesorado de la UNED.
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e Puntuacion: elija esta opcidn si es necesario asignarle un puntaje a
la tarea enviada por el estudiante. Si se habilita esta opcién, se
activa la casilla de puntuacion maxima que seguidamente se explica.

2. Puntuacion maxima: anote el maximo puntaje que se le asignara a esta
tarea. Aqui se recomienda asignarle el puntaje “10”. Es un modo muy
practico de asignar la calificacion.

3. Método de calificacion: seleccione el método que se usara para calificar la
tarea, existen estos tres:

e Calificacion simple directa: si se elige esta opcion, el profesor solo
debera anotar una Unica calificacién cuando califique la tarea. No se
recomienda usar esta opcion porque las evaluaciones deben
contener items de valoracion que solo se pueden definir en los dos
meétodos que se explican a continuacion.

e Guiade evaluacion: utilice esta opcion si el profesor debe calificar a
través de un instrumento de evaluacion de tipo listas de cotejo. Ver

ejemplo de guia de evaluaciéon y modo de incluirla haciendo clic aqui.

e Rubrica: utilice esta opcion si el profesor debe calificar a través de
un instrumento de evaluacion denominada matriz de valoracién._Ver

ejemplo de rubrica y modo de incluirla haciendo clic aqui.

4. Calificaciéon para aprobar: esta opcion se habilita si es necesario
demostrar que el estudiante obtuvo el minimo esperado o mas con el fin de
gque pueda continuar con la siguiente actividad programada. Por lo tanto, la
siguiente actividad debe poseer una restriccién de acceso; de tal manera,
hasta que se demuestre que el estudiante obtuvo la calificacién para
aprobar esta tarea, puede acceder a la siguiente. Si no hay restricciones de
acceso en las demas actividades, no es necesario anotar ningun dato en la
calificacion para aprobar.

4. Envios an6nimos: se recomienda mantenerlo en “No” para que los
profesores puedan saber la identidad del estudiante mientras revisan la

tarea.
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5. Ocultar laidentidad del evaluador a los estudiantes: se recomienda
mantenerlo en “No” para que los estudiantes si puedan saber quién califico
la tarea enviada.

Ajustes comunes del médulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado.

Restricciones de acceso

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Finalizacion de actividad

Acceda aqui para ver la explicacién de este apartado.

Al finalizar la configuracion de la actividad haga clic en el boton “Guardar

cambios y regresar al curso”.

Visualizacion de la actividad Tarea agregada

Finalmente, el acceso al repositorio de entrega de la tarea se visualizara de la

siguiente manera:

TAREA
Actividad 1: Mapa conceptual &

Apertura: lunes, 2 de septiembre de 2024, 00:00
Cierre: domingo, & de septiembre de 2024, 23:38
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Al dar clic sobre esta, el estudiante y el profesor observaran el modo en que se
muestran los datos:

TAREA

Actividad 1: Mapa conceptual

o Tarea Configuracion Calificacion avanzada Mas +

Apertura: lunes, 2 de septiembre de 2024, 00:00
Cierre: domingo, 8 de septiembre de 2024, 23:59

e Modalidad: individual.
Fecha: de entrega: de1 15 al 20 de setiembre del 2024

Instrucciones: Lea el capitulo 1. Rol del estudiante en la eduacion...

ﬂ Instrucciones-de-la-tarea 1.pdf ¥ 29 de agosto de 2024, 07:32

9 Ver todos los envios o Calificar

Los campos numerados en la imagen anterior se explican a continuacion:

(1) Menu de la actividad: solo lo puede visualiza el profesor. Este menu
contiene las opciones:

e Tarea: sirve para ver la actividad en ejecucion.

e Configuracion: sirve para editar la actividad y realizar ajustes

requeridos.
e Calificacion avanzada: sirve para agregar el instrumento de

evaluacion (lista de cotejo, guia de evaluacién o rubrica) con la que
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sera calificada la actividad. Desde esta opcion también se puede

editar el instrumento de evaluacion incluido.

(2) En este espacio se visualizan las Instrucciones de la actividad que fueron
previamente definidas, asi como las fechas y el archivo de descarga de
estas (este ultimo solo si el profesor lo agregd durante la configuracion).

(3) Ver todos los envios: al hacer clic en este se visualiza el listado de
estudiantes y los trabajos que fueron enviados para revision, incluye datos
de fecha en que fueron enviado, hora, formato de archivo, entre otros.

(4) Calificar: al hacer clic en este se habilita una ventana donde se visualiza
directamente el entregable de cada estudiante y el instrumento de

evaluacion asociado para iniciar la calificacion.

Regresar a la Tabla de contenido
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Crear una guia de evaluacién nueva desde cero y desde

una plantilla

Generalidades

Agregar una guia de evaluacién dentro de la plataforma virtual es una alternativa
con la que cuentan los profesores para poder calificar actividades académicas de

tipo tarea y foro, asignadas al estudiantado para su solucién o participacion.

En la plataforma virtual, al emplear la opcion “Guia de evaluacidon” propicia que
el profesor establezca los aspectos que seran considerados para calificar la
actividad académica realizada por el estudiante, por ejemplo: tareas, proyectos,
mapas conceptuales, aportes en foros, informes, resimenes, entre otros. La guia
de evaluacién estd compuesta por la descripcion directa de los criterios y el
puntaje correspondiente.

Para la UNED, los criterios corresponden al aspecto, desempeiio o conducta
clave, produccion o conocimiento esperado (por parte del estudiante) que se
define dentro de una escala de calificacion o matriz de valoracién (Reglamento

General Estudiantil, Art. 4, inciso m).

Un ejemplo de una guia de calificacion y sus partes es la que seguidamente se

muestra:
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Criterios de evaluacion Puntos

Desarrollo de app 29
Desarrolla apropiadamente el codigo de programacion, permitiendo ejecutar 10
efectivamente todos los eventos en la aplicacién creada.

Explica los bloques empleados y la programacion realizada, agregando imagenes que 4
lo evidencian.

Incluye manual técnico, manual del profesor, manual del estudiante, con una 9

descripcion precisa del uso de la aplicacion multimedia de acuerdo con el usuario y
sus requerimientos. Con formato diferenciado de un texto plano.

La aplicacién respeta todo lo establecido en la definicién de los datos iniciales del 3
multimedio, el guion didactico y el guion técnico.

La interfase de la aplicaciéon cumple con lo anotado por el mismo estudiante en la 3
Fase 3. Disefio de interfase del proyecto.

Evaluacion de experto 5
Incluye el documento escaneado con la evaluacion de experto en contenido 5
(docente)

Implementacién: uso de la app 5
Incluye imagenes donde se observan los estudiantes empleando la aplicacion 5
multimedial. (De espalda, y con vista en picada).

Comparte app en el foro 2
El estudiante comparte la APK en el foro en el tiempo estipulado. 2
Coevaluacion a compariero 2
Realiza la coevaluacion a su compafiero o compafiera asignada. 2
Presentacion del documento 1
El documento, con las evidencias solicitadas, se presenta de modo completo y con el 1
formato solicitado.

Total 44

Existen dos formas de agregar un instrumento de evaluacion de tipo guia de
evaluacion, ya sea creandola totalmente nueva o usando una ya existente en la
gue solamente se requiera ajustar algunos criterios. Seguidamente, se explica
cada caso.
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Crear una guia de evaluacion nueva desde cero

Paso 1. en el formulario de configuracion de la actividad (tarea o foro), deben

indicarse en el apartado de “Calificacion”, los siguientes aspectos:

e En el “Tipo” se selecciona “Puntuacion”.

e En “Puntuacion maxima” se coloca 10.

e En “Método de calificacion”: se establece el instrumento de evaluacion
por emplear, en este caso “Guia de evaluacién”.

e En “Calificaciéon para aprobar”: se determina la calificacibn minima para
aprobar la actividad. Si la actividad no condiciona su aprobacién para que
otra actividad o recurso sea habilitado, lo recomendable es dejarla en

blanco.

Paso 2. Presione el boton “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran dos
opciones a elegir para crear la guia de evaluacion, seleccione el icono “Nuevo

formulario desde cero”.

Tarea Configuracién Calificacién avanzada Mas ¥

Calificacion avanzada

4

Cambiar método de calificacion active 2@ | Guia de evaluacidn

ol 0| &

Muevo formulario Muevo formulario
desde cero 3 partir de una
plantilla

Nota: si presiond el boton “Guardar cambios y volver al curso” o dejo la |
opcion de crear la guia de evaluacion para después, cuando vaya a crearla |
debe ingresar a la actividad y seleccionar, en el menu que se ubica en la |
parte superior, la opcion “Calificacion avanzada” para que aparezcan las dos |
opciones de eleccion mostradas en la imagen anterior, con las cuales podra

elegir la opcion que desea incluir en el instrumento de evaluacion. 15
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Se muestra una ventana que contiene las fechas y las instrucciones de la actividad

y luego los campos requeridos de llenar, idénticos a los siguientes:

Nombre o | |

Descripcion

Editar Ver Insertar Formato Hemramientas Tabla  Ayudz

S ¢ B I HDMBEMw £ 3% === 1 T

Ruta: p

Guia de evaluacion

Pulsar para editar criterio '—o

Descripcion para los estudiantes

— O

Descripeién para los evaluadores

—O

Puntuacién maxima

- 1
+ Afadir criterio ‘——o

Comentarios predefinidos

+ Afiadir comentario predefinido |

Opciones de la guia de evaluacion
Mostrar Ias definiciones de |a guia a los estudiantes o

Mostrar [as puntuaciones por criterio a 10s estudiantes

® Guardar la guia de evaluacion para su uso

Guardar como bomrador Cancelar

A continuacion, se explica lo que debe agregar en cada campo:

1. Nombre: anote el nombre que le dara a la guia de evaluacion.

2. Descripcion: describa brevemente la guia de evaluacién que agregara.
Esto es optativo.

3. Pulsar para editar criterio: haga clic sobre este campo y anote el criterio
de modo macro. Por ejemplo: “Desarrollo de la aplicacién”.

4. Descripcion para los estudiantes: anote la descripcién del criterio. Por
ejemplo: “Desarrolla apropiadamente el cdédigo de programacion,
permitiendo ejecutar efectivamente todos los eventos en la aplicacion

creada”.
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5. Descripcion para los evaluadores: anote alguna descripcion para los
profesores evaluadores si asi lo desea. Esta descripcidon es importante de
agregar cuando la persona que esta configurando el entorno no es la
misma que realizara el proceso de calificacion, dado que puede brindar
mayor claridad sobre algun criterio por calificar. Los estudiantes no
visualizan esta informacion, solo el profesor calificador.

6. Puntuacion méaxima: anote el valor maximo que se puede obtener en ese
criterio. (Cuando vaya a calificar, podra poner un valor contenido entre 0 y
el valor mdximo que desea darle a cada criterio)

7. Afadir criterio: haga clic sobre el boton para agregar nuevas filas que le
permitan sumar mas criterios a la guia de evaluacion. Por cada nuevo
criterio que afada, repita los pasos 3, 4, 5y 6 para completar los datos.

8. Comentarios predefinidos: anote aqui cualquier comentario de
retroalimentacion que desee dejar a los estudiantes.

9. Opciones de guia de evaluacion: mantenga todas las opciones activas.

10.Guardar la guia de evaluacion para su uso: haga clic sobre este botén

cuando haya finalizado de agregar todos los criterios.

| Nota: en caso de que todavia quiera mantener la gufa de evaluacién en modo
| borrador porque requiere hacer algunos cambios posteriormente, debe hacer clic |
| sobre el botén “Guardar como borrador”. Se aclara que, si se guarda la guia |

| de evaluacion como borrador, no podra utilizarla para calificar hasta que |

| seleccione el boton “Guardar guia de evaluacién y dejarla preparada”.
Visualizacion de la guia de evaluacion

Finalmente, la guia de evaluacion se desplegara cuando se haga clic sobre la

actividad a la que se agreg0, de la siguiente manera:
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ADVERTEMNCIA: Esta guia de evaluacién puede puntuarse como maximo hasta 44 puntos, pero la ion maxima ida para la actividad es de
10 puntos. La puntuacién méaxima de la guia de evaluacién se modificada proporcionalmente para hacerla equivalente a la calificacién maxima de la tarea.
Lag calificaciones intermedias también se convertiran y redondearan segn este criterio.

Desarrollo de app
Descripcion para los estudiantes

Desarrolla apropiadamente el codigo de programacion, permitiendo ejecutar efectivamente todos los eventos en la aplicacion creada.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 10
Produccién de app
Descripcion para los estudiantes

Explica los blogues empleados y la programacion realizada, agregando imagenes gue Io evidencian.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 4
Produccion de app
Descripcion para los estudiantes

Incluye manual técnico, manual del profesor, manual del estudiante, con una descripcion precisa del uso de la aplicacion multimedia

de acuerdo al usuario y sus requerimientos. Con formato diferenciado de un texto plano
Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima 9
Desarrollo de APP
Descripcion para los estudiantes

La aplicacion respata todo lo establacido en |a definicion de los datos inicisles del multimedio, el guion didgctico v el guion técnico.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 3
APP
Descripcion para los estudiantes

La interfase de la aplicacion cumple con lo anotado por el mismo estudiante en la Fase 3. Disefio de interfase del proyecio
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 3
Evaluacion de experto
Descripcion para los estudiantes

Incluye el documento escaneado con la evaluacion de experto en contenido (docente)
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion mdxima 5

Implementacién: uso de la app
Descripcion para los estudiantes

Incluye imdgenes donde se observan los estudiantes empleando la aplicacién multimedial. (De espalda, y con vista en picada).
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 5
Comparte APK en el foro
Descripcion para los estudiantes

El estudiante comparte la APK en el foro en el tiempo estipulado.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 2
Coevaluacion a compafiero
Descripcion para los estudiantes

Realiza la coevaluacion a su compafiero o compafiera asignada.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 2

Presentacion del Documento
Descripcion para los estudiantes

El documento, con las evidencias solicitadas, se presenta de modo completo y con el formato solicitado.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 1
Opciones de la guia de evaluacion

Mostrar las definiciones de |a guia a los estudiantes

Mosirar las puntuaciones por criterio a los estudiantes
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Crear una guia de evaluacion nueva a partir de una plantilla

Todos los instrumentos de evaluacidn que crea un profesor quedan almacenados
en el sistema; de manera que se convierten en un recurso que puede reutilizarse
posteriormente como instrumento en otra actividad, teniendo en cuenta que es
necesario ajustarlo para que se adapte. Para ello, el procedimiento que se debe

realizar es el siguiente:

Paso 1. en el formulario de configuracion de la actividad, en el apartado de

“Calificacion” deben haberse indicado los siguientes aspectos:

e Enel “Tipo” se selecciona “Puntuacion”.

e En “puntuacién maxima” se coloca 10.

e En “Método de calificacion”, se establece el instrumento de evaluacion
por emplear, en este caso “Guia de evaluacion”.

e En “Calificacion para aprobar”: se determina la calificacion minima para
aprobar la actividad. Si la actividad no condiciona su aprobacion para que
otra actividad o recurso sea habilitado, lo recomendable es dejarla en

blanco.

Paso 2. Presione el botdén “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran dos

opciones a elegir. Elija la opcion “Nuevo formulario a partir de una plantilla”.

Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacién activo Guia de evaluacion s
Muevo formulario Mueva formulario
desde cero a partir de una
plantilla
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| Nota: si presiono el boton “Guardar cambios y volver al curso”, debe ingresar a
| la actividad (tarea o foro) y seleccionar la opcién “Calificacion avanzada” en el

| icono de engranaje para que le aparezcan las dos opciones de eleccién :

Paso 3. Al elegir la opcion “Nuevo formulario a partir de una plantilla”, se le

desplegara una ventana que contiene los datos de la actividad y luego las

opciones para que pueda buscar la guia de evaluacion.

Se debe asegurar que:

1. Haga clic sobre el cuadro de eleccion “Incluir mis propios formularios”.
2. Haga clic sobre el boton “Buscar”.

+ Busqueda de formularios de calificacion @

o n{:luir mis propios formularios

Inmediatamente, se desplegaran todas las guias de evaluacion que haya creado el

profesor. Observe que, (1) primero aparece el nombre de la guia de evaluacion,
luego su contenido, posteriormente las opciones de la guia y, finalmente, (2) un
botdn en texto que dice “Utilice esta plantilla”. Haga clic sobre ese botén cuando
haya encontrado la plantilla que desea reutilizar.
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o Guia de evaluacion para proyecto APP Formulario propio

Localizacion: Proyecto: p de ap 6n movil (Entregas)

ADVERTEMCIA: Esta guia de evaluacién puede puntuarse come maximeo hasta 44 puntos, pero la puntuacion maxima establecida para la actividad
es de10 puntos. La puntuacién méxima de la guia de evaluacidn se modificada proporcionalmente para hacerla equivalente a la calificacion maxima
de la tarea. Las calificaciones intermedias también se convertiran y redondearan segin este criterio.

Desarrollo de app
Descripcion para los estudiantes

Desarrolla apropiadamente el codigo de programacion, permitiendo ejecutar efectivamente todos los eventos en la aplicacién creada.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion méaxima 10
Produccion de app
Descripcion para los estudiantes

Explica los blogues empleados v la programacion realizada, agregando imagenes que lo evidencian.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 4
Produccion de app
Descripcion para los estudiantes

Incluye manual técnico, manual del profesor, manual del estudiante, con una descripcion precisa del uso de la aplicacion multimedia

de acuerdo al usuario y sus requerimientos. Con formato diferenciado de un texto plano
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 9
Desarrollo de APP
Descripcion para los estudiantes

La aplicacion respeta todo lo establecido en |a definicion de los datos iniciales del muitimedio, el guion didéctico y el guien técnico.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 3
APP

Descripcion para los estudiantes

La interfase de la aplicacion cumple con lo anotado por el mismo estudiante en la Fase 3. Disefio de interfase del proyecto.
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 3

Evaluacion de experto
Descripcion para los estudiantes

Incluye el documento escaneado con la evaluacion de experto en contenido (docente)
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 5

Implementacion: uso de la app
Descripcion para los estudiantes

Incluye imagenes donde se observan los estudiantes empleando la aplicacion multimedial. (De espalda, y con vista en picada).
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 5
Comparte APK en &l foro
Descripcion para los estudiantes

El estudiante comparte la APK en el foro en el tiempo estipulado
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 2
Coevaluacion a compafiero
Descripcion para los estudiantes

Realiza la coevaluacion a su compafiero o compaiiera asignada
Descripcion para los evaluadores.

Puntuacion méaxima 2
Presentacion del Documento
Descripcion para los estudiantes

El documento, con las evidencias solicitadas, se presenta de modo completo y con el formato solicitado
Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima 1
Opciones de la guia de evaluacion

Mosfrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los esfudiantes
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Se desplegara un mensaje de confirmacion, preguntando si desea usar la guia de
evaluacion elegida en la actividad actual. Haga clic sobre el boton “Continuar”:

Confirmar

¢ Desea usar el formulario de calificacidon 'Guia de evaluacidon para
proyecto APP' como una plantilla para el nuevo formulario de
calificacion en 'Proyecto: produccion de aplicacion movil. (Entregas)'?

Cancelar Continuar

Seguido, se desplegara un nuevo contenido en el cual se debe elegir la opcién

“Editar la definicion del formulario actual”.

Calificacion avanzada

ik

Cambiar método de calificacidn activo 39 Guia de evaluacion

¢ | o

Editar la Eliminar el
definician del formulario actual
formulario actual definido
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La plantilla de la guia de evaluacién se habilitara, en modo edicién, para que se
efectlen los ajustes que requiere en el nombre, los criterios y la puntuacion. Se
debe anotar el nuevo nombre que tendra la guia de evaluacion.

MNombre (1] ‘ Guia de evaluacion de la actividad 1 |

Luego haga los ajustes requeridos al resto de la plantilla. Recuerde que, si
necesita cambiar de posicion algun criterio con sus respectivos descriptores,
eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para luego solo hacer determinados
ajustes o cambiarlo de posicidn, debe hacer clic sobre el icono que identifica cada

cambio mencionado.

Guia de evaluacion

» [Cumple con las instrucciones para elaborar el proyecto.
4 |Descripcién para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima
5

Subir un nivel — 4 |E| tema del proyecto se relaciona con la tematica en estudio.
Eliminar el criterio ——| % |Descripcion para los estudiantes

Bajar un nivel ——=| 4

Descripcidn para los evaluadores

Puntuacién maxima
5

4 |Formula correctamente los objetivos (generales y especificos).
Descripcion para los estudiantes

x

Descripcién para los evaluadores

Puntuacién maxima

5
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Cuando termine de hacer los ajustes, haga clic sobre el botén “Guardar” ubicado

al final de la ventana.

¢, Como agregar un instrumento de evaluacion a una actividad

creada con antelacion?

Si se habia creado la actividad, pero no se le habia agregado el instrumento de
evaluacién (en este caso la guia de evaluacion), el procedimiento por seguir es el
siguiente:

1. Ingrese a la actividad de tarea o foro que usted habia agregado y
seleccione, en la parte superior del menu la opcion “Configuracion

avanzada”.

TAREA

Actividad 1: Mapa Conceptual

Tarea Configuracidn Calificacion avanzada Mas +

A partir de alli, puede elegir “Crear un nuevo formulario desde cero” o “Crear
formulario a partir de una plantilla”; seleccione la opcion que desea emplear.
Dependiendo de la opcién que haya elegido, siga los pasos ya descritos en el
apartado “Crear una guia de evaluacion desde cero” o “Crear una rubrica

nueva a partir de una plantilla”, ya descritos anteriormente.
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Calificacion avanzada

Cambiar meétodo de calificacion activo Guia de evaluacidn ]
MNuevo formulario MNuevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla

¢, Coémo editar la guia de evaluacién una vez creada?

Cuando se ha agregado la guia de evaluacion a una activad de tarea o foro, esta
puede, posteriormente, ser editada o modificada, esto porque se requiere corregir,

eliminar o agregar algun dato. El procedimiento es el siguiente:

1. Ingrese a la actividad tarea o foro y elija del menu ubicado en la parte

superior, la opcién “Calificacion avanzada”.

2. Haga clic sobre el icono con la opcion “Editar la definiciéon del formulario

actual”.

Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacién activo 2@  Guia de evaluacién =]
Editar la Eliminar el
definicion del formulario actual
formulario actual definido

3. Inmediatamente, se habilitara el formulario de la guia de evaluaciéon para

gue usted pueda acceder a cualquier campo y hacer los ajustes requeridos.
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Recuerde que, si requiere cambiar de posicién algun criterio con sus
respectivos descriptores, eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para
luego solo hacer algunos ajustes o cambiarlo de posicién, debe editar la
informacion seleccionando el icono que corresponda segun las

descripciones de cambio que se muestran en la siguiente imagen:

*| Tema del mapa
b

r

Mover un nivel ——»-
Eliminar la fila —
Bajar al nivel inferior-»
Duplicarlafila ——

Organizacidn de
Ideas

(—x-)|

ol

Palabras de
enlace

€ x 3

ol

Cuando termine de hacer los ajustes, haga clic sobre el botén “Guardar”

ubicado al final de la ventana.

Recomendaciones de lectura:

Instrumentos de evaluacion. Escala de calificacion. Disponible en

https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos pace/c-instrumentos-escala-

calificacion.html

Regresar a la Tabla de contenido
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Rubrica: nueva y desde una plantilla

Generalidades

La rdbrica es un tipo de instrumento de evaluacion, en ella se establecen los
aspectos que seran considerados para calificar la actividad académica realizada
por el estudiante, por ejemplo: tareas, proyectos, mapas conceptuales, aportes en
foros, informes, resimenes, entre otros. La rubrica estd compuesta por una
escala, criterios, descriptores de logro o indicadores, todos ellos se organizan en

una tabla.

a. Los criterios corresponden al aspecto, desempefio o conducta clave,
produccién o conocimiento que debe lograr el estudiante, y se definen
dentro de una escala de calificaciébn o matriz de valoracion. (Reglamento
General Estudiantil, Art. 4, inciso m). Estos criterios se anotan en las filas
de la primera columna de la matriz. Para efectos del Campus Virtual, este
instrumento de evaluacion aparece como rubrica.

b. Los descriptores de logro o indicadores corresponden a los niveles de
complejidad y de logro en relacion con el aprendizaje que debe ser

alcanzado por cada estudiante. Se deriva de los criterios.

Un ejemplo de una rabrica o matriz de valoracion y sus partes se muestra a

continuacion:
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Criterios Escala
Excelente Muy Bien Debe mejorar | No lo realiza
3 pts. 2 pts. 1 pt. 0 pis.
Tema del Menciona cinco Menciona de Menciona de Ninguna idea
mapa o mas ideas de la | cuatro a tres dosa una idea planteada tiene

cruzadas entre
conceptos,
ademas las
identifica como
tales.

cruzadas entre
conceptos,
pero no las
identifica como
tales.

tematica ideas de la de latematica relacion con la
planteada. tematica planteada. tematica.
planteada.
Organizacion || Todas las ideas Algunas ideas | Lasideas no Muestra ideas
de Ideas presentadas estan muestran un confusas.
estan organizadas de | orden
organizadas de lo generala lo | coherente.
lo generalalo especifico.
especifico.
Palabras de [|El uso de Las palabras de | Las palabras de | No escribe
enlace palabras de enlace enlace no palabras de
enlace da permiten la permiten la enlace.
sentido logicoy conexion, pero conexion ni dan
permite la no dan sentido | sentido logico a
conexidn entre logico a los los conceptos.
conceptos. conceptos.
Relaciones Establece Establece Solo establece No establece
de los relaciones relaciones relaciones ningtn tipo de
conceptos basicas y basicas y basicas. relacion ni
conexiones conexiones conexidn.

Fuente del contenido: PACE, PAL. Recuperado de

https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos_pace/c-instrumentos-matrices-valoracion.html

Descriptores. Se
derivan de los
criterios.

Representan el
nivel de logro
alcanzado por
los estudiantes
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Agregar unarubrica o matriz de valoracion nueva

En el entorno puede agregarse el instrumento de evaluacion en el buzén de tarea
y también se puede incluir en los foros, hay dos formas de hacerlo: creando una
rdbrica totalmente nueva o usar una ya existente en la que se editen algunos

criterios o indicadores, luego, se explica cada caso.
Crear unarubrica desde cero

Paso 1. Previamente a la creacion de la matriz de evaluacion, en el formulario de
configuracion de la actividad Tarea, en el apartado de “Calificacion” (en el caso
del foro, se llama “calificacién con instrumento de evaluacion”), deben

indicarse los aspectos que se enuncian seguidamente:

e Enel “Tipo” se selecciona “Puntuacion”.

e En “puntuacién maxima” se coloca 10.

e En “Método de calificacion”, se establece el instrumento de evaluacion por
emplear, en este caso “Rubrica”.

= Calificacion

Calificacion (7]

o Tipo Puntuacién =

Puntuacién maxima

10

Metodo de calificacion o Rubrica

iF

Paso 2. Haga clic en el botén “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran, a
continuacién, dos opciones por elegir; para crear la rabrica desde cero, seleccione

el icono “Nuevo formulario desde cero”.
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Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacion activo | Ribrica s
Muevo formulario Muevo formulario
desde cero 3 partir de una
plantilla

| Nota: en caso de gue haya agregado la rubrica una vez creada la actividad, o

I
hizo clic sobre el boton “Guardar cambios y regresar al curso”, debera :
| entonces ingresar a la tarea o foro e ir al menu que se ubica en la parte superior |
| de la actividad, alli elegir la opcion “Calificacién avanzada”. Para que le |
| aparezcan las dos opciones de eleccién mostradas en la imagen anterior, con :

| las cuales podra elegir la opcion que desea para incluir el instrumento de

- - - _ . - " ___ I

PRUEBA XIMIA / Actividad 1: Mapa Conceptual

TAREA

Actividad 1: Mapa Conceptual

Tarea Configuracion Calificacion avanzada Mas »

La ventana que se desplegaré es idéntica a la que seguidamente se muestra.
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Nombre o |

Descripcion = 1= .
P e v | B ]| i=i= Wl B ™
Ul X% |2 |(|E E = E| A~ M~ T
Fente v Tmato v || O H %[ L QB I KB B[E e -
.
-
Ruta: p £

Rilbrica o o

x P

+ Afadir nivel
R
0 puntos ¥ 1 puntos ¥ 2 puntos x

“+ ARadir criterio e

Opciones de rubrica
——

Criterio de ordenacion por niveles.  Ascendente por nimero de puntos %
Calcular la puntuacion basada en la ribrica con una puntuacién minima de 0@
Permitir a los usuarios una vista previa de la ribrica utilizada en el modulo
Mostrar la descripcion de la ribrica durante al evaluacion
Mostrar la descripcion de Ia ribrica a aquellos que seran calificados ~ o
IMostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacion
Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados
Permitir a quien califica afiadir observaciones para cada criterio
Mostrar comentarios a los evaluados

—_

o Guardar rubrica y dejarla preparada Guardar como borrador Cancelar

A continuacion, se explica lo que debe agregar en cada campo:

1. Nombre: anote el nombre que le dara a la rabrica.

2. Descripcion: describa brevemente la rabrica que agregara, si asi lo desea,;
no es obligatorio.

3. Clic para editar criterio: haga clic sobre este campo y anote el primer
criterio.

4. Clic para editar nivel: haga clic sobre cada uno de los campos y anote
cada descriptor. No puede quedar ninguno vacio.

Nota: en el punto 3, no se deben agregar los titulares de las columnas vy filas |
del instrumento porque quedan como opciones calificables, es decir, en la |
primera celda de la primera fila no anote la palabra “criterio”, sino proceda a |
agregar la descripcion del primer criterio, por ejemplo: “Tema del mapa”. En el |
punto 4, también proceda a agregar los descriptores, tal y como se observa en Ih

la imagen del paso 3.
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5. Anfadir nivel: haga clic sobre este botén en caso de que la escala posea
mas de tres descriptores.

6. Afadir criterio: agregue la cantidad de criterios que va a calificar segun la
actividad.

7. Opciones de rubrica: todas las opciones disponibles vienen habilitadas por
defecto, por lo que se recomienda mantenerlas asi.

8. Guardar rubricay dejarla preparada: haga clic sobre este botén cuando

haya finalizado de agregar el contenido de la rdbrica.

Paso 3. Anote el nombre de la rabrica, los criterios y la descripcion en cada campo.

Cuando inicie el llenado de la primera fila, la rabrica se observara del modo como

Nombre O funicacelatarea
Descripcion — [1=
o parrsf; ~|B| I |[E|iE [a] i
U | X|E|IE|= E| A v T
Fusnte v | Tamaio || <> M M| AL QB 0| FEry o)
Primer criterio agregado Ruta: p
% Tema del mapa Menciona cinco o Menciona de cuatro  Mencionadedosa  Ninguna idea + Afiadir nivel
[2]) mas ideas de la atresideas dela una idea de la planteada tiene
temdtica planteada.  temdtica planteada.  temdtica planteada.  relacion con la
0 puntos X 1 puntos X 2 puntos % tematica
3 puntos x
L J
-+ ARadir criterio T
|
Desciptores ya agregados

Botdn para agregar
una nueva fila

Cuando haya incluido todos los criterios y descriptores, asi como la escala, la

rubrica se vera de la siguiente manera:
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Rubrica
* Tema del mapa Menciona cinco o Menciona de cuatro  Mencionade dosa  Ninguna idea + AFadir nivel
b mas ideas de la atresideas dela una idea de la planteada tiene
e tematica planteada.  tematica planteada. tematica planteada.  relacion con la
3 puntos X 2 puntos % 1 puntos » tematica.
x
*  oOrganizacién de || Todas las ideas Algunas ideas estan  Las ideas no Muestra ideas + AFadir nivel
® Ideas presentadas estan  organizadas de lo muestran unorden  confusas.
+ organizadas de lo general alo coherente. 0 puntos X
o generejﬂ alo especifico. 1 puntos %
especifico. 2 puntos %
3 puntos x
+ Palabras de Eluso de palabras  Las palabras de Las palabras de No escribe palabras 4 Afadir nivel
* enlace de enlace da enlace permitenla  enlace no permiten  de enlace.
" sentido logico y conexion, pero no la conexion ni dan 0 puntos %
. permite la conexion  dan sentido Iogico a  sentido logico a los
£l
entre conceptos. los conceptos. conceptos.
3 puntos X 2 puntos X 1 puntos x
+ Relaciones de los|| Establece Establece Solo establece No establece ningldn | 4 Afadir nivel
® conceptos relaciones basicasy relaciones basicasy relaciones basicas.  tipo de relacion ni
e conexiones conexiones 1 puntos % conexion.
cruzadas entre cruzadas entre 0 puntos %
conceptos, ademas  conceptos, perono
las identifica como  las identifica como
tales. tales.
3 puntos X 2 puntos x
|
\_T— Il T J

La puntuacion puede ser ordenada de forma ascendente o descendente, pero no

Criterios

Descriptores

asi los criterios. Por defecto, viene de modo “Ascendente de acuerdo con el

numero de puntos”. De esta manera, inicia por 0, 1, 2, 3... Si usted lo desea de

modo descendente, tal y como se muestra en la imagen superior, debe

seleccionar la casilla: “Opciones de rubrica. Criterio de ordenacién por

niveles: Descendente por numero de puntos”.

Opciones de rubrica

Criterio de ordenacidn por niveles:

Descendente por nimero de puntos %

Si requiere cambiar de posicion algun criterio con sus respectivos descriptores,
eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para luego solo hacer algunos ajustes
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o cambiarlo de posicion, haga clic sobre el icono que identifica cada efecto

mencionado.

Tema del mapa

€ x|

ol

Mover un nivel ——-
Eliminarlafila ——
Bajar al nivel inferior-=
Duplicar la fila ——

Organizacion de
Ideas

(—x-)|

ol

Palabras de
enlace

[2 € x 3]

Paso 4. Al finalizar, haga clic sobre el boton “Guardar rubrica y dejar

preparada”.

Guardar mibrica y dejarla preparada

Nota: en caso de que todavia quiera mantener la rabrica en modo borrador
porque requerira hacer algunos cambios posteriormente, debe hacer clic sobre el
botdn “Guardar como borrador”. Se aclara que si se guarda la rubrica como
borrador, no podra utilizarla para calificar hasta que seleccione el botén “Guardar

rabricay dejarla preparada”.

En caso de que no se desee dejar la rubrica como borrador, la alternativa es que

la guarde, quede preparada y, posteriormente, se ingrese a ella y se le haga clic

-
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

al botén Editar la definicién del formulario actual.

Finalmente, la rdbrica se visualizara dentro del buzén de entrega de la tarea de la

siguiente manera:
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Tema del mapa

Menciona cinco o
mas ideaz de la
tematica planteada.

Menciona de cuatro
afres ideas da la
tematica planteada.

Menciona de dos a
unaidea de la

tematica planteada.

HNinguna idea
planteada tiene
relacion con la

3 puntos 2 puntos 1 puntos teméfica.
@ puntos
Organizacion de  Todas las ideas Algunas ideas estan  Las ideas no Muestra ideas
Ideas presentadas estan organizadas de lo muestran un orden  confusas.
organizadas de lo general a lo coherente. o puntos
generalalo especifico. 1 puntos
especifico. 2 puntos
3 puntos Rubrica
Palabras de Elusode palabras  Las palabras de Las palabras de Mo escribe palabras — asociada
de enlace da sentido  enlace permiten la enlace no permiten  de enlace.
enlace ala tarea.

l6gico y permite la
conexién entre

conexion, pero no
dan sentido logico a

la conexion ni dan
senfido l6gico a los

0 puntos

conceplos. los conceptos. concepios.
3 puntos 2 puntos 1 puntos
Relaciones de los Establece relaciones Establece Solo establece Mo establece ningin
conceptos basicasy relaciones basicasy  relaciones basicas.  tipo de relacion ni
conexiones conexienes 1 puntos conexion.
cruzadas entre cruzadas entre 0 puntos

conceptos, ademas
las identifica como
fales.

3 puntos

conceptos, pere no
las identifica como
fales.

2 puntos

Crear unarubrica nueva a partir de una plantilla

Todas las rubricas que crea el profesorado quedan almacenadas en el sistema, de
manera que se convierten en un recurso que puede reutilizarse posteriormente
como instrumento en otra actividad, teniendo en cuenta que se le deben hacer
algunos ajustes para que se adapte a este. Para ello, el procedimiento que se

debe realizar es el siguiente:

Paso 1. Antes de reutilizar una rubrica, en el formulario de configuracion de la
actividad, debe indicar los siguientes aspectos en el apartado de “Calificacion”

e En el “Tipo” se selecciona “Puntuaciéon”.
e En “puntuacion maxima”, se coloca 10.
e En “Método de calificacion”: se establece el instrumento de evaluacion por

emplear, en este caso, “Rubrica”.
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e En “Calificaciéon para aprobar”; se determina la calificacion minima para
aprobar la actividad. Si la actividad no condiciona su aprobacién para que

otra sea habilitada, lo recomendable es dejarla en blanco.

Paso 2. Haga clic sobre el botén “Guardar cambios y mostrar”. Se presentaran

dos opciones, elija la opcion “Nuevo formulario a partir de una plantilla”.

Calificacidon avanzada

Cambiar metodo de calificacion activo Rubrica &
MNuevo formulario Mueva formulario
desde cero a partir de una
plantilla

| Nota: si no hizo clic sobre el botén “Guardar cambios y volver al curso”, debe
I ingresar a la actividad que cre0 (tarea o foro) y seleccionar, en el icono de
| engranaje, la opcién “Calificacion avanzada” para que le aparezcan las dos

| opciones de eleccion mostradas en la imagen anterior.

Paso 3. Al elegir la opcion “Nuevo formulario a partir de una plantilla”, se le

desplegara una ventana para que pueda buscar la rabrica.

Se debe asegurar de que:

1. Haga clic sobre el boton de seleccion “Incluir mis propios formularios”.

2. Haga clic sobre el boton “Buscar”.
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v Busqueda de formularios de calificacion ©

o n{:luir mis propios formularios

De inmediato, se desplegaran todas las rubricas que haya creado el profesor.

Observe que, primero, aparece el nombre de la rabrica, luego su contenido,
después las opciones de la rubrica y, finalmente, un enlace que dice “Utilice esta
plantilla”. Haga clic sobre ese boton cuando haya encontrado la plantilla que

desea reutilizar.
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Rubrica de la tarea 1 Formulario propio

Localizacion: Tarea 1: Mapa conceptual (Entregas)

Tema del mapa

Organizacién de
Ideas

Palabras de
enlace

Relaciones de los
conceptos

Menciona cinco o
mas ideas dela
tematica planteada.

0 puntos

Muestra ideas
confusas.

0 puntos

No escribe palabras
de enlace.

0 puntos

Mo establece ningdn

tipo de relacion ni
conexion.

0 puntos

Opciones de rubrica

IMenciona de una a
dos ideas de la

tematica planteada.

1 puntos

Las ideas no
muestran un orden
coherente.

1 puntos

Las palabras de
enlace no permiten
Ia conexion ni dan
sentido logico a los
conceptos.

1 puntos

Solo establece
relaciones basicas.
1 puntos

IMenciona de dos a
una idea de la
tematica planteada.
IMenciona de cuatro
atres ideas de la
tematica planteada.

2 puntos

Algunas ideas estan
organizadas de lo
general alo
especifico.

2 puntos

Las palabras de
enlace permiten la
Conexion, pero no
dan sentido Iogico a
los conceptos.

2 puntos

Establece
relaciones basicas y
conexiones
cruzadas entre
conceptos, pero no
las identifica como
tales.

2 puntos

Criterio de ordenacién por niveles: Ascendente por nimero de puntos

Calcular la puntuacion basada en la ribrica con una puntuacion minima de 0

Permitir a los usuarios una vista previa de la ribrica utilizada en el médulo

Mostrar la descripcién de la ribrica durante al evaluacion

Mostrar la descripcién de la ribrica a aquellos que seran calificados

Mostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacion

Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados

Permitir a quien califica afiadir observaciones para cada criterio

Mostrar comentarios a l0s evaluados

Ninguna idea
planteada tiene
relacion con la
tematica.

3 puntos

Todas las ideas
presentadas estan
organizadas de lo
general a lo
especifico.

3 puntos

El uso de palabras
de enlace da
sentido Idgico y
permite la conexion
entre conceptos.

3 puntos

Establece
relaciones basicas y
conexiones
cruzadas entre
conceptos, ademas
las identifica como
tales.

3 puntos

v

Utilice este formulario como plantilla
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Se desplegara un mensaje de confirmacion en el que se pregunta si desea usar la
rubrica elegida en la actividad actual. Haga clic sobre el boton “Continuar”.

Confirmar

¢iDesea usar el formulario de calificacion 'Rubrica de la tarea A como
una plantilla para el nuevo formulario de calificacidn en Tarea1'?

Continuar Cancelar

Seguidamente, se desplegara un nuevo contenido del cual se debe elegir la

opcién “Editar la definicion del formulario actual”.

Calificacion avanzada: Tarea 1

Cambiar método de calificacion activo ae Ribrica

S | o

Editarla Eliminar el
definicidn del formulario actual
formulario actual definido

La plantilla de la rabrica se habilitard, en modo edicion, para que se realicen los

ajustes necesarios en el nombre, los criterios, la escala y los descriptores.

Recuerde que, si requiere cambiar de posicién algun criterio con sus respectivos

descriptores, eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para luego solo hacer
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algunos ajustes o cambiarlo de posicion, debe editar la informacién seleccionando
el icono que corresponda segun las descripciones de cambio que se muestran en
la siguiente imagen:

* | Tema del mapa
+

Mover un nivel —
Eliminar lafila —
Bajar al nivel inferior-»
Duplicar la fila —

Organizacion de
Ideas

[ € x 3]

Palabras de
enlace

(—x-)|

ol

Cuando termine de hacer los ajustes haga clic sobre el botén “Guardar”, ubicado

al final de la ventana.

¢,Como agregar un instrumento de evaluacion a una actividad

creada con antelacién?

Si se habia creado la actividad, pero no se le habia agregado el instrumento de

evaluacién (en este caso, la rabrica), se sigue este procedimiento:

1. Ingrese a latarea o foro y (2) seleccione, en el mena que se ubica en la
parte superior la actividad la opcién (3) “Calificacion avanzada”.
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A partir de alli, puede elegir “Crear un nuevo formulario desde cero” o “Crear

formulario a partir de una plantilla”. Seleccione la opcion que desea emplear,

dependiendo de la que haya elegido, siga los pasos ya descritos en el apartado

“Crear rubrica desde cero” o “Crear una rubrica nueva a partir de una

plantilla” ya descritos anteriormente.

Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacion activo

Ribrica

L L

Muevo formulario Muevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla

1 ||

¢, Como editar larubricaunavez creada?

Cuando se ha agregado la rabrica a una activad de tarea o foro, posteriormente,

puede editarse o modificarse, esto por si se requiere corregir, eliminar o agregar

algun dato. El procedimiento es:

1. Ingrese a la tarea o foro y seleccione, en el menu que se ubica en la parte

superior de la actividad, la opcién “Calificacion avanzada”.

2. Haga clic sobre el icono con la opcion “Editar la definicién del formulario

actual”.

Calificacion avanzada

Cambiar métoda de calificacién activo 2@ | Rubrica

Ak

»
o

definicidn del
formulario actual

]

Eliminar el
formulario actual
definida
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Inmediatamente, se habilitara el formulario de la rubrica para que usted
pueda acceder a cualquier campo y hacer los ajustes requeridos.

Recuerde que, si requiere cambiar de posicion algun criterio con sus
respectivos descriptores, eliminar la fila de algun criterio o duplicarlo para
luego hacer algunos ajustes o cambiarlo de posicion, debe editar la
informacion seleccionando el icono que corresponda segun las

descripciones de cambio que se muestran en la siguiente imagen:

* | Tema del mapa
+
(=]

Mover un nivel —
Eliminar lafila —
Bajar al nivel inferior-»
Duplicar la fila —

Organizacion de
Ideas

(—x-)|

ol

Palabras de
enlace

|3(—x-)|

Cuando termine de hacer los ajustes, haga clic sobre el botén “Guardar”

Otros instrumentos de evaluacion que se pueden agregar usando

ubicado al final de la ventana.

la opcion rabrica

Con este método de calificacion de “Rubrica” que permite agregar la plataforma, los
tipos de instrumentos que se pueden afadir son las rubricas, como vimos en el

ejemplo, las escalas y las tablas dicotomicas. Seguidamente, se muestran dos.
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Escala para calificar un proyecto

Criterios 0|1/2/3|4|5
Cumple con las instrucciones para elaborar el proyecto.
El tema del proyecto se relaciona con la temética en estudio.

Formula correctamente los objetivos (generales y especificos).

Aborda los contenidos de acuerdo con los objetivos planteados.
Aplica los conocimientos adquiridos.

Muestra veracidad de los instrumentos utilizados.

Presenta un analisis de la informacién recolectada.

Expone conclusiones sobre analisis realizado.
Propone recomendaciones derivadas del analisis expuesto.

Niveles de rendimiento:
0 = Deficiente | 1 = Aceptable | 2 = Regular | 3 = Bueno | 4 = Muy bueno | 5 = Excelente

Lista de cotejo para calificar una sesion virtual sincronica

(dicotomica)

Criterios Si | No

Sigue las instrucciones de la actividad.

Inicia la actividad puntualmente.

Participa activamente.

Sus participaciones estan acordes a la tematica planteada.

Interactlia con los demas.

Es respetuoso en sus intervenciones.

Utiliza un vocabulario pertinente.

Concluye la actividad.

Recomendaciones de lectura: Instrumentos de evaluacion. Matrices. Disponible

en https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos pace/c-instrumentos-matrices-

valoracion.html

Regresar a la Tabla de contenido
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Calificar una tarea

A continuacién, se describe el procedimiento para calificar a un estudiante con una

guia de evaluacién o con una matriz de calificacion.

Acceda a la actividad. Vaya al final de la pagina y elija la opcion “Calificar”.

TAREA

Actividad 1: Mapa Conceptual

Tarea Configuracion Calificacion avanzada Mas «

Apertura: jueves, 29 de agosto de 2024, 00:00
Cierre: jueves, 5 de septiembre de 2024, 00:00

Modalidad: individual.

Fecha: de entrega: del 29 de agosto al 05 de setiembre del 2024
Instrucciones: 1. Lea el capitulo 1. Rol del estudiante en lz eduacion.
2. Elabore un mapa conceptual en el que se distinga...

Si desea puede descargar las instrucciones haciendo clic al siguiente archivo:

ﬂ Instrucciones-de-la-tarea 1.pdf 4 29 de agosto de 2024, 11:36

Ver todos los envios Calificar

144



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Al abrirlo se visualizara una ventana como la que a continuacion se muestra. Alli

es donde se debe leer el contenido enviado por el estudiante, elegir o anotar la

calificacién obtenida en cada criterio y otorgar la retroalimentacion al estudiante.

Para una mayor comprension de las partes que componen la ventana y el lugar

donde deben realizar los aportes.

[ e ]a =

o MARIA CALVO DELGADO - -_
0128631654, xchacon99@hatmail.com e
Fecha de vencimiento: 5 de septiembre de 2024, 00:00 sdes Y Restablecer preferencias de tabla

Q [¢cvE ¥ k0 N0 O & & L %] Entrega

(5]

viada 6 dias 10 horas antes de la fecha limite
o puede editar esta entrega

aDelgado.pdf + 29 de agosto de 2024, 1327
UNED xportar jos
UNINERSIDAD FSTATAL & DISTANCI
e b 1 i » arios (0)

Universidad Estatal a Distancia

Escuela Ciencias de la Educacion Calificacién

Calificacion: *

Organizaciénde ~ Muest Las  Todas Todas
Curso de induccidn a la UNED B Ity ideas las las
idess no  ideas ideas
confu muest prese prese
o sas.  ranun ntada niada

0 el —

Tarea No.1: Mapa conceptual

<

punto coher estn estin

s ente organi organi

Estudiante: 1

punto delo delo
gener gener
slale alalo
especi especi

Maria Calvo Delgado

fica,  fico

LRI SN W Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente

7®|n:|m|:n

Cada seccion de la ventana anterior se ha numerado y se describe a continuacion:

(1) Aqui se observa el nombre del curso y la actividad que se calificara.

(2) Al hacer clic en el cuadro desplegable se muestra la lista de estudiantes.

Elija el estudiante que requiere calificar.

(3) En esta seccion se observa el nombre del estudiante que sera calificado.

(4) Aqui se muestra el contenido del archivo entregado, este debe estar en

formato PDF de lo contrario se mostrara una pagina en blanco.

(5) Aqui se indica en el numero de pagina que se encuentra el docente en el

momento de calificar el trabajo enviado por el estudiante. Avance o retroceda

de péagina haciendo clic sobre las flechas.

(6) Utilice estas herramientas para dejar notas, hacer marcas, recuadros,

circulos, entre otros sobre el documento PDF enviado.
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(7) Aqui se visualiza si el trabajo enviado esta o no calificado.
(8) Aqui se visualiza el archivo enviado por el estudiante, asi como la fecha 'y
hora en que fue enviado.
(9) Aqui se observa el instrumento de evaluacion. Cuando es una rabrica, el
profesor debe hacer clic sobre el rectangulo que posee el descriptor que le
asignara al estudiante. Se mostrara marcado en color verde claro.
Cuando es una guia de evaluacién se debe digitar la calificacién obtenida en
cada criterio.
A la derecha de cada fila de criterio se muestra un cuadro en blanco, ahi se
pueden anotar la retroalimentacion sobre ese aspecto en particular. Al final de
la rabrica también se muestra un cuadro en blanco con el fin de que pueda
anotar una retroalimentacion global.
(10) Estos tres botones sirven para ampliar y contraer el panel de revision que
contiene la rdbrica de evaluacién para una mejor visualizacion.
(11) Cuando finalice la revision haga clic en el boton “Guardar”. Si desea
continuar la revisién con el siguiente estudiante haga clic en el botén “Guardar

y mostrar siguiente”.

Recalificar estudiantes especificos

Generalidades

Puede suceder que, luego de haber aplicado el instrumento de evaluacion a una
actividad, el profesor o profesora requiera ajustar la calificacion de uno o varios de
los criterios del instrumento. Para esto, el procedimiento es muy simple, los pasos

por seguir son:
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Modificar la calificacion otorgada a un estudiante utilizando una
rabrica

Paso 1. Ingrese a la actividad en la que debe realizar el cambio.

Para efectos de hacer la demostracion, se ha usado la actividad llamada Tarea 1:

Mapa conceptual, en la cual se utiliz6 una ribrica o matriz de valoracion.

TAREA Marcar como hecha
Actividad 1: Mapa Conceptual &

Apertura: jueves, 29 de agosto de 2024, 00:00
Cierre: jueves, 5 de septiembre de 2024, 00:00

Paso 2. Haga clic en el boton “Calificar” que se encuentra en la parte inferior de
la ventana de la tarea o foro.

Sumario de calificaciones

Ocultado a los estudiantes Mo
Participantes 75
Enviados 25
Pendientes por calificar 25

Tiempo restante Tarea pendiente

Ver todos los envios Calificar
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Paso 3. Se desplegara una ventana, en la parte superior derecha de esta, haga
clic sobre el cuadro desplegable (1) “Cambiar usuario” y elija del listado (2) el

nombre del estudiante al que debe hacer el ajuste.

Curso: INDUCCION PARA ESTUDIANTES MARIA CALVO DELGADO o |
Cambiar usuario

Tarea: Tarea 1: Mapa conceplual‘a mariasalomea@hotmail.com
Ver/Calificar todas las entregas

vl)

DYLANA ROJAS VARGAS drojasv@gmail. com *
RAMON ANGEL DIAZ rangeli@gmail com

| MARIA CALVO DELGADD mariasalomea@hotmail com
MARCO DELGADO MONTERO jordanbulls@hotmail com
JULIO RODRIGUEZ VARGAS fiorenciocortazar@hotmail com
SANDRA ARTAVIA MORA gicgassion@hotmail.com

Paso 4. Se mostrara la rubrica con la que fue calificado el estudiante. Los campos
seleccionados que aparecen sombreados o marcados en color verde son los
criterios que el profesor habia marcado durante la primera calificacion previa y que

corresponden a los logros alcanzados por el estudiante en la tarea entregada.

MARIA CALVO DELGADO
mariasalomea@nhotmail.com

Calificacion
Calificacion X
Tema del mapa Menciona cinco Mencionade  Mencionade  Ninguna idea
omas ideas de una adosideas dos aunaidea planteada tiene
latematica delatematica delatematica relacion con la
planteada planteada planteada tematica
Menciona de P
0 puntos 1 puntos cuatoatres 3 puntos =
ideas de la
tematica
planteada
2 puntos
Organizacion de ~ Muestraideas Lasideasno  Algunasideas Todas las ideas
Ideas confusas muestranun  estan presentadas
orden organizadas de estan
0 puntos coherente. logeneral alo  organizadas de
especifico lo general alo
1 puntos especifico =
2 puntos
3 puntos
Palabras de enlace No escribe Las palabras de Las palabras de Elusode
palabrasde  enlace no enlace palabras de
enlace permiten la permiten la enlace da
conexion ni dan conexién, pero  sentido logico y
0 puntos sentido Igico 2 no dan sentido  permite la
los conceptos.  l6gico a los conexion entre
conceptos. conceptos.
1 puntos
2 puntos 3 puntos
Relaciones delos  No estabiece  Solo establece Estabiece Establece
conceptos ningn tipo de
relacion ni basicas. basicas y basicas y
conexién conexiones  conexiones
1 puntos cruzadas entre  cruzadas entre p
0 puntos conceptos. conceptos.
perono las ademas las
identifica como  identifica como
tales tales

2 puntos 3 puntos

Calificacion actual en el libro de calificaciones

333
Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente JECNIEES
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Para realizar las modificaciones, (1) seleccione con un clic los campos que
representan los logros alcanzados en los criterios que debe modificar, (2) observe
gue la calificacion ha cambiado con respecto a la mostrada en el paso anterior. (3)

Haga clic en el boton “Guardar cambios” para finalizar.

Calificacion:

Tema del mapa

Menciona cinco
0 mas ideas de

Menciona de
una a dos ideas

Menciona de
dos a una idea

Hinguna idea
planteada tiene

la tematica delatematica delalematica relacion con la
planteada. planteada. planteada. tematica.
Menciona de y
0 puntos 1 puntos cuafro a fres 3 puntos
ideas de la
tematica
planteada.
2 puntos
Organizacion de Muestraideas Las ideaso Algunas ideas |Todas las ideas
|deas confusas. muestran estan presentadas
orden organizadas de |estan
0 puntos coherente. lo general a lo | organizadas de
especifico. lo general a lo y
1 puntos especifico.
2 puntos
3 puntos
Palabras de enlace Mo escribe Laz palabras de |Las palabras de| El uso de
palabras de enlace no enlace palabras de
enlace permiten la permiten la enlace da
conexion ni dan |conexion, pero | sentido logico y
0 puntos sentido I6gico a |no dan sentido | permite Ia P
los conceptos.  |logico a los conexidn entre
conceplos. concepios
1 puntos
2 puntos 3 puntos
Relaciones de los Mo establece Solo esfablece |Eslablece Establece
conceptos ningn tipo de relaciones relaciones relaciones
relacion ni basicas basicas y basicas y
conexion. conexiones conexiones
1 puntos cruzadas entre |cruzadas entre y
0 puntos conceptos, concepios
pero no las ademas las
identifica como |identifica como
tales. fales.
e 2 puntos 3 puntos
Calificacion actual en el libro de calificaciones
6,67
Motificar a los estudiantes Guardar y mostrar siguiente Reiniciar
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Para este ejemplo, el profesor cambié la calificacion de los criterios “Organizacion

de ideas, Palabras de enlace y Relacion de los conceptos”.

Asi, el ajuste en la calificacion se guarda y en las calificaciones apareceran el

nuevo valor.

Modificar la calificacién otorgada a un estudiante utilizando una

guia de evaluacién

Los pasos 1, 2 y 3 detallados anteriormente son los mismos para hacer un cambio
en la calificacion usando una guia de evaluacién: (1) haga clic sobre la actividad,
(2) seleccione la opcién “Calificacion”, y (3) elija el nombre del estudiante al que

hay que hacer la modificacion.

Posteriormente, (1) localice el criterio donde debe hacer el ajuste y (2) haga clic
sobre la casilla de valoracion para que anote el nuevo valor. Si se requiere, haga

el cambio en el comentario anotado para el estudiante en dicho criterio.

Finalmente, cuando haya (1) modificado el comentario y (2) anotado la nueva
calificacion en el rubro seleccionado, (3) haga clic en el botén “Guardar cambios”.
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Lurso: INDUGUION FAHA ES |UUIAN TES DYLANA ROJAS VARGAS < >
: (Gui; . . Cambiar usuario v
Tarea: Tarea 2 (Guia de evaluacion) -ti drOJasv@gmall.com
Ver/Calificar todas las enfregas ~ T
Fecha de vencimiento: 19 de octubre de 2020... Tded
-
4 | Pagnatldes (p @ @ Entrega

-
N Enviado para calificar

Calificado

La tarea fue iada 5 mi 9 d
antes
El estudiante puede editar esta entrega

B Tarea2-DylanaRojasVargas.d ucx.pdf"‘

Universidad Estatal a Distancia '
Exportar al portafolios

» Comentarios (0)
Calificacion

Calificacion: X

Induccion a la UNED

Cumple con las instrucciones
para elaborar el proyecto.
Tarea No2 Comentario del criterio Cumple
con las instrucciones para
elaborar el proyecto.

Faltd cumplir con las

. . instrucciones especificamentes
Estudiante: Dylana Rojas Vargas las del punto 7 y 8.

P

Insertar el comentario usado con
mas frecuencia

o *

El tema del proyecto se relaciona
con la temdatica en estudio.

ne . Comentario del criterio El tema
uatrimestre del proyecto se relaciona con la
tematica en estudio.

. Py
Existe poca relacion con la -
tematica de estudio.

La calificacion se ha ajustado y se reflejara en las calificaciones.
Fuente de larubrica usada en el ejemplo:

Instrumentos de evaluacion. Matrices. Disponible en

https://multimedia.uned.ac.cr/pem/recursos pace/c-instrumentos-matrices-

valoracion.html

Regresar a la Tabla de contenido
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Anexos

Los siguientes son apartados cuya configuracién es comun en los diferentes
recursos y actividades que se agregan en la plataforma Campus Virtual UNED.
Por lo tanto, se afiaden aqui para que el lector pueda accederlos y no se requiera
repetir sus contenidos cada vez que se explica un nuevo tipo de recurso o

actividad.
Anexo 1. Ajustes comunes del modulo

Este apartado se utiliza para configurar si la actividad se mostrara o no en el

entorno, o bien si se realizara por grupos en caso de que se necesite.

v Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad o Mostrar en la pagina del curso #

Namero 1D o

Forzar idioma o No forzar

Incluir en la o S

descarga de

Ak

Ak

contenido del
curso

Modo de o No hay grupos ¢
grupo

Afiadir restriccién de acceso por grupo/agrupamiento

1. Disponibilidad: otorga dos opciones por elegir, las cuales son:
a. Mostrar en la pagina del curso: si se elige esta opcion, el estudiante
podré ver la actividad y participar. Se recomienda usar esta alternativa.
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b. Ocultar a los estudiantes: si se elige esta opcién, el estudiante no vera
la actividad, por lo tanto, no podra participar.

2. Numero ID: permite que se le anote una identificacion a la actividad con el fin
de que pueda considerarse como parte de una actividad evaluativa. Es decir,
la identificacion permitird tomarla en cuenta en los calculos que se realizan en
el cuaderno de calificaciones. Se recomienda dejarla en blanco, si es una
actividad que no requiere calificacion.

3. Forzar idioma: permite elegir entre un listado de idiomas (espafiol, inglés,
francés e italiano) para que todas las opciones de los menus y cajas de
didlogo de la plataforma se muestren en el idioma elegido.

4. Incluir en la descarga de contenido del curso: esta opcidén permite que sea
posible o0 no descargar ciertos recursos de la plataforma. Para elegir entre
estas se otorgan dos opciones las cuales son:

a. Si: al elegir esta opcion el estudiante podria realizar la descarga de ciertos
contenidos del curso (carpetas, archivos, paginas y los recursos de area de
texto y medios).

b. No: esta opcion sirve para indicar que no se puedan descargar los recursos
indicados anteriormente.

Debe tomar en cuenta que para que esta opcién esté habilitada se debe tener
habilitada en la configuracion del curso la opcion “Habilitar descarga del
contenido del curso”.

5. Modo de grupo: otorga tres opciones por elegir que se describen a
continuacion:
a. No hay grupos: esta opcion se elige si no se requiere que la
actividad se desarrolle en grupos. Por lo tanto, cada estudiante

debera hacerla de modo individual.
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b. Grupos separados: esta opcion se elige cuando la actividad si
requiere llevarse a cabo en grupos. Pero solo permite que los
estudiantes visualicen a los colegas que pertenecen al mismo grupo.
Recuerde que debe tener los grupos creados previamente, de lo
contrario, cuando el estudiante quiera participar no podra hacerlo y
se le mostrara la indicacién de que no pertenece a ningun grupo.

c. Grupos visibles: esta opcion se elige cuando la actividad requiere
llevarse a cabo en grupos, con la diferencia de que los estudiantes
podran visualizar los otros grupos del entorno ademas del suyo, pero
solo podra participar en el que se encuentra asignado. De nuevo,
recuerde que debe tener los grupos creados previamente; de lo
contrario, cuando el estudiante quiera participar, no podra hacerlo y

se le mostrara la indicacion de que no pertenece a ningun grupo.

Si se habilita la opcién B o la C se activara una alternativa adicional
llamada “Agrupamiento”, en la que se podra elegir si la actividad la
debe realizar un grupo integrado por subgrupos mas pequefos. Por
ejemplo: el agrupamiento (Grupo-Proyectol) que contiene 10
subgrupos (cada uno conformado por tres personas cada uno). Se
podra elegir un agrupamiento si previamente ha creado los grupos y
los subgrupos.

Regresar a la Tabla de contenido
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Anexo 2. Restricciones de acceso

Este apartado se utiliza para configurar alguna limitacion en especifico. Si no lo
desea utilizar, puede mantenerlo como esta de forma predeterminada; sin
embargo, en caso de que requiera agregar alguna excepcién, haga clic en la

opcion “Restricciones de acceso” y alli en el boton “Anadir restriccion”.

v Restricciones de acceso

Restricciones de
acceso Ninguno

Afiadir restriccion ...

Se le desplegara una ventana, la cual contiene siete tipos de restriccion que puede

considerar para agregar a la actividad. Estos se explican a continuacion:

ARadir restriccion ...

Los estudiantes deben (o
no) completar alguna

Finalizacion de actividad

actividad.

Erni Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

G Los alumnos deben lograr

una calificacian especifica.

Cantrol de acceso basado
en los campos del perfil de
usuario.

Perfil de usuario

Afiadir un conjunto de
restricciones que se deben
aplicar en su conjunto.

o Cancelar

Conjunto de
restricciones
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1. Finalizacién de la actividad: sirve para condicionar que los estudiantes
terminen una actividad previa para poder realizar la actual. Para incluir este
tipo de restriccion, debe hacer clic sobre el botén “Finalizacion de actividad”

y seleccionar la actividad previa que el estudiante debié haber terminado.

Por ejemplo: en la siguiente ventana, se visualiza la restriccion; en el
campo de (1) Actividad o recurso, se seleccion¢ la actividad llamada
“Consulta”, y en el campo (2) Estado de finalizacion de la consulta, se

mantuvo la opcién predeterminada “debe marcarse como completada”.

En esta restriccion, se establecié que el estudiante debe terminar la
actividad “Consulta” y marcarla como finalizada para acceder a la actividad

gue se esta configurando actualmente.

Elestudiante = debe ¢  cumplir lo siguiente

debe marcarse como ¢ % X

4k

@ Finalizacion de actividad Consulta

o debe marcarse como completada
no debe estar marcada como completa
Affadir restriccion ... debe estar completa con calificacion de aprobado
debe estar completa con calificacion de suspenso

Si desea elegir entre alguna de las otras tres opciones del campo (2)
Estado de finalizacion de la consulta. Tome en cuenta la funcién que
cumplen:

e no debe estar marcada como completada: si se elige esta opcion,
solo con que el estudiante complete la actividad indicada, en este
caso, “Consulta”, se habilitara la actividad que se esta configurando
actualmente para que pueda acceder en ella.

e debe estar calificada con calificacion aprobado: si elige esta
opcion, implica que hasta que el estudiante realice la actividad

Consulta”y tenga calificacion de aprobado, puede desarrollar la
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actividad actual. Tome en cuenta que, en ese caso, la actividad
“Consulta” debera tener configurada una nota para aprobar la
actividad.

2. Fecha: sirve para condicionar el acceso del estudiante a la actividad en un
dia y hora especifico. Haga clic sobre el botén “Fecha” para establecer
desde qué dia y qué hora estara habilitada la actividad para que los
estudiantes participen en ella. Aunque el enlace a la actividad se visualice,
esta restriccion impide que el estudiante acceda hasta que se cumpla con la
configuracion establecida. Por ejemplo: en la siguiente ventana, se
establecié que el estudiante pueda acceder a la actividad a partir del 10 de
agosto de 2020.

v Restricciones de acceso

Restricciones de acceso

El estudiante | debe % | cumplir lo siguiente

Fecha | desde # || 2 = || agosto B || 2024 =
RN RN A A x

|J oo # || 0o # |

Anadir restriccion ...

3. Calificacidn: sirve para condicionar que el estudiante tenga acceso a la
actividad actual solo si ha obtenido cierta calificacion en una actividad
previa. Para incluir este tipo de restriccion, se hace clic sobre el botdn
“Calificacion”, se selecciona la actividad que debe cumplir el estudiante
previamente, con el rango de la nota minima y maxima que debi6 haber

obtenido en dicha actividad.

Por ejemplo: en la siguiente imagen, se muestra la condicion en la que se
establecioé que el estudiante en la “Practica Virtual” debié haber obtenido
una calificacién entre 15 % y 20 % para acceder a la actividad que se esta

configurando actualmente.
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Elestudiante debe 4 cumplirlo siguiente

Calificacion
| Practica Virtual

A

debe ser=
15 %
debe ser <
| 20 %
Adfadir restriccion ...

4. Perfil de usuario: sirve para condicionar que a la actividad solo puedan
acceder estudiantes que cumplan con una condicién especifica asociada a
la informacion de su perfil. Al hacer clic sobre el campo Elegir, se despliega

un listado con las opciones tal y como se muestra en la imagen

v Restricciones de acceso

Restriccionas de acceso

El estudiante | debe ¢ | cumplir lo siguiente

4k

Campo del perfil del usuario Elegir...
@ \ 7 X

esigual a 5 || Elegir...

Aiellido{s)

Departamento
Direccidn

Direccion de correo
Institucion

MNombre

MNamero de ID

Pais

Teléfono

Teléfono mavil

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Anadir restriccion ...

Por lo tanto, se debe analizar muy bien para qué puede ser util emplear
este tipo de condicion, dado que, en el caso de la UNED, solo se registra el

nombre, apellidos, correo electrénico, ciudad y pais de cada estudiante;
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gueda a criterio del estudiante completar el resto de los datos en su perfil de
la plataforma, por lo que no se aconseja crear una restricciébn en un campo

en el que no todos los estudiantes han ingresado la informacion.

Un ejemplo de cémo podria emplearse este tipo de restriccion es
agrupando a los estudiantes por ciudad, para solicitarles que desarrollen
actividades basadas en las caracteristicas del lugar donde viven y que

tienen en comun.

De esta manera, se podria crear una restriccion de Ciudad para aplicar una
encuesta, en la que cada estudiante responda con base en las condiciones
de su comunidad. Posteriormente, el profesor podra comparar las
similitudes y diferencias de las respuestas obtenidas de acuerdo con la
informacion recopilada o solicitar a los estudiantes que hagan esos analisis

basados en los datos de otra ciudad.

También la restriccion por perfil de usuario permite que, dentro del campo
elegido, se establezca otra condicion relacionada con caracteristicas que

cumpla la informacion del campo.

Por ejemplo: si en el campo se eligié “ciudad”, se podria condicionar que el
dato cumpla con caracteristicas especificas. En el caso de que se haya
seleccionado el campo de perfil de usuario “Ciudad”, en la condicién se

elige:

1. Qué eslo que debe cumplir.

2. Cuél es el dato comparador.

En la imagen siguiente, se establece que si “Ciudad es igual a San José”.
En este caso, la restriccion permitird que el estudiante que la cumpla pueda

acceder a la actividad que se esta programando.
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El estudiante  debe = cumphr lo siguiente

@ Campo del perfil del usuario Ciudad

A

es igual a H " San José b

Ariadir restriccion ...

5. Conjunto de restricciones: sirve para incluir varias condiciones de las ya
vistas al mismo tiempo. Todas las condiciones deben cumplirse para que el
estudiante pueda participar en la actividad.

Por ejemplo: podria incluirse una condicion para indicar la fecha de
habilitacién de la actividad, que los estudiantes pertenezcan a un grupo y
gue la calificacion que hayan obtenido en una actividad anterior fuese
mayor a 7 %.

Considere que si usted ya afiadio restricciones en otros campos, aqui le
apareceran, con el fin de que no repita las que ya ha establecido.

6. Cancelar: haga clic en el botén “Cancelar” si no desea agregar ninguna
restriccion.

Cancelar

Si requiere eliminarla una restriccion que previamente fue agregada haga clic en la
X que aparece a la derecha de esta.

Restricciones de acceso

El estudiante | debe = ‘ cumplir lo siguiente

Fecha ‘ desde H 10 % H noviembre % ‘ B

::2024 s || 00 2 || 00 2 |

Anfadir restriccion ...

Regresar a la Tabla de contenido
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Anexo 3. Finalizacion de actividad

Primero que nada, se debe saber que, para que el apartado “Finalizacién de la
actividad” aparezca disponible como opcion configurable en cada actividad y
recurso que se agregue en la plataforma, deben accederse a la configuraciéon
global del entorno; y en la opcion de “Rastreo de finalizacion”, debe
seleccionarse la opcién “Si”.

La funcién de este apartado es permitir que se activen los botones de verificacion
de cada actividad y recurso agregado en el entorno virtual para que puedan ser
marcados como hechos por el sistema o por el estudiante cuando este haya visto
los recursos o haya participado en las actividades; o en su defecto que no
aparezcan del todo cuando no se requieren.

Estos botones de verificacion sirven para que el estudiante pueda autorregular su
avance en la revision de los recursos y en el desarrollo de las actividades y tenga
la opcion de dar clic a este botdn cada vez que termina de revisar un recurso o

finaliza una actividad. Esto le dara una nocién del cumplimiento de las actividades

realizadas dentro del entorno virtual.

Para configurar la presencia o no de estos botones a continuacién se explica el

procedimiento a seguir.

Paso 1: Ingrese a la opcion de “Finalizacion de actividad” de la actividad que
esta configurando. Ahi se desplegaran una ventana que contiene la opcion de

“Rastreo de finalizacion” el cual al desplegarlo muestra las siguientes opciones:

v Finalizacion de actividad

Ak

Rastreo de Q
finalizacian

No indicar finalizacién de la actividad
Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

Maostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
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A continuacioén, se explica cada una de estas opciones:

1. Noindicar la finalizacion de la actividad: esta opcidn sirve para que no sea
mostrado el botén “Marcar como hecha” en el lado derecho de la actividad o

recurso.

v Finalizacion de actividad

e
-

Rastrec de (2]

finalizacion No indicar finalizacién de la actividad
Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada
Maostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones

Esta opcion se usa cuando haya recursos o actividades que no se requiere
gue el estudiante indique como hechos. Asi, la actividad o recurso creado

aparece sin botén de verificacion a su derecha. Por ejemplo:

T COMNSULTA H
Consulta &

Abrié: lunes, 5 de agosto de 2024, 00:00
Cerré: lunes, 12 de agosto de 2024, 23:59

2. Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como
completada: esta opcion sirve para que los estudiantes sean los
responsables de hacer clic en el boton “Marcar como hecha” en los recursos y
actividades que ya hayan accedido y completado segun lo solicitad. El

profesor debe elegirla dentro de las opciones.
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v Finalizacion de actividad

Ak

Rastrec de (2]

finalizacidn No indicar finalizacion de la actividad

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada
Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones

La actividad o recurso creado aparece con el botén de “Marcar como

hecha” a su derecha. Por ejemplo:

g]Tg, CONSULTA farcar como hecha |3
Consulta &

Abrio: lunes, 5 de agosto de 2024, 00:00
Cerrd: lunes, 12 de agosto de 2024, 23:59

3. Mostrar la actividad como completada cuando se cumpla con esta
condicion: esta opcion sirve para controlar de modo automatico si un
estudiante ha visualizado un recurso o ha realizado una actividad para ello
se deben establecer condiciones que el estudiante debe cumplir para que

la actividad se seflale como hecha.

v Finalizacion de actividad

L1

Rastreo de (2]

finalizacion No indicar finalizacién de la actividad
Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones

Al elegir esta alternativa las opciones que muestra son las siguientes:
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+~ Finalizacion de actividad

Rastreo @
de Mostrar la actvidad como completada cuando #
finalizacién

ORequerir ver El estudiante debe ver esta actividad para
finalizarla

e Fequerr .

1. El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla: si se habilita esta
opcion, la plataforma por defecto marcara como finalizada la actividad o
recurso cuando el estudiante lo acceda y salga, pues esto asegura que el
menos vio la actividad.

2. Requerir...: sise habilita esta opcion, hasta que el estudiante complete la
actividad y cumpla con la condicién o condiciones establecidas se marcara
la actividad como realizada. En la imagen esta opcidén posee puntos
suspensivos dado que estas condiciones varian dependiendo del recurso o
actividad que se esté configurando, por ejemplo: si se esta configurado
para una actividad de consulta la condicion seria que hasta que el
estudiante vea la actividad y elija una opcion se dara por hecha la
actividad, pero si se esta configurando una tarea, las condiciones podrian
ser que hasta que el estudiante vea la actividad, la entregue y reciba una
calificacion entonces el sistema la dard como hecha. Las diferentes
condiciones se muestran al elegir esta opcion y es la persona docente

quien elegira las que requiere determinar.

Si se habilitan las dos condiciones, al hacer clic en el botén “Guardar
cambios y regresar al curso”, podra observar que en el margen derecho
de la actividad le aparecera un de modo escrito las condiciones

establecidas, como en el ejemplo que seguidamente se muestra:
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‘,]T& CONSULTA Ver
Consulta & ; .
Elija una opcidn

Abrio: lunes, 5 de agosto de 2024, 00:00
Cerrd: lunes, 12 de agosto de 2024, 23:59

Al estudiante se le mostraran las mismas opciones, pero en el momento
gue cumpla con las condiciones establecidas que fueron: que haya visto la
actividad y que haya escogido una opcion en la encuesta, la actividad
aparecera como finalizada, con un check seguido de la palabra Hecho y la
condicién. Esto sucedera de modo automatico, el estudiante no podra
cambiar la condicién de realizado o no realizado, tal y como se muestra en

la siguiente imagen.

+ Hecho: \Ver
|| Consulta
+ Hecho: Elija una opcion

Abrio: lunes, 5 de agosto de 2024, 00:00
Cerrd: lunes, 12 de agosto de 2024, 23:59

Regresar a la Tabla de contenido
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