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Area de texto y
medios

w O

Generalidades

El area de recursos y medios puede considerarse un identificador que sirve para
guiar al estudiante con respecto a los contenidos que se ofrecen en la plataforma.
El hecho de agregar una o varias areas de texto y medios depende de la
necesidad del profesor en cuanto a identificar los contenidos y las actividades

disponibles en el entorno de la asignatura o curso.

Es importante indicar que, al agregar un recurso de area de texto y medios, se
habilita el editor HTML (que se mostrara posteriormente), el cual es versétil ya que
permite que se agreguen textos o medios como: imagenes; también, se pueden
grabar desde ahi videos y audios de maximo dos minutos. Seguidamente, se
mostrara como agregar un area de texto y medios para agregar textos e imagen.

Agregar el recurso Area de texto y medios

Paso 1. Active el modo edicion; para ello, haga clic en el botén “Modo de edicién”
gue se encuentra en la esquina superior derecha de la pagina principal del entorno

del curso o asignatura.

@J) UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA=

Mas v XC v Modo de edicion
onzo CAMPpus VIRTUAL U104 Q= @

1l
A

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Paso 2. Haga clic en la opcion “Afadir una actividad o un recurso”. Recuerde
gue debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar el area de texto y
medios. En el caso que se muestra en la imagen, esta ubicado en la seccion

llamada Tema 1.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

-+ Anadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se despliega, primero haga clic sobre la pestafia

“Recursos”y, posteriormente, seleccione la opcién “Area de texto y medios”.

Afadir una actividad o un recurso x
Buscar
Todos Actividades Recursas

Area de texto y

00—
0 El

Archivo medios Carpeta

w 0 w0 w O
Paquete de

Libro Pagina contenido IMS

w O & O w O

URL

w O

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo que
se desea. A continuacion, se detalla cada una de las secciones del formulario:
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General

Este apartado se utiliza para crear el area de texto y medios. Lo que aqui se

incluya sera exactamente lo que se visualizara en el entorno.
Para agregar una medio tipo imagen, por primera vez, haga clic en el icono de

. [ad] . . -, .
imagen y en la ventana que se despliega haga clic en la opcion “Examinar

repositorios”.

Propiedades de la imagen X

URL

| Examinar repositorios...

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

A
0/ 125

[J La imagen solo es decorativa

Ancho x alto (en pixeles)

|x| | [J Tamafo automaético

A\ineadén| Superior ¥ |

Guardar imagen Cancelar

Posteriormente, haga clic en el boton “Seleccionar archivo”.

Adjunto

| Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

Guardar como

Autor

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada v

Subir este archivo

Busque la imagen en su computador y seleccione el archivo de imagen requerido,

luego haga clic en el botén “Abrir”.
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Actividades- Encabezado Recursos Banner-Temal
principal-Inducci
onEstudiantes

odos los archivos ™

Abrir Cancelar

Seré& devuelto a la ventana anterior, verifique que el nombre del archivo se

muestra seleccionado y luego haga clic en el boton “Subir este archivo”.

Adjunto
‘ Seleccionar archivo | Banner-Tema 1

Guardar como

Autor

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada v

2
Subir este archivo

Se habilitard una ventana en la que debe agregar una descripcién de la imagen

(1), esto se hace con la intension de que pueda ser leida por lectores de pantalla.

Posteriormente, haga clic en el boton “Guardar imagen” (2).

Propiedades de la imagen X

URL

‘ https://educa4.uned.ac.cr/draftfile.php/5. ~ Examinar repositorios...

&scribe esta imagen para alguien que no pudiera verla

19/125
[J La imagen solo es decorativa

Ancho x alto (en pixeles)

‘ 457 ‘x‘ 31 ‘ Temafio automatico

¢ |

Alineacién| Superior =

iEl docente,
representacién de la universidad!

i Guardar imagen Cancelar
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La imagen se visualizara dentro de la caja, como seguidamente se muestra:

Agregando un nuevo Area de texto y medios a Tema 1

e
v General
Texto
Editar Ver Insertar _Formato Herramientas Tabla Ayuda
1
S ¢ B ITH|D ¢ BMur R == = -
iEl docente,

representacion de la universidad!

) 0 palabras @ tiny ~

Ahora, solo se debe hacer clic en el boton “Guardar cambios y regresar al

curso”.

Guardar cambios y regresar al curso

La imagen agregada se observara de la siguiente manera:

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

iEl docente,
representacion de la universidad!

En el caso de que desee agregar un area de texto inicamente digite el texto que
contendrd y apliquele los aspectos de formato que desee; por ejemplo: cambiar
tamanfo del texto, color, poner negrita y alinear, entre otros. Tome en
consideracion que no se recomienda emplear colores como el rojo por su
connotacion social, el amarillo o bien, algun otro de apariencia muy brillante o

luminosa, ya que dificultan la lectura y, a la vez, producen agotamiento visual.

Si usted cuenta con una imagen que ejemplifica la tematica del curso o asignatura,
esta ya ofrece una gama especifica de colores. Asi que emplee algun color que se

encuentre alli definido para mantener un conjunto visual 6ptimo.

10
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El editor de texto otorga por defecto un mismo tipo de letra y tamafio para facilitar

su lectura por parte de programas lectores de pantalla.

De seguido, se muestra un ejemplo en el que se agrega un texto, que incluye las
fechas en las que sera tratado el tema 1, la cual es: “Del 11 al 24 de febrero del
2024”:

Agregando un nuevo Area de texto y medios a Tema 1e

Expandir todo

v General

Texto Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

¢ B I BB YW PR -

Del 11 al 24 de febrero del 2024

p > strong & palabras @tiny »

Ahora, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso”.

Del 11 al 24 de febrero del 2024

Si se requiere modificar el contenido agregado, haga clic en los tres puntos
verticales, que se encuentran a la derecha del recurso y seleccione la opcion
“Editar ajustes” alli realice los cambios requeridos. Al finalizar, guarde los

cambios.

Del 11 al 24 de febrero del 2024

11
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Nota: tome en cuenta que en la direccion electronica
https://drive.google.com/drive/folders/OB1RCkoNOEXV6ZTY2TEFQNId0Z2s de la

pagina del Programa de Aprendizaje en Linea (PAL), se pueden encontrar

diferentes disefios de etiquetas graficas que estan a disposicion de los tutores, con
el fin de que las utilicen en sus entonos. Estas contienen enunciados que dicen:
“Recursos”, “Actividades”, “Tema” y “Unidades”, entre otros. Tales etiquetas
han sido creadas por disefiadores gréficos para otorgar un mejor aspecto el
entorno virtual. Al agregar dicho tipo de etiquetas, se puede lograr que la vista de
la unidad o el tema luzca mas ordenada, tal como se muestra seguidamente, que

se han agregado las etiquetas: “Recursos” y “Actividades”:

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

iEl docente,
representacién de la universidad!

__ Instrucciones generales de la Unidad ‘

Recursos ‘ \arcar como hecha ‘

#i% Material didactico: el docente universitario ‘ larcar como hecha ‘

Actividades ‘ \arcar como hecha ‘

*Iw Sala de discusién 1: el rol docente ‘ larcar como hecha ‘

\_- Tarea 1 ‘ larcar como hecha ‘

Nota: generalmente, en la configuracion de los recursos, existen apartados
colapsados, los cuales estan ya configurados. Se trata de una configuracion que
representa la recomendacion de como debe mantenerse el recurso. Pero si usted
prefiere personalizarlos, haga clic en el apartado y seleccione los items que mejor
se adapten a sus necesidades. A continuacion, se detallan los apartados que

aparecen colapsados.
Ajustes comunes del médulo

Este tipo de configuracidn es idéntico en todos los recursos que se agreguen. Haga

clic agui para ver la descripcion.

12


https://drive.google.com/drive/folders/0B1RCkoN0ExV6ZTY2TEFQNld0Z2s

Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Restricciones de acceso

Este tipo de configuracién es idéntico en todos los recursos que se agreguen. Haga

clic aqui para ver la descripcion.

Finalizacion de actividad

Este tipo de configuracién es idéntico en todos los recursos que se agreguen. Haga

clic aqui para ver la descripcion.

Al finalizar la configuracion, dé clic en el boton “Guardar cambios y regresar al

curso”.

Regresar a la Tabla de contenido

13
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Recurso Archivo

Archivo

w 0

Generalidades

Dado que se requiere emplear diversos recursos para el estudio de un tema en
particular, las plataformas de aprendizaje en linea permiten que se incluyan
archivos con el fin de que puedan ser accedidos por los estudiantes para
emplearlos en el desarrollo de actividades académicas. De acuerdo con el formato
del archivo, el estudiante puede visualizarlo en una ventana emergente o

descargarlo para emplearlo con algun software especifico.

Con respecto al formato de archivo que se pueda incluir en la plataforma, no hay
limite. Puede ser de cualquier tipo en el Campus Virtual; el limite solo esta en el
tamano, el cual se ha definido en 50MB por parte del equipo administrador de la

plataforma en la UNED.
En cuanto a los contenidos de los archivos, podemos encontrar: Texto

e Imagen

e Audio

e Presentacion

e Cddigo de programaciéon

e Oftros tipos de archivo

Es preciso explicar que, aunque haya capacidad para incluir videos, software o
multimedios, se recomienda que en estos casos se opte por agregar enlaces, con

el fin de no sobrecargar el entorno virtual.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar un recurso de tipo

archivo.

14
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Agregar el recurso archivo

Paso 1. Active el modo edicién, para tal fin haga clic en el boton “Activar edicion”

gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura.

@U) UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA=

Mas v XC v Modo de edicion
onep COMpUs VIRTUAL LLMTZ108 Q= @

1]
PN

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4

Paso 2. Haga clic en la opcion “AnRadir una actividad o recurso”. Recuerde que
debe estar ubicado en el modulo o pestafia donde desea agregar el archivo. En
este caso, se encuentra en la seccion llamada Unidad 1.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

4+ | Anadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic en la pestana “Recursos”y

seleccione la opcién “Archivo”.

Afadir una actividad o un recurso x

Buscar

) 1
Todos Actividades
E E

Area de texto y

Archivo medios Carpeta

w0 w 0 g i
Paquete de

Libro Pagina contenido IMS

w O w 0 w o

URL

w0

15
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Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea.
General

Este apartado se utiliza para subir el archivo en la plataforma y hay que otorgarle
un nombre para identificarlo. Al desplegarlo, se mostraran los siguientes campos:

v General
Nombre o | Onientacion de la asignatura
Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S e B HE ¢ @M PR -

o Documento oficial que posee lineamientos relacionados con la asignatura

p O palabras @ tiny »
o [ClMuestra la descripcién en la pagina del curso @

Tamafio maximo para archivos nuevos: 50 MB
A

Seleccionar archivos .

0O O

®  Archivos

O =

Orientacion-A

1. Nombre: anote el nombre del archivo. Se sugiere que sea similar al
nombre real del archivo.

2. Descripcion: anote una descripcion del contenido del recurso. Podria
considerar también incluir el nombre y los apellidos del autor del archivo,
asi como la editorial y el afio de publicacién, entre otros datos.

3. Muestra la descripcién en la pagina del curso: haga clic en el
cuadro de verificacion para que lo anotado en la descripcion sea visible
en la plataforma. Se aconseja activar en caso de que se coloque la
informacion de referencia del recurso; de lo contrario, es preferible no
activarlo para no saturar la visualizacion del entorno.

4. Seleccionar archivos: elija el archivo que desea subir a la
plataforma. Para ello, realice lo que seguidamente se indica:

16
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4.1En la ventana que se visualiza, haga clic en el
boton “Seleccionar archivo o Examinar” (la frase cambia

segun el navegador web que se emplee).

Selector de archivos x

T Archivos recientes

& Subir un archive

% Descargador URL Adjunta
s Adchivee privados
3 Wikimadia Guardar como

4.2 Se abrira la ventana de su explorador de archivos; ahora,
busque el lugar donde tiene almacenado su archivo,

seleccionelo y haga clic en el boton “Abrir”.

@ Carga de archives b
« v 4 « Dag.. » Archivos Cur... v Buscar en Archivos Curso

Organizar = Nueva carpeta = S 7 ]

Perdhl-Actnidad & Nombre Fecha d
Recursos

Orientacion-Asignatura 27/8/20

% Onelrive

I Este equipo
& Descargas
| Docurmentos
B Escritorio
= Imigenes
B misica
2B Objetos 30
B videos
‘a Disco local [C)

= Respaldo ()

o Red e
MNombre de archive: | Onentacion-Assgnatura | | Tedos los anchivos v
—

4.3La ventana del explorador se cerrara y se mostrara el nombre
del archivo que acaba de seleccionar. Posteriormente, haga clic

en el botdn “Subir este archivo”.

Selector de archivos x
Th Banco de contenido = in
T Archivos locales
X X Adjunto
Tt Archivos recientes
Examinar... | Orientacion-Asignatura pdf
Guardar como
# URL de descarga
h Archivos privados Autor
) wikimedia
Seleccionar licencia @
Todos los derechos reservados b

Subir este archivo

17
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4.41La ventana anterior se cerrara y usted puede observar que ya el

archivo aparece en la seccién de Archivos.

Tamaiio méaximo para archivos nuevos: 50MB
DD & = Eh

®» Archivos

(*

Onentacion-A

Apariencia

Este apartado sirve para elegir el modo en el que se desea que sea mostrado el
archivo al estudiante. Para ello, se debe desplegar el apartado y seleccionar las

opciones deseadas.

~ Apariencia

Mostrar o En ventana emergente =
o Elr'u’lustrartamaﬁn (2]
o Ell"u’lustrartipu (2]

o Elhﬂustrar la fecha de subida/modificacidn g

1. La opcidn de Mostrar presenta varias opciones:

En ventana emergente: permite que al dar clic en el archivo se abra una
ventana adicional del navegador y el archivo se abra en esta. Es la opcion

predeterminada y se recomienda usarla.

Automatico: permite que al tocar el archivo se abra inmediatamente
sobre la misma ventana en la que nos encontramos dentro del Campus
Virtual. Esta opcion genera una situacion particular pues al abrirse el
archivo directamente en el entorno, los usuarios, al intentar cerrarlo, hacen
lo mismo con la ventana del navegador, sin percatarse de que estan

cerrando también el entorno virtual.

Incrustar: permite que al tocar el archivo se abra de modo incrustado en

la ventana en la que nos encontramos dentro del Campus Virtual.

Forzar descarga: permite que al tocar el archivo inmediatamente se
descargue en el computador del usuario.

18
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Abrir: permite que al tocar el archivo se abra con sus dimensiones

originales.

Nota: se debe tomar en cuenta que, en las opciones Automatico,
Incrustar, Abrir y En ventana emergente realizan la accion definida solo
con los archivos que soporten el formato para leerse en el navegador de
internet. Si el formato no se ajusta al navegador, entonces se descargara
el archivo para que el usuario lo emplee con el software que si le permita

visualizarlo.

Por ejemplo: si el archivo posee formato .pdf, el navegador de internet si
realizara todas las tareas indicadas en las acciones de Mostrar, pues el
navegador soporta leer archivos de este tipo. Pero si el archivo es de
formato .docx, aunque se seleccionen las opciones Automaético, Incrustar
o Abrir, al tocar el archivo se iniciara una descarga, puesto que el

navegador no puede abrir archivos de este formato.

2. Mostar tamafo: permite que en la plataforma se visualice el tamafio del
archivo subido.

RECURSO ‘ Marcar como hecha
. > I 6.2 MB
Orientacién académica f 4

3. Mostar tipo: permite que en la plataforma se visualice el formato del

documento. Por ejemplo: documento pdf, html o pptx, etc. Se recomienda
emplear esta opcion.

RECURSO ‘ Marcar como hecha
. .. L documento PDF
Orientacion académica &

4. Mostrar la fecha de subida/modificacion: permite que en la plataforma se

visualice la fecha y la hora de cuando se subio el archivo a la plataforma.

RECURSO ‘ Marcar como hecha
Orientacién académica & Subida 18/10/2023 15:23

*Puede elegir una o varias de las opciones segun su necesidad.

19



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Nota: generalmente, en la configuracién de los recursos, existen apartados
colapsados, los cuales estan ya configurados. Dicha configuracién representa la
recomendaciéon de cdmo debe mantenerse el recurso. Pero si usted prefiere
personalizarlos, haga clic en el apartado y seleccione los items que mejor se
adapten a sus necesidades. A continuacion, se detallan los apartados que

aparecen colapsados.
Ajustes comunes del modulo

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Restricciones de acceso

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalizacion de actividad

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Visualizacion del recurso Archivo agregado

Por altimo, el archivo se visualizara de la siguiente manera:

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

RECURSO Marcar como hecha
Orientacion académica &

Si se requiere modificar el archivo agregado, haga clic en los tres puntos

verticales, que se encuentran a la derecha del recurso y seleccione la opcién
“Editar ajustes” alli realice los cambios requeridos. Al finalizar, guarde los

cambios.

RECURSO Marcar como hecha ‘ E
Orientacién académica &

Regresar a la Tabla de contenido
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Recurso Carpeta

Carpeta

w O
Generalidades

Las carpetas permiten organizar los archivos que se agreguen dentro de la
plataforma de aprendizaje en linea. Se sugiere que, si existen varios archivos
relacionados con un tema especifico, se agreguen dentro de una carpeta para

mejorar su localizacion y la estética del entorno.
Por ejemplo:

e Sipara una asignatura se requiere que los estudiantes lean cuatro capitulos
de un libro o manual, que estan separados en archivos diferentes; lo mejor
seria crear una carpeta para agregarlos y compartirlos a los estudiantes.
Este seria un modo ordenado de ofrecerles el libro a los estudiantes.

e Si se necesita compartir con los estudiantes una serie de archivos que
contienen ejercicios de programacién, imagenes o audios, etc., que se
deben descargar para su uso en el desarrollo de una actividad de
aprendizaje, la carpeta resulta una excelente opcion para evitar generar un

largo listado de archivos.
A continuacioén, se explicara el proceso para crear una carpeta.
Agregar el recurso Carpeta

Paso 1. Active el modo edicion; para lograrlo, dé clic en el botdén “Activar edicion”

gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o la asignatura.

@ UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA=

Mas v = XC v Modo de edicién
unep Campus VIRTUAL LLTE104 Q @

iii
A

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v
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Paso 2. Haga clic a la opcién “Anadir una actividad o recurso”. Recuerde que
debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar el archivo. En este caso, se

halla en la seccion llamada Unidad 1.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

-+ Anadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, dé clic en la pestafa “Recursos” y

seleccione la opcion “Carpeta”.

Afadir una actividad o un recurso x

‘ Buscar
Todos Actividades i Recursos
E E

Area de texto y

Archivo medios Carpeta

w O w O w O
Paquete de

Libro Pagina contenido IMS

v O w O w O

URL

v O

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea.
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General

Dicho apartado se utiliza para subir el archivo en la plataforma y otorgarle un

nombre para identificarlo. Al desplegarlo, se mostraran los siguientes campos:

v General
Nombre o Libro por capitulos
Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

9 B I BH[M ¢ BEMuwr & % -

En esta carpeta se incluyen los cinco capitulos del libro que seradn
e empleados durante el desarrollo de la asigntura.

p 19 palabras @ tiny

o Muestra la descripcion en la pagina del curse @

1. Nombre: anote el nombre de que le dara a la carpeta.
Descripcion: anote una descripcion del contenido de la carpeta.

3. Muestrala descripcién en la pagina del curso: sirequiere que lo
escrito en la descripcion sea visible en la plataforma, haga clic en el
cuadro de verificacién; de lo contario, manténgalo sin marcar para no

saturar la vista del usuario.
Contenido

En este apartado, debera seleccionar los archivos que quiere agregar dentro de la

carpeta; para ello, existen dos métodos. Se puede elegir el que se prefiera.

Opcién A. Método largo. Haga clic en el icono de agregar.

v Contenido

- Tamafio maximo para archivos nuevos: 50 MB
Archivos P

- &)

O] © == =

B Archivos

®

Puede arrastrar y scltar archives aqui para afiadirlos
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En la ventana emergente que se despliega, dé clic en el boton “Seleccionar

archivo” o “Examinar”, dependiendo del navegador que utilice.

Selector de archivos

n Banco de HE R
contenido

#n Archivos locales .
Adjunto

T Archivos recientes | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Subir un archivo

. URL de descarga | |

#n Archivos privados
Autor

) Wikimedia

. 4

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada v
\

Subir este archivo

Se abrird la ventana de su explorador de archivos; busque el lugar donde tiene

almacenados los archivos, seleccione el archivo que agregara y haga clic en el
boton “Abrir”.

@ Abrir >
“ R “« Documentos » Libro v | 2 Buscar en Libro
Organizar « Mueva carpeta == ~ [N o
[ Este equipo ~ Maombre Fecha de medificac.. Tipe Tan
4 Descargas o Capitulo 1/9/2024 11:34 Documento Adob..,
Documentos I¥=l CapituloZ 1/9/2024 11:34 Documento Adob...
B Escritorio Capitulo3 1/9/2024 11:34 Documento Adob...
Capitulod 1/9/2024 11:34 Documento Adob..,
[&] Imagenes _ R )
Capitulos 1/9/2024 11:34 Documento Adob...
J’) Musica
) Objetos 30
m Videos
o Disco local (C)
£ >
Mombre de archivo: | Capitulo ~| | Tedos los archives W
Abrir Cancelar

La ventana del explorador se cerrara y se mostrara el nombre del archivo
seleccionado; debe hacer clic en el boton “Subir este archivo”.
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Selector de archivos

# Banco de ‘ HOE W
contenido

*n Archivos locales .
Adjunto

T Archivos recientes Seleccionar archive |Capitulo1.pdf
&4 Subir un archivo Guardar como

#. URL de descarga

*n Archivos privados
Autor

) Wikimedia

. 4

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada v

i 4

Subir este archivo

La ventana anterior se cerrara. Se puede observar que ya el archivo aparece en el
recuadro en la seccion de Archivos. En la parte inferior se muestran algunas

opciones que puede activar o no, las cuales se describen después de la siguiente
imagen.

v Contenido

Archivos ) Tamafic maximo para archivos nuevos: 50 I'v‘IB\
O O & #HE D
B Archivos

Mostrar e Mostrar en una pagina diferente #

contenido de la
carpeta

o Mostrar subcarpetas expandidas @
o Mostrar opcion de descargar carpeta @
° Forzar descarga de archivos @

1. Archivos: muestra, a modo de icono el archivo o archivos que han sido
agregados dentro de la carpeta.
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2. Mostrar contenido de la carpeta: presenta dos opciones:

a. Mostrar en una pagina diferente: permite visualizar el icono y el
nombre de la carpeta; pero el contenido se visualizara, en una pagina,
cuando se haga clic sobre esta. La pagina se encuentra seleccionada
por defecto en el sistema 'y, por lo tanto, se recomienda respetar esa
alternativa para no recargar la vista.

b. Mostrar en la pagina del curso: despliega el contenido de la carpeta
para que pueda ser visualizado sin necesidad de hacer clic sobre la
carpeta. Habilitar la opcién solo si es estrictamente necesario pues, de

lo contrario, podria saturar el entorno de la asignatura o curso.

3. Mostrar subcarpetas expandidas: si da clic en el cuadro de verificacion,
se muestra el contenido de las subcarpetas existentes dentro de la carpeta
actual. En el caso presentado en las imagenes, no aplica porque no existen
subcarpetas.

4. Mostrar opcion de descargar carpeta: muestra el boton “Descargar
carpeta” para que el estudiante pueda hacer clic y descargar todo el
contenido de una sola vez. Sin este boton, el estudiante debera hacer clic
sobre cada archivo para descargarlos de modo individual, uno por uno.

5. Forzar descarga de archivos: con esta opcién activa al acceder a la

carpeta por defecto sera descargada en el equipo del usuario.

Nota: debe repetir estos pasos para cada archivo que requiera agregar dentro de
la carpeta.

Opcién B. Método corto. La segunda forma es mas sencilla; basta con arrastrar

desde la carpeta de su computador o dispositivo, los archivos que desea incluir y
soltarlos en la seccion Archivos.

Observe que al realizar esta accion se puede visualizar que ya el archivo se
visualiza dentro del recuadro:

Contenido
Archivos Tamafio maximo para archivos nueves: 50MB

@ Do & HED

« * 4 || « Documentos » Libro ™ Archivos

Organizse »  Nuevs campets
8 Este equipo ombre

$ Descargas & Captulot

| Documentos 3 Copituloz ’ e
. J Capitulot pet

B Escritonio & Captuto3 )
8 Captuiod

B i
e 8 Capitutos

D Misica
2 Objetos 30
| videos

‘% Disco local ()

Nombre de srchives | Capitulo! Mostrar contenido

de fa carpeta
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Finalmente, en la seccién de archivos se visualizan todos los archivos que fueron
agregados. En el ejemplo que seguidamente se muestra, se visualizan cinco

archivos subidos:

v Contenido
Archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: 50MB

00O & [

B Archivos

O MC TG M

o Capitulo 1. pdf Capitulo2 pdf Capitulo3 pdf Capitulod pdf

i

Capitulob. pdf

Nota: generalmente, en la configuracion de los recursos, existen apartados
colapsados, los cuales estan ya configurados. Tal configuracion representa la
recomendacion de cdmo debe mantenerse el recurso. Pero si usted prefiere
personalizarlos, dé clic en el apartado y seleccione los items que mejor se adapten
a sus necesidades. A continuacion, se detallan los apartados que aparecen
colapsados.

Ajustes comunes del médulo

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Restricciones de acceso

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalizacion de actividad

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Paso 5. Por ultimo, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar al

curso”.
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Guardar cambios y regresar al curso

Visualizacion de la carpeta

La carpeta ha sido creada y se visualizara de la siguiente forma:

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

CARPETA Marcar como hecha
Libro por capitulos &*

Nota: recuerde que mantener activa la opcion para visualizar la descripcion de la
carpeta se recomienda solo si es extrictamente necesario, con el objetivo de no

sobrecargar la vista del entorno.

Si se hace clic en la carpeta creada, podra observar su contenido:

CARPETA
E Libro por capitulos

Carpeta Configuracion Mas v

En esta carpeta se incluyen los cinco capitulos del libro que seran empleados durante el desarrollo de la
asigntura.

o o Descargar carpeta

Capitulo1.pdf

Capitulo2.pdf
Capitulo3.pdf
Capitulod.pdf

T S

Capitulo5.pdf

1. Archivos agregados dentro de la carpeta.
2. Descargar carpeta: este boton sirve para descargar la carpeta con su
contenido.
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3. Editar: este botdn se habilita Unicamente para el profesor; sirve para editar
el contenido de la carpeta, ya sea para agregar o eliminar archivos.

4. Configuracién: opcién nueva del menu que sirve para ingresar a las
propiedades de la carpeta para cambiarlas. Por ejemplo: nombre,

descripcién, etc.

Regresar a la Tabla de contenido
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Recurso Pagina

=

Pagina
w O

Generalidades

El recurso Pagina sirve para crear una simple pagina de texto o una pagina
enriguecida tipo pagina web, pues permite que se le agreguen diferentes tipos de
contenidos. Entre estos:

e texto

e imagen

e enlaces web

e simbolos especiales, entre los que se destacan los simbolos matematicos y
los fonéticos

e ecuaciones matematicas

e cbdigo HTML incrustado

e Otros

La decision de usar este tipo de recurso radica en el interés del docente de no
sobrecargar la pagina principal del curso, ya que en una pagina puede agregar

diversos contenidos en un mismo espacio.

La cantidad y el tipo de contenidos que se agreguen en la pagina dependen de lo
gue se desea presentar en esta. Puede ir desde una pagina simple con texto e
imagen hasta una mas elaborada que integre: audio, enlaces a videos,
hipervinculos, etc. También pueden ser paginas que integren contenidos
referentes a un mismo tema, pero que, por su cantidad, se agrupan dentro de una
pagina. Por ejemplo, si se desea mostrar una serie de videos con respecto a un
tema especifico; un listado de imagenes de animales, plantas, estructuras, etc.,
gue cumplen con una caracteristica; anotar una referencia de cada una de las

lecturas que debera hacer un estudiante y posteriormente su hipervinculo, etc.

Nota: es importante indicar que este tipo de recurso no se puede descargar; solo
esta disponible para visualizarse dentro del entorno del curso o asignatura.
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Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar un recurso de tipo
“Pagina”.

Agregar el recurso Pagina

Paso 1. Active el modo edicién, para ello haga clic en el boton “Activar edicion”

gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura.

@ UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA=

Mas v XC v Modo de edicién
orze Campus VIRTUAL L2104 Q= D

i
A

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Anadir una actividad o recurso”. Recuerde
gue debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar la “Pagina”. En este

caso, se muestra en la seccion llamada Unidad 1.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

=+ | Afadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafa “Recursos”y

seleccione la opcion “Pagina”.

Afadir una actividad o un recurso x

Buscar

' 1
Todos Actividades
E

Area de texto y

Archivo medios Carpeta
w0 w o w o
Paquete de
Libro Pagina contenido IMS
P i RAGN i v O

a

URL

g
e
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Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracién, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea.
General

Este apartado se utiliza para nombrar la “Pagina”. Hay que agregarle una
descripcién y definir si se prefiere 0 no mostrarla en la pantalla principal del
entorno. Para ello, agregue los datos que se solicitan en los campos:

B Agregando un nuevo Pagina a Tema 1e

» Expandir todo
v General
Nombre o Instrucciones generales de la Unidad
Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S e B I HOE MM PR -

Incluye una descripcion de los contenidos gue se presentaran en la unidad asi como las
actividades que se debe realizar durante la misma.

P 0 palabras @ tiny

o @ Muestra la descripcion en la pagina del curso @

1. Nombre: anote el nombre de la “Pagina”. Se recomienda que otorgue
una nocién con respecto al contenido que se agregara dentro de la
pagina.

Descripcion: anote una descripcion del contenido de la pagina.

3. Muestrala descripcion en la pagina del curso: dé clic en el cuadro de
verificacion para que lo anotado en la descripcion sea visible en la
plataforma. De lo contrario, permanecera oculto. No se aconseja
seleccionar esta Ultima opcion, ya que puede saturar de informacion la

pagina principal del entorno.

Contenido

En este apartado, se incluye la informacion o contenido que se desea agregar en

la pagina. En el siguiente caso, se incluye Unicamente, texto e imagen:
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Guardar cambios y regresar al curso

v Contenido

Contenido de la o Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

pagina 3
9 f%rm ¢ Bwr p R

Durante el desarrollo de esta unidad ustedes estudiaran el tema de la Web
2.0 para ello leer el capitulo 1, del libro que se les agregé en la seccién de
recursos, dentro de la carpeta Capitulos del libro.

Para agregar el texto simplemente, se digité en el cuadro de contenido. En el caso
del titulo del apartado se le agreg6 formato de encabezado y se le aplico negrita.
(1) El formato de encabezado se agreg6é marcando la linea de texto y
seleccionando de la lista “H3”. (2) La negrita se aplicé dando clic en el icono de
negrita. (3) Para insertar la imagen, se hizo clic en el icono de imagen. Se

selecciond la imagen del computador y se inserté.

Se debe tomar en cuenta que, al habilitarse un editor TinyMCE, es posible incluir
también: vifietas, numeracion e hipervinculos. Se puede agregar cursiva,
subrayado, tachado, super indices y subindices. También es factible ajustar el
texto a la derecha, a la izquierda o centrado, crear y agregar audios y videos de

maximo dos minutos, también se pueden agregar tablas, formulas, entre otros.

Nota: generalmente, en la configuracion de los recursos, existen apartados
colapsados, los cuales estan ya configurados. Tal configuracién representa la
recomendacion de como debe mantenerse el recurso. Pero si usted prefiere
personalizarlos haga clic en el apartado y seleccione los items que mejor se
adapten a sus necesidades. A continuacion, se especifican los apartados que

aparecen colapsados.
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Apariencia

Se recomienda mantener las opciones de configuracion anotadas, con la opcion

de ventana emergente.
Ajustes comunes del médulo

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Restricciones de acceso

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalizacion de actividad

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalmente, cuando haya configurado los apartados requeridos, dé clic en el botdn

“Guardar cambios y regresar al curso”.

Guardar cambios y regresar al curso

Visualizacion de la Pagina agregada

A continuacién, se muestra un ejemplo de como se visualiza le recurso “Pagina”

en el entorno:

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

@ PAGINA ‘ Marcar como hecha
Instrucciones generales de la Unidad #*

Al hacer clic sobre esta, se desplegaréa el contenido agregado. En el ejemplo que

se ha venido mostrando, se agregoé texto y una imagen:
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Unidad 1: ;Qué es la Web 2.0?

Durante el desarrollo de esta unidad ustedes estudiaran el tema de la Web 2.0 para ello leer el capitulo 1, del libro que se
les agregé en la seccién de recursos, dentro de la carpeta Capitulos del libro.

Posteriormente, a la lectura, deberan desarrollar dos actividades:

Primero deberdn resolver el ejercicio de autoevaluacién incluido en la seccién de actividades. Las dudas que surjan

deberén incluirlas en el foro de consultas.

Como segunda actividad deberan desarrollar la Tarea No1. Cuyas instrucciones las encontrara dentro de la plataforma en

la seccién de recursos.

Si se requiere modificar el contenido de la pagina, haga clic en los tres puntos
verticales, que se encuentran a la derecha del recurso y seleccione la opcion
“Editar ajustes” alli realice los cambios requeridos. Al finalizar, guarde los

cambios.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

@ PAGINA Marcar como hecha B
Instrucciones generales de la Unidad #*

1]
5]

Regresar a la Tabla de contenido
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Recurso URL

URL

Generalidades

Todos los recursos que existen en internet poseen su propia direccion electrénica,
la cual sirve para localizarlos. Esta direccion es llamada URL (Uniform Resource
Locator), cuyo significado en espafiol es Localizador Uniforme de Recursos.
Agregar un recurso de tipo URL permite que al hacer clic sobre este, sea mostrado
al estudiantado un recurso en particular, ya sea un articulo, un libro, un video, una

imagen o un sitio web, entre otros.

Es util emplear este tipo de recurso cuando el profesor requiere que el educando
lea, visualice, navegue, interactle o descargue un contenido que esté disponible
en internet y que es atinente a las tematicas de la asignatura. La practica de
propiciar este tipo de recurso puede servir para profundizar en el tema de estudio
y desarrollar practicas académicas especificas. Fundamental es que el profesor
debe asegurarse de que los recursos son confiables antes de compartirlos con
estudiantado.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar un recurso de tipo URL.:

Paso 1. Active el modo edicidn; para hacerlo, dé clic en el boton “Activar edicién”
gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura, en la
parte superior derecha.

@) UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA=

Mas v = XC v Modo de edicién
oneo COMPUS VIRTUAL LLMZ104 Q ( ]

i
A

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v
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Paso 2. Dé clic a la opcion “Anadir una actividad o recurso”. Recuerde que
debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar el archivo. En este caso, se

encuentra en la seccién llamada Unidad 1.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

4+ | Afadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, dé clic sobre la pestafia “Recursos” y
seleccione la opcion “URL”.

Anadir una actividad o un recurso x

Buscar
Todos Actividades i Recursos
E

Area de texto y

Archivo medios Carpeta
w O w 0 w 0
Paguete de
Pagina contenida IMS
w 0 w 0

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea.
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General

Este apartado se utiliza agregar el nombre del recurso, la direccion electronica y la

descripcién del contenido.

® Agregando un nuevo URL a Tema 1@

Expandir todo

v General

Nombre @ o Directrices para trabajar en las plataformas

URL externa e https://www.uned.ac.cr/dpmd/pal/todos-los-articulos/62-estudiants

Seleccione un enlace...

Descripcion Editar WVer |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

9 ¢ B I -

P 0 palabras @tiny ~

o Muestra la descripcion en la pagina del curso @

1. Nombre: anote el nombre de la direccion electronica. Se recomienda que
sea similar al contenido del recurso Web.

2. URL externa: anote la direccion electronica del recurso al que desea tener
acceso. Para ello, abra primero el recurso, vaya a la barra de direccién del
navegador web que esta empleando, marque la direccidn, copiela (clic
derecho y copiar), vuelva al entorno y péguela (clic derecho y pegar).
Descripcion: anote una descripcion del contenido que se visualizara.
Muestra la descripcidn en la pagina del curso: al dar clic en el cuadro
de verificacion, lo anotado en la descripcion sera visible en la plataforma.
Se recomienda mantenerlo oculto para el estudiantado, de forma que no
sature de contenidos el entorno y, por ende, la visualizacion por parte del

estudiantado.
Apariencia

Este apartado sirve para elegir el modo en el que se desea que sea mostrado el
recurso de internet. Para ello, se debe desplegar el apartado y seleccionar las
opciones deseadas. La configuracion que aparece por defecto es la recomendada.
Es importante indicar que la configuracion por defecto es la recomendada y, por

consiguiente, es apropiado mantener dichos parametros.

38



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

v Apariencia

Mostrar 2] En ventana emergente # o
Anchura de la
ventana emergente 620 o

{en pixels)

Altura de la ventanta
amergents (&n 450 o

pixels)

1. Mostrar: esta opcion habilita varias opciones: automatico, incrustar,
abrir y en ventana emergente. De seguido, se explicara la funcion que
cada una de estas cumple para el conocimiento del lector. Se indica, de
antemano, que la opcién recomendada de uso es “En ventana

emergente”.

a. Automatico: permite que al tocar la direccion URL, se muestre
un mensaje que indica que “Se debe hacer clic en el enlace
para abrir el recurso”. El usuario debe hacer clic en el enlace
web e inmediatamente se abre el recurso en la ventana del
navegador. Para volver al entorno se debe hacer clic sobre la
flecha de retroceso disponible en la barra de direcciones. Este
tipo de configuracion suele generar un problema: al abrirse en el
mismo navegador y el usuario intenta cerrarla, cierra todo el
entorno, lo cual provoca desconformidad.

b. Incrustar: permite que al tocar la direccién URL se abra
directamente en la ventana de la plataforma. Esta opcion
propicia que el usuario se sienta dentro de Moodle, puesto que
permite visualizar los bloques y el encabezado. Es crucial acotar
gue algunas paginas limitan la visualizacion cuando se incrusta.

c. Abrir: permite que al tocar la direccion electréonica URL se abra
en el navegador web del tamafio de toda la ventana. Para volver
al entorno, se debe dar clic sobre la flecha de retroceso
disponible en la barra de direcciones. Presenta el mismo
problema que la opcién automatica.

d. En ventana emergente: permite que al hacer clic en la
direccion URL se abra una ventana nueva del navegador web.

Esta es la opcion recomendada.
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Las siguientes dos opciones solo aparecen si en “Mostrar” se eligio la opcion “En
ventana emergente” pues permite regular el ancho y alto que se desea tenga la
ventana emergente.

2. Anchura de la ventana emergente (en pixeles): se refiere a la medida
de ancho de la ventana en que se mostrara el recurso. Por defecto viene
en 620; si lo desea mas ancho, cambielo.

3. Altura de la ventana emergente (en pixeles): se refiere a la medida de
altura de la ventana en que se mostrard el recurso. Por defecto viene en

420: si lo desea mas ancho, cambielo.

Nota: generalmente, en la configuracion de los recursos, existen apartados
colapsados, los cuales estan ya configurados. Esta configuracion representa la
recomendacion de como debe mantenerse el recurso. Pero si usted prefiere
personalizarlos haga clic en el apartado y seleccione los items que mejor se
adapten a sus necesidades. A continuacion, se especifican los apartados que

aparecen colapsados.

Variables URL

Para trabajar los parametros, se requiere tener conocimientos en programacion
web. Dado que se debe trabajar con variables. Una referencia de como usarlo esta

en: https://si.ua.es/es/moodle/recursos/url.html.

Ajustes comunes del modulo

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Restricciones de acceso

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalizacion de actividad

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalmente, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso”.
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Guardar cambios y regresar al curso

Visualizacion de la URL agregada

Por altimo, el acceso a la URL se visualizara de la siguiente manera:

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

@ URL | Marcar como hecha
Directrices para trabajar en las plataformas &

Si se requiere modificar los datos del URL, haga clic en los tres puntos verticales,

que se encuentran a la derecha del recurso y seleccione la opcion “Editar

ajustes” alli realice los cambios requeridos. Al finalizar, guarde los cambios.

% URL ‘ Marcar como hecha
Directrices para trabajar en las plataformas &

Regresar a la Tabla de contenido
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Recurso Libro

U

Libro
w O

Generalidades

El libro estd compuesto por pantallas a las que se les puede agregar contenido
tedrico, imagenes, enlaces a recursos web y cédigo HTML, entre otros. La
estructura del libro es por capitulos y subcapitulos, los cuales son mostrados a
modo de indice o tabla de contenido. Dicha estructura permite que el usuario

puede navegar en el orden que desee dentro del libro.

Existen tres formas de acceder al contenido del libro, ya sea que lo visualice
directamente dentro del entorno, lo imprima o lo descargue en formato PDF para

su posterior lectura.

Se recomienda usar un libro cuando se requiere compartir mucho contenido y se

desea que esté dentro de un mismo espacio.

Debe tomarse en cuenta que la creacion de un libro estd compuesta por dos
etapas. Durante la primera etapa, se debera agregar el libro y configurar diferentes
parametros (que se desarrollaran en proximas lineas); en esta etapa, el libro se ha
creado, pero esta vacio. La segunda etapa corresponde a la creacion de los

contenidos tedricos y multimediales que contendra el libro.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar un recurso de tipo Libro

y los contenidos.

Etapa 1

Agregar el recurso Libro

Paso 1. Active el modo edicién; para ello, haga clic en el boton “Activar edicion”
gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura, en la

parte superior derecha.
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M UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA= . S ’
l\ ) Mas v XC v Modo de edicién
Campus VIRTUAL LLT=104 o= ®

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Paso 2. Haga clic a la opcién “Anadir una actividad o recurso”. Recuerde que
debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar el Libro. En este caso, se

halla en la secciéon llamada Unidad 1.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

+ Anadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, dé clic sobre la pestafia “Recursos”y

seleccione la opcion “Libro”.

Afadir una actividad o un recurso x

Buscar
Todos Actividades i Recursos
E E

Area de textoy

Archivo medios Carpeta
RAGI i v O v O
Paguete de
Pagina contenido IMS

w0 w 0

43



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, que estan
divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo que se

desea.
General

Este aparatado sirve para anotar el nombre del recurso Libro y la descripcion del

contenido:
w Agregando un nuevo Libroe

v General

Nombre o | Hardware: componentes

Descripcidn

Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
S o B I EHDB ¢ B g L -

Este libro incluird una descripcién de componentes de hardware de
o un computador. Interesa que se visualice el contenido tedrico que
lo describe y al menos una imagen alusiva para su reconocimiento.

P 0 palabras @tiny »

o IE' Muestra la descripcién en la pagina del curso @

1. Nombre: anote el nombre que le dara al libro. Se sugiere que sea similar al
contenido que sera agregado dentro de este.

2. Descripcion: anote una descripcion del contenido que sera agregado en el
libro.

3. Muestrala descripcion en la pagina del curso: al hacer clic en el cuadro
de verificacion, lo anotado en la descripcion sera visible. Se recomienda

mantenerlo oculto para no saturar de contenidos el entorno.
Apariencia

Este apartado sirve para elegir el modo en el que se desea que el recurso Libro
sea mostrado en el entorno. A tal fin, se debe desplegar el apartado y seleccionar

las opciones deseadas.

v Apariencia

Numeracién del o Niumerica &

capitulo

Titulos personalizados

o @Tftulos personalizados @
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Seguidamente se describe cada uno de los campos disponibles para seleccionar:

1. Numeracién del capitulo: ofrece cuatro opciones, que sirven para

organizar el contenido del libro, las cuales son:

a. Nada: tal opcién puede servir si deseamos realizar la numeracion de
modo manual porque los nombres de los capitulos y subcapitulos que
se agreguen se mostraran sin numeracion.

b. Numérica: sirve para que los capitulos y subcapitulos sean numerados
de modo ascendente. 1. 2. 3.... Si en cada capitulo existen subcapitulos,
seran numerados 1.1,1.2,1.3,2.1,2.2,2.3,3.1,3.2,3.3... yasi
sucesivamente.

c. Vifetas: sirven para que a los nombres de los capitulos y subcapitulos
se les agregue vifieta y, ademas, sean organizados de modo sangrado.

d. Sangrado: sirve para que los nombres de los capitulos y subcapitulos
aparezcan sangrados, pero sin numeracion (sangrado se refiere a que el
texto queda alineado unos espacios hacia la derecha con respecto al

texto superior).

2. Titulos personalizados: cuando se agrega un titulo o subtitulo en la tabla
de contenidos, al desplegar su contenido en la pagina, dicho titulo aparece
como encabezado. Si se activa esta opcion de titulos personalizados, se

puede variar ese titulo o subtitulo que aparece en la pagina.

Nota: generalmente, en la configuracion de los recursos, existen apartados
colapsados, los cuales estan ya configurados. Dicha configuracion representa la
recomendacion de cdmo debe mantenerse el recurso. Pero si usted prefiere
personalizarlos, dé clic en el apartado y seleccione los items que mejor se adapten

a sus necesidades.
Ajustes comunes del médulo

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Restricciones de acceso

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.
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Finalizacion de actividad

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalmente, haga clic en el boton “Guardar cambios y mostrar”.

Guardar cambios y mostrar

Etapa2

Agregar contenido al libro

Procede ahora que se agregue el contenido del libro, es decir, los capitulos y
subcapitulos con su respectiva informacién. Para ello, en la ventana que se le
habilité proceda a agregar el titulo y contenido de la primera seccion o capitulo, tal

y como se visualiza en la ventana siguiente:

v Anadir un nuevo Capitulo

Capitulo anterior Hardware compenentes

Titulo del o Breve introduccion
Capitulo

o @Subcapl’tulo

Contenido o Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S B I HM ¢ BEw » L2 -

El siguiente libro tiene como objetivo mostrar algunos de los
componentes principales de hardware que conforman un

computador.

o Seguidamente usted podré leer y reconocer cada componente,
los cuales son:

Tajeta madre

Disco duro

P
o Guardar cambios Cancelar

A continuacion, se explica cada componente sefialado en la imagen anterior:

-

38 palabras @ tiny »

1. Titulo del capitulo: anote el nombre que le dara al capitulo. Prefiera usar

nombres cortos.

46



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

2. Subcapitulo: haga clic en el cuadro de seleccién, si desea convertir en un
subcapitulo, la pagina que esta creando. Tome en cuenta que la primera
vez que se va a agregar un capitulo (pagina nueva) no puede seleccionarse
esta opcion pues no existen aun capitulos. Considere que no es posible
crear subcapitulos de subnivel inferior como por ejemplo 1.1.1 0 1.1.1.1, por
lo que la estructura original del texto debera variar si este se halla
originalmente planificado en dichos niveles.

3. Contenido: escriba o pegue el contenido deseado al capitulo o subcapitulo.
Recuerde que puede agregar texto, imagen o video.

4. Guardar cambios: haga clic sobre este boton para guardar lo que se

agrego.

Al dar clic en el botén “Guardar cambios”, se mostrara el titulo del libro con la
descripcién que se le habia anotado. También se habilitara el capitulo que acaba
de crear y una tabla de contenidos, como se visualiza en la imagen a continuacién
(recuerde que los contenidos que aqui se visualizan son los agregados para ir

mostrando el ejemplo):

LIBRO

Hardware: componentes

Tabla de contenidos
Libro Configuracion Importar capitulo Més v
1. Hardware compon..N¢ & @ @ +
1.1.Breveint.. & @ @ +
R L Reloj o
Este libro incluird una descripcion de componentes de hardware de un computador.
Interesa que se visualice el contenido tedrico que lo describe y al menos una imagen W servidor: 3:18pm
alusiva para su reconocimiento.
xc Usted: 3:18pm
Anterior
o Recursos Didacticos + &~
- : . - . Audiovisuales
El siguiente libro tiene como objetivo mostrar algunos de los componentes principales de o .
hard . iad T Class Toolkit
ardware que conforman un computador. .
q P & Multimedia
Seguidamente usted podréa leer y reconocer cada componente, los cuales son: ’(Rec_ur.scs digitales de
la biblioteca
Tajeta madre

Disco duro

.

L]

* Memoria
* Procesador
L

Tarjetas de expansidn

Seguidamente se describe cada campo numerado en la imagen anterior:

1. Titulo del libro: muestra el titulo otorgado al libro en la configuracién, al
igual que la descripcién anotada.

2. Se muestra el contenido agregado al capitulo.
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3. Tabla de contenidos: muestra una caja con los nombres de los capitulos y
subcapitulos del libro. A la derecha, hay una lista de cuatro iconos cuyo

significado es el siguiente:

Permite volver a la configuracion del capitulo o
subcapitulo seleccionado y hacer cambios en el titulo
0 su contenido.

Editar
L2 )
capitulo

Permite borrar el capitulo o subcapitulo seleccionado.
Borrar Al hacer clic sobre este, envia un mensaje de
@ capituloo confirmacién el cual debe ser aceptado si,
subcapitulo efectivamente, se requiere eliminar el capitulo. Si no lo
desea, haga clic en el botén Cancelar.

@ Ocultar Permite ocultar el capitulo o subcapitulo seleccionado.
capitulo

+ Afadir Permite afiadir un nuevo capitulo o sub capitulo.
capitulo

Luego de haber creado el primer capitulo o pagina, la creacion de los siguientes
capitulos se debe realizar desde la Tabla de contenidos, haciendo clic en el icono

+.

Tabla de contenidos

1. Hardware compon...Ne & M @E
1.1.Breveint..d & 0T @ +

Se desplegara una ventana idéntica a la mostrada durante la creacion del primer
capitulo:

v Edicion de capitulo

o I Capitulo anterior Breve introduccién
e Titulo del Capitulo @ Disco Duro

Subcapitulo

Contenido o Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
¢ B I EHBMN Y Bw g R
=== 1% == = B

(Hard disk o HD) Dispositivo de almacenamiento de datos mediante tecnologia magnética que

consta de un disco en el que se graba la i i6n. para I i gracias a

una o varias cabezas lectoras-grabadoras.

p>span 223 palabras @ tiny

° canCEIar
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1. Leindica cual es el capitulo anterior al que se esta creando en este
momento.
Se anota el nombre del capitulo que se esta creando.
Se agrega el contenido.

4. Se guardan los cambios.

Note que se muestra el contenido del nuevo capitulo en la Tabla de contenidos.

Tabla de contenidos

1. Hardware compon...Ne & @
o

1.1. Breve i.. ™ 4 &
1.2. Disco Duro /™ &F [

@ +
@ +
@ +

Si se requieren crear subcapitulos, el procedimiento seria como se detalla ahora:

1. Localizar, en la Tabla de contenidos, el capitulo al que se requiere agregar
subcapitulos.
Hacer clic en el icono “+”
Anotar el nombre y agregar el contenido del subcapitulo.

Seleccionar la casilla de verificacion que dice: “Subcapitulo”.

v Anadir un nuevo Capitulo

Capitulo anterior BisecDurg

Titulo del Capitulo @ ‘ Disco duro estado sélido

Subcapitulo

Contenido o Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda
S c B I H[BN ¢ Bw & R
=== M1 % == == B

SSD es el acrénimo de Solid State Disk aunque también son conocides como Solid State Drive.

Estos discos duros, al contrario que ocurre con los convencionales, utilizan memoria de

v

p > span 54 palabras @ tiny 4
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La tabla de contenido se observara de la siguiente manera. Observe cémo queda
numerado y sangrado el subcapitulo. Dicho sangrado permite reconocer la

pertenencia de los subcapitulos a un capitulo en particular.

Tabla de contenidos

1. Hardware compon...Ne &
2. Breve introduc... 4 ¥ £
3. Disco Duro ol RS
3.1. Disco Dur... 4 &

il +
o +
i +
o +

ClCRCHC

Visualizacion del acceso al libro agregado

La Tabla de contenidos ira aumentando de acuerdo con los capitulos y
subcapitulos que se le vayan agregando. Para este ejemplo, se ha seguido el
procedimiento para agregarle tres subcapitulos al capitulo 2, y se ha agregado,

ademas, el capitulo 3.

Al gquitar el modo edicion, la Tabla de contenidos se visualizara de la siguiente
manera. Observe que cuando se haga clic en el libro, se mostrara (1) el contenido
agregado en la descripcion del libro, (2) la tabla de contenidos a la derecha. Para
ver los otros capitulos o subcapitulos, tnicamente debe hacer clic en el nombre
disponible en la Tabla de contenidos. (3) también puede hacer clic en el botén
“siguiente” para avanzar entre los capitulos. La siguiente imagen muestra lo

anotado:

Tabla de contenidos

Hardware: componentes

1. Hardware componentes
2. Breve introduccion
Libro Configuracion Importar capitulo Mas v a 3. Disco Duro

3.1. Disco Duro estado sélido

Reloj
o Este libro incluira una descripcion de componentes de hardware de un computador. Interesa que se visualice el
contenido tedrico que lo describe y al menos una imagen alusiva para su reconocimiento. @ Servidor: 4:54pm
xc Usted: 4:54pm
Siguiente
Recursos Didacticos
Este libro incluiré una descripcién de componentes de hardware de un computador. Interesa que se visualice el AY Audiovisuales
contenido tedrico que lo describe y al menos una imagen alusiva para su reconocimiento. T Class Toolkit

Q Multimedia

4 Recursos digitales de
la biblioteca
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La siguiente imagen muestra el contenido del capitulo 2 (Disco duro):

LIBRO

Hardware: componentes

Libro Configuracion Impartar capitula Mas ~

Anternor Siguiente

Disco Duro

[Hard disk o HO) Dispositivo de almacenamients de datos mediante tecnologia magnética que consta de un disco en el que se graba la

informacadn, para recuperaria posteriorments gracias 3 una o varias caberas lectoras-grabadoras.

Tiempo de busqueda de pista a pista: intervalo de tienpo necesarie para desplazar |2 cabeza de lectura y escrtura desde una pista 3 ofra

adyacente.

Tiempo medio de acceso: fiempe que tards, como media, para desplazarse |a cabeza a |z posicion actusl. Este fiempe promedio para acceder 3
unaz pista arbitraris &5 equivalents al tiempo necssano para desplazarse sobre 172 de 135 pistas del disco duro. El antiguo IEM PCET

utilizaba discos de 50 a 110 milisegundos, mientras que los AT usaban discos de 22 3 40 miisegundos, v los aciuales sistemas 254, 486 ¢
PENTIUMG usan discos de menos de 20 mi lisegundos.

‘elocidad de Rotacian: Ndmero de vueltas por minuto (RPM) que da = disco.

Latencia Promedio: Es &l promedio de tiempo para que & disco una vez en la pista cormecta encuentre el sector deseado, es decir el tiempo que

tardz &l disco en dar media vuelia.

Welocidad de transferencia: velosidad 2 |2 gue los datos (oits) pueden transfenrse desde el disco 2 (3 unidad central. Depende esencialments de

dos faciores: la velocidad de rofacion y la densidad de almacenamiento de los datos en wna pista.

Anterior Siguiente

Los botones “Anterior” y “Siguiente” son para navegar en el libro.
Referencias

La informacion agregada como parte de los contenidos del libro fueron tomados
de: La Web del programador. [Sitio Web]. Recuperado de

https://www.lawebdelprogramador.com/diccionario/

Visualizacion del acceso al libro agregado

Cuando se haya terminado de configurar el libro, se visualizara el acceso de la

siguiente manera. Recuerde que el nombre del libro es el que usted anoto en el
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apartado “General”. Para este ejemplo, el nombre que aparece es Hardware:

componentes.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

w LIBRO
Hardware: componentes &

Si se requiere modificar el recurso libro agregado, haga clic en los tres puntos

1]
5]
L
[T

w
%]
W
[a]
Q

verticales, que se encuentran a la derecha del recurso y seleccione la opcion
“Editar ajustes” alli realice los cambios requeridos. Al finalizar, guarde los

cambios.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

w LIBRO Marcar coma hecha E
Hardware: componentes &

w
]
W
]
(=)
m
=]
L

Regresar a la Tabla de contenido
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Recurso Paquete de contenidos IMS

I"_'IEII'_"I

Paquete de
contenido IMS

w 0

Generalidades

Un paquete de contenidos IMS no se crea dentro del Campus Virtual; se hace en
un programa externo al que se le llama Gestor de Contenido, el cual es un tipo de
aplicacién que permite que una persona cualquiera pueda agregar contenido para
ser usado posteriormente dentro de otra aplicacion. Algunos de los gestores mas
conocidos en el ambito educativo son el Exe Learning y el Reload. Al convertirse
un contenido en paquete IMS, el formato queda guardado en un archivo
comprimido .zip. Ese archivo es el que se sube como paquete dentro del entorno

para su posterior uso.

Se recomienda usar un paquete de contenido cuando se cuenta con un material
ya creado en una aplicacion como las ya mencionadas o cuando se quiere otorgar
una mejor apariencia a los contenidos que se agregan en la plataforma, dado que
las paginas suelen ser muy simples en su presentacion.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar un recurso de tipo

paquete de contenidos IMS dentro del entorno:

Paso 1. Active el modo edicion; para ello, dé clic en el boton “Activar edicién”
gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura, en la
parte superior derecha.

@) UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA=

Mas v XC v Modo de edicién
onzo COMPpUs VIRTUAL LLMTZ1A Q= ®

iii
A

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v
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Paso 2. Haga clic a la opcién “Anadir una actividad o recurso”. Recuerde que
debe estar ubicado en el lugar donde desea agregar el Paquete de contenidos

IMS. En este caso se encuentra en la seccion llamada Unidad 1.

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

-+ Anadir una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Recursos”y

seleccione la opcion “Paquete de contenidos IMS”.

Afadir una actividad o un recurso x

Buscar
Todos Actividades i Recursos
E E

Area de texto y
Archivo medios Carpeta

w 0 w 0 w O

A

Paquete de
Libro Pagina contenido IMS
w O w 0 w O
URL
w 0

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados. Estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea.
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General

Este aparatado sirve para anotar el nombre del recurso y la descripcion del

contenido.

& Agregando un nuevo Paquete de contenido IMSe

Expandir todo

v General
Mombre o Tipos de software
Descripcion Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S ¢ B I HE Y BMur p R

Paguete que describe los diferentes tipos ded software existentes en el
e meracado. Organizacion del contenido a modo de pagina web.

0 20 palabras  @tiny »

e @Muestra la descripcion en la pagina del curso @

1. Nombre: anote el nombre que le daré al paquete de contenidos IMS. Se
recomienda que tenga similitud con el contenido que este posee.

2. Descripcion: anote una descripcion del contenido que contiene el paquete
de contenidos IMS.

3. Muestre la descripcién en la pagina del curso: al seleccionar tal casilla,
la descripcion se pueda visualizar en la pagina principal del entorno. Sin
embargo, se recomienda no hacerlo pues carga la pagina con mucha

informacion.
Contenido

Este aparatado sirve para agregar el paguete de contenido dentro del entorno.
Para ello, puede (1) arrastrarlo desde su computador y agregarlo en la caja de

texto o (2) puede hacer clic en el boton “Seleccione archivo”:

v Contenido

Paquete de archivose Seleccione un archivo... |Tamafio maximo para archivos nuevas: 50 MB

@ ®

Puede arrastrar y scltar archivos aqui para afiadirlos
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En caso de haber elegido la segunda opcién, se le mostrara una ventana como la

siguiente, en la que debera hacer clic en la opcion “Seleccionar archivo”

Selector de archivos x

n Banco de contenido == )

#n Archivos locales

n Archivos recientes Adjunto

Sin archivos seleccionados
& Subir un archivo
Guardar como
Autor
9 Wikimedia |

& URL de descarga

#n Archivos privados

Seleccionar licencia @

| Licencia no especificada v|

Subir este archivo

Se abrird la ventana de su explorador de archivos; busque el lugar donde esta

almacenado su archivo, seleccionelo y haga clic en el boton “Abrir”:

=
Y » Estee.. » Documentos v | D ' Buscar en Documentos
Organizar + Mueva carpeta ==~ [l 0
C Mombre a
7 Acceso rapido
B Escritorio o Archivos Curso
Libro
* Descargas ’ Personales
Documentos »* Plantillas personalizadas de Office
[E] Imagenes »* WeDo
Libro o m TiposSoftware
Pag-IM5
Proyecto- Wendy Araya
Recursos
& OneDrive
g Este equipo
* Descargas
Documentos
[ Escritorio
=1 Imaaenes - ?
Mombre de archiva: | TiposSoftware ~ | | Todos los archivos w

| Abrir Cancelar
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La ventana del explorador se cerrard y se mostrara el nombre del archivo que

acaba de seleccionar. Posteriormente, haga clic en el botén “Subir este archivo”:

Selector de archivos x
#, Banco de contenido ‘ mE =l
*n Archivos locales
n Archivos recientes Adjunto o

‘ Seleccionar archivo |TiposSoﬂware.zip |
[*]
& URL de descarga §uardar como
¥ Archivos privados | |
) Wikimedia Autor
| XINIA ELIZABETH CHACON BALLESTERO |
Seleccionar licencia @
Licencia no especificada v

Subir este archivo

La ventana anterior se cerrara. Se puede observar que ya el archivo aparece en la

seccion de archivos:

v Contenido

Paquete de archivos Seleccione un archivo... Tamafio maximo para archivos nuevos: 50 MB

lposSoftware.zip

4

Archivo de paquetes | 1

Nota: generalmente, en la configuracién de los recursos, existen apartados
colapsados, los cuales estan ya configurados. Tal configuracién representa la
recomendacion de como debe mantenerse el recurso. Pero si usted prefiere
personalizarlos, dé clic en el apartado y seleccione los items que mejor se adapten
a sus necesidades. A continuacion, se detallan los apartados que aparecen

colapsados.
Ajustes comunes del modulo

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.
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Restricciones de acceso

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Finalizacion de actividad

Este tipo de configuracion es idéntico en todos los recursos que se agreguen.

Haga clic aqui para ver la descripcion.

Por ultimo, dé clic en el botén “Guardar cambios y regresar al curso”.

Guardar cambios y regresar al curso

Visualizacion del acceso al paguete de contenidos IMS

Recuerde que el nombre del paquete es el que usted le anotd. Para este ejemplo,
el nombre que aparece fue el otorgado en la configuracion. Para acceder, debe
hacer clic en el nombre. Cuando se haya terminado de agregar el paguete, se
visualizara el acceso de la siguiente manera:

Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 ==

(a) PAQUETE DE CONTENIDOS IM3 Marcar como hecha
(]a] Tipos de software &

Regresar a la Tabla de contenido
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Modulos genéricos

Ajustes comunes del médulo

Este apartado se utiliza para configurar si la actividad se mostrara o no en el

entorno, o si se realizard por grupos en caso de que se necesite.

v Ajustes comunes del moédulo

Disponibilidad o Mostrar en la pagina del curso l
Numero 1D e

Forzar idioma o No forzar =
Incluir en la o S 0%

descarga de

contenido del curso

1. Disponibilidad: Otorga dos opciones por elegir, las cuales son:

a. Mostrar en la pagina del curso: si se elige esta opcion, el estudiante
podra ver la actividad y participar en esta. Se recomienda usar tal
opcion.

b. Ocultar a los estudiantes: si se elige dicha opcién, el estudiante no
vera la actividad; por lo tanto, no podra participar.

2. Numero ID: permite que se le anote una identificacién al recurso, con el fin de
gue pueda ser considerada como parte de una actividad evaluativa. Es decir,
la identificacion permitird considerarla en los célculos que se realizan en el
cuaderno de calificaciones. Se recomienda dejarla en blanco si es un recurso
qgue no requiere calificacion.

3. Forzar idioma: ofrece 4 opciones a elegir: inglés, espafiol, francés, italiano. Si
se elige algunos de estos, en el momento de guardar los cambios y volver a
ingresar a la configuraciéon del recurso, estas cambian al idioma elegido (esto
solo lo visualiza el profesor-editor). Para aquellos recursos que poseen
opciones de eleccion y menus especificos por los que el estudiante debe

navegar, los mismos también cambian al idioma elegido.

4. Incluir la descarga de contenido de curso: ofrece dos opciones a elegir:

si/no. Si se elige la opcidn “si” el recurso se puede descargar (debe tomarse
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en cuenta que solo los recursos: area de textos y medios, archivo, carpeta,
pagina se descargarian, los recursos: paquete IMS, URL solo descargan el
nombre del recurso y su respectiva descripcion. Para que esta opcion funcione
se debe tener habilitada la funcién “Descarga de contenido del curso”, lo cual
servira para que el recurso que se le asigne esta funcién se pueda incluir en el
archivo ZIP que sera descargado y que contiene todo el contenido del curso

que esta habilitado para descargar.

Restricciones de acceso

Este apartado se utiliza para configurar alguna limitacion en especifico. Si no lo
desea utilizar, puede mantenerlo como esta de forma predeterminada; sin
embargo, en caso de requerir agregar alguna excepcion, haga clic en el boton

“Anadir restriccion”.

v Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Minguno

Anadir restriccion ...

Se le desplegara una ventana, la cual contiene siete tipos de restriccidn que puede

considerar para agregar a la actividad. Se explican, con detalle, a continuacién:

Anadir restriccion ...

Los estudiantes deben (o
no) completar alguna

Finalizacion de actividad

actividad.

Fecha Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

Calificacion Los alumnos deben lograr

una calificacion especifica.

Caontrol de acceso basado
en los campos del perfil de

Perfil de usuario

usuaria.

Afadir un conjunto de
restricciones que se deben

Conjunto de
restricciones

aplicar en su conjunto.

o Cancelar
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1. Finalizacién de la actividad: sirve para condicionar que los estudiantes
deban haber terminado una actividad previa para poder realizar la actual.
Para incluir este tipo de restriccion, debe hacer clic en el botdn
“Finalizacién de actividad” y seleccionar la actividad previa que el

estudiante debid haber terminado.

Por ejemplo: en la siguiente ventana se visualiza la restriccion. En el
campo de (1) Actividad o recurso, se seleccioné la actividad llamada
“Consulta” y en el campo (2) Estado de finalizacién de la consulta, se

mantuvo la opcion predeterminada “Debe marcarse como completada”.

En esta restriccion se establecié que el estudiante debe finalizar la actividad
“Consulta” y debe marcarla como finalizada, a fin de poder ingresar a la

actividad que se esta configurando actualmente.

El estudiante | debe $ | cumplir lo siguiente

L1

debe marcarse comoc

@ Finalizacion de actividad Consulta

debe marcarse como completada
o no debe estar marcada como completa
Afiadir restriccion ... debe estar completa con calificacion de aprobado
debe estar completa con calificacién de suspenso

Si desea elegir entre alguna de las otras tres opciones del campo (2)
Estado de finalizacion de la consulta, tome en cuenta la funcion que

cumplen:

e no debe estar marcada como completada: si se elige, solo basta con
gue el estudiante complete la actividad indicada (en este caso,
“Consulta”); se habilitara la actividad que se esta configurando
actualmente, de modo que pueda tener acceso a ella.

e debe estar calificada con calificacion aprobado: si elije tal opcién, le
estara indicando que una vez que el estudiante haya realizado la
actividad “Consulta” y cuente con calificacion de aprobado, puede
realizar esta actividad. Tome en cuenta que en ese caso, en la actividad
“Consulta” debera haberse configurado una nota para aprobar la

actividad.

Si desea afadir otras restricciones haga clic en el botén “Anadir

restriccion”.
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2. Fecha: sirve para condicionar el acceso del estudiante a la actividad en un
dia y hora especificos. Haga clic en el botdén “Fecha” para establecer desde
gué dia y qué hora estara habilitada la actividad, con el fin de que los
estudiantes participen en ella. Esta restriccion permite que aunque el enlace
a la actividad se visualice, el estudiante no pueda acceder hasta que se
cumpla con la configuracion establecida. Por ejemplo: en la siguiente
ventana se establecio que el estudiante pueda acceder a la actividad a
partir del 10 de agosto de 2020.

Restricciones de acceso ) )
El estudiante | debe = ‘ cumplir lo siguiente

Fecha

-

‘ desde = H 10 = H noviembre =

(20234 |[00 ¢ | 00 ¢ ]|

Anfadir restriccion ...

3. Calificacion: sirve para condicionar que el estudiante pueda tener acceso a
la actividad actual solo si ha obtenido cierta calificacion en una actividad
previa. Para incluir este tipo de restriccion, debe dar clic en el boton
“Calificacion”, y seleccionar la actividad que debe cumplir el estudiante
previamente con el rango de la nota minima y maxima que debi6 haber

obtenido en dicha actividad previa.

Por ejemplo: en la siguiente imagen, se muestra la condicion en la que se
establecié que el estudiante en la “Practica Virtual” debié haber obtenido
una calificacién entre 15% y 20% para poder acceder a la actividad que se

esta configurando actualmente.

Elestudiante debe ¢  cumplir lo siguiente

Calificacion

| Practica Virtual $

debe ser=

15 %

debe ser <
| 20 %

Afiadir restriccion ...

4. Perfil de usuario: sirve para condicionar que solo puedan acceder a la

actividad estudiantes que cumplan con una condicion especifica asociada a
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informacion de su perfil. Al hacer clic en el campo elegir, se despliega un

listado con las opciones, como se muestra en la imagen de seguido:

El estudiante | debe + | cumplir lo siguiente

@ Campo del perfil del usuario | Elegir..

" Eleqrr...
Apellido(s)

esiguala :

Afiadir restriccion ...

Departamento
Direccion

Direccion de correo
1D Al

1D MSN

ID Skype

1D Yahoo
Institucion

Guardar cambios y regresar al cursdiRl«uiii= m Cancelar
Namero de ICQ

Numero de 1D
Pagina web
Pais

Telefono
Teléfona maévil

Consecuentemente, se debe analizar muy bien para qué puede ser Util
emplear este tipo de condicion, dado que, en el caso de la UNED, solo se
registra nombre, apellidos, correo electrénico, ciudad y pais de cada
estudiante. El resto de los datos queda a criterio del estudiante completarlo
0 no en su perfil de la plataforma. Por tal razén, no se aconseja crear una
restriccién en un campo en el que no todos los estudiantes han completado

la informacion.

Un ejemplo de cdmo podria emplearse este tipo de restriccion es
agrupando los estudiantes por ciudad para solicitarles que desarrollen
actividades basadas en las caracteristicas de la ciudad en la que viven 'y
gue, desde luego, tienen en comun.

De esta manera, se podria crear una restriccion de “Ciudad” para aplicar
una encuesta por la cual cada estudiante responda con base en las
condiciones de su comunidad. Posteriormente, el profesor podrd comparar
las similitudes y diferencias de las respuestas obtenidas, de acuerdo con la
informacion recopilada o podria solicitarles a los estudiantes que realicen

ellos mismos ese analisis, a partir de los datos de otra ciudad.

También la restriccion por perfil de usuario permite que, dentro del campo
elegido, se establezca otra condicion relacionada con caracteristicas que

cumpla la informacién del campo.
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Por ejemplo: si en el campo se eligio “Ciudad”, se podria condicionar que
el dato cumpla con caracteristicas especificas. En el caso de que se haya
seleccionado el campo de perfil de usuario: “Ciudad”, en la condicién se

elige:

1. Lo que debe cumplir

2. El dato comparador

En el caso que se muestra en la imagen siguiente, se establece que si
“Ciudad” es igual a San José:

En este caso la restriccion, permitird que el estudiante que cumpla con esa
restriccion pueda acceder a la actividad que se esta programando

actualmente.

Elestudiante debe ¢  cumplir lo siguiente

Ak

@ Campo del perfil del usuario | Ciudad es igual a s || San José X

Afiadir restriccion .. o e

5. Conjunto de restricciones: sirve para incluir varias condiciones al mismo

tiempo, de las ya vistas. Todas las condiciones deben cumplirse para que el

estudiante pueda participar en la actividad.

Por ejemplo: podria incluirse una condicion para indicar la fecha de
habilitacion de la actividad, que los estudiantes pertenezcan a un grupo y
gue la calificacion que hayan obtenido en una actividad anterior fuese

superior a 7%.

Considere que, si usted ya afadio restricciones en otros campos, aqui le

apareceran con el fin de que no repita las que ya ha establecido.

6. Cancelar: Haga clic en el boton “Cancelar” si no desea agregar ninguna

restriccion o no quiere hacer ningin cambio.

Cancelar
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Si desea eliminar una restriccion haga clic en la X que se muestra a la derecha de

la restriccion establecida.

Restricciones de acceso ) ]
El estudiante | debe s ‘ cumplir lo siguiente

Fecha ‘ desde * H 10 = H noviembre = ‘ B

(20034 |[ 004 |} 004 ]

Afadir restriccion ...

Finalizacién de actividad

Al activar esta opcion el estudiante observara el boton “Marcar como hecha” en la
parte derecha de cada recurso agregado. Este sirve al estudiante para que lleve
su propio control respecto a los recursos que ha accedido. Para ello debe hacer

clic sobre el botén indicado.

Para que este aparatado aparezca disponible como opcién configurable en cada
actividad y recurso que se agregue, deben editarse los ajustes del entorno.
Asimismo, en la opcion de “Rastreo de finalizacion” debe estar seleccionada la

opcion “Si”.

Con esta accion, se habilita un boton en el margen derecho de cada actividad y

recurso agregado,

Si se observa el siguiente ejemplo, se nota que a la derecha de la actividad
agregada (en este caso, una encuesta), aparece el cuadro de verificacion. Lo
anterior sirve para que el estudiante tenga nocion de su avance en la revision de
los recursos y en el desarrollo de las actividades al ir dando “Check” cada vez

gue termina de revisar un recurso o finalizar una actividad:

Cuando en un entorno se van agregando varios recursos y actividades observe, a
modo de ejemplo, como se iran visualizando los botones para indicar la

finalizacion:
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Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +

Del 11 al 24 de febrero del 2024

iEl docente,
representacién de la universidad!

@ PAGINA Marcar coma ":';'EI
Instrucciones generales del tema &
CARPETA I Marcar como hecha I
Libro por capitulos &

Por defecto, en el apartado de la finalizacion de la actividad en el campo de

“Rastreo de la finalizacion” aparece seleccionada la opcion “Los estudiantes
pueden marcar manualmente la finalizacion de la actividad”, alli se debe
especificar la fecha tope a partir de la que se mostraré el boton, como se muestra

en la siguiente imagen:

~ Finalizacion de actividad

Rastreo

de Los estudiantes pueden marcar manualmente %
finalizacion

- 02 16 ¢ agosto & 2024 3
espera

finalizar en 23 2 59 & [ & Habilitar

Sin botones para marcar

Si existen recursos o actividades que no requieren que el estudiante indique
como revisado o realizado, por ser datos informativos o de tipo optativo, se debe
dar clic en el cuadro desplegable del “Rastreo de finalizacion” y seleccionar la
opcion “No indicar finalizacion de la actividad”. Con ello, la actividad aparece

sin cuadro de verificacion a la derecha. Por ejemplo:
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Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4 +
Del 11 al 24 de febrero del 2024
iEl docente,
representacién de la universidad!
Instrucciones generales del tema &

CARPETA
Libro por capitulos #*

Los botones para marcar se activan ellos mismos hasta que se cumplan ciertas

condiciones
Nota: Esta opcidén no esta disponible para los recursos “Texto y medios”.

Se puede controlar de modo automatico si un estudiante ha visualizado un

recurso. Se logra ingresando a la opcién “Rastreo de la finalizacion”.

Y al seleccionar la opcion “Mostrar la actividad como completada cuando se
cumplan las condiciones”, permite establecer condiciones que se deben cumplir
para que la actividad sea sefalada, de modo automatico, como “Hecha”. Las dos

condiciones son:

Rastreo de [7] Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones =
finalizacion

Requerir ver EEI estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizar @ @Habilitar 10 % noviembre = 2023 % 14 % 16 = | M

en

1. El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla: si se habilita tal
opcion, entonces la plataforma, por defecto, marcara como “Hecha” la
actividad o recurso, cuando el estudiante acceda y salga porque esto
asegura que al menos vio el recurso.

2. Se espera finalizar en: si se elige esta alternativa, cuando se cumpla con
la fecha establecida en este campo, el boton de “Hecha” se habilitara por

defecto en el recurso.
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Si se habilitan las dos condiciones, al hacer clic en el boton “Guardar
cambios y regresar al curso”, podra observar que en el margen derecho
de la actividad le aparecera la palabra “Ver” como en el ejemplo que

seguidamente se muestra:

A i ) Wer
(50) Tipos de software

Cuando ya se cumpla con las condiciones establecidas, la actividad

aparecera como finalizada, indicando “Hecho: Ver”. Esto sucedera de
modo automatico: el estudiante no podra cambiar la condicién de realizado

0 no realizado.

=M Tipos de softy ver
50 ipos de software

Como se pudo observar en el manual, los recursos representan las diferentes

formas que facilita la plataforma LMS para agregar el material que el profesor

requiera compartir con el estudiantado.

Hoy en dia, la plataforma permite agregar siete tipos de recursos generales, a

saber:

e Area de texto y medios

e Archivo
e Carpeta
e P4agina
e Libro

e URL

e Paquete de contenidos IMS

Su uso depende de la forma en que requiere que esté disponible el material para

el estudiantado de acuerdo con la propuesta didactica.

Esperamos que la descripcion de los procesos para agregar y configurar cada
recurso, le pueda ser de utilidad en su practica, durante el disefio de entornos

virtuales.
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Hacer cambios en recursos ya agregados

Si se requiere modificar el contenido agregado, haga clic en los tres puntos
verticales, que se encuentran a la derecha del recurso y seleccione la opcion
“Editar ajustes” alli realice los cambios requeridos. Al finalizar, guarde los

cambios.

Regresar a la Tabla de contenido
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