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CIRCULAR

Cierres de tramites en Fondos de Trabajo Oficina de
Tesoreria

Con el proposito de atender satisfactoriamente los tramites de pago y

compromisos institucionales de fin de ano y, ademas al tener en cuenta las

recomendaciones de la Contraloria General de la Republica, la Direccion

Financiera informa:

Recepcion de Tramites de pago ante la Oficina de Tesoreria

1. La fecha limite para liquidar servicios y materiales por medio del fondo de

trabajo sera el miércoles 27 de noviembre inclusive, los gastos posteriores

a estas fechas se rebajaran del presupuesto 2020.

2. A partir del 28 de noviembre y hasta el 11 de diciembre, inicamente se

podra liquidar viaticos, servicios publicos y gastos por actividades

académicas ya calendarizadas e informadas previamente a la Direccion

Financiera.
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2.1 Al presentar el Formulario de Adelanto y/o Liquidacién se debe
adjuntar el comunicado enviado de previo a la Direccion Financiera

de dichas actividades académicas.

3. Todo gasto que se realice a partir del 12 de diciembre debera liquidarse

en la primera semana del periodo laboral 2020.

Atentamente,

Cce:

Archivo

Mba. Rodrigo Arias Camacho, Direccién de Centros Universitarios
Mag. Heidy Rosales Sanchez, Vicerrectoria Ejecutiva

Lic. Roger Jiménez Morales, Oficina de Tesoreria

Lic. Roberto Ocampo Rojas, Oficina de Control de Presupuesto

Mag. Carlos Chaves Quesada, Oficina de Contabilidad
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