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Estimados miembros del Consejo de Rectoria:

Por este medio adjunto el documento con la actualizacion los Procedimientos de NICSP de
la UNED, sustentadas en NICSP version 2018, para su respectiva aprobacion.

Nota: se adjunta acta de cierre del proyecto “Revision y actualizacion de procedimientos
técnicos del proceso contable”, entregada por la Ing. Laura Obando O., ademas de las
siguientes observaciones.

Procedimiento |El procedimiento N° 10 segun se vid en revision con dofia Saray
10 Pérez Montero se encuentra repetido, es el mismo que el N° 8.

El procedimiento N° 20 Registro de liquidacién de gastos por medio

Procedimiento |de cheque o transferencia, segun se vio en revision con don Luis, don
20 Carlos y dofla Olga desaparece y quedaria incluido en el

procedimiento 14 Reconocimiento y registro de Cuentas por pagar.

El procedimiento N° 21 Registro de liquidacién de gastos y anticipos

Procedimiento |por medio de cajas, segun se vid en revision con don Luis, don
21 Carlos y dofia Olga desaparece y quedaria incluido en el

procedimiento N°1 Control de fondos de trabajo

Firmado digitalmente por

EDWARD ARAYA EDWARD ARAYA RODRIGUEZ
RODRIGUEZ (FIRMA) (FIRMA

Fecha: 2024.06.10 16:33:27 -06'00'

Visto bueno
MGP. Edward Araya Rodriguez
Vicerrectoria Ejecutiva

Atentamente,

Cce: MGP. Edward Araya Rodriguez, Vicerrectoria Ejecutiva
archivo


mailto:dfinanciero@uned.ac.cr

Acta de cierre del Proyecto “Revision y actualizacion de

procedimientos técnicos del proceso Contable”

Fecha de cierre: 03/08/2023

Por medio de la presente, se comunica la finalizacion formal del proyecto de revision
y actualizacion de los 24 procedimientos técnicos del proceso contable que se

enlistan a continuacion:

N° de flujo Nombre del flujo

1 Control de Fondos de Trabajo

2 Control de inversiones (UNED)

3 Equivalentes de efectivo) UNED

4 Reconocimiento y recuperacién de Cuentas por cobrar

5 Convenios con y sin contraprestacion (UNED)

6 Transferencia de Gobierno (UNED)

7 Registro Centro de Costos EDITORIAL (UNED)

8 Registro de Inventarios de Materiales y Suministros (pag. 24)
9 Registro de Inventarios de OFIDIVE (pag 27)

10 Registro de Inventarios de suministros pag 30

11 Gastos por devengar corto plazo Seguros y Licencias

12 Reconocimiento y registro de Activos Fijos (Bodega)

13 Registro de material Bibliografico

14 Reconocimiento y registro de Cuentas por pagar

15 Registro de Garantias de cumplimiento.

16 Reconocimiento y registro de deudas

17 Registro de becas a estudiantes (pdag 52)

18 Registro de becas a funcionarios (pag 55)

19 Registro de becas por exoneraciones a estudiantes

20 Registro de liquidacion de gastos por medio de cheque o transferencia
21 Registro de liquidacidon de gastos y anticipos por medio de cajas
22 Registro de Planillas

23 Registro de Provisiones

24 Presentacion de Estados Financieros




A continuacion, las observaciones pertinentes:

Procedimiento |El procedimiento N° 10 segun se vio en revisidon con dofia Saray Pérez
10 Montero se encuentra repetido, es el mismo que el N° 8.

El procedimiento N° 20 Registro de liquidacién de gastos por medio

Procedimiento |de cheque o transferencia, segun se vio en revisién con don Luis, don
20 Carlos y dofia Olga desaparece y quedaria incluido en el

procedimiento 14 Reconocimiento y registro de Cuentas por pagar.

El procedimiento N° 21 Registro de liquidacidn de gastos y anticipos
Procedimiento |55 medio de cajas, segun se vio en revisién con don Luis, don Carlos

21 y doia Olga desaparece y quedaria incluido en el procedimiento N°1
Control de fondos de trabajo

Los procedimientos de la sefiora Sonia Quesada Morales N° (2,3,5,6,15,17,19) no
requirieron ninguna modificacion, ya que ella indic6 que no requerian ningun
cambio, tal como les habia informado en su momento via correo electrénico.

El alcance del proyecto en si se complet6 y tuvo como resultado la aprobacion por

los involucrados.

La fecha de finalizacién fue el 05/07/2023 dia en que se realiz6 una sesion
presencial en las instalaciones de la UNED. El dia 7 de julio del 2023 se envi6 via
correo electrénico el entregable con las versiones vigentes de los procedimientos.

El dia 26 de julio del 2023 por parte de la sefiora Dunia Zamora Solano se envia un

correo electronico al sefior Delio Mora Campos para dar por entregado los
procedimientos correspondientes.

Muy atentamente,

Ing. Laura Obando O.
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Procedimiento: Control de Fondos de Trabajo
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Procedimiento: Control de Fondos de Trabajo y Cajas Chicas
Plantilla n*t

Procedimiento UNED-DFL-01:01
ocha Gadigos Totalle obo [haber
Contables
99995,07.0001 Trab
99595,01 0002 NA Trab O Cariago
99595,01.0003. WA Trab De Alauela
59595,01.000¢. WA Trab Cudad Quesada
59595,01.0005. WA Trab Neoya
59595,01.0006. WA Trab Canas
99595,01.0007. NA Trab Tiarén
9595,01 0006, WA Trab aimares
59595,01.0005. WA Trab ntarenas
99595,01 0010 WA Trab nta Cruz
99995.01 0071 WA Trab beria
99595,01 0072 NA Trab uires
99595,01 0073 WA Trab nVio
99595,01 001, WA Trab T
99595,01 0075 WA Trab Palmar Norte
99595,01 007, WA Trab fcaral
99595,01 0017 NA Trab pala
99595.01 0078, WA Trab uencs Ares
99595,01.007. WA Trab Tudad Nelly
99595,01.0020. WA Trab erez Zeledon
99995.01 0021 WA Trab ur:
99595.01 0022 NA Trab urmaba
99595.01 0023 WA Trab 2
99595,01 002 WA Trab
99595.01 0025 WA Trabajo No. #4 CU. Talamanca
59595,01 0025, WA Trab U Orotna
99595.01 0027 WA Trab U.de Quepos
99595.01 0028, WA Trabajo! A Horedia
99595.01 002 WA Trabajo No. 70 Melropalano 1
99595,01.0030. WA Trab
99995.01 0031 WA Trabajo C.U. San Car
99595.01 0032 NA Trabajo Ceniro Universt. 4o Ta Cruz
99595.01.0033 WA Trabajo Centro Univers de Vonteverde
99595.01 003 WA Trabjo Sub piaut
99595.01.0035. WA Trabajo Sub-seds Buenos Ares
99595,01.0036. WA Trabjo Colego Nac.Educ.a Dstanca
99595.01 0037 NA 2 Peria (ECEN
99595.01 0038, WA 2 Perl (Cifed)
99595,02 0002 WA ares
99595,02 0003 WA Trabajo Senicos Generales
99595,02.000¢. WA Trabjo Lb- suc. No-1-Sabanil
99595,02 0006, NA Trabajo Librera No.3 Heredia
99595,02 0006. WA Trabjo Librera Suc. No. 6
99595,02 0010 WA Trabajo de Tesoreria
99995,020011 WA meral Tesorera Uned Dolres.
99595,02 0072 WA Trab
99595,02 0013 NA o rabajo Transportes
99595,02 0014, WA Trabajo Libreria C.U. Caias
99595,02 0075 WA e Trabajo Cu Paven
99595,02 0016, WA [Aperira Fodo Trab Sub :
99595,02 0017, WA [Efectvo en Trénsito
99595,02 0075, A~ [Libreria Sucursal No. 4 Alajuela
99595,02 0071 NA[PuestcceVeras g HOPT
Cares Cenves nirsta
g ) 3
T1.1.01.02.02.3.17206.01 Cuenta 73917234100026731 BIRF-619% UNED Proyecio da mejoramiento 3
Plantilla n°2
Procedimionto UNED-DFI-01-02
Focha Gadigos Cadigos | Totalle obo [haber
ontables Presupuestario
99999.1.03 131101010101 _|Ingresos-Efectivo
59595,01 0001 70785 [Otros alquieres
59999.01 0001 70201 [Aqua y lcantarilads
59999.01 0001 70202 [Energia elsciica
59999.01 0001 70205 Cor
59999.01 0001 70204 [Servios ds Telocomuncadioncs
59999.01 0001 70204 [Servios do Intemo e nfranet
59999.01 0001 70795 [Oros sorvicios basi
59999.01 0001 70301 [Servcios do nformacion
59999.01 0001 70302 [Publiigad y prop
59999.01 0001 70305 [impresion encuadernacien y oios
59999.01 0001 70304 [Transporte do bir
59999.01 0001 70305 icios aduaneros
59999.01 0001 1030 {Comilones gaios o e Tanceres Y comecals
59999.01 0001 70401 [Servcios médicos y de o
59999.01 0001 70402 [Servios urid
59999.01 0001 70405 [Servicios do
59999.01 0001 70404 [ Servcios en ciencias econdmicas y sodales
59999.01 0001 10865 [Sarcts 6o nanionmnto G sonas nfomAEos
59999.01 0001 70406 [Senvicios ger
59999.01 0001 10150 Oros serscon o sesiom yame
59999.01 0001 70501 [Transporto dentro del pais
59999.01 0001 70502 [Vitios dentro del pais
59999.01 0001 70505 [Transporto en ol extorior
59999.01 0001 70504 [Viioos en el exirior
59999.01 0001 o701 iidades de capaciach:
59999.01 0001 Torot iidadss protocolarias
59999.01 0001 70705 [Gastos do representacion msttucional
59999.01 0001 70605 [Vantenimiento o terrr
59999.01 0001 10901 [Wantnimento ceefces
59999.01 0001 0804 [Venonimienioy feparacion do maquInar  quipos pra T prodccn
59999.01 0001 10806 ManlerimietioY sparacon de squipos e anspons acoiohy sewa
59999.01 0001 70806 [Vantenimisnioy reparacion de equipos e comunicacio
59999.01 0001 70607 [Vantenimisnioy reparacion de equipos y moblrio de ofisiva
59999.01 0001 70806 [Vantenimisntoy reparacion de equipos para com
59999.01 0001 70695 [Olros gastos de mantenimiento y repara
59999.01 0001 10851 [Sanichs Go Unias o T
59999.01 0001 20101 [Gombusibles y ubrican
59999.01 0001 20102 [Productos far ulms modichales
59999.01 0001 20105 [Productos veternaro
59999.01 0001 50104 [Tiias piniras y diyent
59999.01 0001 2019 [Otros producios quinicos
59999.01 0001 20201 [Producios pocuaros y oras especies
59999.01 0001 20202 uctos agroforost
59999.01 0001 20205 |Almentos y bebidas
59999.01 0001 20204 | Almentos para an
59999.01 0001 S0 [Nitarsesy prosicos moEEE
59999.01 0001 20302 foriales  produclos minerales y B5AlIcos
59999.01 0001 20303 |Madera  sus dervados
59999.01 0001 20504 e  procuios oo eGos ¥ 6o Gmpu>
59999.01 0001 20505 [Materilos y productos de vid
59999.01 0001 50506 [Vatrilesy producos de plésico
5.03.99.01.1.99999 01 0001 2039 [Otros materalesy producios e uso on A consinioaén y manienTmento
59999.01 0001 20401 [Horramiontas o instrumentos
59999.01 0001 20402 [Ropuestos y ac
5399.01.01.1:99999 01 0001 25801 [Utles y materiles do oficiha y computo
599.02.01.1:99999 01 0001 25007 [Uife  ofrles mticos hsplaro 6o esigocn
599.03.01.1.99999.01 0001 25905 [Producios do papel ca
599.04.01.1:99999.01 0001 25804 [Tonil uario
599,05 01.1.99999 01 0001 25905 [Utles y materaes e Tmpieza
399.06.01.1.99999 01 0001 22005 Ut y otrle G rosquardo eguiad
399.07.01.1.99999.01 0001 25807 o
599.99.01.1.99999 01 0001 20859
59995.01 0001 NA
59999.01.0002] WA
59999.01.0005.] WA
59999.01 0004 NA
59999.01.0005.] WA
59999.01.0006.] WA
59999.01.0007. WA
59999.01.0006.] WA
59999.01.0000.] NA
59999.01.0010] NA
59999.01 0011 NA
59999.01 0072 NA
59999.01.0015] WA
59999.01 0014 NA
59999.01.0015.] WA
59999.01 0016 WA
59999.01.0017. WA
59999.01.0018.] NA
59999.01.0019]  NA
59999.01.0020] A
59999.01 0021 NA
59999.01.0022] WA
59999.01.0025] WA
59999.01 0026 NA
59999.01.0025] WA
59999.01.0026] WA
59999.01.0027] WA
59999.01.0026.]  NA
59999.01.0020]  NA
59999.01.0030] WA
59999.01 0031 NA
59999.01.0052] WA
59999.01.0035] WA
59999.01 0034 NA
59999.01.0035.] WA
59999.01.0036.] WA
59999.01.0057. WA
59999.01.0038.] WA
59999.020002] WA
59999.020005.] WA
59999.02.0004 NA
59999.02.0006.] WA
59999.02.0006.] WA
59999.020010] NA
59999.02.0011 NA
59999.020072] WA
59999.020015] WA
59999.02.0014 NA
59999.020015.] WA
59999.020016.] WA
59999.020017. WA
59999.020015.]  NA
59999.020019.]  NA
£ o)
59999.02 0021
Justificacion: Este asiento registra el reintegro dd lwdu de trabajo o caja chica. Aﬂnl.llo. se registro los sobrantes o faltantes del fondo o la caja chica.
[Existe un

Plantilla n°3




Norma
Politica

/ Concepto

Referencia
Norma

Politica

Tipos habituales de
instrumentos
financieros

NICSP N° 28,
Apéndice A: Guia
de aplicacion de
la norma.

NICSP N° 29,
Parrafo 10
Apéndice A: Guia
de aplicacion de
la norma.

A continuacion se exponen tipos habituales de instrumentos financieros, no
pretendiendo la siguiente lista ser taxativa sino meramente indicativa:

. Efectivo: es un activo financiero porque representa el instrumento de pago por
excelencia y es, por lo tanto, la base de medida de todas las transacciones que se
valoran y se presentan en los EEFF. Un depodsito de dinero, en un banco o una
institucion financiera similar, es un activo financiero porque representa un derecho
contractual del depositante a obtener efectivo de la institucién, o a girar un cheque o
instrumento similar contra el saldo depositado, a favor de un acreedor en pago de un
pasivo financiero.

Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 1 Definicion NICSP N° 28,
Parrafo 9.
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 Bo0. Equivalentes al NICSP N° 2,
Efectivo Parrafo 9.
1 30 |1 Reconocimiento DGCN
como equivalente
al efectivo

Norma /
Politica

Concepto

Referencia

Norma

Politica

Efectivo

DGCN




NVEESOND STAALA DSTANGA
Insincién Benemisi de b Edcocény ko o

Inicio / Fin

Operacion / Actividad

Procedimiento: Control de Inversiones

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

OBSERVACIONES

VERSION DEL PROCESO: 1T

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades inter te intervienen en el i las
‘sefaladas en este procedimiento

Fecha de
313120

€ODIGO DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS.

OBSERVACIONES

UNIDAD FUNCIONAL

Direccién Control de

Tesoreria
Financiera Presupuesto

Vicerrectoria
tiva

Contabilidad
Ejecut

Legal  Otras Funciones

0 Inicio de proceso >
. INSUMOS: Reporte de liquidez |La oficina de Tesoreria elabora flujo de caja para
! Elaboracién de Flujo de Caja PRODUCTO: Flujo de Caja determinar el disponible para invertir
La oficina de Tesoreria elabora la Orden de Inversin
INSUMO: Cuadro Resumen de  |basado encuadro resumen detallado de las -
3 Confeccion de Orden de Inversion las cotizaciones cotizaciones y traslada a la Oficina de Control de
PRODUCTO: Orden de Inversion | Presupuesto para refrendo ambos documentos (cuadro
resumen y orden de inversion)
INSUMO: Orden de Inversién  |La Oficina de Conirol de Presupuesto refrenda la !
4 Aprobacion de la Orden de Inversion PRODUCTO: Refrendo dela  |Orden de Inversion y traslada a a la oficina de ,
Orden de Inversion Tesoreria, para confirmar al Banco.
y . |unavez en firme, la Oficina e Tesoreria ingresa la |
5 Interfase. g‘;gy&%‘_’e" delnversion ;¢ rmacién en una base de Datos y elaboran el auxiliar |:|
- Toma Liquidez de Inversion, este proceso es Digital
INSUMO: Boleta de Inversion / | Tesoreria recibe Bolela de Inversion del banco y
Refrendo verifica la inversion y sus condiciones previamente
° Apertura de Inversion PRODUCTO: La Inversiony el |pactadas e ingresa la informcion al sistema el cual crea
Asiento Contable el Asiento Contable Plantilla N°1 I
TINSUMOS: Asiento Contable
Boleta de Inversion / Asiento de
, pica Asiento Contable Ingresos por intereses Contabilidad recibe, verifica y aplica los asientos
contables.
PRONLICTO: Anlicacién _
INSUMOS: Asionto do Apertara | E" U@ miriaz en el sisiema coniable qus crea un
asiento mensual segin el tipo de inversion, los
8 Asiento de ingresos por intereses por devengar niereses por dovengar y amorizacion de los Jases
PRODUCTO: Asionto de por cargos financieros y administrativos. Plantilla _
INSUMOS: Sistema Contable
o Aplica Asiento Contable Contabilidad verifica y aplica el asiento contable.
PRODUCTO: Aplicacién
EI Sistema Contable mediante una interfaz genera Ei
10 Interfase (devengo de intereses) INSUMOS: Asiento de Ingresos | Asiento de intereses devengados de forma mesual para
el registro contable correspondiente. Plantilla N°2
Contabiidad aplica asiento contable para los intereses |
INSUMOS: Estado de cuenta | por devengar.
" Aplica Asiento Contable 1
PRODUCTO: Asiento Contable |
Oficina de Tesoreria solicita fa liquidacion parcial de
- fondos de acuerdo con las necesidades de efectivo de
::‘jﬂ"ﬁfﬂ Solicitud de la Institucion y mediante el sistema se crea el Asiento
12 Liquidacion anticipada Total o Parcial e & Documento Contable. Plantilla N°3
liquidacién total o parcial
INSUMOS: Asiento Contables
13 Aplica Asiento Contable Contabilidad recibe, verifica y aplica el asiento contable.
PRODUCTO: Aplicacién
INSUMOS: Insiruccién de L2 Oficina e Tesorena solicita el cierre de la inversion
Liquidacion por medio del documento segun corresponda y
14 Solicita Cierre de Inversion PRODUCTO: Documentode | mediante el sistema se crea el Asiento Contable
Cancelacion Plantillas 4
INSUMOS: Asiento e Cierre
15 Aplica Asiento Contable Contabilidad recibe, verifica y aplica el asiento contable.
o Fin de Proceso




P imi Control de

Plantilla N° 1
Procedimiento UNED-DFI-02-01
Fecha Codigos Cédigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
01.02.06.1.21100.04.0001. A Deposito a la vista
01.02.06. 00.04.0002. A Deposito a la vista
01.02.06. 00.04.0003. A Deposito a la vista
01.02.06. 00.04.0004. A Deposito a la vista
01.02.06. 00.04.0005. A Deposito a la vista
01.02.06. 00.05.000 A Deposito a la vista
01.02.06. 04.05.0001. A Deposito a la vista
01.02.06. 04.05.000; A Deposito a la vista 2
01.02.06. 04.05.0003. IIA Deposito a la vista
01.02.06.1.31104.05.0004. A Deposito a la vista 4
.01.02.06.1.31104.05.0005. A Deposito a la vista
.03.06. 20306 Comisiones y gastos por servicios financieros y comerciales
.1.01.02.0: 03.01.0001. A Banco Nacional Cta 59955-5 Ingresos
.01.02.0: 03.01.0002. A Banco Nacional Cta 77836-5 Licitaciones
.01.02.0: 03.01.0003. A Banco Nacional Cta 211742-2 Gestion Local
.01.02.0: 03.01.0004. A Banco Nacional Cta 77835-7 General Egre
.1.01.02.0: 01.02.0000. A Banco de Costa Rica
.1.01.02.0: 01.02.0001. A Banco de Costa Rica Cta 216895-2 General
.01.02.0: 01.02.0002. A Banco de Costa Rica Cta 53148-0
.01.02.0: 04.03.0000. A Banco Popular Colones
.01.02.0: 04.03.0000. A Banco Popular Colones Cta 1020951-2 Ingresos
.1.01.02.0: 04.03.0002. A Banco Popular Colones Cta 1020952-9 Gastos
.1.01.02.0: 03.02.0000. A Banco Nacional Dolares
.01.02.0: 03.02.0001. A Banco Nacional C.R. Cta 612323-6 (Dol.Lici
.01.02.0: 03.02.0002. A Banco Nacional Cta 66500-0 Dolares
.01.02.0: 03.02.000; A Banco Nacional Cta N°617131-8 § Rafael A
.1.01.02.0: 03.02.0004. A Banco Nacional C.R. Cta 612323-6 (Dol.Lici
.1.01.02.0: 01.03.0000. A Banco de Costa Rica Cta Dolares
.01.02.0: 01.03.0001. A Banco de Costa Rica Cta N° 225148-5 Ddlares
.01.02.0: 04.03.0000. A
01.02.0; 04.03.0001. A

ste asiento registra la apertura de cuentas de ahorro a la vista o invel en que se mantendra la inversi

lazo, registrados a Valor Razonable por el corto

Plantilla n°2
Procedimiento UNED-DFI-02-02
Fecha Codigos Cédigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
1.1.2.02.02.06.1. A tulos y valores a costo amortizado a corto plazo X
1. 6.3. A tulos y valores a costo amortizado de Instituciones Publicas Financieras c/p - X
.1.2.02.02.06.1.99999.01.0001. A tulos y valores a costo amortizado a corto plazo
02.02.0 00.01.0001. A tulos y valores a costo amortizado de Instituciones Publicas Financieras c/p -
02.02.06.3.21101.01.0001. A itulos y valores a costo amortizado de Instituciones Publicas Financieras c/p -
02.02.0 03.01.000 A itulos y valores a costo amortizado de Instituciones Publicas Financieras c/p -
02.02.0 04.01.0001. A itulos y valores a costo amortizado de Instituciones Publicas Financieras c/p -
02.02.0 99.01.0001. A tulos y valores a costo amortizado de Instituciones Publicas Financieras c/p -
.1.3.99.08.03.1.99999.01.0002. A Intereses por Cobrar
Justificacion: Este asiento registra los intereses ganados por en los titulos y valores a costo amortizado.
Plantilla n°3

Procedimiento UNED-DFI-02-03
Fecha Cédigos Cédigos | Detalle debe [ haber

Contables Presupuestarios |
-1.01.02.0: 03.01.0001. A Banco Nacional Cta 59955-5 Ingresos
.1.01.02.0: 03.01.0002. A lacional Cta 77836-5 Licitaciones
.1.01.02.0: 03.01.0003. A lacional Cta 211742-2 Gestion Local
.1.01.02.0: 03.01.0004. A lacional Cta 77835-7 General Egre
.1.01.02.0: 01.02.0000. A Banco de Costa Rica
.1.01.02.0: 01.02.0001. A Banco de Costa Rica Cta 216895-2 General
.1.01.02.0: 01.02.0002. A Banco de Costa Rica Cta 53148-0
.1.01.02.0: 04.03.0000. A Popular Colones
.1.01.02.0: 04.03.0000. A Popular Colones Cta 1020951-2 Ingresos
.1.01.02.0: 04.03.000: A Popular Colones Cta 1020952-9 Gastos
.1.01.02.0: 03.02.0000. A lacional Dolares
.1.01.02.0: 03.02.0001. A lacional C.R. Cta 612323-6 (Dol.Lici
.1.01.02.0: 03.02.0002. A lacional Cta 66500-0 Dolares
.1.01.02.0: 03.02.000: A lacional Cta N°617131-8 $ Rafael A
.1.01.02.0: 03.02.0004. A lacional C.R. Cta 612323-6 (Dol.Lici
.1.01.02.0: 01.03.0000. A Banco de Costa Rica Cta Dolares
.1.01.02.0: 01.03.0001. A Banco de Costa Rica Cta N° 225148-5 Délares
.1.01.02.0: 04.03.0000. A Banco Popular Dolares
.01.02.0: 04.03.0001. A Banco Popular Cta. 2001992-1 Délares
4.5.1.01.02.02.1.21101.01.0001.] 1323030101 |Intereses sobre cuentas bancarias X
4.5.1.01.02.02.1.21103.01.0001. 1323030101 Intereses sobre cuentas bancarias X
4.5.1.01.02.02.1.31104.01.0001.] 1323030101 |Intereses sobre cuentas bancarias X
4.5.1.01.02.02.1.99999.01.0001.] 1323030101 |Intereses sobre cuentas bancarias
5.2.9.99. A Otros gastos financieros varios
.2.01.02.06. 00.04.0001. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.04.0002. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.04.0003. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.04.0004. IIA Deposito a la vista
.01.02.0 00.04.0005. A Deposito a la vista
.01.02.0f 100.05.0001 A Deposito a la vista
.01.02.06. 04.05.0001. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 04.05.0002. IIA Deposito a la vista
.2.01.02.06. 04.05.000; A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 04.05.0004. A Deposito a la vista
.1.2.01.02.06.1.31104.05.000 A Deposito a la vista
[ Justificacién: Por eventual liquidacién anticipada total o parcial
Plantilla n°4
Procedimiento UNED-DFI-02-04
Fecha Codigos Cédigos | Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios |
.1.01.02.0: 03.01.0001. A Banco Nacional Cta 59955-5 Ingresos
.1.01.02.0: 03.01.0002. A Banco Nacional Cta 77836-5 Licitaciones
.1.01.02.0: 03.01.0003. A Banco Nacional Cta 211742-2 Gestion Local
.1.01.02.0: 03.01.0004. A Banco Nacional Cta 77835-7 General Egre
.1.01.02.0: 01.02.0000. A
.1.01.02.0: 01.02.0001. A
.1.01.02.0: 01.02.0002. A
.1.01.02.0: 04.03.0000. A
.1.01.02.0: 04.03.0000. A Banco Popular Colones Cta 1020951-2 Ingresos
.1.01.02.0: 04.03.0002. A Banco Popular Colones Cta 1020952-9 Gastos
.1.01.02.0: 03.02.0000. A Banco Nacional Dolares
.1.01.02.0: 03.02.0001. A Banco Nacional C.R. Cta 612323-6 (Dol.Lici
.1.01.02.0: 03.02.0002. A Banco Nacional Cta 66500-0 Dolares
.1.01.02.0: 03.02.0003. A Banco Nacional Cta N°617131-8 $ Rafael A
.1.01.02.0: 03.02.0004. A Banco Nacional C.R. Cta 612323-6 (Dol.Lici
.1.01.02.0: 01.03.0000. A Banco de Costa Rica Cta Dolares
.1.01.02.0: 01.03.0001. A Banco de Costa Rica Cta N° 225148-5 Ddlares
.1.01.02.0: 04.03.0000. A Banco Popular Dolares
.1.01.02.0: 04.03.0001. A Banco Popular Cta. 2001992-1 Délares
99.08.0: 99.01.0002. A Intereses por Cobrar
.2.01.02.06. 00.04.0001. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.04.0002. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.04.0003. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.04.0004. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.04.0005. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 00.05.000 A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 04.05.0001. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 04.05.000; A Deposito a la vista 2
.2.01.02.06. 04.05.0003. A Deposito a la vista
.2.01.02.06. 04.05.0004. A Deposito a la vista 4
.01.02.06. 04.05.0005. A Deposito a la vista




Norma I/ Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 |7 Categorias de NICSP N° 29,
activos financieros |Parrafo 10.
1 |7 Limitaciéon para DGCN
Activos financieros
a valor razonable
con cambios en
resultados
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 (9 Reconocimiento NICSP N° 29,
inicial de activos Parrafo 16.
financieros
1 (9 Momento del NICSP N° 29,
reconocimiento Parrafos 40 vy GA
inicial 68 a 70.
DGCN
1 9 Medicién inicial NICSP N° 29,
Parrafo 45.
1 (9 Adquisicion de DGCN
titulos de la deuda
publica
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 (10 Medicion posterior |NICSP N 29,
de activos Parrafo 48.
financieros
1 (10 Niveles del Valor NICSP N° 30,
Razonable Parrafo 32.
1 (10 Mercado activo NICSP N° 29,
GA 103.
1 (10 Mejor evidencia del NICSP N° 29,
valor razonable Parrafo 51.
1 10 Técnicas de
valoracion
1 10 Periodicidad DGCN




Procedimiento: Equivalentes de Efectivo
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Procedimiento: Equivalentes de Efectivo

Plantilla n® 1
Procedimiento UNED-DFI-03-01
Fecha Cédigos Cédigos Detalle debe | haber
[ bl Presup ios

1.1.1.01.02.02.1.21101. N/A Banco de Costa Rica (BCR) X
1.1.1.01.02.02.1.21103. N/A Banco Nacional de Costa Rica (BN) X
1.1.1.01.02.02.1.23100. N/A Banco Central de Costa Rica (BCCR) X
1.1.1.01.02.02.1.31104. N/A Banco Popular y Desarrollo Comunal (BPDC) X
1.1.1.01.02.02.3.11206. N/A Cuenta 73911234100026131 BIRF-8194 UNED Proyecto de mejoramiento X

4.3.1.02.01.01.1.99999.01.0002. 1331090101 Multas de BiblioUNEDa

4.3.1.99.01.01.1.99999.01.0001. 1331090101 |Otras multas

4.4.1.01.02.99.1.99999.01.0002. 1311040102 |Editorial UNED/ Venta Libros

4.4.1.02.99.99.1.99999.03.0001. 1311040101 Editorial UNED/ Venta Libros

4.4.1.02.99.99.1.99999.09.0003. 1312090101 |Cursos Ingles Conare

4.4.1.02.99.99.1.99999.09.0004. UNED
4.4.1.02.99.99.1.99999.09.0007. 1312090901 |Ventade Servicios UNED
4.4.1.02.99.99.1.99999.09.0099. Otras ventas

4.4.2.99.02.01.1.99999.01.0001. 1313020202 |Bachillerato

4.4.2.99.02.01.1.99999.01.0002. 1313020202 [Licenciatura

4.4.2.99.02.01.1.99999.01.0003. 1313020202 |Maestria

4.4.2.99.02.01.1.99999.01.0004. 1313020202 |Doctorado

4.4.2.99.02.01.1.99999.02.0001. 1313020202 |Bachillerato

4.4.2.99.02.01.1.99999.02.0002. 1313020202 [Licenciatura

4.4.2.99.02.01.1.99999.02.0003. 1313020202 |Maestria

4.4.2.99.02.01.1.99999.02.0004. 1313020202 |Doctorado

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0001. 1313020202 |Bienestar Estudiantil

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0002. 1313020202 |Carnety revalidacion

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0003. 1313020203 |Certificaciones

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0004. 1313020203 |Derecho de Graduacion

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0005. 1313020203 |Togay Birrete

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0009. 1312090101 |[Cursos Intensivos / Cursos de Verano

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0010. 1313020203 [Derechos Reconocimiento y Equiparacion Titulos (ORE)

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0011. 1312090101 Retiro de Materias

4.4.2.99.02.01.1.99999.09.0012. | 139101010119 [Reintegros Ayudas Fondo Solidario

4.5.1.01.02.01.1.99999.01.0001. Recargos UNED

4.5.1.01.02.02.1.99999.01.0001. 1323030101 Intereses sobre cuentas bancarias

4.5.1.02.02.06.1.99999.01.0001. 1323030101 Intereses por titulos y valores de Instituciones Publicas Financieras

4.5.2.01.02.01.1.99999.01.0008. 1312040901 |Otros Alquileres

4.6.1.01.01.01.1.99999.01.0002. UNED Fondo Desarrollo Institucional (FDI)

4.6.1.01.01.01.1.99999.01.0004. 1413010101 |CONICIT

4.6.1.01.01.06.1.99999.01.0001. 1421010101 Transferencias corrientes de empresas privadas

4.6.1.01.01.99.1.99999.01.0001. 1421010101 Otras transferencias corrientes de empresas privadas

4.6.1.02.01.01.1.99999.01.0001. 1411010101 FEES (Ley 5909)

4.6.1.02.01.01.1.99999.01.0002. 1411010102 |Subvencion Especifica (Ley 7386)

4.6.1.02.01.01.1.99999.01.0003. 1312090601 Editorial UNED (Ley 8020)

4.6.1.02.01.06.1.99999.01.0001. 1413010101 Transferencias corrientes del Gobierno Central

4.6.1.02.02.06.1.99999.01.0001. 1413010101 Transferencias corrientes de Organos Desconcentrados

4.6.1.02.03.01.1.99999.01.0001. 1413010101 |CONARE

4.9.1.01.01.02.2.99999.02.0001. 1323030401 Diferencias de cambio positivas por depdsitos bancarios en el sector publico int

4.9.1.01.04.99.1.99999.01.0001. 1323030401 Diferencias de cambio positivas por otras cuentas a cobrar

4.9.1.02.01.99.1.99999.01.0001. 1323030401 Diferencias de cambio positivas por otras deudas

4.9.1.02.99.01.1.99999.01.0001. 1323030401 Diferencias de cambio positivas por otros pasivos

4.9.9.99.08.01.1.99999.01.0001. 1323030401 Resultados positivos por operaciones discontinuadas

DX[X[ 3D D[ X[ 33D X[ X[ 3| D D[ X[ 3| DD D[ [ 3| DK D D[ XD DD D[ X[ 3| > D X[ X[ 3| <> X [ 3| X< | X | X

4.9.9.99.99.01.1.99999.01.0001. 1323030401 Otros resultados positivos

Justificacion: Este asiento registra los ingresos de efectivo y equivalentes de efectivo en las cuentas de la UNED asi como el diferido segun corresponda

Plantilla n°® 2



Norma / Concepto Referencia

Politica Norma Politica
1 |2 Tipos habituales de | NICSP N° 28,
instrumentos Apéndice A: Guia
financieros de aplicacion de
la norma.
NICSP N° 29,

Parrafo 10
Apéndice A: Guia
de aplicacion de
la norma.

Concepto Referencia
Norma Politica
1 19 Reconocimiento NICSP N° 29,
inicial de activos Parrafo 16.
financieros
1 |9 |1 |Momento del NICSP N° 29,
reconocimiento Parrafos 40 y GA
inicial 68 a 70.
DGCN
1 |9 |2 |[Medicion inicial NICSP N° 29,
Parrafo 45.
1 |9 [3 |Adquisicion de DGCN
titulos de la deuda
publica
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 B0. Equivalentes al NICSP N° 2,
Efectivo Parrafo 9.
1 30 |1 Reconocimiento DGCN
como equivalente
al efectivo

Noma / Concepto Referencia

Politica Norma Politica
1 P9. Efectivo DGCN
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y de las cuentas por cobrar
Plantilla n°1
iento DFI-CON-3-1
I cmi‘:s BT Detalle DEBE |HABER|
01.02 ) Ventas de productos terminados a cobrar c/p X
0101 Wa Senvicios de transporte a cobrar c/p x
101.98 wa Gtras ventas de servicios a cobrar /p X
102.99 Wa Otros derechos a cobrar olp x
0101 wa Alquileres a cobrar o/p X
3.06.01.01 Wa e empresas privadas a cobrar o x
.06.01.98 ) e otras unidades del sector privado intermo a cobrar clp X
.06.02.01 Wa el Gobiemno Central a cobrar clp x
.06.02.02. ) e Organos a cobrar clp X
.06.02.03 wa D no @ cobrar p x
.06.02.04 ) e Gobiemos Locales 8 cobrar olp X
.06.02.05. Wa o Empresas Publicas no Financieras a cobrar c/p x
.06.02.06 wa e Publicas Financieras a cobrar c/p X
.06.02.99 Wa o otras de Gobiernos Locales a cobrar c/p x
.06.03.01 Wa e Organism: fonales a cobrar c/p X
.06.03.90 Wa e otras unidades del Sector Externo a cobrar c/p x
0T ) Ventas de bienes X
102, Wa Ventas de servicios x
101 ) T Corrientes al sector privado itermo X
102, Wa T ias corrientes al sector publico infermno x
4.1.03. a T ias corrientes al sector extemno X
Justificacion: Este asiento registra la generacion del periodo de cobro la venta de bienes y servicios, multas, transferencias, entre ofros aGn aquellos pussto al cobro de forma adelantada
contra Ia partida de ingresos por devengar, en este momento no existe afectacion
Plantilla n°2
CoNIgoR Detalle DEBE |HABER|
na anco de Costa Rica (BCR) X
Wa anco Nacional de Costa Rica (BN) x
Wa anco Central de Costa Rica (BOCR) X
Wa anco Popular y Desarrollo Comunal (BPDC) x
Wa uenta 73911234100026131 BIRF-8194 UNED Proyecto de X
Wa Ventas de productos terminados a cobrar c/p X
) [Servicios de iransporte a cobrar cip X
Wa Otras ventas de servicios a cobrar clp x
wa Otros derechos 2 cobrar clp X
n/a Alquileres a cobrar c/p x
) e empresas privadas a cobrar Clp X
Wa e otras unidades del sector privado intermo a cobrar p x
) el Gomemo Central a cobrar c/p X
nla je Organos a cobrar c/p x
) e D izadas no @ cobrar clp x
Wa e Gobiernos Locales a cobrar c/p X
) e Empresas Publicas no Financieras a cobrar c/p x
Wa e Publicas Financieras a cobrar c/p X
wa e otras Insti Ge Gobiernos Locales a cobrar c/p x
n/a le Organism: a cobrar c/p X
- a e otras unidades del Sector Externo a cobrar c/p x
Justificacion: Este asiento registra Ia recuperacion e las cuentas por cobrar a corto plazo
Plantilla n°3
Procedimiento DFI-CON-3-3
il Sodigos Codigos Detalle DEBE |HABER|
03.01 wa Ventas de bienes a cobrar en gestion judicial X
0401 /a Servicios a cobrar en gestion judicial X
04.02 Wa Derechos administralivos a cobrar en gestion Judicial X
04.03 /a Comisiones por préstamos a cobrar en gesion judicial X
0801 Wa Documentos a cobrar por ventas intemas de bienes y Servicios en gestion judicial X
08.02. ) a cobrar por y arreglos de pago en gestion judicial X
08.03 Wa Documentos a cobrar por deudores por pérdidas y deterioro de bienes en gestion judicial X
08.04 wa a cobrar por deudores el exterior en gestion judicial X
08.90 Wa Otros documentos Internos a cobrar en gestion judicial X
99.99 /a Otras cuentas varias a cobrar en gesfion judicial X
Wa Ventas de productos terminados a cobrar c/p X
) Servicios de transporte a cobrar c/p X
Wa Otras ventas de servicios a cobrar clp X
) Otros derechos  cobrar clp X
wa e empresas privadas a cobrar ol X
) e otras unidades del sector privado intermo a cobrar clp X
Wa el Gobieno Central a cobrar clp X
) e Organos a cobrar clp X
Wa D o @ cobrar lp X
wa e Gobiemos Locales 8 cobrar olp X
Wa o Empresas Publicas no Financieras a cobrar c/p X
) e Publicas Financieras a cobrar c/p X
Wa o otras de Gobiernos Locales a cobrar c/p X
) e Organism: fonales a cobrar c/p X
1 ) e otras unidades del Sector Externo a cobrar c/p X
Justificacién: Este asiento registra el traslado de las cuentas por cobrar varias a gestion judicial a corto plazo.
Plantilla n°4
CoNIgoR Detalle DEBE |HABER|
02.02 n/a anco de Costa Rica (BCR) X
102.02 Wa anco Nacional de Costa Rica (BN) X
02.02 wa anco Central de Costa Rica (BOCR) X
102.02 Wa anco Popular y Desarrollo Comunal (BPDC) X
102.02.3 11206 ) uenta 73911234100026131 BIRF-8194 UNED Proyecto de X
0301 Wa Ventas de bienes a cobrar en gestion judicial X
0401 wa Servicios a cobrar en gestion judicial X
04.02. Wa Derechos a cobrar en gestion judicial X
04.03. ) Comisiones por préstamos a cobrar en gestion judicial X
08.01. Wa a cobrar por ventas infernas de bienes y servicios en gestion judicial X
08.02. ) a cobrar por ¥ arreglos de pago en gestion judicial X
108.03. Wa a cobrar por deudores por pérdidas y deterioro de bienes en gestion judicial X
08.04. ) a cobrar por deudores el exterior en geslion judicial X
108.99. wa internos a cobrar en gestion judicial X
1.3.97.99.99. a Otras cuentas varias a cobrar en gestion judicial X
Justificacion: Este asiento registra Ia recuperacion parcial o tofal por gestion de cobro judicial
Plantilla n°5
miento DFI-CON-3-5
Facha cmi‘:s Codigoi Detalle DEBE |HABER|
:99.03.01 ) para ventas de bienes a cobrar c/p * X
.99.03.02 Wa para financieros a cobrar c/p * X
.99.03.03 wa para ventas de inversiones a cobrar clp © X
.99.04.01 Wa para ventas de servicios a cobrar c/p * X
.99.04.02 ) para derechos a cobrar c/p © X
.99.05.02 Wa para otros ingresos de la propiedad a cobrar o/p * X
.99.08.01 ) para a cobrar por Ventas intemas de bienes y Servicios o/p * X
.99.08.02 wa para a cobrar y arreglos de pago clp © X
.99.08.03 ) para 2 cobrar po deudoros por pérdldas y deferioro de bienes c/p * X
.99.08.04 Wa para a cobrar por deudores el exterior c/p * X
990899 wa para otros internos a cobrar c/p * X
13.03.01.02. Wa /entas de productos terminados a cobrar c/p X
3.04.01.01. wa [Servicios de iransporte a cobrar cip x
3.04.01.99. Wa Otras ventas de servicios a cobrar clp X
3.04.02.99. Wa Otros derechos  cobrar clp x
3.06.01.01. Wa e empresas privadas a cobrar ol X
1.3.06.01.99. Wa e otras unidades del sector privado intermo a cobrar clp x
1.3.06.02.01. Wa el Gobieno Central a cobrar c/p X
1.3.06.02.02. Wa e Organos a cobrar clp x
3.06.02.03. Wa D no @ cobrar p X
3.06.02.04. Wa e Gobiemos Locales 2 cobrar olp x
3.06.02.05. Wa o Empresas Publicas no Financieras  cobrar c/p X
3.06.02.06. Wa e Publicas Financieras a cobrar c/p x
3.06.02.99. Wa o otras de Gobiernos Locales a cobrar c/p X
3.06.03.01. Wa e Organism: fonales a cobrar c/p x
1.3.06.03.99. ) e otras unidades del Sector Externo a cobrar o/p X
Justificacion: Este asiento registra la provision por el incobrable una vez agotada la via judicial




1 |2 Tipos habituales |NICSP N° 28,
de instrumentos |Apéndice A:
financieros Guia de

aplicacion de la
norma.

NICSP N° 29,
Parrafo 10
Apéndice A:
Guia de
aplicacién de la
norma.

Norma I Concepto Referencia

Politica Norma Politica

1 |12 Baja en cuentas de |[NICSP N° 29,
un activo financiero | Parrafos 10 y 19.

1 12 |1 |Momento del NICSP N° 29,
reconocimiento de Parrafo 40.
la baja

1 12 |2 |Momento de NICSP N° 29,
contratacion GA 68.

DGCN

1 12 |3 |Contabilidad ala NICSP N° 29,
fecha de GA 70.
contratacion

Concepto Referencia
Norma Politica
1 p2. Cuenta correctora |NICSP N° 30,
para pérdidas Parrafo 20.
crediticias

Noma / Concepto Referencia
Politica Norma
Politica
1 48. Cuentas a Cobrar DGCN
1481 Reconocimiento DGCN
148 (1| 1| Reconocimiento como gasto reglamento
1482 Clasificacion de cuentas
por cobrar
en
aprobacién

Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 p5. Reembolso de NICSP N° 19,
avales y garantias | Parrafo 63.
DGCN
1 |65 |1 Reconocimiento DGCN

de una cuenta por
cobrar por avales
ejecutados

1 |65 |2 | Registros
contables




Procedimiento: Convenios con y sin Contraprestacion

OBSERVACIONES

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero diferentes a las
sefialadas en este procedimiento

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

UNNEISOND AL A DSAAA
st Benemérode ko ducociny b Cora

VERSION DEL PROCESO: 1T

Almacenamiento /
Archivo

Inicio / Fin Operacion / Actividad Interfase Decision

Responsable del Proceso:

Fecha de
° oot oot /132019 e come s ““-----

UNIDAD FUNCIONAL

coDIGo

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS.

OBSERVACIONES

Rectoria

0 Inicio de proceso (1/\
INSUMOS: Analisis Técnico y
1 Aprobacion del Convenio Juridico Rectoria Aprueba y oficializa el convenio
PRODUCTO: Aprobacion
La Direccién de Internacionalizacién ingresa a la
INSUMOS: Documento Aprobado  |base de datos el convenio firmado, se genera el
2 Astento Contable PRODUCTO: Asiento Contable  |reporte para aplicar el asiento contable y los|
ausiliares. Plantilla N°1
) INSUMOS: Asiento contable ) }
3 Aplica asiento contable PRODUOTO, Amlacin Contabilidad revisa y aplica el asiento contable
Una vez efectuada la transferencia a Caja Unica|
. Ingreso del recurso INSUMOS: Transferenciay otros [0 Cuentas de la UNED, Ia Oficina de Tesoreria
9 PRODUCTO: Asiento Contable  [procede a recocer el ingreso y genera el asiento
de descargo.Plantilla N°2 segun corresponda
INSUMOS: Asiento contable
I il
5 Aplica asiento contable PROBUCTO: Amlcacin Contabilidad revisa y aplica el asiento contable
Una vez efectuada la transferencia de Cajal
INSUMOS: Transferencia y otros |Unica o cuentas de la UNED y al existir unal
61 Ingreso parcial del recurso PRODUCTO: Asiento contable y|diferencia, la Oficina de Tesoreria procede con
cuenta por cobrar el cargo de la cuenta por cobrar y genera los
asientos i
La Direccién de Internacionalizacién ingresa a la
62 |ingresonomonatario INSUMOS: Asiento contable base de datos el convenio firmado, se genera el
- 9 PRODUCTO: Aplicacion reporte para aplicar el asiento contable y los|
auiliares. Plantillas N° 2 segun corresponda
INSUMOS: Asiento contable
I il
7 Aplica asiento contable PROBUCTO: Amlcacion Contabilidad revisa y aplica el asiento contable
INSUMOS: Basede Datos de 1a
s iquidacion parcial o otal Dic Registro de Ia Direccion de Intemnacionalizacion!
a P PRODUCTO: Registro de laen base de datos del convenio firmado
6n del convenio
0 Fin de Proceso




P imi C ios con y sin
Plantilla N°1

Procedimiento UNED-DFI-05-01
Fecha Cédigos

Cédigos

Presupuestarios

Contables

Detalle

DEBE

HABER

Donaciones corrientes de empresas privadas

Servicios corrientes en especie de empresas privadas

Transferencias corrientes de empresas privadas

Otras transferencias corrientes de empresas privadas

Donaciones corrientes de otras unidades del sector privado interno

Servicios corrientes en especie de otras unidades del sector privado interno

Legados corrientes de otras unidades del sector privado interno

Transferencias corrientes del sector privado interno

Otras transferencias corrientes de otras unidades del sector privado interno

Donaciones corrientes del Gobierno Central

Servicios corrientes en especie del Gobierno Central

Transferencias corrientes del Gobierno Central

Otras transferencias corrientes del Gobierno Central

Donaciones corrientes de ZSganos Desconcentrados
Servicios corrientes en especie de Organos Desconcentrados

Organos Desconcentrados

Transferencias corrientes de Org:
Otras transferencias corrientes de Organos Desconcentrados

Donaciones corrientes de Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Servicios corrientes en especie de Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Transferencias corrientes de_Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Otras transferencias corrientes de Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Donaciones corrientes de Gobiernos Locales

Servicios corrientes en especie de Gobiernos Locales

Transferencias corrientes de Gobiernos Locales

Otras transferencias corrientes de Gobiernos Locales

Donaciones corrientes de Empresas Publicas no Financieras

Servicios corrientes en especie de Empresas Publicas no Financieras

Transferencias corrientes de Empresas Publicas no Financieras

Otras transferencias corrientes de Empresas Publicas no Financieras

Donaciones corrientes de Instituciones Publicas Financieras

Servicios corrientes en especie de Instituciones Publicas Financieras

Transferencias corrientes de_Instituciones Publicas Financieras

Otras transferencias corrientes de Instituciones Publicas Financieras

Donaciones corrientes de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Servicios corrientes en especie de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Transferencias corrientes de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Otras transferencias corrientes de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Donaciones corrientes de Organismos Internacionales

Servicios corrientes en especie de Organismos Internacionales

Transferencias corrientes de Organismos Internacionales

Otras transferencias corrientes de Organismos Internacionales

Donaciones corrientes de Gobiernos Extranjeros

Servicios corrientes en especie de Gobiernos Extranjeros

Transferencias corrientes de Gobiernos Extranjeros

Otras transferencias corrientes de Gobiernos Extranjeros

Donaciones corrientes de otras unidades del Sector Externo

Servicios corrientes en especie de otras unidades del Sector Externo

Legados corrientes de otras unidades del Sector Externo

Transferencias corrientes de otras unidades del Sector Externo

E b by b E B e Y N P B e B Y P P e Y Y B N P P e Y Y S E P P B Y Y S P P S Y Y B P S

Otras transferencias corrientes de otras unidades del Sector Externo

1.1.3.99.99.

Previsiones para otras cuentas a cobrar c/p *

1.2.3.98.

Otras cuentas a cobrar a largo plazo

Justificacién: Registra provisién del ingreso

Procedimiento UNED-DFI-05-02

x|x

Plantilla N°2

Fecha Cédigos

Contables
.02.1.21101.01.

DEBE

HABER

Cédigos
Presupuestarios Detalle
A -

.02.02.1.21103.01.

Banco Nacional de Costa Rica (BN)

.02.02.1.23100.01.

.02.02.1.31104.01.

.02.02.3.11206.01.

Cuenta 73911234100026131 BIRF-8194 UNED Proyecto de mejoramiento

Previsiones para otras cuentas a cobrar c/p *

B> (> >

Otras cuentas a cobrar a largo plazo

X[ (%[> |>|x

Donaciones corrientes de empresas privadas

Servicios corrientes en especie de empresas privadas

Transferencias corrientes de empresas privadas

Otras transferencias corrientes de empresas privadas

Donaciones corrientes de otras unidades del sector privado interno

Servicios corrientes en especie de otras unidades del sector privado interno

Legados corrientes de otras unidades del sector privado interno

Transferencias corrientes del sector privado interno

Otras transferencias corrientes de otras unidades del sector privado interno

Donaciones corrientes del Gobierno Central

Servicios corrientes en especie del Gobierno Central

Transferencias corrientes del Gobierno Central

Otras transferencias corrientes del Gobierno Central

Donaciones corrientes de ZSganos Desconcentrados
Servicios corrientes en especie de Organos Desconcentrados

Transferencias corrientes de Organos Desconcentrados

Otras transferencias corrientes de ESrganos Desconcentrados

Donaciones corrientes de Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Servicios corrientes en especie de Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Transferencias corrientes de_Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Otras transferencias corrientes de Instituciones Descentralizadas no Empresariales

Donaciones corrientes de Gobiernos Locales

Servicios corrientes en especie de Gobiernos Locales

Transferencias corrientes de Gobiernos Locales

Otras transferencias corrientes de Gobiernos Locales

Donaciones corrientes de Empresas Publicas no Financieras

Servicios corrientes en especie de Empresas Publicas no Financieras

Transferencias corrientes de Empresas Publicas no Financieras

Otras transferencias corrientes de Empresas Publicas no Financieras

Donaciones corrientes de Instituciones Publicas Financieras

Servicios corrientes en especie de Instituciones Publicas Financieras

Transferencias corrientes de_Instituciones Publicas Financieras

Otras transferencias corrientes de Instituciones Publicas Financieras

Donaciones corrientes de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Servicios corrientes en especie de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Transferencias corrientes de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Otras transferencias corrientes de otras Instituciones de Gobiernos Locales

Donaciones corrientes de Organismos Internacionales

Servicios corrientes en especie de Organismos Internacionales

Transferencias corrientes de Organismos Internacionales

Otras transferencias corrientes de Organismos Internacionales

Donaciones corrientes de Gobiernos Extranjeros

Servicios corrientes en especie de Gobiernos Extranjeros

Transferencias corrientes de Gobiernos Extranjeros

Otras transferencias corrientes de Gobiernos Extranjeros

Donaciones corrientes de otras unidades del Sector Externo

Servicios corrientes en especie de otras unidades del Sector Externo

Legados corrientes de otras unidades del Sector Externo

Transferencias corrientes de otras unidades del Sector Externo

Otras transferencias corrientes de otras unidades del Sector Externo

Justificacién: Registra los ingresos por concepto de convenios con o sin contraprestacién




Norma / | Concepto Referencia

Politica Norma Politica
1 |2 Tipos habituales de | NICSP N° 28,
instrumentos Apéndice A: Guia
financieros de aplicacion de
la norma.

NICSP N° 29,
Parrafo 10
Apéndice A: Guia
de aplicacion de

la norma.
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 | 64 Reconocimiento de | NICSP N° 23,
las transferencias Parrafo 78.
a cobrar
1 [ 64| 1 | Derecho adquirido NICSP N° 23,
Parrafo 79.
1 | 64| 2 | Medicion de las NICSP N° 23,
transferencias a Parrafo 83.
cobrar DGCN

NMorma / Concepto Referencia
Politica Norma
Paolitica
1 8. Cuentas a Cobrar
11481 Reconocimiento DGCN
1,48 |1 | 1| Reconocimiento como gasto reglamento
148 | 2 Clasificacion de cuentas
por cobrar
en
aprobacion




UNVERSOAD ESATLA DS
Insitucin Benemésto de o Educocion y o Culturo

Inicio / Fin

Operacion / Actividad

Procedimiento: Transferencias de Gobierno

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

VERSION DEL PROCESO: 1T

(OBSERVACIONES

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero diferentes a las.
sefialadas en este procedimiento

Almacenamiento /

Archivo Decision

Responsable del Proceso:

cODIGO DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

Presupuesto

UNIDAD FUNCIONAL

Control de

Tesoreria Vicerrectoria Ejecutiva Legal Otras Funciones  Contabilidad
Presupuesto

Inicio de proceso <?
§ |Una vez aplicado los presupuestos ordinarios o ‘ ‘ ‘
I INSUMO: Presupuesto Ordinario ¥ |o.-aoginarios por la Oficina de Presupuesto, se
1 Aplicacion de presupuesto E"R"ggﬁg_’g Asiento Contable |99 el reporte para aplicar ol asiento contable
- Asiento Contable o5 auxiliares. Plantilla N°1
!
" . INSUMOS: Asiento contable " . " y !ﬁ
2 Aplica asiento contable PRODUCTO: Aplicacion Contabilidad revisa y aplica el asiento contable |
I
Una vez efectuada la transferencia a Caja Unica,
INSUMOS: Transferencia la Oficina de Tesoreria procede a reconocer el
3 ngreso delrecurso PRODUCTO: Asiento Contable  [ingreso y genera el asiento de descargo.Plantila . .
" " INSUMOS: Asiento contable " . " y
4 Aplica asiento contable PRODUCTO: Aplicacion Contabilidad revisa y aplica el asiento contable li"‘:l
)
Una vez efectuada la transferencia de Caja
INSUMOS: Transferencia Unica y al existir una diferencia, la Oficina de
5 Ingreso parcial del recurso PRODUCTO: Asiento contable y |Tesoreria procede con el cargo de la cuenta por
cuenta por cobrar cobrar y genera los asientos correspondientes
Plantlla N° 3
a asi INSUMOS: Asiento contable " ) ) !
6 Aplica asiento contable PRODUCTO: Aplicacion Contabilidad revisa y aplica el asiento contable ‘ %l
0 Fin de Proceso é




Procedimiento: Transferencias de Gobierno

Plantilla N° 1
Pr dimi UNED-DFI-06-01
Fecha Cédigos Cédigos Detalle debe | haber
C bl Presup ios
1.1.3.06.02.01. Transferencias del Gobierno Central a cobrar c/p X
4.6.1.02.01.06. Transferencias corrientes del Gobierno Central X
Justificacion: Este asiento registra el cargo por el FEES y Ley 8457
Plantilla n°2
Pr limi > UNED-DFI-06-02
Fecha Codigos Codigos Detalle debe | haber
C. Presup ios
1.1.1.01.02.02.1.21103. Banco Nacional de Costa Rica (BN) X
1.1.3.06.02.01. Transferencias del Gobierno Central a cobrar c/p X
Justificacion: Este asiento registra el descargo por el devengo del FEES y Ley 8457
Plantilla n°3
Pr limi > UNED-DFI-06-03
Fecha Codigos Codigos Detalle debe | haber
C. Presup ios
1.1.1.01.02.02.1.21103. Banco Nacional de Costa Rica (BN) X
4.6.1.02.01.99. Otras transferencias corrientes del Gobierno Central X

Justificacion: Registro del ingreso de otras Er Publicas




Norma /| Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 |2 Tipos habituales de | NICSP N° 28,
instrumentos Apéndice A: Guia
financieros de aplicacién de
la norma.
NICSP N° 29,
Parrafo 10
Apéndice A: Guia
de aplicacién de
la norma.
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
1 19 Reconocimiento NICSP N° 29,
inicial de activos Parrafo 16.
financieros
1 |9 (1 |Momento del NICSP N° 29,
reconocimiento Parrafos 40 y GA
inicial 68 a 70.
DGCN
1 |9 |2 |[Medicién inicial NICSP N° 29,
Parrafo 45.
1 |9 (3 |Adquisicién de DGCN
titulos de la deuda
publica

Concepto Referencia
Norma Politica
1 g Reconocimiento NICSP N° 23,
de las Parrafo 78.
transferencias a
cobrar
1| 64 1 | Derecho adquirido NICSP N° 23,
Parrafo 79.
1| 64 2 | Medicion de las NICSP N° 23,
transferencias a Parrafo 83.
cobrar DGCN




Procedimiento: Producto en proceso Editorial
-

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA !

" nicio 1 Fin L1 [operscions acricas 1 [oocumento [/ |osos O [conexen i e - Deckion

=T p— e p— o pr— \
T — e P

DESCRIPCION DE LA OPERACION INSUMOS -PRODUCTOS sTITuC AcABADO:

s
. [Editorial, 3 T
’ formularios, de servicios. fos

4. Comercializacion de
servicios se eabora una cofizacion. s hay
Jacuerdo con el cierde, se elabora el conirato o
factura proforma, segun corresponda.

(Gon base al nimero de orden de produccion. <&

hace la o s sobres do produccion por
lospecialidac: livea_oditorial. widad_dicdctica,
electroncos, itos o nta,

de prodiuccitn, solcitudde [comercializacion do servicios.y pasa a producto en

: e L]

otzaciones, sobres do
roduccin.
[PRODUCTO: Aportsa do fa
Jrden de produccien

el sobre de Produccion al Proceso,

[PRODUCTO: Sabre de correspondiente
froducion, orden de

3 produccion cortatie
o mano de obra y gastos.
indirectos.
RSUMO: Informa sobve horas [Cosios Edioral ealza asiento coriable mano 6o
do mano do obra lray gastos de procesos plantila No.1

. PRODUCTO:
mano de obra
INSUNOS: Asirio de Diario —[Cortabidad evisa y apica ef asirio cortable de l
asiento contabe

s /Alca asierto cortable
RSUMOS: Solciiod & [Adision tranita 1a soliciud de requisicien G
materiles do cada orden do [materiales para uso do los dferentes proceso do
jroduccian y Reauisicién de _|produccion,se 1 envia al encargado

it e requisicion 6o suminisos salda de material o la Bodega |Edforial con el fin do que eniregue ol materal y

° Frmite de roqusicien do suminsir [Eitorial. PRODUCTO: Salda | corleccione las recuiiciones do saiida de material
oo veraros para cada una da tas erdenas da poduccion |
INSUMOS: Coslos Gelos _[Cosios Edforil reakza ol asierfo coriable 0o

Plantila No.1
7 lPRODUCTC

e costos incuridos

INSUWOS: Asteni de Diario | Contabildad revisa y apica i asiento coniabie do.

P
8 Apica asiento contatle Jasionto contabl. ‘;l

Proceso o o
sobre de proguccion terminado a Acabados finles.

o roduco terminado [PRODUCTO producto
ferminado y asiento cortatie -
NSUMOS: Recibos dal [Acabados frales _emia Tos rechos
a Costos do laproduccion
10 [Registro del producto Terminado [PRODUCTO: asienio contabie termnada. Y se realza el asiento contatle dal

Plantila No.2

TSR eiorio o Diaro —[Coniabitiad resiza Ta_apicacon o prodicic
PRODUCTO: Autorizacién dol  terminado. (Vor NICSP 12 parrafo 20 y 21 Costos,
do 8

PR n—.
INSUOS: o, ovos i T

12 [oespacho ol ok teminnco PRODUCTO: rocto [enegata  OFIONE g s mgeso # mentro
e oseon




Procedimiento: Reconocimiento y Registro producto en proceso Editorial

Plantilla n®1
Procedimiento UNED-DFI-07-01
Fecha Cdodigos Caodigos Detalle debe | haber
Presupuest
Contables arios
Otros productos en proceso
1.1.4.03.02.99.0.99999.01.0001 Editorial -Materiales X
Otros productos en proceso
1.1.4.03.02.99.0.99999.01.0002 Editorial -Mano de obra directa X
Otros productos en proceso
Editorial -Gastos indirectos de
1.1.4.03.02.99.0.99999.01.0003 Fabricacion X
1.1.4.03.02.99.0.99999.01.0004 o T FORTIe BITTTORESY X
5.1.1.01.01.00.0.99999. Sueldos para cargos fijos X
5.1.1.01.03.00.0.99999. Servicios especiales X
5.1.1.01.05.00.0.99999. Suplencias X
5.1.1.01.06.00.0.99999. Salario escolar X
5.1.1.02.01.00.0.99999. Tiempo extraordinario X
5.1.1.02.04.00.0.99999. Compensacién de vacaciones X
5.1.1.02.99.00.0.99999. Otras remuneraciones eventuales X
5.1.1.03.01.00.0.99999. Retribucion por afios servidos X
5.1.1.03.02.01.0.99999. Restricci_o"n al ejercicio liberal de X
la profesion
5.1.1.03.03.00.0.99999. Decimotercer mes X
5.1.1.03.99.99.0.99999. Reconocimiento Carrera X
Profesional
5.1.8.03.01 Gasto por provisién vacaciones X
5.1.1.04.05.00.0.99999. Contribucioén patronal al Banco x
popular y de Desarrollo Comunal
Contribucién patronal al Seguro
5.1.1.05.01.00.0.99999. de Salud de la Caja X
Costarricense del Seguro Social
Aporte patronal al Régimen
5.1.1.05.02.00.0.99999. Obligatorio de Pensiones X
Complementarias
5.1.1.05.03.00.0.99999. Aporte patronal al Fondo de X
Capitalizacién Laboral
Contribucion patronal a otros
5.1.1.05.04.00.0.99999. fondos administrados por entes X
publicos
5.1.2.02.01.00.0.99999. Agua y alcantarillados X
5.1.2.02.02.00.0.99999. Energia eléctrica X
51.2.02.04.00.0.99999. Servicios de telecomunicaciones X
5.1.2.06.01.99.0.99999. Otros seguros X
Mantenimiento y reparacion de
magquinaria y equipos para la X
5.1.2.08.02.00.0.99999. produccion
Mantenimiento y reparacion de X
5.1.2.08.06.00.0.99999. equipos para computacion
Otros gastos de mantenimiento y X
5.1.2.08.02.99.0.99999. reparacion
5.1.3.01.01.00.0.99999. Combustibles y lubricantes X
5.1.3.01.04.00.0.99999. Tintas, pinturas y diluyentes X
Otros productos quimicos y X
conexos
5.1.3.01.99.00.0.99999.
5.1.3.04.01.00.0.99999. Herramientas e instrumentos X
5.1.3.04.02.01.0.99999. Repuestos y accesorios nuevos X
513990100099999 U’I.IIUD ): TTateTiarcs Uc uricitiTa y X
5.1.3.99.03.00.0.99999. Productos de papel, cartén e X
5.1.3.99.04.00.0.99999. Textiles y vestuario X
5.1.3.99.05.00.0.99999. Utiles y materiales de limpieza X




Procedimiento: Reconocimiento y Registro producto en proceso Editorial

Otros utiles, materiales y
5.1.3.99.99.00.0.99999. suministros diversos




REEEIE

- Norma Contable
Norma / Politica ¢ ©

/Politica Legal

NICSP N° 12,
Parrafos 11y 12.
DGCN NICSP N° 27,

1| 75 1 Productos agricolas Parrafo 5.
DGCN

1l 75 2 Excepciones DGCN

1] 75 Bienes y servicios comprendidos

Referencia

Norma / Politica Concepto Norma Contable
Politica Legal
°
1| 76 Medicion general de los inventarios l:;rcril;olen’
DGCN .
. . NICSP N° 12,
1| 76| 1 Excepciones a la medicion general Parrafos 16 y 17.

Referencia

Norma / Politica Concepto Norma Contable / Politica
Legal

ir NICSP N° 12,
DGCN 1l 79 Costos de adquisicién Parrafo 19.
UNED-INV 1| 79 1 Método de registro de los inventarios

REEEIE
Norma / Politica Concepto Norma Contable
/Politica
1 89 Formulas del costo para inventarios [NICSP N° 12,
con similares caracteristicas Parrafos 34 y 35.
DGCN
. NICSP N° 12,
1 89 1 Método PEPS Pirrafo 37.
1] 89 3 Método general a utilizar DGCN

Conc Referencia
Concepto Norma Contable
Politica Legal

NICSP N° 12,

DGCN 1] 90 Reconocimiento como un gasto Parrafos 44 a 46.

REEEIE

Norma / Politica c 0 Norma Contable / Politica
Legal

NICSP N° 12,
Parrafos 25, 28, y
44 a 46.

Reconocimiento de gastos por
inventarios

Reconocimiento de gastos por bienes

DGCN
de consumo

REEEIVE

Norma / Politica Concepto Norma Contable / Politica
Legal
1 80 Costos de conversion N!CSP: N* 12, 1.1.4
Parrafo 20.
il so 1 l?.lsmbucmn de los costos indirectos
fijos
DGCN
NICSP N° 12,
11 80 2 Nivel real de produccién Parrafo 21.
Distribucion de los costos indirectos
1[ 80 3 .
variables
1| so 4 Costos de conversion de los
UNED-INV inventarios UNED.

Referencia

Politica

Norma Contable / Politica

Técnicas alternativas de medicion de |[NICSP N° 12,
Costos Parrafo 30 DGCN




Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Inventarios De la Bodega de Almacén General

VERSION DEL PROCESO: 1T

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

OBSERVACIONES

(Operacien / Actividad Almacenamiento / Archivo
i
wszs e JUS— ‘
‘Codigo del Proceso UNED.DFV08 [Autoiza el Proceso: por:
UNIDAD FUNCIONAL
conico DESCRIPCION DE LA OPERACION INSUMOS - PRODUCTOS OBSERVACIONES — reccion Otras
Rec.Humance ETCUNOUS pipnry DO e, Conabeas
(Dependencias)
) -}
INSUMOS La Oficina de Conltratacién y Suministios envia
Ordenes de Compra, las Ordenes de Compra, los Contratos SICOP
Contratos SICOP y Caljas |y Cajas Chicas a la Bodega
Chicas o Fondos de Trabajo
1 Inicio de proceso de la Oficina do
Contratacion y Suministros.
PRODUCTOS: Recibido de
s documentos por parte de
INSUMOS: Facturas, orden [Se reconoce 1a enirada al inventario de
lde compra, actas, boletas y |maleriales y suministros, se actualizan los
e . o inventarios  se genera el Reporte mensual de
) Bocdoga recive los materales comprados, donados |35 o oo e L1
lo devueltos
mensual de entradas.
INSUMOS: Reporle mensual |Contabiidad lleva a cabo Ia revision de las
lde entradas y docuemnlos  [eniradas de inventrio, realiza la aplicacin de
lcomo factura, boletasu  |las entradas, genera el asiento contable y o
o apica s scita o metodo da valuacion 3
PRODUCTO: Asiento primero en entrar primero en salir. el Asienio
3 (Generay aplica asiento contable lcontable lde diario respectivo. Plantilla N° 1. (Ver
politicas contables UNED DGCN1.75. DGCN
1.76 y DGCN 1.79) (Ver NICSP 12 parrafo 37
y politica contable DGCN 1.89.1) ‘
[Tramite de las Requisicones de Materiaies y [INSUMOS: Requisicion _[EI soliciante ramita la_requisicion de.
4 Suministros por parte de las dependencias de la [PRODUCTO: Autorizacion  |materiales por medio del sisiema.
Insiitucion len la dependencia receptora
INSUMOS: Requisicion [En_este_momento el _aimacén _enirega
|Aprobada lsuministros o materiales y cierrra requisicion, y
. Reconocimiento del gasto por consumo e |PRODUCTO se procede con la baja del inventario.
inventario de las unidades solictantes
INSUMOS: Requisicien _|Conlabiidad genera, revisa y auloriza 1a
aprobacts ycon resibic por |splcacién delssent contabe O
parte del solcitante. Plantilla No. 2.
6 |Aplica asiento contable (Ver politicas contables DGCN 1.90 y 5.13)
PRODUCTO: Asiento [
INSUMOS: Reporle de _[En este momento los Encargados asignados
. Reaiza ol inventario fisico lexistencias y conteofisico |realizan el inventario fisico y se prepara el
ealiza el inventario fist PRODUCTO: Informe de [informe sobre los hallazgos de faltantes ylo
nallazgos toma fsica. sobrantes.
INSUMOS: Reporte de _[EI Encargado de Almacén justifica los fallantes
diferencias o sobrantes a la auloridad respectiva, y
PRODUCTO: Autorizacisn  solicita el permiso para generar el sjuste en el
lde la autoridad respectiva  [inventario.
8 |wsticacondo derenciasyaustes on ol inveniro L]
INSUMOS: Reporte de _[Contabiidad lleva a cabo la aplicacion del
ciferencias y Autorizacion de [asiento de ajuste contable de Faltantes y
|a autoridad respectiva.  |Sobrantes de Inventario, el cual se deberd
PRODUCTO: Asientode  [medir al costo o al valor realizable neto, el que
Diario Isea menor excepto Io estipulado en la politica
9 R o ontante bor lcontable. Plantilla No. 03 (Ver NICSP 12
ferencias en inventarios! Valor neto realizable. it 44y polltios contuble DGN 1761,y
DGCN 5.40)
) Fin de Proceso (-




Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Inventarios

Plantilla n°1
Procedimiento UNED-DFI-08-01
Fecha Cadigos Cadigos Detalle Debe | Haber
Contabl Pr P tarios

1.1.4.01.99.01 Utiles y Materiales de Oficina y Cémputo X
1.1.4.01.04.02 Repuestos y Accesorios Nuevos X
1.1.4.01.99.05 Utiles y Materiales de Limpieza X
1.1.4.01.03.99 Otros Materiales y Productos de uso en la Construccién y Mantenimiento X
1.1.1.01.03.02.2 n/a Fondos Rotarios en el Sector Publico Interno X
1.1.1.01.02.02.2.21103.02 n/a Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.06 n/a Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.07 n/a Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.31104.02 n/a Banco Popular y Desarrollo Comunal X
2.1.1.01.01.01.0.99999.1.01 n/a Proveedores X
4.6.1.01.01.01.1. n/a Donaciones corrientes de empresas privadas X

Justificacion: Este asiento registra el ingreso a bodega por compra y /o donacion. Las cuentas de ingreso son utilizadas para el registro de las donaciones del mismo periodo, las
compras contra el pasivo y bancos para el pago.

Plantilla n°2
Procedimiento UNED-DFI-08-02
Fecha Cadigos Caodigos Detalle debe | haber
Contabl Pr P tarios
5.1.3.03.01.00.0.99999.1.01 n/a Materiales y productos metalicos X
5.1.3.03.02.00.0.99999.1.01 n/a Materiales y productos minerales y asfélticos X
5.1.3.03.03.00.0.99999.1.01 n/a Madera y sus derivados X
5.1.3.03.04.00.0.99999.1.01 n/a Materiales y productos eléctricos, telefénicos y de computo X
5.1.3.03.05.00.0.99999.1.01 n/a Materiales y productos de vidrio X
5.1.3.03.06.00.0.99999.1.01 n/a Materiales y productos de plastico X
5.1.3.03.99.00.0.99999.1.01 n/a Otros materiales y productos de uso en la construccién y mantenimiento X
5.1.3.04.01.00.0.99999.1.01 n/a Herramientas e instrumentos X
5.1.3.04.02.01.0.99999.1.01 n/a Repuestos y accesorios nuevos X
5.1.3.99.01.00.0.99999.1.01 n/a Utiles y materiales de oficina y cémputo X
5.1.3.99.02.00.0.99999.1.01 n/a Utiles y materiales médico, hospitalario y de investigacion X
5.1.3.99.03.00.0.99999.1.01 n/a Productos de papel, cartén e impresos X
5.1.3.99.04.00.0.99999.1.01 n/a Textiles y vestuario X
5.1.3.99.05.00.0.99999.1.01 n/a Utiles y materiales de limpieza X
5.1.3.99.06.00.0.99999.1.01 n/a Utiles y materiales de resguardo y seguridad X
5.1.3.99.99.00.0.99999.1.01 n/a Otros utiles, materiales y suministros diversos X
1.1.4.01.99.01 Utiles y Materiales de Oficina y Cémputo X X
1.1.4.01.04.02 Repuestos y Accesorios Nuevos X X
1.1.4.01.99.05 Utiles y Materiales de Limpieza X X
1.1.4.01.03.99 Otros Materiales y Productos de uso en la Construccién y Mantenimiento X X
X




Norma / Politica

Concepto

Referencia
Norma Contable

/ Politica

Legal

DGCN 1| 73

Bienes no incluidos

NICSP N° 12,
Parrafo 2.

UNED-INV 1 73

Definicion de inventarios de suministro y/o bienes

Referencia
Norma / Politica Concepto Wi Qe
/Politica Legal
NICSP N° 12,
5 . " . . s
1| 7 Bienes y servicios comprendidos Pirrafos 11y 12.
DGCN NICSP N° 27,
1l 75 1 Productos agricolas Parrafo 5.
DGCN
1] 75 2 Excepciones DGCN

Norma / Politica

Concepto

Medicion general de los inventarios

Referencia

Norma Contable

/Politica

NICSP N° 12,
Parrafo 15.

Legal

Excepciones a la medicion general

NICSP N° 12,

Parrafos 16 y 17.

Norma / Politica

DGCN 1| 79

Concepto

Costos de adquisicién

Referencia

Norma Contable /
Legal

NICSP N° 12,

Parrafo 19.

Politica

UNED-INV 1| 79

Método de registro de los inventarios

Referencia
Norma / Politica Concepto Norma Contable
/Politica

Férmulas del costo para inventarios con similares NICSP N° 12,
1| 89 N ‘

caracteristicas Parrafos 34 y 35.

DGCN
] . NICSP N° 12,

1| 89 1 Método PEPS Parrafo 37.
1] 89 3 Método general a utilizar DGCN

DGCN 1| 90

Conc

Concepto

Reconocimiento como un gasto

Referencia
Norma Contable

Politica

Legal

NICSP N° 12,
Parrafos 44 a 46.

Norma / Politica

Concepto

Reconocimiento de gastos por inventarios

REEEIE

Norma Contable
Legal

NICSP N° 12,
Parrafos 25, 28,
y 44 a 46.

Politica

Reconocimiento de gastos por bienes de consumo

DGCN

REEEIE

Norma / Politica Concepto Norma Contable Politica
Legal
o
51 39 Pérdida del valor de los inventarios N,ICSP N°12,
Parrafo 38.
SP N°
Previsiones por desvalorizacion y pérdidas de N¥CSP N° 12,
DGCN 5| 39, 1 o N Parrafos 38 y 39.
inventarios
DGCN
51 39 2| Cilculo de la Ercvisit’m NICSP N° 12,
5| 39 3 Estimacion del valor realizable neto Parrafo 40.
. o NICSP N° 12,
51 39 4 Inventarios para produccion Parrafo 41




RIPGION DE LA OPERACION

e | o [ | e | e [ | e
0 |mcode proceso =)
FSUNOS oo Ge —[La Bodega recoroce a snada ol ertars)
Enrege, Fachaas, Orden | acwaio a1 0o s documento. qu
omor, Actas, Boltas (origna: 81 e producco o 8 85 comprado,
Bodega recie s aicuos poducidos por 12 60, hidacones de e corfccion o Asero ca Daro raspacihe
1 |EUNED, adguiridos, en consignacién, donados o|COnSignacian y olras. |Plantilias No. 01-02-03-04.
e, DUCTO. Aserts de [(Ver palticas contables DGCNL.TS. DGCN
o 176 y DGCN 179).
apicactn oo
[PRODUCTO Auorzacen s asertos cortabes ce acudo. con o
métosocevekacin rnero a anar prarol
2 fhokcaasonto conable en'sal (PEPS). (Ver NICSP 12 parralo 37 y
polilca contabe DGCN 189,
NSUMOS: Grdones o |1 solcanta tamia 18 orden e ped]
oo poctia
PRODLCTO:  Aorzacin
3
5okt por o xcen
paddo
NSUMGS: Dieraries
Gocumertos:Ordenes de|scicaca y se rocede & dar de baa ol
ok, moamarics [ martar,
Itebodega devocones
Bodegastc. PRODUCTO
4 foespoco cualzaconde oa
invontros.
NSUMOS: Ao de[Corabidad,_rovea, o y apica 1]
ot asertos conabies
e (Gonera s
Ver laniis No. 0%
s 06070805 10
((Ver politicas contables DGCN 1.90 y 5.13)
NSUVOS: Reobe Grdenes [En et momero GFIDIVE realza a vent G
do Compra, corece. * Ibros sea de cotado o créco a o lenes
(eitnss, solchies
ervaes, i cusis dan
origen  unaordn,
e e a s vez sed
6 |
fackua. Factra de Cortado
comora deos ciertes,
Yiamadas
reoncas
[PRODLCTO: Assrio
Conave
UM Ao Gt Gariabiiad e vl y i 6
do s por Lorri. - [ls . leromies . Ao Coraes
PRODUCTO Apicacnce 15 vois e bros 30
los dferertes Asanios.  |reaea s amarizacen s s derecns oo
conabes dor Pl No 11
T fhokcaasono conatle Se geners los ferotes Asirtos de Vertal
e Uoros da cntado y cado. ar Plantlas
No.s
(Vr poiica contable DGEN 187 1.30) |
NSUMOS: Repoia o[ sls momerto o erargado d 1 bodegl
resizanel
6 [Reskoa etimenaro fisco
ratazgos de toma . [aantes o sobraies.
NSUMOS: inorme [Revea 1 lormacén abienda de i Tom|
agos toma faa s de iveraro, analando cace na do
N |Hallazgos de fattantes ylo sobrantes de aricuos. |bpopGTO: Reporte de  |las categorias segin el ipo de imvertar
oferencins
NSMOS.Feparte g0 B Ercargado G Bodege s
aferencins fatanis yio sobrates, so e e Iform|
e utoraacin e yste. o
10 [ Justiticacion de dferencias. o
1
NSUNOS O dala |Corabidad genera y apiea el asieria
Iutordad Sperior conabe e afate, pars 1 sl se deberd
e o cosin
[Rocorocimento do asierto do st contbl por e respectic sea merar exceto o estpado en s polica
" o POl e Plantilla No.
Iaserio Contatle e |(Ver NICSP 12 parato 44 y _poltca
(ferocias do Inartarc | contable DGN 1761,y DGEN 5.40)
NSUMOS: Repoia o |1 sncargado da Imertar roceda a acer o
ientaos. moimirto conabe para oI oo de a
[PRODUCTO: Detall e |provisn por i de o
12 |Aslrto coniati por detaioro sserto Sl et esizabe
(Ver NGSP 12 pérato 40 y DGEN 5392y
o
NSUMGS: Detale dol [Se procad con 1a stenacon da vl et
aserto eaizatie et Plantla No 3.
" [Asiero de ajuste [PRODUCTO: Asiento |(Ver politica contable DGCN 5.39.3)
contave e
INSUMOS: A Cortabiiad proced 3 aworzar y aptear o
14 |rotca seno comabe aserto contabl.

IPRODUCTO Asierto diaro

Findo Proceso




y Inventarios

Plantilla n°t

Procedimiento UNED-DFI-09-01
Focha Cadigos

Cadigos Detalle

Contables
99.0.00000.02.0001 nia Otros productos terminados libros Bodega LE.
99.0.00000.02.0002_| nia tros productos terminados libros Bodega U.D.
99.0.00000.02.0004 | nia tros productos terminados fibros Bodega Otros productos
000 na Pubiicidad y propaganda
nia Costo otras ventas de senvicio
9.0.00000.01,0001 na Otros produios teminados fbros Uinea Ediorl X
99.0.00000.01.0002 nla |otros productos terminados libros Unidad Didactica X
99.0.00000.01.0004 nja }D!ros productos terminados libros otros_de imprenta X
o Ta Editorial.
Plantilla n°2
Procedimiento UNED-DFI-09-02
Focha Codigos Codigos Dotalle
Prosupuestarios
1.1.4.02.04.99.0.00000.01 nia Otros bienes adquiridos para la venta x
[4.4.1.01.02.99.0.00000.02 n/a [Ventas de otros productos terminados X

Ofidive por_libros donado:

Plantilla n°3
Procedimiento UNED-DFI-09-03
Fecha Cédigos Cédigos Detaile. ebe | haber
ntables Presupuestarios
1.1.4.02.02.99.0.00000.02.0002 nia Otros productos terminados libros Bodega U.D. X
1.1.4.02.04.99.0.00000.01 nia Otros bienes ad ara la venta x
2.1.1.01.02 n/a Deudas comerciales adquisicion de bienes para venta X
Oidive por dquina:
Plantilla n°4
Procedimiento UNED-DFI-09-04
Fecha Cédigos Cédigos Detalle
Contables Presupuestarios
9.04.1 i [Valores de origen - Biblioteca
9.00.0 n/a Costo de otras ventas de servicios
2.00.0 i licidad y propaganda
o1 — na naciones de capital a gobiemo central
99.0,00000.02.0001 i ros productos terminados libros Bodega LE X
99.0.00000.02.0002 nia ros productos terminados libros Bodega U.D. X
99.0.00000.03.0003 /. ros productos terminados Bodega U.D. material Audiovisual x
99.0.00000.02.0004 na ros productos terminados libros Bodega Olros productos X
99.0.00000.01] /. ros bienes adquiridos para la venta x

bodega de Ofidive
Plantilla n°5
Procedimiento UNED-DFI-09-05
Focha Cadigos. Cadigos Detalle
Contables Presupuestarios
99.0,00000.08. [Venta de otros productos terminados temporal
9. osto de ventas de otros produclos terminados LINEA DIDACTICA
9. osto de ventas de otros productos terminados U.DIDACTICA

0sto de ventas de otros produclos terminados O. PROD IMPRENTA

99.0.00000.02.0001

tros productos terminados libros Bodega L.E. x
99.0.00000.02.0002 1r0s productos terminados libros Bodega U.D. X
99.0.00000.02.0004 tros productos terminados libros Bodega Otros productos x
99.0,00000. /enta de olros productos terminados finea editorial X
99.0,00000. /enta de otros productos terminados U. Didactica. x
99.0.00000. /enta de otros productos terminados Otros Prod imprenta X

Plantilla n’6
Procedimiento UNED-DFI-09-06
Focha Codigos Cédigos | Detaile. ebe | haber
Contables Presupuestarios |
3.03.01 na [ventas de producto terminados a cobrar x
0 nia Otros resultados negativos x
.1.01.02 nia Costo de ventas de otros productos terminados X
4 0.00000.02.0001 i Otros productos terminados libros Bodega x
1.01.02.99.0.00000. n/a [Venta de otros productos terminados X
por X por 2 a crédito, y Tibros
Plantilla n°7
Procedimiento UNED-DFI-09-07
Focha Cdigos Codigos Dotalle debe
Contables Prosupuestarios
9.0.00000.02.0001 i 105 productos terminados ibros Bodega LE x
99.0.00000.02.0002 na 105 productos terminados libros Bodega U.D. X
99.0.00000.02.0004 i r0s productos terminados libros Bodega Otros productos x
99.0.00000. nia r0s bienes adquiridos para la venta X
99.0.00000.02.0001 nia r0s productos terminados libros Bodega LE x
99.0.00000.02.0002 na 105 productos terminados Iibros Bodega U.D. x
99.0.00000.02.0004 nia r0s productos terminados lbros Bodega Otros productos x
99.0.00000 nia 105 bienes adquiridos para la venta x
bodega de Ofidive a lib
Plantilla n’s

Focha bdigos Cdigos Dotalle ebe [ haber
Contables. Prasupucstarios
99.0.00000.02.001 na 105 productos terminados Iibros Bodega L.E x
99.0.00000.02.002 nia 105 productos terminados ibros Bodega U.D. x
99.0.00000.02.004 na 10 productos terminados ibros Bodega Otros productos x
99.0.00000. nia r0s bienes adquiridos para la venta x
99.0.00000.02.001 i 105 productos terminados Iibros Bodega LE X
99.0.00000.02.002 nia 105 productos terminados libros Bodega U.D. x
99.0.00000.02.004 na Otros productos terminados libros Bodega Otros productos X
99.0.00000. i Otros bienes adquiridos para la venta x
00 nia Costo de otras ventas de servicios X

a bodega de Ofidive por librerias
Plantilla n’o

Proced ED-DF1-09-09

Focha Codigos Cdigos Dotalle ebe [ haber
Contables | Presupusstarios
99.0.00000.02.0001 nia 10 productos terminados libros Bodega LE X
99.0.00000.02.0002 i r0s productos terminados libros Bodega U.D. x
99.0.00000.02.0004 nia 105 productos terminados libros Bodega Otros productos X
9.0.00000.01 i r0s bienes adquiridos para la ven x
99.0.00000.02.0001 nia 105 productos terminados libros Bodega LE X
99.0.00000.02.0002 i r0s productos terminados libros Bodega U.D. x
99.0.00000.02.0004 nia 105 productos terminados libros Bodega Otros productos X
99.0.00000.01 i ros bienes adq ta x

Plantilla n°10
Procedimiento UNED-DFI-09-10
Fecha Cédigos. Cédigos. T Detalle
ntables Presupuestarios |
5.3.1.02.99.00.0 nla }g:slo de otras ventas de servicio x
1.4.02.02.99.0.00000.02.0005 nia ‘D!ros productos terminados libros C X
Plantilla n*t1
Procedimiento UNED-DFI-09-11
Focha Codigos Cdigos Dotalle ebe | haber
Prasupuostarios
1.1.9.01.99.99.0.00000.02 59903 Otros gastos a devengar clp X
5.1.2.01.05.00.0 59903 Derechos o regalias sobre bienes intangibles x
o libros.
Plantilla n°12
Procedimiento UNED-DFI-09-12
Focha Cdigos Codigos Dotalle
Contables Prosupuestarios
11.4.02.02.99.1.99099.02 i Otros productos terminados libros Bodega x
16.02.02.00.0 nia Deterioro y perdida de producto terminado X
1.1.4.02.02.99.1.99099.02 i Gtros productos terminados libros Bodega x
4.9.9.85.99.00.0 nia Otros resultados positivos x
Plantilla n°13
Procedimiento UNED-DFI-09-13
odigos I Cédigos. T Detalle I
Contables [ Presupuestarios | I
[5.1.6.02.02 | na [Deterioro y pérdidas de productos terminados |
[1.1.4.99.02.02 [ n/a [Previsiones para deterioro y pérdidas de productos terminados [ [




Norma

Politica

Concepto

REEEIE
Norma Contable

Politica Legal

DGCN

73

Bienes no incluidos

NICSP N° 12,
Parrafo 2.

UNED-INV

73

Definicién de inventarios de suministro y/o bienes

Referencia
Norma / Politica Concepto e
Politica
. . . NICSP N° 12,
75 Bienes y servicios comprendidos Parrafos 11y 12.
NICSP N° 27,
75 Productos agricolas Parrafo 5.
DGCN
75 Excepciones DGCN

Norma

Politica

Concepto

Referencia

Norma Contable
/Politica Legal

o
76 Medicion general de los inventarios N!CSP N1
Pirrafo 15.
. o NICSP N° 12,
76 Excepciones a la medicién general Parrafos 16 y 17.

Norma

/ Politica

Concepto

Referencia

Norma Contable / Politica
Legal

DGCN

79

Costos de adquisicion

NICSP N° 12,
Parrafo 19.

UNED-INV

79

Meétodo de registro de los inventarios

litica

Concepto

Referencia
Norma Contable

DGCN

Formulas del costo para inventarios con similares

Politica

NICSP N° 12,

89 caracteristicas Parrafos 34 y 35.
. NICSP N° 12,

89 Método PEPS Pérrafo 37.

89 Meétodo general a utilizar DGCN

Norma /

90

Conc
Concepto

Reconocimiento como un gasto
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Procedimiento: Gastos por devengar a corto plazo Pélizas de Seguro y Licencias oo

U n ive rs i d ad Estatal a D i sta n c i a Las Unidades Funcionales son tt.)das aquellas uniiiades internas o extem_as_ que

intervienen en el proceso pero alas en este p

st s & ety e

> Inicio / Fin lf‘, i6n / Actividad [ ] Documento / / Datos O Conexi6n ﬂj Almacenamiento / Archivo <> Decisi6n

Responsable del Proceso:

Fecha de 212712019 Fecha Elaborado po Comité de Activos Puesto: Adminitracién
elaboracion: Aprobacion:

Codigo del Proceso NED-DF1 -—_---

OBSERVACIONES

CENED EESCRECIONEEECRER o8 ISUMOSLERODUCICOS OBSERVACIONES Plazo Presupuesto Proveeduria  Rec.Humanos Gestion Cobro  Tesoreria Legal Otras Funciones  Contabilidad

0 Inicio de proceso Q

INSUMOS: Auxiliares El sistema genera el asiento recurrente mes a ‘
. . PRODUCTO: Autorizacién mes por el devengamiento de gastos de V2

1 Realiza el asiento seguros y licencias. Plantilla n®1 Q
[INSUMOS: Asiento de diario _ |Contabilidad revisa y aplica el asiento contable

2 Aplica PRODUCTO: Autorizacién

0 Fin de Proceso é




Procedimiento: Gastos por devengar a corto plazo

Plantilla n®1
Procedimiento UNED-DFI-11-01
Fecha Cadigos Cadigos Detalle debe | haber
Contables puestari

5.1.2.06.01.99.0.22191.1.01 N/A Otros seguros X

5.1.2.99.99.00.0 N/A Otros servicios varios X

5.1.2.04.99.00.0 N/A Otros servicios de Gestién y Apoyo X
1.1.9.01.01.01.0.22191.1.01 N/A Incendios X
1.1.9.01.01.01.0.22191.1.02 N/A Responsabilidad Civil X
1.1.9.01.01.01.0.22191.1.03 N/A Poliza de Colectiva Estudiantil X
1.1.9.01.01.01.0.22191.1.04 N/A Equipo Electronico X
1.1.9.01.01.01.0.22191.1.05 N/A Vehiculos X
1.1.9.01.01.01.0.22191.1.07 N/A Equipo Contrantista X
1.1.9.01.01.01.0.22191.1.08 N/A Fidelidad X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.01 N/A Licencia IBM-SPSS-Statistics X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.02 N/A Base de Datos SPIE DL+2016 X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.03 N/A Base de Datos Jstor X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.04 N/A Licencia Cab Abstracts 1990 X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.05 N/A Red HAT Enterprise Linux Server ENTRY Le X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.06 N/A Enterprise Academica De Mintab 17 Statis X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.07 N/A Licenciamiento Microsoft Enroliment X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.08 N/A Licencia Tutor Tims-Avanced R2 X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.09 N/A Dialnet Plus. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.10 N/A Aenor X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.11 N/A Turnitin Higher Education License X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.12 N/A licenci Softw Plataf Distr Venta Lib Dig X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.13 N/A Licencia Para SOftware Modelo Fortigate. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.14 N/A 2 Lcen Antivirus Antipyware Hipis Device X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.15 N/A Dominio Uned C.R. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.16 N/A Dominio Uned.ac.cr X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.17 N/A Dominio Coned C.R. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.18 N/A 1 Licencia Mathmagic Pro Edition.24Meses X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.19 N/A Licencia ATLASSIAN X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.20 N/A Licencia Virtual Brick p/Robotica X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.21 N/A Licencia Laboratorio Virtual. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.22 N/A Licencia Smart Slider 3 Pro X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.23 N/A Licencia Soundeloud Pro Unlimited Anual X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.24 N/A Renovacion De La Base De Datos Dewey. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.25 N/A OECD llibrary X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.26 N/A Licencia Reno Soporte Y Mantenimient AMS X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.27 N/A knovel Tecnical Suport X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.28 N/A Bases de Datos Ebsco Host (Biblioteca) X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.29 N/A Ebsco Bases de Datos Academic Books Coll X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.30 N/A Base de datos ELSEVIER B.V. (Biblioteca) X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.31 N/A Springer Licencias. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.32 N/A Antivirus ESET-Empoint Security Gobierno X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.33 N/A Scopus Fee X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.34 N/A Oracle Database Standard Edition Named. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.35 N/A E-Libro - E-Technologies Solutions, CORP. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.36 N/A Coleccién De Mas 91000 Titulos a Textos. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.37 N/A Licencia ALEPH P/Usuarios OPAC X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.38 N/A Licencia Software Primo X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.39 N/A Licencias Creative Cloud C.C.Educativas. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.40 N/A Creative Cloud For Teams All Apps Afio | X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.41 N/A Susc Revista Actual Y Relaciones Laborar X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.42 N/A Manteni De Servicios Plataforma Tecnolog X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.43 N/A Suscrip.Licencia E- Libro X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.44 N/A Licencia Stilus X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.45 N/A Susc Anual Base De datos Sciense Collet X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.46 N/A Acm Digital Libray X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.47 N/A Licencia Edraw-Max X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.48 N/A Game Maker X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.49 N/A Wolfram Alpha X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.50 N/A Licencia Camtasia X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.51 N/A Sistema Gis En La Nube Inform Geografica X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.52 N/A World E-Book Library X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.53 N/A Cabi Publishing X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.54 N/A Licencia Red Giant Trapcode Suite 13.1 X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.55 N/A Licencia Red Giant Effects Suite 11.1 X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.56 N/A Licencia MaxQDA Plus X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.57 N/A Licencia Wirecast Pro X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.58 N/A Licencia Math Type 6.7 X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.59 N/A Licencia WCP PRO X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.60 N/A Base Datos Digitalia Hispanica & Films. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.61 N/A Aaas Sciense Onlince Edition 1997. X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.62 N/A Acsess Digital Libray Complete X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.63 N/A Licencia Videoscribe X
1.1.9.01.99.99.0.22191.1.64 N/A Licencia Jara X

Justificacion: Este asiento registra el devengamiento de los gastos pagados por adelantado.
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Procedimiento UNED-DFI-12-01

Proce

Fecha Codigos Codigos
Contables Presupuestarios
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.03.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.06.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.07.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.08.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.09.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.10.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.03.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.05.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.08.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.03 n/a
1.2.5.01.11.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.04.01.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.01.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.02.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.03.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.04.01.0.99999.1.01 n/a




Proce

1.2.5.08.99.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.9.99.05.01. n/a
1.2.9.99.05.03. n/a
1.2.9.99.05.04. n/a
1.2.9.99.05.05. n/a
1.2.9.99.05.08. n/a
1.2.9.99.05.99. n/a
1.2.5.99.01.02. n/a
1.2.5.99.01.03. n/a
1.2.5.99.01.08. n/a
2.1.1.01.02.01.0.99999.1.01 n/a
2.1.1.01.02.08.0.99999.1.01 n/a
3.1.5.01 n/a
3.1.2.01.01.00.0.99999.1.01 n/a
3.1.2.01.01.00.0.99999.1.02 n/a
3.1.2.01.01.00.0.99999.1.03 n/a
4.6.1.02.01.06.0.11206.1.01 n/a
4.6.1.02.01.06.0.11210.1.01 n/a
4.6.1.02.02.06.0.12784.1.01 n/a
4.6.1.02.02.06.0.14162.1.01 n/a
4.6.1.02.03.06.0.11218.1.01 n/a

Justificacion: Este asiento registra el reconocimiento, tr:

Procedimiento UNED-DFI-12-02

Fecha Codigos Cédigos
Contables Presupuestarios
5.1.4.01.01.02.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.03.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.04.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.05.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.06.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.07.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.08.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.09.0.99999.1.01 n/a
5.1.4.01.01.99.0.99999.1.01 n/a
3.1.3.01.01. n/a
3.1.3.01.03. n/a
3.1.3.01.04. n/a
3.1.3.01.05. n/a
3.1.3.01.08. n/a
1.2.5.01.02.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.03.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.05.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.06.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.07.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.08.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.09.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.10.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.04.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.05.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.03.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.04.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.05.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.09.99.3.99999.1.01 n/a




Proce

1.2.5.01.11.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.04.01.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.01.03.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.02.03.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.03.03.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.99.03.0.99999.1.01 n/a

Justificacion: Este asiento registra la depreciacion mens

Procedimiento UNED-DFI-12-03

Fecha Codigos Codigos
Contables Presupuestarios
5.1.5.01 n/a
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.03.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.06.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.07.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.08.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.09.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.10.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.03.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.05.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.08.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.03 n/a
1.2.5.01.11.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.99.1.99999.1.01 n/a




Proce

1.2.5.01.99.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.04.01.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.01.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.02.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.03.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.04.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.99.01.0.99999.1.01 n/a

Justificacion: Este asiento registra la pérdida o desvalol

Procedimiento UNED-DFI-12-04

Fecha Codigos Codigos
Contables Presupuestarios
1.2.5.01.02.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.03.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.05.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.06.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.07.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.08.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.09.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.10.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.04.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.05.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.03.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.04.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.05.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.09.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.99.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.04.01.01.3.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.01.03.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.02.03.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.03.03.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.99.03.0.99999.1.01 n/a
3.1.3.01.01. n/a
3.1.3.01.03. n/a
3.1.3.01.04. n/a
3.1.3.01.05. n/a
3.1.3.01.08. n/a
5.9.9.99.08. n/a
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.03.1.99999.1.01 n/a




Proce

1.2.5.01.03.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.06.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.07.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.08.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.09.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.10.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.03.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.05.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.08.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.03 n/a
1.2.5.01.11.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.04.01.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.01.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.02.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.03.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.04.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.99.01.0.99999.1.01 n/a
4.9.9.99.08.00.0.99999.1.01 n/a

Justificacion: Este asiento registra la pérdida, robo, hurt

Procedimiento UNED-DFI-12-05

Fecha Codigos Codigos
Contables Presupuestarios
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.02.99.1.99999.1.02 n/a




Proce

1.2.5.01.03.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.03.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.03.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.06.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.07.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.08.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.09.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.10.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.03.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.04.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.04.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.05.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.06.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.03.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.04.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.05.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.06.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.05.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.07.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.08.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.08.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.11.01.1.99999.1.03 n/a
1.2.5.01.11.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.11.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.02.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.1.02 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.01 n/a
1.2.5.01.99.99.1.99999.2.02 n/a
1.2.5.04.01.01.1.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.01.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.02.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.03.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.04.01.0.99999.1.01 n/a
1.2.5.08.99.01.0.99999.1.01 n/a
3.1.3.01 n/a
4.9.3.01.01.01. n/a
4.9.3.01.01.02. n/a
4.9.3.01.01.03. n/a
4.9.3.01.01.04. n/a
4.9.3.01.01.05. n/a
4.9.3.01.01.06. n/a
4.9.3.01.01.07. n/a




Proce

4.9.3.01.01.08. n/a
4.9.3.01.01.09. n/a
4.9.3.01.01.10. n/a
4.9.3.01.01.11. n/a
4.9.3.01.01.99. n/a
4.9.3.01.03.01. n/a
4.9.3.01.03.02. n/a
4.9.3.01.04.01. n/a
4.9.3.01.04.99. n/a
4.9.3.01.08.01. n/a
4.9.3.01.08.02. n/a
4.9.3.01.08.03. n/a
4.9.3.01.08.04. n/a
4.9.3.01.08.99. n/a

Justificacion: Este asiento registra los resultados de
contable emitida por la contabilidad nacional.




:dimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Plantilla n°1

Detalle debe | haber

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Donados

FONDOS PROPIOS

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Vacuno de Leche

Vacuno Puro/ Cria de registro

Vacuno Cria Bufalos

Equinos

Porcino de Cria

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

XX XXX XXX XXX XX XXX XX XX XXX XX XXX XX XX XXX XX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XXX

Valores de origen




xdimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Valores de origen

Propiedades, planta y equipos explotados sujetos a depuracion

Activos biolégicos sujetos a depuracion

Bienes de infraestructura y de beneficio y uso publico en servicio sujetos a depuracién

Bienes historicos y culturales sujetos a depuracién

Bienes intangibles sujetos a depuracion

XXX X[ X |X|[X

Bienes en proceso de produccion sujetos a depuracion

Construcciones en proceso de edificios

Construcciones en proceso de maquinaria y equipos para la produccién

Construcciones en proceso de equipos sanitarios de laboratorio e investigacion

Deudas comerciales por adquisicion de propiedades planta y equipos c/p

Deudas comerciales por adquisicién de bienes intangibles c/p

Resultados Acumulados de Ejercicios Anteriores

Organismos del Estado

Personas y Entidades Particulares

Organismos Internacionales

Transferencias corrientes del Gobierno Central

Transferencias corrientes del Gobierno Central

Transferencias corrientes de Organos Desconcentrados

Transferencias corrientes de Organos Desconcentrados

XX XX XXX XXX |X|[X]|X]|X

Transferencias corrientes de Instituciones Descentralizadas no Empresariales

aslado de obras en proceso o donacién de un activo fijo.

Plantilla n°2

Detalle debe | haber

Depreciaciones de edificios

Depreciaciones de maquinaria y equipos para la produccion

Depreciaciones de equipos de transporte traccion y elevacion

Depreciaciones de equipos de comunicacion

Depreciaciones de equipos y mobiliario de oficina

Depreciaciones de equipos para computacion

Depreciaciones de equipos sanitarios de laboratorio e investigacion

Depreciaciones de equipos y mobiliario educacional deportivo y recreativo

Depreciaciones de maquinarias equipos y mobiliarios diversos

Revaluacion de propiedades, planta y equipos

Revaluacion de activos biologicos

Revaluacion de bienes de infraestructura y de beneficio y uso publico

Revaluacion de bienes historicos y culturales

XX XX XXX [X X [X|X|[X]|X]|X

Revaluacion de bienes intangibles

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

XX XXX XX XXX XX XX XXX XXX X [X|X|X

Depreciaciones acumuladas *




xdimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

XX [X|IX X |X[X|[X

iual de los activos y la proporcion de las revaluaciones.

Plantilla n°3

Detalle

debe

haber

Pérdida por deterioro y desvalorizacion de bienes no concesionados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Donados

FONDOS PROPIOS

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Vacuno de Leche

Vacuno Puro/ Cria de registro

Vacuno Cria Bufalos

Equinos

Porcino de Cria

XX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX |X




xdimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Valores de origen

XX XX XX [X[X|X|[X]|X]|X

rizacion de los activos fijos.

Plantilla n°4

Detalle

debe

haber

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Depreciaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

Amortizaciones acumuladas *

Revaluacion de propiedades, planta y equipos

Revaluacion de activos biologicos

Revaluacion de bienes de infraestructura y de beneficio y uso publico

Revaluacion de bienes historicos y culturales

Revaluacion de bienes intangibles

Resultados negativos por operaciones discontinuadas

XXX XXX XX XX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XX [X|X[|X

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

XXX X[ XX [X]|X




xdimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Fondos Donados

FONDOS PROPIOS

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Vacuno de Leche

Vacuno Puro/ Cria de registro

Vacuno Cria Bufalos

Equinos

Porcino de Cria

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Valores de origen

XXX XXX XX XX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX [X|X|X

Resultados positivos por operaciones discontinuadas

o y disposicion para la venta de activos.

Plantilla n°5

Detalle debe | haber
Fondos Propios X
Fondos Donados X
Fondos Propios X
Fondos Donados X




xdimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Donados

FONDOS PROPIOS

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Valores de origen

Fondos Donados

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Vacuno de Leche

Vacuno Puro/ Cria de registro

Vacuno Cria Bufalos

Equinos

Porcino de Cria

Valores de origen

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Donados

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Fondos Propios

Valores de origen

Valores de origen

XX XX XX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XX XX XXX XX XXX |X|X

Revaluacion de Bienes

Reversion de deterioro y desvalorizacion de tierras y terrenos

Reversion de deterioro y desvalorizacion de edificios

Reversion de deterioro y desvalorizacion de maquinaria y equipos para la producciéon

Reversion de deterioro y desvalorizaciéon de equipos de transporte, traccion y elevacion

Reversion de deterioro y desvalorizacion de equipos de comunicacion

Reversion de deterioro y desvalorizaciéon de equipos y mobiliario de oficina

Reversion de deterioro y desvalorizacion de equipos para computacion

XX [X|IX X |X[|X|[X




xdimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Reversion de deterioro y desvalorizacion de equipos sanitarios, de laboratorio e investigacion

recreativo

publico

Reversion de deterioro y desvalorizacion de semovientes

Reversion de deterioro y desvalorizacion de maquinarias, equipos y mobiliarios diversos

Reversion de deterioro y desvalorizacién de plantas y arboles

Reversion de deterioro y desvalorizacion de semovientes

Reversion de deterioro y desvalorizacion de vias de comunicacion terrestre

publico en servicio

Reversion de deterioro de patentes y marcas registradas

Reversion de deterioro de derechos de autor

Reversion de deterioro de software y programas

XXX XXX [X|X|X|X|X|[X]|X

Reversién de deterioro de espectro electromagnético

Reversion de deterioro de otros bienes intangibles X

revaluacion realizada, aun cuando el activo haya sufrido deterioro. Procedimiento segun la politica




Referencia

Norma / Politica Concepto Norma Politica
Medicion y NICSP N° 17,
1 98 reconocimiento ,
L Parrafo 26.
inicial[1]

. Referencia
Norma / Politica Concepto Norma Politica
NICSP N° 17,
1 104 Componentes del costo Pérrafos 22, 30 y 31.
NICSP N° 17,
Medicion de Costos de
1 104 propledade.s, planta y Pirrafo 37,
equipo
L. NICSP N° 17,
Bienes adquiridos a
1 104 cam.blo de uno o Val"IOS Parrafo 38.
activos no monetarios
Transacciones con NICSP N° 17,
1 104 contraprestacion que
tienen caracter Parrafo 39.
comercial
Valor razonable
1 104 cuando no .ex1sten NICSP N° 17,
transacciones
comparables
1 104 Valor razonable fiable Parrafo 40.

Norma / Politica

Concepto

Referencia
Norma Politica

1 148

Igual criterio del
aplicado a
propiedades, planta y
equipo

DGCN
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Inicio / Fin

Procedimiento: Registro de material Biblio

Universidad Estatal a Distancia

(Operacion / Actividad

CJ

Documento

rafico

OBSERVACIONES

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas.
que intervienen en el proceso pero diferentes a las sefialadas en este
procedimiento

|Almacenamiento /

© [ oo |

Conexién Decisién

Fecha de Fech:
oo _

Responsable del Proceso:

Comité de Activos no
Corrientes

=1 - ]

coDIGO

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

UNIDAD FUNCIONAL
REED Control de
Presupuesto

Otras
Entidades

Direccion

Presupuesto Financiera

CIDREB Proveeduria Tesoreria Contabilidad

0 Inicio de proceso Q
INSUMO: Solicitud de EI CIDREB solicita la certificacion
6n digital. alaoficina de Control de
- " ) PRODUCTO: Solicitud de ~ [Presupuesto para su revision y andlisis.
1 Solicitud de certificacion presupuestaria aprobacion de la Solicitud de E
contratacion.
N
INSUMO: Solicitud de [Er Analista responsable revisa la Solicitud de T
ion digital. ion y determina su aprobacion o
2 Rvision de la Solicitud de contratacion PRODUCTO: Aprobacién o [rechazo. L1
rechazo de la Solicitud de ‘
Se aprueba la Solicitud de Contratacion? Si se st Ne
3 Aprobacén o rechazo de la solicitud de contratacion aprueba la Solcitud de Contratacion pasaala | 5 dias habies
actividad 5.
Control de Presupueso devuelve la Solicitud de
Contratacion a CIDREB para las correciones
Si Control de Presupueso rechaza la Solicitud de corespondientes y volverla a presentar a > |:|
4 Contratacion la devuelve a CIDREB para las Control de Presupuesto segin se indicé en
correcciones correspondientes pasos previos. Una vez coregida la Solicitud de
Contratacion debe iniciar el proceso de
Solicitud de Certificacion nuevamente.
INSUMO: Aprobacion dela |CIDREB envia a la oficina de Contratacion y
Solicitud de C ion por istros la solicitud de ion para la
parte de Control Presupuesto. |compra de material bibliogréfico sea impreso
PRODUCTO: Trémite dela  [y/o digital.
Una vez obtenida la aprobacién por parte de Control |Solicitud de Contratacion enla [Nota: la Solicitud de Contratacién se realiza
de Presupuesto el CIDREB envia la solicitud de |Oficina de Contratacion y mediante el siguiente correo electrdnico: >
5 contratacion a la oficina de C ion y i i ac.cr, cuando
suministros. a firmas digitales. En caso de firmas fisicas se
debe tramitar la documentacién de manera
fisica en la oficina de contratacion y
suministros.
INSUMO: Documentacion de ‘
la Solicitud de Contratacion  [La Oficina de Contratacion recibe el tramite de
. o e - PRODUCTO: Inicio del Ia Solicitud de Contratacion e inicia el proceso i|
6 La Oficina de Contratacién recibe el trdmite dela || o o compra SICOP. |de andlisis de la documentacion y progede a
Solicitud de Contratacion o o8
realizar la separacion presupuestaria e iniciar el
proceso de compra por medio del SICOP.
'oﬁ';l‘;'mgs' Proveedores s:‘ Ila compra _cor_respu:deba matzriaclj d:gmal se
: utilizan suscripciones de bases de datos
PRODUCTO: Proveedor bibliograficas por medio del SICOP. Las L]
seleccionado suscripciones de bases de datos bibliograficos
7 Seleccién del proveedor segin proveedores tienen una vigencia no mayor al afio, para su
ofertantes en SICOP " g ano.
renovacion debe seguirse el msimo proceso.
Para compras fisicas el SICOP selecciona el
proveedor elegido para la compra segtin el
criterio precio. ‘
INSUMOS: Orden de emision, |CIDREB recibe el material documental impreso
Facturas, orden de compra o |y el acceso a la base de datos para su revision,
contrato de SICOP. plagueo y visto bueno para el pago.
s Recepcion de material documental impreso o bases PRODUCTO: Solicitud C
de datos de pago
INSUMOS: los insumos Para el pago de material fisico o digital debe !
requeridos se detallan enel  |proceder segun lo  estipulado en el
imi imiento y Registro de ]
9 Registro del pago "Reconocimiento y Registro de |Cuentas por Pagar”.
Cuentas por Pagar".
INSUMOS: nota de La Biblioteca recibe el material documental
autorizacién del CONRE. donado
o o . PRODUCTO: Acuerdo de
10 Adquisicién de publicaciones por donacion probacion del CONRE.
INSUMOS: documentode _|La Biblioteca recibe el material documental por
orden de salida de OFIDIVE.  |depésito legal.
PRODUCTO: recibo ylo
1 Adquisicion de publicaciones por depsito legal entrega del material
documental.
0 Fin de Proceso -




Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Inventarios

Plantilla n°1.1
Procedimiento UNED-DFI-13-01.1

Fecha Cadigos Cadigos Detalle debe | haber
Contabl Pr P tarios

1.1.9.01.99.99. Otros gastos a devengar c/p X

1.1.1.01.02.02.2.21101.1.03 n/a Banco Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21101.2.01 n/a Banco Costa Rica (Ddlares) X
1.1.1.01.02.02.2.211083.1.02 n/a Banco Nacional de Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21103.2.03 n/a Banco Nacional de Costa Rica (Délares) X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.02 n/a Banco Popular y Desarrollo Comunal (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.03 n/a Banco Popular y Desarrollo Comunal (Délares) X

Justificacion: Este asiento registro el pago de suscripcion anual a la base de datos digital de libros y revistas.

Plantilla n°1.2
Procedimiento UNED-DFI-13-01.2
Fecha Cadigos Cadigos Detalle debe | haber
Contabl Pr P tarios
5.1.2.01.05. n/a Derechos o regalias sobre bienes intangibles X
1.1.9.01.99.99. n/a Otros gastos a devengar c/p X
Justificacion: Este asiento registra el gasto devengado durante cada mes.
Plantilla n°2
Procedimiento UNED-DFI-13-02
Fecha Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables Pr p ios
1.2.5.08.99.01.0.99999.1.01 Activos intangibles-Valores de origen X
1.1.1.01.02.02.2.21101.1.03 n/a Banco Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21101.2.01 n/a Banco Costa Rica (Délares) X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.03 n/a Banco Nacional de Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21103.2.04 n/a Banco Nacional de Costa Rica (Délares) X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.02 n/a Banco Popular y Desarrollo Comunal (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.03 n/a Banco Popular y Desarrollo Comunal (Délares) X
Justificacion: Este asiento registra la adquisicién de recurso electrénico permanente.
Plantilla n°3
Procedimiento UNED-DFI-13-03
Fecha Cadigos Cadigos Detalle debe | haber
Contabl Pr P tarios
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.01 Equipo Bibliografico-Fondos Propios X
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.02 Equipo Bibliografico-Fondos Donados
1.1.1.01.02.02.2.21101.1.03 n/a Banco Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21101.2.01 n/a Banco Costa Rica (Délares) X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.02 n/a Banco Nacional de Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21103.2.03 n/a Banco Nacional de Costa Rica (Délares) X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.05 n/a Banco Popular y Desarrollo Comunal (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.06 n/a Banco Popular y Desarrollo Comunal (Délares) X
Justificacion: Este asiento registra la adquisicion de los libros impresos y revistas
Plantilla n°4
Procedimiento UNED-DFI-13-04
Fecha Cadigos Caodigos Detalle debe | haber
Contabl Pr P tarios
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.01 n/a Equipo Bibliografico-Fondos Propios X
1.2.5.01.09.99.1.99999.2.02 n/a Equipo Bibliografico-Fondos Donados X
4.6.2.02.01.01. n/a Donaciones de capital del Gobierno Central X
4.6.2.02.02.01. n/a Donaciones de capital de Organos Desconcentrados X
4.6.2.02.03.01. n/a Donaciones de capital de Instituciones Descentralizadas no Empresariales X
4.6.2.03.01.01. n/a Donaciones de capital de Organismos Internacionales X
4.6.2.03.02.01. n/a Donaciones de capital de Gobiernos Extranjeros X
4.6.2.03.99.01. n/a Donaciones de capital de otras unidades del Sector Externo X




Norma / Politica

Concepto

Referencia
Norma Contable

/Politica Legal

DGCN 1] 96

Bienes contemplados

Reglamento Activos
Muebles, Inmuebles
y Otros sujetos a
Depreciacion o
Amortizacién

NICSP N° 17,
Parrafos 17y 52.

DGCN

Norma / Politica

Concepto

Medicién y reconocimiento inicial[1]

Referencia
Norma Contable
/Politica Legal

NICSP N° 17,
Parrafo 26.

Referencia
Norma / Politica Concepto Norma Contable
/ Politica Legal
NICSP N° 17, Reglamento Activos
, Muebles, Inmuebles
. - . . r Parrafo 27. .
1] 99 Activos adquiridos sin contraprestacion y Otros sujetos a
DGCN o
Depreciacion o

NICSP N° 23’ Amortizacion
Parrafo 42.

11 99 Activos transferidos DGCN

Referencia
Norma / Politica Concepto Norma Contable
/ Politica Legal
(o]
1]108 Baja de los bienes N¥CSP Ne 17,
Parrafo 82.
DGCN
11108 Tipo de bajas NICSP N° 17,
P ! Parrafo 84.

Norma / Politica

Concepto

Referencia
Norma Contable
/ Politica Legal

Informacion a revelar

NICSP N° 17,
Parrafos 88 a 92 y 94.

DGCN




Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Cuentas por Pagar

(OBSERVACIONES

0}

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero
diferentes a las sefialadas en este procedimiento

Universidad Estatal a Distancia

>} Inicio / Fin Documento Conexién Almacenamiento / Archivo

,]:| Operacion / Actividad 1 /7 |patos O ﬂj <>
Responsable del Proceso:

Fecha d Fech:
__ Sorerecepe “ B -----
coton seFroce= SEDOR Au‘orixz oo __----

UNIDAD FUNCIONAL

coDIGO DESCRIPCION DE LA OPERACION INSUMOS - PRODUCTOS OBSERVACIONES Oficina de

Contratacién y
Suministro

Control de
Presupuesto

Direccion

Presupuesto Financiera

Gestion Cobro  Tesoreria Recursos Humanos. Legal Otras Funciones  Contabilidad

Inicio de proceso

Recepcion de documentos por parte de la oficina de
i ini y via correo i

C y
de otras dependencias

INSUMOS: facturas, contratos,
resoluciones, oficios.
PRODUCTOS: Documentos
revisados.

Recepcion y revision de documentos que
cumplan con los requisitos legales,
reglamentarios y presupuestarios.

Genera Orden de emision

INSUMOS: Documentos
revisados
PRODUCTO: Orden de emisién

Una vez recibidos los documentos revisados la
oficina de Tesoreria emite la orden de emision
para su pago Plantilla N°1

Ver politica 2.23, NICSP 29 parrafo 16.

Registros presupuestarios

INSUMOS: Orden de emision.
PRODUCTO: Registro
presupuestario de la Orden de
Emision en el sistema.

Se realiza el registro presupuestario de la Orden
de Emision en el sistema.

Genera registro contable

INSUMOS: Orden de emisién
registrada presupuestariamente.
PRODUCTO: Orden de emisién
registrada contablemente.

Se realiza el registro contable de la Orden de
Emision en el sistema generando la cuenta por
pagar.

Genera pago

INSUMO: Ordenes de emisién
registradas contable y
presupuestariamente.
PRODUCTO: Archivo del pago

Tesoreria genera los archivos de pago. Plantilla

Refrendo de archivo de pago

INSUMO: Archivos de pago y
Ordenes de emision registradas

contable y presupuestariamente.

PRODUCTO: Archivos de pago
refrendados.

Conciliacién de la informacion de las Ordenes de
emision con respecto al archivo de pago.

Aplicacion del pago

INSUMO: Archivos de pago
refrendados.
PRODUCTO: Transferencia.

La persona encargada aplica la transferencia.

Fin de Proceso

0]




Procedimiento UNED-DFI-14-01

Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Cuentas por pagar

Plantilla n°1

Fecha Eorigosi Detalle DEBE |HABER
Presupuestarios

1/1]19]01{01{01]0{00000{01]0001 Incendios X
1/1]9]01]01{01]0{00000{01) 0002 Responsabilidad Civil X
111]9/01]01{01f0[00000{01) 0003 Poliza de Calderas X
1/1]9]01]01{01]0{00000{01) 0004 Equipo Electronico X
1/119]01{01{01] 0]00000{01|0005 Vehiculos X
111]9/01]01{01|0{00000{01) 0006 Equipo Contrantista X
1/119]01{01{01] 0]00000{01|0007 Fidelidad X
5[ 1] 2]o1{o1{00]0 Alquiler de terrenos edificios y locales X
5[1]2]01{02]00]|0 Alquiler de maquinarias equipos y mobiliario X
5[1]2]01{03]00]|0 Alquiler de equipamiento informatico X
5[1]{2]01{04/00]|0 Alquileres de equipos para telecomunicaciones X
5[1]2]01{99/00]|0 Otros alquileres X
5[1]2]02{01]00]|0 Agua y alcantarillado X
5[1]2]02{02]00]|0 Energia eléctrica X
5[1]2]02{03]00]|0 Correos X
5[ 1]2]02{04|00]|0 Servicios de telecomunicaciones X
5[1]2]02{05/00]|0 Servicios de Internet e Intranet X
5[1]2]02{99/00]|0 Otros servicios basicos X
5[1]{2]03{01]00]|0 Servicios de informacién X
5[1]2]03{02]00]|0 Publicidad y propaganda X
5[1]2]03{03]00]|0 Impresidn encuadernacion y otros X
5[1]2]03{04/00]|0 Transporte de bienes X
5[1]2]03[05/00]|0 Servicios aduaneros X
5[ 1]2]04[01]00]|0 Servicios médicos y de laboratorio X
5[ 1]2]04{02]00]|0 Servicios juridicos X
5[ 1]2]04[{03]00]|0 Servicios de ingenieria X
5[ 1]2]04[04|00]|0 Servicios en ciencias econémicas y sociales X
5[ 1]2]04[{05/00]|0 Servicios de mantenimiento de sistemas informaticos X
5[ 1]2]04[06/00]|0 Servicios generales X
5[ 1]2]04[{99/00]|0 Otros servicios de gestion y apoyo X
2|1)1{01)01]01f0 Proveedores X
2|1)1{01)01]03[0 Proveedores X
2|1)1/01)04]02[0[16100 Deudas comerciales por servicios basicos c/p X
2|1)1/01)04]02{0[17200 Deudas comerciales por servicios basicos c/p X
2|1)1{01)04]02{0 Deudas comerciales por servicios basicos c/p X
2|1)1{01)04]05[0 Deudas comerciales por gastos de viaje y transporte c/p X
2|1)1/01)04][06/0[22191 Deudas comerciales por seguros reaseguros y otras obligaciones c/p X
2|1)1/01)04]06[0[31254 Deudas comerciales por seguros reaseguros y otras obligaciones c/p X
2|1)1{01)04]99{0 Estudiantes X
2[1]1]101{04[99] 0] 9999 Otros X
2[1[1]101{04[99] 0] 9999 FUNDEPREDI X
2|1)1/03)01]01[{9] 9999 Transferencias a personas a pagar c/p X
2|1)1{/03)01]02[ 1] 9999 Transferencias a entidades privadas sin fines de lucro a pagar c/p X
2|1)1{07)97]99[0] 9999 Proveedores X
2|1]1{99]99]01{0 Deudas varias con el sector privado interno c/p X

Justificacion: Este asiento registra la cuenta por pagar por bienes, servicios y otras deudas a terceros, asi como los gastos a devengar a corto plazo.

Plantilla n°2
Procedimiento UNED-DFI-14-02
Fecha Caodigos Detalle debe | haber
Presupuestarios

2|1)1/01)01]01{0[99999 Proveedores X
2|1)1/01)01]03[0[99999 Proveedores X
2|1)1/01)04]02[0[16100 Deudas comerciales por servicios basicos c/p X
2|1)1/01)04]02{0[17200 Deudas comerciales por servicios basicos c/p X
2|1)1/01)04]02{0[99999 Deudas comerciales por servicios basicos c/p X
2|1]1/01)04]05[0[99999 Deudas comerciales por gastos de viaje y transporte c/p X
2|1)1/01)04][06/0[22191 Deudas comerciales por seguros reaseguros y otras obligaciones c/p X
2|1)1/01)04]06[0[31254 Deudas comerciales por seguros reaseguros y otras obligaciones c/p X
2|1)1{01)04]99({0 Estudiantes X
21/ 1]01{04[99]0 Otros X
2[ 1 1{01][04]99]0 FUNDEPREDI X
21/ 1]01{04[99]0 Otras X




Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
2 |1 Reconocimiento de | NICSP N° 19,
un pasivo Parrafos 23 y 31.
2 |1 |1 |Obligacion NICSP N° 19,
presente Parrafo 23.

Norma / Concepto Referencia

Politica Norma Politica
Considerar la NICSP N° 28,
politicas de la 2.1 a
2.23 segun la
necesidad de la
institucion

Norma / Politica Concepto Referencia
Morma Contable
Politica Legal
DGCN 2|34 Beneficios a los empleados NICSP N2 25,
Parrafos 4 vy
10.
UNED- |2 |34 |01 Beneficios correspondientes Estatuto
BEM a les empleados de |la UNED Organico
Estatuto  de
Personal
Reglamento
de Becas
(COBI) para el

personal de la
Universidad
Estatal a
Distancia.
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> |mnicio I Fin

Procedimiento: Registro de Garantias de Cumplimiento

Universidad Estatal a Distancia

Operacion / Actividad

]

Documento

Datos

O

Sl 8D NO

2

OBSERVACIONES

Conexién

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero

alas

L]

Almacenamiento / Archivo

en este

<>

Decisién

Responsable del Proceso:

Fecha de Fecha
elaboracién Elaborado por: comision de Pasivos Administracion
Aprobaci

Trotess m- fuior sirroces __----
Proceso

CODIGO

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

Presupuesto

Contratacion y

Suministros

Proveedor

Gestién Cobro

UNIDAD FUNCIONAL

7 Vicerrectori
Tesoreria

Administracién

a de

Legal Otras Funciones

Contabilidad

0 Inicio de proceso ‘<r>
INSUMOS: correo del Los encargados del departamento de Contratacion y
SIcoP Suministros verifican en la plataforma del SICOP. Una gj
1 descarga constancia de cumplimiento PRODUCTO: comprbante vez adjudicado se informa al proveedor que debe de
garantia de deposito del realizar el dep6sito de garantia a la UNED.
proveedor
INSUMOS: Comprobante El Proveedor realiza el Deposito Bancarioy se
PRODUCTO: Deposito de  |visualiza mediante la plataforma del SICOP
2 Realiza Deposito de Garantia Garantia -|
INSUMOS: Deposito Tesoreria recibe la garantia. y genera el asiento
de garantia contable. Plantilla n°1. Tesoreria confeccionara
3 Recibe la garantia . comprobante de recepcion de garantia para custodia e
PRODUCTO: Asiento de informaré a contabilidad.
Diario de Garantia de Ver politica 2.1.1., NICSP 19, parrafo 23.
cumplimiento
INSUMOS: Asiento Diario Contabilidad verifica y aplica el asiento contable
4 Realiza registro
PRODUCTO: Verificacion
INSUMOS: Autorizacién de |Los encargados de Contratacion y Suministros
devolucion solicitan a Tesoreria realizar la devolucion de la
. ” PRODUCTO: Aplicacion por |garantia, con base en estudio previo y dan el aval para
5 Autoriza la devolucion . . . i
medio de la pltaforma del realizar dicha devolucién.
SICOP
INSUMOS: Garantia Tesoreria emite la transferencia bancancaria y realiza
. . ., PRODUCTO: Asiento de la orden de pago de la devolucién de la garantia.
6 Realiza registro y la devolucién Diario Genera el asiento contable. Plantilla n 2
INSUMOS: Orden de pago  |Contabilidad verifica y aplica el asiento de diario.
L . N . PRODUCTO: asiento de
7 verifica informacion aplica asiento diario
INSUMOS: ¢Si 0 no? Si. Contratatacion y Suministros Informa a
PRODUCTO: Tesoreria Proceder con la devolcién de la Garantia.
NO. Contratacién y Suministros informa a Tesoreria 1 no
8 decision el no cumplimiento del contrato por parte del proveedor. s
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Procedimiento: Registro de Garantias de Cumplimiento

OBSERVACIONES

U}

s o5
Vi Bt s oy 8 G

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero

Universidad Estatal a Distancia " lne sonalacas on oot

Q Inicio / Fin l:l Operacién / Actividad C‘ Documento D Datos O Conexién l]j Almacenamiento / Archivo <> Decisién

Responsable del Proceso:

Fecha de Fecha
elaboraci Elaborado por: comision de Pasivos Administracion
Aproba

m- fuior sirroces ---
Proceso

UNIDAD FUNCIONAL

CcODIGO DESCRIPCION DE LA OPERACION INSUMOS - PRODUCTOS OBSERVACIONES Plazo oAt TN Vicamertoras
Yy Proveedor Gestion Cobro Tesoreria Legal Otras Funciones Contabilidad

Presupuesto Suministros Administracién

INSUMOS: cumplimiento Si. Contratatacion y Suministros Informa a Tesoreria
PRODUCTO: Oficio Proceder con la devolucién de la Garantia. Mediante el
oficio de cumplimiento
9 cumplimiento de garantia
INSUMOS: Oficio No. Contratatacion y Suministros Informa a Tesoreria I
. . PRODUCTO: Asiento de el no cumplimiento.Tesoreria realiza el asiento
10 Ejecuta la garantia diario contable de la ejecucién de la garantia. Plantilla n°3
INSUMOS: Asiento de diario |Cuando la garantia es por medio de aval, Contabilidad
. . PRODUCTO: Aplicacion revisa y aplica el asiento contable.
11 Aplica el asiento
0 |Fin de Proceso d)




Procedimiento: Registro de Garantias

Plantilla n°1
Procedimiento UNED-DFI-15-01
Fecha Cédigos Cédigos Detalle debe haber
Contables Presupuestarios

1.1.1.01.02.02.2.21101.1.02 Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21101.1.03 Banco Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21101.2.01 Banco Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.02 Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.03 Banco Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.05 Banco Popular y Desarrollo Comunal X
1.1.1.01.02.02.2.21103.2.03 Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.05 Banco Popular y Desarrollo Comunal X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.06 Banco Popular y Desarrollo Comunal X
1.1.1.01.02.02.3.11206.1.01 Cuenta 73911223100026167 BIRF-8194 CR-ITCR

Proyecto de mejoramiento X
1.1.1.01.02.02.3.11206.1.02 Cuenta 73911223100026150 BIRF-8194 CR-ITCR

Proyecto de mejoramiento X
2.1.3.03.01.02.0.99999.1.01 Depdsito de Cumplimiento X
2.1.3.03.01.02.0.99999.1.02 Depésito de Cumplimiento Banco Mundial X

Justificacion: Este asiento registra el recibido y custodia de garantias de cumplimiento en procesos de licitacion y proyectos urbanisticos.

Procedimiento UNED-DFI-15-02

Plantilla n°2

Fecha Cédigos Cédigos Detalle debe haber
Contables Presupuestarios

2.1.3.03.01.02.0.99999.1.01 Depdsito de Cumplimiento X
2.1.3.03.01.02.0.99999.1.02 Depésito de Cumplimiento Banco Mundial X
2.1.3.03.01.02.0.99999.3.01 X
1.1.1.01.02.02.2.21101.1.02 Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21101.1.03 Banco Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21101.2.01 Banco Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.02 Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.03 Banco Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21103.1.05 Banco Popular y Desarrollo Comunal X
1.1.1.01.02.02.2.21103.2.03 Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.05 Banco Popular y Desarrollo Comunal X
1.1.1.01.02.02.2.31104.1.06 Banco Popular y Desarrollo Comunal X
1.1.1.01.02.02.3.11206.1.01 Cuenta 73911223100026167 BIRF-8194 CR-ITCR

Proyecto de mejoramiento X

Cuenta 73911223100026150 BIRF-8194 CR-ITCR
1.1.1.01.02.02.3.11206.1.02 Proyecto de mejoramiento X

Justificacion: Este asiento registra la devolucion de garantias de cumplimiento en procesos de licitacién y proyectos urbanisticos
Plantilla n°3
Procedimiento UNED-DFI-15-03
Fecha Cédigos Cédigos Detalle debe haber
Contables Presupuestarios

2.1.3.03.01.02.0.99999.1.01 Depésito de Cumplimiento X
2.1.3.03.01.02.0.99999.1.02 Depdsito de Cumplimiento Banco Mundial X
4.9.9.99.99.00.0.99999.1.01 Otros resultados positivos X

Justificacion: Este asiento registra la ejecucion de garantias de cumplimiento en procesos de licitacion y proyectos urbanisticos




Referencia

Norma / Politica Concepto Norma
Politica
NICSP N°
) 1 Reconocimiento de un 19,
pasivo Parrafos
23y 31.

NICSP N°
2 1 Obligacion presente 19,

Parrafo 23.

Referencia
Norma / Politica Concepto Norma
Politica
2 1 Fondos de terceros DGCN
2 87 Caracteristicas
N
2 DGCN

Garantias recibidas en

2 87 instrumentos distintos
de efectivo




Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Deudas

OBSERVACIONES

0)

OV i

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero
diferentes a las sefialadas en este procedimiento

Universidad Estatal a Distancia

Inicio / Fin Documento Conexion Almacenamiento / Archivo

> 1 (| Datos O ﬂj

‘Operacion / Actividad

<> Decision

Responsable del Proceso:

Fecha de Fecha . i
elaboracio _ Aprobacion _ et m-----
cocte0 et Froce=e oo -—_----

UNIDAD FUNCIONAL

CODIGO DESCRIPCION DE LA OPERACION INSUMOS - PRODUCTOS OBSERVACIONES — . R i
Presupuesto Proveeduria ecciol oncejo de cerrectoria Tesoreria as Contabilidad
Financiera Rectoria Ejecutiva Funciones
0 Inicio de proceso >
INSUMO:Necesidad El Concejo de Rectoria aprueba la adquisicion ‘ I . |
: rorueh PRODUCTO: Aprobacién del préstamo y remite el acuerdo a la Ne és‘ )
prueba Vicerrectoria Ejecutiva para su correspondiente
Tramite.
INSUMO:Acuerdo La Vicerrectoria Ejecutiva gestiona el tramite de )
2 pcion de acuerdo PRODUCTO: Tramite pré con el banco ivo,e informa a |:|
tesoreria el ingreso de los recursos. |
INSUMO: Transferencia Tesoreria recibe la transferencia total o parcial
3 Recibe fondos PRODUCTO: Asiento Contable |del préstamo y realiza el asiento contable.
Plantilla n°1 r
INSUMO: Asiento Contable Contabilidad revisa y aplica el asiento contable.
PRODUCTO: Aplicacion En caso de encontrar diferencias lleva a cabo la
4 Aplica registro contable correccion respectiva y aplica el asiento
contable.
[
INSUMO: Calculo de Tesoreria realiza el pago de la cuota
) amortizaciones correspondiente al mes en curso y realiza el
5 (Cancelacién de la cuota PRODUCTO: Asiento contable |asiento contable. Plantilla n°2
INSUMO: Contrato y latabla _|Contabilidad revisa y aplica el asiento contable. 5
correspondiente al calculo de
amortizacion e intereses
6 Registro contable mensuales.
PRODUCTO: Asiento contable
INSUMO: Detalle de la Contabilidad realiza el asiento de reclasificacion |
composicion de los préstamos a |de la deuda de largo plazo a corto plazo.
largo plazo que se mantienen en |Plantilla n°3
R . los registros contables al inicio
7 Reclasificacion del registro contable del periodo.
PRODUCTO: Asiento contable
|
0 Fin de Proceso é

*




Procedimiento UNED-DFI-16-01

Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Deudas

Plantilla n°1

Cadigos
Fecha Caodigos Contables Presupuestarios Detalle DEBE |HABER
1.1.1.01.02.02.2. Cuentas corrientes en el sector publico interno X
2.2.2.02.02.06.1. Préstamos de Instituciones Publicas Financieras a pagar l/p - Capital X
2.2.2.02.02.06.2. Préstamos de Instituciones Publicas Financieras a pagar I/p - Importes a devengar X

Justificacion: Este asiento registra el reconocimiento de los préstamos con entidades financieras y los gastos administrativos y comisiones por devengar.

Plantilla n°2
Procedimiento UNED-DFI-16-02
Fecha Codigos Cddigos Detalle debe [ haber
Contables Presupuestarios

5.1.2.03.09.01. Comisiones y gastos sobre titulos y valores de la deuda publica interna X
5.2.1.02.02.06. Intereses sobre préstamos de Instituciones Publicas Financieras X
2.1.2.02.02.06.1. Préstamos de Instituciones Publicas Financieras a pagar c/p - Capital X
1.1.1.01.02.02.2. Cuentas corrientes en el sector publico interno X

Justificacion: Este asiento registra la cancelacion de las deudas existentes, después de haber recibido la aprobacion de pago, e identificar el tipo de
partida presupuestaria afectar.

Plantilla n°3
Procedimiento UNED-DFI-16-03
Fecha Codigos Cadigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
2.2.2.02.02.06.1. Préstamos de Instituciones Publicas Financieras a pagar l/p - Capital X
2.1.2.02.02.06.1. Préstamos de Instituciones Publicas Financieras a pagar c/p - Capital X




Norma / Concepto Referencia

Politica Norma Politica
2 (1. Reconocimiento de | NICSP N° 19,
un pasivo Parrafos 23 y 31.
2 |1 |1 | Obligacion NICSP N° 19,
presente Parrafo 23.
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica
2 (3 Clasificacion de NICSP N° 28,
instrumentos Parrafos 13 y 33.
financieros para el
emisor
2 |3 |1 |Clasificacion de NICSP N° 28,
instrumentos de Parrafo 14.
deuda y de GA11,13, 15, 25,
patrimonio 26y 27

Norma / Concepto Referencia

Politica Norma Politica
Considerar la NICSP N° 28,
politicas de la 2.1 a
2.23 segun la
necesidad de la
institucion




Y
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> |inicio / Fin [ ]

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Operacion / Actividad

Procedimiento: Registro de becas a estudiantes

[

Documento

OBSERVACIONES

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero diferentes a las
sefaladas en este procedimiento

<>

Conexién Almacenamiento / Archivo Decision

]

Responsable del Proceso:

Fecha de Fecha
elaboracién 10/8/2018 Elaborado por: Comision de Gastos Administracién
Aprobaci
C del N N
UNED-DFI-17 Autoriza el Proceso: Revisado p«
Proceso

CODIGO DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

UNIDAD FUNCIONAL
Plazo CD
ELERRERER

Vicerrectoria
Ejecutiva

Control de
Presupuesto

Direccién
Financiera

Contratacién y
Suministros

Presupuesto Gestion Cobro Tesoreria Contabilidad

0 Inicio de proceso Q
La Oficina de Tesoreria recibe el Oficio de la ‘
Direccion de Asuntos Estudiantiles o
. Movilidad Estudiantil con la aprobacion, para
. " INSUMOS: Of'C'c’, y desembolso de becas y realiza la solicitud de {
1 Recibe aprobacion PRODUCTO: Solicitud de

pago / asiento de diario

pago mediante una orden de pago. En este
momento genera asiento contable. Plantilla
n°1

2 Aplica asiento de diario

INSUMOS: Asiento contable
PRODUCTO: Aplicacion

Contabilidad revisa y aplica el asiento
contable.

INSUMO: orden de pago

La Oficina Control de Presupuestro, revisa la

3 Revision y Aprobacion de la orden de pago PRODUCTO: Aprobacion  |orden de pago y sus comprobantes y hace las
de la orden de pago anotaciones presupuestarias correspondientes
[INSUMOS: Orden de pago |La unidad de Tesoreria realiza el desembolso
PRODUCTO: Desembolso |y genera el asiento contable. Plantilla n°2
4 Desembolso
INSUMOS: Asiento contable |Contabilidad revisa y aplica el asiento
5 Aplica asiento de diario PRODUCTO: Aplicacion contable.
0  |Fin de Proceso é




Procedimiento: Registro de becas a estudiantes

Plantilla n°1
Procedimiento UNED-DFI-17-01

Fecha Cadigos Codigos Detalle debe haber

Contables Presupuestarios

5.4.1.01.01.02 60201 Becas a Estudiantes X




Referencia

Norma Politica Concepto
Norma Legal
Gastos por
58 Becas a DGCN

Estudiantes

Reglamento Fondo de
Becas Doctor Rafael
Angel Calderén
Guardia

Reglamento General
de Becas para
Estudiantes de
Pregrado y Grado de
la UNED

Reglamento de Fondo
Solidario Estudiantil

Reglamento de Pago
de Gastos de Viaje y
Transporte Estudiantil

Reglamento para el
Préstamo de equipo e
implementos

58 1 Reconocimie deportivos

nto

UNED

Reglamento de Ayuda
Econdmica para
Viajes al Exterior de
los Estudiantes de la
UNED

Procedimiento
Criterios académicos
para la seleccién
preliminar de
postulantes

Reglamento Fondo
FEUNED, Articulo 9.

Representacion
Estudiantil de la
Federacion de
Estudiantes FEUNED,
Articulo 6

Reglamento General
de Becas para

58 2 Tipo de becas Estudiantes de
Pregrado y Grado de
la UNED, Art. 3




Procedimiento: Becas a funcionarios

0}

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen en el proceso pero diferentes a las
sefialadas en este procedimiento

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

- Inicio / Fin [ 1 |operacién! Actividad [ 1  |pocumento /" /]  |pates Conexién ,ﬂj

Almacenamiento / Archivo <> Decision

Responsable del Proceso:

Fecha de 101172018 Fecha Elaborado p Comision de Gastos Administracion
elabor Aprobaci

Coctio el Proceso UNED-DFHS Mmma e Procese: _ ovieado P _------

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

UNIDAD FUNCIONAL

Proveeduria  Direccion Rectoria Contabilidad Control de Tesoreria

Inicio de proceso

Financiera Presupuesto

Tramite de desembolso de beca en el interior o
exterior del pais

INSUMOS: Oficio con
documentacion
correspondiente.
PRODUCTO: Solicitud de
desembolso

La Oficina de Control de Presupuesto recibe la
solicitud de desembolso de parte del COBI con la
aprobacion del pago.

4D,_

Revision y aprobacion de la Solicitud de desembolso

INSUMO:  Solicitud ~ de
desembolso
PRODUCTO: Aprobacion de

La Oficina Control de Presupuesto revisa la
Solicitud de desembolso y sus comprobantes y
solicita a Tesoreria la confeccién de la Orden de

la Solicitud de desembolso emision.
—

INSUMOS: Orden de emision |Se realiza el registro presupuestario de la Orden
Confeccion de Orden de emision por parte de la [PRODUCTO: Registro de Emision en el sistema.
Oficna de Tesoreria presupuestario de la Orden de

Emision en el sistema.

INSUMOS: Orden de emision |Se realiza el registro contable de la Orden de

registrada Emision en el sistema generando la cuenta por
Genera registro contable presupuestariamente. pagar.

PRODUCTO: Orden de

emision registrada

Ant:

INSUMOS: Orden de emisién | Contabilidad envia la Orden de emision con los

con los registros contables. |registros contables a la Oficina de Tesoreria para
Generacion de los archivos de pago PRODUCTO: Archivo de pago |generar los archivos de pago respctivos. [:l

respectivo.

INSUMO: Archivos de pagoy |Conciliacién de la informacién de las Ordenes de

Ordenes de emision emision con respecto al archivo de pago.

registradas contable y
Refrendo de archivo de pago presupuestariamente.

PRODUCTO: Archivos de

pago refrendados.

INSUMO: Archivos de pago La persona encargada aplica la transferencia.

Aplicacion del pago

refrendados.
PRODUCTO: Transferencia.

Fin de Proceso




Procedimiento: Registro de Becas a Funcionarios

Plantilla n®1
Procedimiento UNED-DFI-18-01
Fecha Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
5.1.1.06.01 6 02 01 Becas a funcionarios X
2.1.1.03.01.01.2 N/A Becas a pagar c/p X

Justificacion: Este asiento registra el reconocimiento de la cuenta por pagar por concepto de becas a estudiantes, en este
momento existe afectacion presupuestaria.

Procedimiento UNED-DFI-18-02

Plantilla n°2

Fecha Cédigos Cédigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
2.1.1.03.01.01.2 N/A Becas a pagar c/p X
1.1.1.01.02.02.2.21101 N/A Banco Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21101 N/A Banco Costa Rica (Dolares) X
1.1.1.01.02.02.2.21103 N/A Banco Nacional de Costa Rica (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.21103 N/A Banco Nacional de Costa Rica (Ddlares) X
1.1.1.01.02.02.2.31104 N/A Banco Popular y Desarrollo Comunal (Colones) X
1.1.1.01.02.02.2.31104 N/A Banco Popular y Desarrollo Comunal (Ddlares) X

Justificacion: Este asiento registra el pago de la beca o adelanto de pago de beca a los colaboradores de la institucion de
acuerdo con lo establecido en el contrato de beca.




Referencia

Politica Concepto
Norma Contable Politica
5[ Gastos por beneficios a los NICSP N° 25, Parrafo 1. 5.1.1.
empleados
DGCN NICSP MCC N° 1,
5 1 1|Beneficios comprendidos Parrafo 7.
DGCN




Procedimiento: Registro de becas por exoneraciones a estudiantes

'OBSERVACIONES

Las Unidad

U N IVE RS I DAD ESTATAL A D I STAN C IA i son t?das aquealllaassuni?ades irv;er‘r::tseorexlerr!as- que intervienen en el proceso pero

VERSION DEL PROCESO: 1T

Inicio / Fin Documento Conexién Almacenamiento / Archivo Decision

Responsable del Proceso:

Fecha de
elaboracién 10/17/2018

Soroceso orEere fuiorsa siPresese __---
Proceso

UNIDAD FUNCIONAL

coODIGO

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

Presupuesto

Proveeduria

Direccion
Financiera

Departamento
de Trabajo
Social

Tesoreria

Vicerrectoria de
Administracién

Escuelas

Contabilidad

0 Inicio de proceso Q
INSUMOS: Solicitud de Las Escuelas confeccionan los Oficios de
" - beca solicitud de exoneracion a estudiantes
1 Confeccién de Oficio PRODUCTO: Oficio de
exoneracion
[INSUMOS: Resultado de El Departamento de Trabajo Social realiza el ]
estudio social o solicitud de |registro de la beca por exoneraciéon a cada
2 Recibe aprobacion exoneracion estudiante por el pago de los créditos y aplica -
P PRODUCTO: Aplicacion en |directamente en el sistema de derechos de
sistema estudios.
[INSUMO: Registro del Tesoreria genera el asiento de exoneracion en \;‘l
. . sistema el sistema por los créditos otorgados. Plantilla
3 Realiza asiento contable PRODUCTO: Asiento n1 ::I
contable
INSUMOS: Asiento contable |Contabilidad revisa y aplica el asiento contable.
4 Aplica asiento de diario PRODUCTO: Aplicacion
5 Fin de Proceso é




Procedimiento: Registro de becas por exoneraciones sobre derechos de estudio.

Plantilla n°1
Procedimiento UNED-DFI-19-01
Fecha Cadigos Codigos Detalle debe haber
Contables Presupuestarios
5.9.9.99.02. n/a Descuentos y comisiones otorgadas X
1.1.3.04.02.99.0.99999.1.01 n/a Derechos de Estudio X




Norma

Politica

Concepto

Referencia

58

Gastos por Becas
a Estudiantes

UNED

58
UNED

Reconocimiento

Reglamento Fondo
de Becas Doctor
Rafael Angel
Calderon Guardia

Reglamento General
de Becas para
Estudiantes de
Pregrado y Grado de
la UNED

Reglamento de
Fondo Solidario
Estudiantil

Reglamento de Pago
de Gastos de Viaje y
Transporte Estudiantil

Reglamento para el
Préstamo de equipo e
implementos
deportivos

Reglamento de
Ayuda Econdmica
para Viajes al Exterior
de los Estudiantes de
la UNED

Procedimiento
Criterios académicos
para la seleccion
preliminar de
postulantes

Reglamento Fondo
FEUNED, Articulo 9.

Reglamento sobre la
Representacion
Estudiantil de la
Federacion de
Estudiantes
FEUNED, Articulo 6

58

Tipo de becas

Reglamento General
de Becas para
Estudiantes de
Pregrado y Grado de
la UNED, Art. 3

Norma / Politica

Concepto

Gastos

Norma

Referencia
Legal

CU-2017-114

exoneracion




0}
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Inicio / Fin

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Operacion / Actividad

Procedimiento: Registro de Planillas

Documento

VERSION DEL PROCESO: 1T

OBSERVACIONES

Conexion

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen
alas imi

en el proceso pero di

Almacenamiento /
Archivo

en este p

Interfase Decision

Responsable del Proceso:

Fecha de
elabora

10/18/2018

UNEDOr 22 - Autoriza ol Proceso: _
Proceso

coODIGO

0 Inicio de proceso

Fecha
Aprobacion:

DESCRIPCION DE LA OPERACION

_ Foborsde per comin oe Gests

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

Presupuesto

Rec. Humanos

Unidad de
Planilla

UNIDAD FUNCIONAL

Direccién
Financiera

Control de
Presupuesto

Vicerrectoria Contabilidad

Contratacion y

Tesoreria P
Suministros

Recepcion y procesamiento de

INSUMO: Acciones de Personal,
deducciones, incapacidades ,
reportes de tiempo extra.

Una vez contando con los insumos
completos se ejecutan en el sistema
de planillas las acciones para la

PRODUCTO: Depésito bancario.

uno de los bancos estatales.

1 documentacién para la generacion de la  |PRODUCTO: Némina de salario generacion de las néminas.
planilla. como de subsidios. 1
INSUMO: resumen de la planillay  |Genera el registro mensual de la
los listados de la Planilla. Planilla.
PRODUCTOS: Asiento Contable.
2 Generacion del Registro de la Planilla N '7
£ St do o el i —~
3 Generacion de informe de pago 5;0:):;‘225: Listado archivos efectuar el cierre de todo tipo de
g retribuciones a cancelar. }
|
INSUMO: Informe de Pago de . . l
Noémina. Se genera y envlan los archivos
4 Solicitud de pago al banco para el pago de la planilla en cada

INSUMOS: Reporte de deduciones

Se genera un listado de pagos a

Emision y traslado de reportes de realizar de planilla, deduciones,
5 deducciones para pago retenciones y cuotas  obrero
PRODUCTO: tramite de pago
patronales.
La Oficina de Control de Presupuesto
autoriza el pago
INSUMOS: Orden de emisién deducciones,retenciones y cuotas
6 Autorizacién de pago a las entidades PRODUCTO: Autorizacién de la obrero patronales.
Orden d Lo Nota: para el tramite de pago debe
rden de emision. seguir lo indicado en el
procedimiento "Reconocimiento y
Registro de Cuentas por Pagar".
0 Fin de Proceso C)‘




Procedimiento UNED-DFI-22-01

Procedimi

Fecha Cddigos Codigos
Contables Presupuestarios

5-1-1-01-01-00-0-99999-1-01 0-01-01
5-1-1-01-03-00-0-99999-1-01 0-01-03
5-1-1-01-05-00-0-99999-1-01 0-01-05
5-1-1-01-06-00-0-99999-1-01 0-03-04
5-1-1-02-01-00-0-99999-1-01 0-02-01
5-1-1-02-04-00-0-99999-1-01 0-02-04
5-1-1-02-99-00-0-99999-1-01 N/A
5-1-1-03-01-00-0-99999-1-01 0-03-01
5-1-1-03-02-01-0-99999-1-01 0-03-02
5-1-1-03-03-00-0-99999-1-01 0-03-03
5-1-1-03-99-99-0-99999-1-99 0-03-99
5-1-8-03-01 0-02-04
5-1-1-04-01-00-0-14120-1-01 0-04-01
5-1-1-04-05-00-0-14120-1-01 0-04-05
5-1-1-05-01-00-0-14120-1-01 0-05-01
5-1-1-05-02-00-0-14120-1-01 0-05-02
5-1-1-05-03-00-0-14120-1-01 0-05-03
5-1-1-05-04-00-0-14120-1-01 0-05-04
5-1-1-05-04-00-0-31254-1-01 0-05-04

2-1-1-02-01-01-1-99999-1-01

2-1-1-02-01-01-1-99999-1-02

2-1-1-02-01-01-6-99999-1-01

2-1-1-02-01-03-3-99999-1-01

2-1-1-02-01-04-0-14120-1-01

2-1-1-02-01-04-0-14120-1-02

2-1-1-02-01-05-0-14120-1-02

2-1-1-02-01-05-0-14120-1-06

2-1-1-02-01-05-0-14120-1-07

2-1-1-02-01-05-0-31254-1-03

2-1-1-02-01-05-0-31254-1-04

2-1-1-02-01-06-0-11206-1-08

2-1-1-02-01-06-0-14120-1-02

2-1-1-02-01-06-0-14120-1-11

2-1-1-02-01-06-0-14120-1-12

2-1-1-02-01-06-0-21101-1-04

2-1-1-02-01-06-0-21101-1-05

2-1-1-02-01-04-0-99999-1-03

2-1-1-02-01-06-0-22191-1-99

2-1-1-02-01-06-0-31254-1-01

2-1-1-02-01-06-0-31254-1-03

2-1-1-02-01-06-0-31254-1-06




2-1-1-02-01-06-0-99999-1-99

2-1-4-01-03-01

Justificacion: Este asiento registra la autorizacion de la pl
asociacion solidarista, provisiones de vacaciones, aguinaldo,

Procedimiento UNED-DFI-22-02

Fecha Cddigos Codigos

Contables Presupuestarios

2-1-1-02-01-01-1-99999-1-01

2-1-1-02-01-01-1-99999-1-02

2-1-1-02-01-01-6-99999-1-01

2-1-1-02-01-03-3-99999-1-01

2-1-1-02-01-04-0-14120-1-01

2-1-1-02-01-04-0-14120-1-02

2-1-1-02-01-05-0-14120-1-02

2-1-1-02-01-05-0-14120-1-06

2-1-1-02-01-05-0-14120-1-07

2-1-1-02-01-05-0-31254-1-03

2-1-1-02-01-05-0-31254-1-04

2-1-1-02-01-06-0-11206-1-08

2-1-1-02-01-06-0-14120-1-02

2-1-1-02-01-06-0-14120-1-11

2-1-1-02-01-06-0-14120-1-12

2-1-1-02-01-06-0-21101-1-04

2-1-1-02-01-06-0-21101-1-05

2-1-1-02-01-04-0-99999-1-03

2-1-1-02-01-06-0-22191-1-99

2-1-1-02-01-06-0-31254-1-01

2-1-1-02-01-06-0-31254-1-03

2-1-1-02-01-06-0-31254-1-06

2-1-1-02-01-06-0-99999-1-99

2-1-4-01-03-01
1.1.1.01.02.02.2.21101 N/A
1.1.1.01.02.02.2.21103 N/A
1.1.1.01.02.02.2.31104 N/A

Justificacion: Este asiento registra la autorizacion de pag
financieras, asociacion solidarista, vacaciones, aguinaldo, sal




ento: Registro de Planillas

Plantilla n°1

Detalle

Debe

Haber

Sueldos para cargos fijos

Servicios especiales

Suplencias

Salario escolar

Tiempo extraordinario

Compensacion de vacaciones

Otras remuneraciones eventuales

Retribucién por afos servidos

Restriccion al ejercicio liberal de la profesion

Decimotercer mes

Reconocimiento Carrera Profesional

Gasto por provision vacaciones

Contribucién patronal al Seguro de Salud de la Caja
Costarricense del Seguro Social

XXX XKD ]| X [ X

Contribucion patronal al Banco popular y de Desarrollo Comunal

Contribucién patronal al Seguro de Pensiones de la Caja
Costarricense del Seguro Social

Aporte patronal al Régimen Obligatorio de Pensiones
Complementarias

Aporte patronal al Fondo de Capitalizacion Laboral

Contribucién patronal a otros fondos administrados por entes
publicos

Contribucion patronal a otros fondos administrados por entes
publicos -(JUPEMA)

Salarios por reclamar / Salarios por pagar

Salario quincenal(planillas)

Salario escolar a pagar c/p

Decimotercer mes a pagar c/p

Enfermedad y Maternidad

Banco Popular y Desarrollo Comunal

Invalidez Vejez y Muerte C.C.S.S

C.C.S.S. Regimen de Reparto/Regimen obligatorio de
pensiones de pensiones ROP

C.C.S.S. Regimen de FCL

JPMN Regimen de Capitalizacion 7983 3%

JPMN Aporte Complementario 7983 1/5%

Impuesto sobre la Renta

Enfermedad y Maternidad Obreras

Banco Popular y Desarrollo Comunal

Invalidez, vejez y muerte CCSS Obrera

Pension Alimenticia

Embargo Judicial

ASEUNED

Otros ( Retenciones por servicios a funcionarios INS )

J.P.M.N. Capitalizacién

Junta de Pensiones M.G. 0.04%

J.P.M.N. Regimen de Reparto

XD DD DX DD X XX XX ] X XXX XXX X




externas/POLIZA S.S.V.M.N.)

Otros ( Retenciones a funcionarios por servicios entidades

X

Provisiones para ausencias remuneradas c/p

X

anilla y todos las retenciones obrero patronales, y entidades financieras,

salario escolar, entre otros

Plantilla n°2

Detalle

Debe

Haber

Salarios por reclamar / Salarios por pagar

Salario quincenal(planillas)

Salario escolar a pagar c/p

Decimotercer mes a pagar c/p

Enfermedad y Maternidad

Banco Popular y Desarrollo Comunal

Invalidez Vejez y Muerte C.C.S.S

C.C.S.S. Regimen de Reparto/Regimen obligatorio de
pensiones de pensiones ROP

XX XXX XXX

C.C.S.S. Regimen de FCL

JPMN Regimen de Capitalizacion 7983 3%

JPMN Aporte Complementario 7983 1/5%

Impuesto sobre la Renta

Enfermedad y Maternidad Obreras

Banco Popular y Desarrollo Comunal

Invalidez, vejez y muerte CCSS Obrera

Pension Alimenticia

Embargo Judicial

ASEUNED

Otros ( Retenciones por servicios a funcionarios INS )

J.P.M.N. Capitalizacién

Junta de Pensiones M.G. 0.04%

J.P.M.N. Regimen de Reparto

externas/POLIZA S.S.V.M.N.)

Otros ( Retenciones a funcionarios por servicios entidades

XD I [X X

Provisiones para ausencias remuneradas c/p

b

Banco Costa Rica (Colones)

X

Banco Nacional de Costa Rica (Colones)

X

Banco Popular y Desarrollo Comunal (Colones)

X

o de la planilla y todos las retenciones obrero patronales, y entidades

ario escolar, entre otros




Inicio / Fin

Procedimiento: Registro de Provisiones

Universidad Estatal a Distancia

Operacion / Actividad

VERSION DEL PROCESO: 1T

Documento

Conexién

(OBSERVACIONES

Las Unidades Funcionales son todas aquellas unidades internas o externas que intervienen
en el proceso pero diferentes a las sefaladas en este procedimiento

Almacenamiento / Archivo

Decision

Responsable del Proce:

Fecha
_ Fectaferoteeten _ oo e oo e Peetes m--------

UNIDAD FUNCIONAL

coDIGO

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

OBSERVACIONES

Presupuesto  Conirataciony Direcclén ~Goqtion Cobro  Tesoreria  Oficina Juridica  Otras Funciones  Contabilidad
Suministros Financiera
0 Inicio de proceso Q
INSUMOS: Expedientes La Oficina Juridica informa sobre litigios en proceso
judiciales. indicando la correspondiente estimacion y autorizan
1 Informe sobre litigios PRODUCTO: Informe detallado |para que Contabilidad registre la provision.
de las provisiones a crear.
INSUMOS: Informe detallado de |Si la provision es producto de un evento probable se  —
las provisiones a crear. procede a realizar el registro contable, de lo contrario
PRODUCTO: Asiento Diario se procede a confeccionar la nota a los estados .
2 Realiza registro financieros. Plantilla n°1.
Ver politica n® 2.90, NICSP 19, parrafo 22.
—
: INSUMOS: Andlisis de las La Oficina Juridica estima que la provision debe ser
3 Informacién relevante provisiones creadas. menor de la que se registré inicialmente.
PRODUCTO: Autorizacion a 9 g
INSUMOS: Autorizacion Al ajustar la provision se determin6 que esta era del  E—
. ) 3 PRODUCTO: Asiento Diario presente afo. Plantilla n°2
4 Recupera provision del mismo periodo Ver politica n° 2.97, NICSP 19, parrafo 69.
INSUMOS: Asiento Diario Contabilidad verifica y aplica el asiento contable
5 Aplica asiento PRODUCTO: Aplicacion
INSUMOS: Autorizacion Se determiné que la provision recuperada pertenecia
PRODUCTO: Asiento Diario a periodos anteriores. Plantilla n°3.
6 Realiza registro de periodos anteriores Ver politica n° 2.97, NICSP 19, parrafo 69.
INSUMOS: Asiento Diario Contabilidad verifica y aplica el asiento contable
7 Aplica asiento PRODUCTO: Aplicacion
INSUMOS: Autorizacion La Oficina Juridica informa de un resultado negativo
8 Autoriza reconocimiento de la deuda PRODUCTO: Asiento Diario con relacion al litigio.
INSUMOS: Asiento Diario Contabilidad revisa y aplica el asiento contable.
9 Aplica asiento PRODUCTO: Aplicacion (rffoncoe el pasivo y disminuye la provision. Plantilla
n
0 Fin de Proceso d)




Procedimiento: Registro de Provisiones

Plantilla n®1
Procedimiento UNED-DFI-23-01
Fecha Caodigos Caodigos Detalle Debe | Haber
Contables Presupuestarios
5.1.8.01.01. N/A Cargos por litigios y demandas comerciales X
5.1.8.01.02. N/A Cargos por litigios y demandas laborales X
5.1.8.01.99. N/A Cargos por otros litigios y demandas X
2.1.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales c/p X
2.1.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales c/p X
2.1.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas c/p X
2.2.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales I/p X
2.2.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales I/p X
2.2.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas I/p X
Justificacion: Este asiento registra la creacién de la provisién
Plantilla n°2
Procedimiento UNED-DFI-23-02
Fecha Caodigos Caodigos Detalle Debe | Haber
Contables Presupuestarios
2.1.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales c/p X
2.1.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales c/p X
2.1.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas c/p X
2.2.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales I/p X
2.2.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales I/p X
2.2.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas I/p X
5.1.8.01.01. N/A Cargos por litigios y demandas comerciales X
5.1.8.01.02. N/A Cargos por litigios y demandas laborales X
5.1.8.01.99. N/A Cargos por otros litigios y demandas X
Justificacion: Este asiento registra recuperacion de provision del presente periodo
Plantilla n°3
Procedimiento UNED-DFI-23-03
Fecha Caodigos Caodigos Detalle Debe | Haber
Contables Presupuestarios
2.1.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales c/p X
2.1.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales c/p X
2.1.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas c/p X
2.2.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales I/p X
2.2.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales I/p X
2.2.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas l/p X
4.9.5.01.01. N/A Recuperacion de provisiones para litigios y demandas comerciales X
4.9.5.01.02. N/A Recuperacién de provisiones para litigios y demandas laborales X
4.9.5.01.99. N/A Recuperacion de provisiones para otros litigios y demandas X
Justificacion: Este asiento registra recuperacion de provision de periodos anteriores
Plantilla n°4
Procedimiento UNED-DFI-23-04
Fecha Caodigos Caodigos Detalle Debe | Haber
Contables Presupuestarios
2.1.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales c/p X
2.1.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales c/p X
2.1.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas c/p X
2.2.4.01.01.01. N/A Provisiones para litigios y demandas comerciales I/p X
2.2.4.01.01.02. N/A Provisiones para litigios y demandas laborales I/p X
2.2.4.01.01.99. N/A Provisiones para otros litigios y demandas I/p X
2.1.1.99.99.01. N/A Deudas varias con el sector privado interno c/p X
2.1.1.99.99.02. N/A Deudas varias con el sector publico interno c/p X
2.2.1.99.99.01. N/A Deudas varias con el sector privado interno I/p X
2.2.1.99.99.02. N/A Deudas varias con el sector publico interno I/p X

Justificacion: Este asiento registra la cuenta por pagar por litigio.




Norma / Concepto Referencia

Politica Norma Politica
2 | 88 Provisiones NICSP N° 19,
Parrafos 18 y 19.

Norma / Concepto REEEIGES
Politica Norma Politica
2 |89 Tratamientos NICSP N° 19,
particulares Parrafo 1.

Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica

2 190 Reconocimiento de | NICSP N° 19,
una provision Parrafo 22.

2 |90 |1 | Hechos ocurridos NICSP N° 19,
después de la Parrafo 24.
fecha sobre la que
se informa

2 |90 |2 | Suceso pasado NICSP N° 19,

Parrafo 25.




Procedimiento: Elaboracion de los Estados Financieros

OBSERVACIONES

-

UBIAS0M S AOSTACK
ttcn anamsts oo b Edcacn o Clra

Inicio / Fin

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Operacion / Actividad

VERSION DEL PROCESO: 1.0

Documento

Almacenamiento / Archivo

Responsable del Proceso:

Fecha de elaboracié 10/10/2018 Fecha Elaborado po Comision Patrimonio Administrativo
Aprobaci

UNIDAD FUNCIONAL

CODIGO

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

‘OBSERVACIONES

Direccién
Financiera

Rectoria/Consejo
Universitraio

Presupuesto Contabilidad Conssic CrED Recursos Humanos Proveeduria
Rectoria Funciones

0 Inicio de proceso Q
Cada unidad primaria debe remitir a [
INSUMO: Documentos e | Contabilidad la informacion correspondiente
1 Unidades Primarias sumnistran infiormacion variada ya sea para registrar o para revelar.
informacion PRODUCTO: documentos
recibidos.
INSUMOS: Documentos e
2 Realiza el registro correspondiente de los insumos géx;iaac;on de unidades Se generan los asientos de diario que
e informacion que sumistran las unidades primarias. PRODUCTO: Asientos de contienen los registros contables.
Diario.
E::%MOS:AS'EH‘OS de Se aplican los asientos de diario para su
3 Realiza la mayorizacion . respectiva mayorizacion y obtener asi los
P.ROD.UCTOS' Estados estados financieros de cada mes.
Financieros
g}‘;:‘;’ggz::i?:s de Los pasos 1, 2 y 3 descritos anteriormente se
4 Cierre Mensual PRODUCTOS: Estados realizan a_l fmal_ de cada mes para obterner los
. . estados financieros mensuales.
financieros de cada mes.
La persona encargada realiza el cierre anual.
En este el sistema ir ati
. . liquida el saldo de los Ingresos y Gastos
INS:JM?S' lnforl;naclond contra la cuenta Resultados del Ejercicio, y
5 Gi 1 lcon enida en ca aluno © posteriormente  ésta contra Resultados
lerre anua ;;gg:ﬂe;mo?séatez’ Acumulados. Los saldos de las cuentas de
Fi N A . Isa 0s Activos, Pasivos y Capital se mantienen. Se
inancieros Anuales. realiza el asiento de cierre.
(Ver NICSP 1 parrafo 3 y 66, politica
contable DGCN 6.10, 6.10.1, 6.10.2 y 6.10.3.
INSUMOS: Saldos Las personas involucradas en el proceso con
acumulados de cuentas base a lo anterior toman los saldos
contables. acumulados de las cuentas contables para la
PRODUCTOS: Estados preparacion de los estados financieros y sus
6 Prepara los estados financieros para emitir las Financieros y sus respectivas  notas  contables.  Para
notas respectivas que adjuntara resp_ecn_vas notas contables confecmon_ar las notgs co_n(ables se le sol_lc?na
explicativas. a las unidades primarias la informacion
requerida. (Ver politica contable DGCN 6.3
Y 6.4)
INSUMOS: Estados
Revisa los estados financieros y sus notas para su F|nanc|gros con sus E_)lrectpr Financiero revisa los ) estados
7 su visto bueno respectivas notas contables. |financieros y sus notas y da su visto bueno
PRODUCTO : Estados para su emision
Financieros aprobados




Procedimiento: Elaboracion de los Estados Financieros

OBSERVACIONES

)

UNISON SIAA DA
thockn aramés o o focacn o oo

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

VERSION DEL PROCESO: 1.0

O Inicio / Fin Operacion / Actividad Documento Almacenamiento / Archivo

Responsable del Proceso:

Fecha de elaboracié 10/10/2018 Fecha Elaborado po Comision Patrimonio Administrativo
Aprobaci

UNIDAD FUNCIONAL

CODIGO

DESCRIPCION DE LA OPERACION

INSUMOS - PRODUCTOS

‘OBSERVACIONES

Presupuesto

Contabilidad

Direccién
Financiera

Rectoria/Consejo
Universitraio

Conselo
Rectoria

Ofras
Funciones

Recursos Humanos Proveeduria

INSUMOS: Estados
Financieros emitidos
Aprueba los estados financieros con sus PRODUCTOS: Estados EI Representante Legal apn.Jeba los estados
8 . . . ) financieros con sus respectivas notas y los
respectivas notas y los firma. Financieros y sus firma.
respectivas notas )
aprobados y firmados
INSUMOS: Estados
Financieros y sus
respectivas notas firmados El - " .
. . : - N L encargado de la pagina WEB publica los
9 Publica los Estados Financieros en la pagina WEB \I;'VF:EOBDUCTOS. Publicacion Estados Financieros y las Notas Explicativas l:l
INSUMOS: Estados
Financieros y sus El contador envia a las entidades
10 Distribuyen Estados Financieros y las notas respectivas notas firmados  |fiscalizadoras los Estados Financieros e Ej
Explicativas PRODUCTOS: Estados informes, segun los plazos establecidos por
financieros aprobados. ellos.
INSUMOS: Estados
Financieros Firmados y sus
respectivas notas firmados
’ - .. |y politicas El encargado de archivo, custodia los Estados »‘:’
1 Arc?l\;al Iods Eslad(:; Financieros y documentacién  |pRODUCTOS: Estados Financieros y Notas Explicativas y demas
contable de respaldo Financieros y sus informacién
respectivas notas firmados
con las politicas
empastados
12 Fin de Proceso )




Norma /
Politica

Concepto

Informaciéon Financiera de Propdsito General (IFPG)

Referencia
Norma Politica
DGCN NICSP1

Legal

EEFF

Concepto

Finalidad de los EEFF

Referencia
Norma Politica
DGCN NICSP N° 1,
Parrafo 15.

Legal

Referencia

Concepto

Norma Politica
MCC NICSP N° 1,
Parrafo 21. NICSP

Legal

6 3 EEFF N° 2y 6. DGCN
Norma / e Referencia
Politica Norma Politica Legal
LAFRPP,
RLAFRPP, MCC,
NICSP N° 16,
6 4 Estados Complementarios NICSP N° 17,
NICSP N° 18,
NICSP N° 24 y
DGCN
Norma / Concepto Referencia
Politica Norma Politica Legal
6 5 Estructura de los EEFF y de los EFC para el SPC DGCN
NICSP N° 1, Parrafo
6 5 | 1|Responsabilidad de emision de los EEFF 19.
6 5 | 2|Nivel de conocimiento y experiencia IAESB
6 5 | 3|EEFF auditados DGCN
6 5 |4 |Estructura y responsabilidades de emision de EEFF

Norma / Concepto Referencia
Politi Norma Politica Legal
NICSP N° 1,
Parrafos 61y 63.
6 6 Identificacion de los EEFF DGCN.
N Concepto Referencia
Politica Norma Politica Legal
NICSP N° 1,
Parrafos 3 y 66.
6 10| |Anualidad DGCN
6 10 | 1|Periodo contable
6 10 2[Informacion a presentar por las entidades DGCN
6 10 | 3|Auxiliares e informaciones contables intermedias
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