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Tutorial Proceso de Matricula
2025
Si usted es estudiante nuevo, debe realizar el empadronamiento en el sistema de la UNED. Para
ello, siga los pasos del 1 al 5 de este tutorial antes de proceder con la matricula. Si es estudiante
regular, puede omitir estos pasos e ir directamente al paso 6 para continuar con su matricula.

Paso 1

Ingrese al sitio web de la UNED www.uned.ac.cr

!! Universidad Estatal 2 Distancia, Costa Rica oo =
Sotre UNED+  Ofcrtacducatva - Tstudartes - Rocursos Didsctioos«  vestignoion = Actuadidiad -

5l | Noticias


http://www.uned.ac.cr/

Vicerrectoria de Extension y

Vinculacion Territorial Centro de Idiomas

Paso 2
Debe realizar el proceso de admision antes de la matricula.

Este proceso consiste en el empadronamiento de la persona estudiante en el sistema de la UNED,
y generard el usuario y la contrasefia necesarios para ingresar como estudiante regular en Matriweb

en las fechas establecidas.

En la pagina principal de la UNED, busque la seccion “Estudiantes” e ingrese a “Admision y

matricula”.

ll Universidad Estatal a Distancia, Costa Rica Entornos ~ G & Q

UNED SobreUNED- Ofertaeducativa-  Estudiantes Recursos Didacticos - Investigacion-  Actualidad - Funcionarios -

Inicio > Servicios estudiantiles

|2 | Servicios estudiantiles

Compartir: ol —

CN Plataformas &, Sitios web t2 Informacion ) Matricula
» Aprendel » Calendario » Calendario pruebas » Admision y matricula
Institucional digitales de reposicion )
» Educal » Instrucciones de
» CONED » Calendario pruebas de matricula y oferta de
suficiencia asignaturas (PDF)
» Correo para
estudiantes » ;Cémo estudiar en la » Oferta anual de
UNED? asignaturas

» Entorno de
estudiantes » Horario de » Aranceles

Laboratorios
» DEFE

» Informacion general
» FEUNED (PDF)

» Junta Especial contra el

Hostizamienio Sexial

» Reglamentos
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Paso 3

Busque el apartado “Procedimiento de admision” y haga clic en la pagina del proceso de

admisidn, que esta subrayada en el recuadro: https://admision.uned.ac.cr/site/#step-1

Procedimiento de admisién

=

. Ingrese a la pagina del proceso de admisién e sus datos

personales.

2. Elija la sede universitaria, la carreray el nivel que desea cursar en la
UNED y demas datos solicitados. (Existen campos obligatorios y otros
que se llenaran automaticamente de la base de datos del Registro Civil
y el MEP).

3. Complete la informacion de cada pestafa.

4. Terminado el proceso el sistema le brindara una clave, que
posteriormente necesitara para realizar el proceso de matricula.

5. Si requiere asesoria para realizar la admisién y el empadronamiento

puede ver los horarios en este enlace: Asesorias admision y

empadronamiento

Paso 4

Se abrira la pagina del sistema de admisién, donde debera completar su informacion paso a paso.

Afio de Admision: | 2025 Periodo Admision: | Primer Cuatrimestre

1- Datos
Personales/Carrera

Datos Personales/Carrera.

Tipo Identificacion: ® Nacional I O Extranjero
prmes it L ] o L ]
elecc ais
e de Nacimlento : ¢Requiere que la aplicacion de examenss sea un dia
diferente del sabado por asuntos religiosos? @

Estado Civil:

Centro Universitario:

Carrera

- [ingrese aqui et nombre de Ia carrera a buscar |

Carrera a Inscribir en s UNED: | selecione la carrera ~| ver Requisitos

Nivel en el que desea ser admitido | Diplomado v



https://admision.uned.ac.cr/site/#step-1
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Si es nacional, el sistema extraera sus datos del Registro Civil y del Ministerio de Educacién
Puablica, usted solo deberd completar la informacién faltante.

Centro de Idiomas

Si es extranjero, deberé llenar toda la informacion solicitada.

En el apartado “Carrera a inscribir en la UNED”, seleccione:

Asegurese de seleccionar esta opcion para completar el proceso correctamente, ya que, una vez
enviado el formulario, no podra realizar correcciones.

1 - Datos
Personales/Carrera

2 - Necesidades
Educativas Especiales

Datos Personales/Carrera.

Tipo Identificacién: ® pacional O Extranjero

Paso 5

Al finalizar el proceso, el sistema genera automaticamente

b .
. el sistema
— toma datos
Nombre: SANTIAGO del TSE yse
Primer Apellido: MORA completa la
informacion
Segundo Apellido: MORA
sola.
Sexo: Masculino ~
Nacionalidad: COSTARICA A

15/10/1998

Fecha de Nacimiento:

Estado Civil:

[carTaco

v]

Centro Universitario:

Carrera

88980010

Teléfono de Habitacidn:

Teléfono Celular: 88980010
Correo Electronico Principal:

i ejemplo@hotmail.com | (*]

éRequiere que la aplicacion de exdamenes sea un dia
diferente del sdbado por asuntes religiosos? @

sil no@

Correo Electrdnico Secundario:

£5e considera usted indigena?

L= pertensnciz & un pueblo indigens u
originario s realiza con &l fin de
desarrollar proyectos especificos pars
£stz poblacion

Buscar

|Ingrese aqui el nombre de\!a\carrera a buscar |

Carreraa Inscribir en la NED: | 00077 - CURSOS LIBRES DIREXTU) |

A | Ver Requisitos

Nivel en el que desez serfadmitido | ESTUDIANTE TRANSITOR |

un comprobante de admision y empadronamiento,

usted puede imprimir o descargar dicho documento.

Informacion

Su reporte ha sko generado exfiSsamerts, por o cue pusds Gescargario 3 un medi de
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LLI;IJJ UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
U wsnann e et o S El documento de reporte de admisidn proporcionara
,——_— al estudiante un usuario y una contrasefia, con los

Cietula o dentficasign 1115075

Primes Apelias MORA Segundo Apellide  MORA

Nmbie
Samo

Tustong Habitcion 40204373 Telifems Colular 003328

Cenres Elwestnios Pringipal Corses Electrénico Secundario

Frovnc

Dsciden

Maomibes Lugar du trabsic
Homise del pusio

e cuales podra r

Masewing Marsceralicad COETA RICA

r su matricula a través de

(en la pagina de la UNED) durante las

DATOS DOMICILG
i CARTAGD Cantsn : Distritn

fechas establecidas para ello.

DATOS LABORALES

conuos seaciion Recuerde que el ultimo dia de matricula finaliza a las

SECUNDARIA
Nmbie del coiegio

5:00 p.m.

13 e e terce, et volver & [reseniar ko domumentas pars s

Decumentos brindados por el sstudisnts
BB M
COMPROBANTE ESTUDSANTE

NOTAS IMPORTANTES PARA EPERSONAS ESTUDIANTES DE PRIMER INGRESO:

Si, por alguna razoén, el sistema indica que faltan requisitos por entregar y no le proporciona la
contrasefia, debe comunicarse con la Sede Universitaria que eligié para completar el proceso de

admision y solicitar que se le genere la boleta con la contrasefia.

Para la Sede Universitaria de San José, puede llamar al 2527-2244 de la Vicerrectoria de Extension

y Vinculacion Territorial, o escribir al correo electronico: matriculaextension@uned.ac.cr.

Si la persona estudiante selecciond por error otra carrera y no escogio cursos libres al llenar el
formulario, debe comunicarse con la Oficina de Registro al numero 2527-2684, para que se

realice el cambio necesario, ya que el formulario solo puede completarse una vez.

Una vez obtenido el usuario y contrasefia puede ingresar a la matriweb:


mailto:matriculaextension@uned.ac.cr
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Paso 6

Video instructivo de como ingresar a la matriweb: https://youtu.be/pBU-WkbuzCI

En las fechas de la matricula, la persona estudiante ya empadronados o estudiantes regulares
podran ver en la pagina principal de la UNED un anuncio sobre la matriweb, o pueden ingresar la

siguiente direccion en su buscador: matricula.uned.ac.cr

B0D0  Nuevapesata
C |D htt matricula.uned.ac.cr

N https:/ /matriculauned ac.cr - Matricual Web, UNED

https://matricula, - 8

Y hitps:/ /matricula
hetps:/ / matricula
htps:/ /matricula

htps:/ / matricula.mined gob sv/superior /log

' Go gle

Se abrira la pagina de Matriweb (matricula por la web). En el campo de cédula, el estudiante debe
ingresar su cedula con un cero al inicio y con todos los digitos, por ejemplo, 0112850142. En el
campo de clave, debe ingresar la clave proporcionada por el sistema o la clave que haya definido
el estudiante.

Si olvido la clave debe solicitar un reinicio de esta al correo: centroidiomas@uned.ac.cr

En el periodo a matricular, es importante para los cursos de inglés del Centro de Idiomas escoger:

ejemplo “2025-Primer Cuatrimestre Curso Libre”

warnWEB ()

Cédula: [ [Cédula ]

Inicia sesion con usuario @uned.cr

Clave: [ Clave l

Periodo a Matricular: Seleccione el Periodo a Matricular
2025. PRIMER CUATRIMESTRE, EXTENSION
2025, PRIMER CUATRIMESTRE, CURSO LIBRE

2025, PRIMER CUATRIMESTRE, ORDINARIA
2025, PRIMER CUATRIMESTRE, POSGRADO
2025, PRIMER CUATRIMESTRE, SUFICIENCIA



https://youtu.be/pBU-WkbuzCI
mailto:centroidiomas@uned.ac.cr
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Paso 7

Una vez ingresado al sistema la persona estudiante podra visualizar 5 pantallas:

0" " Entorno Estudiantil DRIVERSIOAD ESTATAL A DISANGIA  Conta Rica

Ofwrta Cambio Clave  Pagos Cenerados  Corrar Senidn

-z Informacién
Informacion
ASlgnatU ras . E:":" ié?i‘l“-wwuu cg-. O ACTIVA)
Costos e e

Pago e - e

o > w N

Comprobante

Informacion: La persona estudiante debe verificar y actualizar sus datos personales, como el
teléfono y el correo electronico, ya que serdn los medios a través de los cuales se le contactara.
Al revisar su informacion y asegurarse de que sea correcta, haga clic en el boton | Siguiente

Asignaturas: En esta pantalla, la persona estudiante debe seleccionar la asignatura. Es importante

que tenga claro el codigo de su curso para poder ingresarlo correctamente.

Los codigos de los cursos del Centro de Idiomas de la UNED se pueden encontrar en la descripcion
de cada wuno de los programas en la pagina del Centro de Idiomas:

https://www.uned.ac.cr/index.php/direccion-de-extension/centro-de-idiomas

1 Informacion 2 Asignaturas
Actualice sus datos Seleccione las asignaturas

2 Informacion Matricula

Cédula: Nombre:

W00 D00 W00 00K

Seleccion de Asignaturas

Seleccione la asignatura a
matricular:

Asignaturas Reservadas


https://www.uned.ac.cr/index.php/direccion-de-extension/centro-de-idiomas
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La persona estudiante debe de seleccionar la sede y el horario del curso de su interés.

Este horario sera el que se utilizara para las sesiones en linea (en vivo), por lo que la persona
estudiante debe de seleccionar el horario asegurdndose tener la disponibilidad para conectarse en

la sesion.

El Centro de Idiomas no asume la responsabilidad por cambios de horario que sean producto de
las obligaciones de indole personal, laboral o académico asumidas por parte de los estudiantes con

otras instituciones o dependencias.

Las opciones de horario son publicadas en la pagina oficial del Centro de Idiomas durante el
periodo de matricula; no obstante, los horarios disponibles se reflejaran en el sistema (matriweb)
a la hora de realizar su matricula, por ende, es responsabilidad del estudiante seleccionar la opcién

que mejor se ajuste a sus diferentes necesidades.
g

Debe seleccionar horario: ‘Q‘

‘ SAN JOSE v H Seleccionar Grupo v | T
1. lun-mier 7:00 a 9:00pm. VIRTUAL Reservar ‘
2. lun-mier 7:00 a 9:00pm. VIRTUAL
3. sab 8:00 a 12:00md. VIRTUAL
Seleccionar Grupo

Si la persona estudiante estd matriculando un curso ya aprobado y desea repetirlo, debe de
comunicarse con el Centro de Idiomas al 22343236 ext. 3901 o al correo
centroidiomas@uned.ac.cr o bien con las compafieras de matricula al 2527-2244 o al 2234-3236,
ext. 3558.

Al ingresar esta informacion y asegurarse que sea la correcta, le da clic en el boton | Siguiente
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Costos: El sistema automaticamente le genera en la pantalla el costo de los cursos, para el periodo

en el que se encuentre matriculando.

[Detalle de cobro

Cuota Estudiantil: 0.00
Matricula: 0.00
Costo de Asignaturas: I
Carné Estudiantil: No - 000
Péliza Estudiantil: 0.00
Fondo Solidario: 000
Deudas Pendientes: 0.00

Exoneracién o Beca: 0.00
Centro donde retira el recibo y el material didactico: CARTAGO -
Sinecesita factura a nombre de empresa, antes de cancelar el curso consulte el procedimiento en la pagina de oferta de curso.

Si paga antes no se le podra confeccionar la factura

Total a Cancelar:

Importante: El material se asocia a la cédula del estudiante y debe de adquirirlo al matricular,
por lo que, si algin familiar o persona cercana cuenta con el material y el estudiante desea

utilizarlo, no se puede hacer la excepcion.

Al verificar el costo, y los datos la persona estudiante debe de prestar atencion a las siguientes

indicaciones o leyendas:

1- Si el estudiante requiere un recibo a nombre de una empresa debe de escribir a

recibosext@uned.ac.cr antes de realizar la matricula.

2- "'Centro donde retira el recibo y el material didactico™:

En este apartado el estudiante (indiferentemente de donde se encuentre matriculado) podra

seleccionar la Sede Universitaria donde desea retirar el material y el recibo de matricula.

Péliza Estudiantil: 0.00

Por ejemplo, si el estudiante estd
matriculado virtualmente en un
grupo en la Sede Universitaria de San

José, puede solicitar retirar el
Si paga antes no se le podra confeccionar la factura. e e material en la Sede Universitaria

I - =1 = (= ] ol Palmares (donde reside).

Calas
CARTAZO

Fondo Solidario: 0.00
Deudas Pendientes:
Exoneracion o Beca:
Centro donde retira el recibo y el material didactico: CARTAGO

Si necesita factura a nombre de empresa, antes de cancelar el curso consulte el procedimient acosta

CIUDAD NEILY
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Aranceles 2025:

Niveles A Inglés para Adultos:

¢100.100 por cuatrimestre (incluye matricula, curso y libros).

Niveles B Inglés para Adultos:

¢87.700 por cuatrimestre. En este nivel, el material corresponde al utilizado en el nivel A del

programa Inglés para Adultos.

*NOTA: Si la persona estudiante realizé examen de ubicacion o ingresa desde otro programa
que no sea el de Inglés para Adultos, debe de cancelar ¢100.100 para adquirir el material en
cualquier nivel.

Si es un reingreso verifique antes de matricular que la version de materiales le funcione para

el curso.
Al revisar esta informacidn y asegurarse que sea la correcta, le da clic en el botén | Siguiente

Pago: El sistema le consultara la forma de pago, “Tarjeta de crédito o débito”, o bien “Deposito
en entidad financiera”

La persona estudiante deberad seleccionar la opcion correspondiente e ingresar los datos
solicitados, ya sea los nimeros de la tarjeta o el comprobante de depésito en las cuentas de la
UNED (el monto debe de ser completo).

[ranetas e créaito o aébito

rarjetas de1 Banco Nacionai as Costa Rica 6 con los emblemas:

Pagar en Colones J Pagar en Ddlares )

Tarjetas del Banco de Costa Rica 6 con los emblemas:

Pagar en Colones J

n
Informacion de los numeros de cuenta de las entidades financieras para realizar el deposite bancario:
s i S Pagar con deposito
—
.

Atecon

Al revisar esta informacion y asegurarse que sea la correcta, le da clic en el boton | Siguiente
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Comprobante: Al finalizar el pago, se genera la ultima pantalla con el comprobante de su
matricula, se le recomienda guardar en PDF o imprimir el comprobante para cualquier tramite que

lo requiera.

Para mayor claridad, puede verificar el video instructivo de matricula paso a paso en el siguiente
enlace: https://youtu.be/Sd2pP-Si78lI

Nuestros contactos:

Centro de Idiomas UNED
22343236 ext. 3901, 3914, 3917

centroidiomas@uned.ac.cr

inglesadultos@uned.ac.cr

Documento elaborado mmoraf
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