
    

INFORMACIÓN PERSONAL                                                     

                                                                                                                           
Nombre: Shirley Ramírez Picado 

Cédula: 303340085 

Fecha de nacimiento: 3/02/1975 

Estado Civil: Divorciada 

Dirección: Paraíso, Cartago 

E-mail: sramirezp@uned.ac.cr 

  Teléfono: (506) 7232-6190 

TITULOS ACADÉMICOS 

Bachillerato universitario en Derecho, febrero del 2020, Universidad Americana de 
Costa Rica. 

Licenciatura en Derecho, mayo del 2021, Universidad Americana de Costa Rica. 

Incorporación al Colegio de Abogadas y abogados, 26 de mayo del año 2022. 

EXPERIENCIA LABORAL 

Universidad Estatal a Distancia 

Año de ingreso: Setiembre 2014, agosto del 2019 

Dependencia: Departamento de Seguridad Institucional 

Nombramiento: Oficial de Seguridad de Seguridad 
Institucional. 

Funciones: Protección y control de trasiego de activos de la 
Universidad. 

Vigilancia y seguridad de personas en el campus universitario, 
estudiantes, funcionarios y público en general. 

 

 

 



    

 

Funciones de control de la agenda y asignación de espacios 
para actividades dentro del edificio asignado. 

Agosto 2019 a la actualidad 

Dependencia: Dirección de Asuntos Estudiantiles 

Nombramiento: Asistente de Servicios Universitarios II 

Funciones: Atención directa a estudiantes vía telefónica y 
presencial. 

Atención a estudiantes mediante redes sociales. 

Colaboración con labores administrativas, al equipo que 
atiende estudiantes de indígenas. 

Colaboración en la redacción de documentos, como minutas, 
oficios, archivo de documentos, colaboración con tramites de 
viáticos, actividades de capacitación, presenciales y virtuales. 

CURSOS RECIBIDOS: 

Curso de Ética 

 Control Interno 

 Inducción a la UNED 

 Reglamento General Estudiantil 

Curso de Pedagogía Universitaria para la Educación a 
Distancia. 

Lesco modulo 1. 

Curso de Pueblos y Territorios Indígenas de Costa Rica. 

Curso de competencias digitales. 

Curso de uso de sistemas informáticos básico, Word, Excel, Power Point. 

Contabilidad I y II del Colegio Nacional de Educación a Distancia,2010. 



    

Curso de portación de armas del Ministerio de Fuerza Pública 
de Costa Rica, 2014. 

 

OTROS CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES 

Año 2019, Trabajo Comunal Universitario, certificado por 150 
horas. 

Lugar: Tribunales de Justicia de Cartago, Tribunal de 
Flagrancia.  

Funciones: Apoyo a los técnicos en audiencias y juicios, 
colaboración en atención a los usuarios, lectura de sentencias 
para la alimentación de base de datos del poder judicial. 

Año 2021, Redacción de la Tesis de Derechos Humanos para 
optar por el grado de Licenciara en Derecho. 

 

 


