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Abreviaturas

CEU Centros Universitarios
CuU Consejo Universitario
DTIC Direccion de Tecnologias de la

Informacién y Comunicacion

FEUNED Federacion de Estudiantes de la
UNED

TEUNED  Tribunal Electoral Universitario

TEEUNED Tribunal Electoral Estudiantil

UNED Universidad Estatal a Distancia

Introduccion
En el Reglamento Electoral de la UNED se

establece que la poblacion estudiantil que
desee formar parte del electorado de la
Asamblea Universitaria debe estar
matriculados en el periodo de la eleccion, tener
aprobados 24 créditos y empadronarse. De ahi
gue este Tribunal establece un procedimiento
gue norma la forma de realizarlo.

Objetivo
Establecer un procedimiento  electoral
institucional para el empadronamiento de todo
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estudiante en la conformacion de la Asamblea
Universitaria Plebiscitaria.

Dependencias involucradas

Este procedimiento involucra al TEUNED y a
las personas que fungirdn como delegadas
electorales de cada Centro Universitario (CEU),
quienes estardn a cargo de custodiar el libro
elaborado por el TEUNED para tal efecto. Se
podra recibir apoyo de la Federacion de
Estudiantes (FEUNED), del Tribunal Electoral
de los Estudiantes (TEEUNED) y de otras
instancias que faciliten el proceso de
empadronamiento, como por ejemplo, la
Direccion de Tecnologia y Comunicacién
(DITIC), para que habilite el espacio en la
plataforma en internet para el
empadronamiento electoral estudiantil digital.

Responsables y autoridades

El TEUNED sera responsable de definir de
acuerdo con lo establecido en el Reglamento
Electoral de la UNED los requisitos que debe
cumplir todo estudiante para empadronarse y
ser parte de la Asamblea Universitaria
Plebiscitaria, encargada de la eleccion de
miembro del Consejo Universitario (CU) y de la
Rectoria.
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Definiciones.

Empadronarse: acto que realiza todo
estudiante que cumple con los requisitos del
Reglamento Electoral para la conformacion de
la Asamblea Universitaria Plebiscitaria.

Empadronamiento: procedimiento en el cual
el TEUNED incluye al estudiante en el padron
electoral para la conformacion de la Asamblea
Plebiscitaria Universitaria.

Padrén electoral: listado final de miembros de
los sectores que integran la Asamblea
Universitaria Plebiscitaria que elegird a los
miembros del Consejo Universitario y la
Rectoria.

Pasos a seguir por el TEUNED antes de iniciar
el empadronamiento

A continuacién se detallan las acciones que se
deben llevar a cabo para el cumplimiento
satisfactorio de este procedimiento.
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1. El TEUNED envia un comunicado, como el
siguiente, a la comunidad universitaria
estudiantil:

Estimado(a) estudiante elector:

El Consejo Universitario es el érgano directivo
superior de la UNED vy, entre otras funciones, se
encarga de determinar las politicas de la
institucién, aprobar los programas docentes, asi
como aprobar reformas e interpretacion a los
reglamentos internos.

Esta presidido por el sefior rector,
representantes de la diferentes vicerrectorias, un
representante estudiantii 'y tres miembros
externos de la comunidad costarricense.

El Tribunal Electoral Universitario (TEUNED)
convocO a la Asamblea  Universitaria
Plebiscitaria, conformada por el Sector
Profesional, el Sector Administrativo, el Sector
Jornada Especial (tutores) y el Sector Estudiantil
para la eleccion de un miembro interno y dos
externos al Consejo Universitario.

Todo estudiante que desee participar en esta
importante eleccion debe cumplir con los
siguientes requisitos, segun la normativa
vigente:

1. Poseer al menos 24 créditos aprobados
en la Universidad
2. Estar matriculado en el periodo de la
eleccion, en este caso, Il cuatrimestre
del presente afio
|
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3. Empadronarse ante el TEUNED
4. Tener correo electrénico institucional
(dominio@uned.cr)

Si usted considera que cumple con los requisitos
1 y 2 mencionados en el parrafo anterior, el
Tribunal le insta a que cumpla con el tercer
requisito para poder ejercer su derecho al voto.

El proceso de empadronamiento se llevara a
cabo en los Centros Universitarios y Sub-Sedes
de la UNED, y para ello se debera completar la
boleta respectiva.

Asimismo, se podra empadronar por medio de la
red, a través de la pagina web
<www.uned.ac.cr>.

El TEUNED reconoce su derecho como miembro
de esta honorable institucion, Benemérita de la
Patria, por ello le motiva a que sea participe de
esta eleccion y le facilita la informacién para que
haga efectivo su derecho.”

2. EIl TEUNED tramita la publicacion del
comunicado para los estudiantes en las
diferentes plataformas virtuales de las que
disponga la universidad.

3. EI TEUNED gestionarda ante la Oficina
Institucional de Mercadeo y Comunicacion la
publicacion del comunicado de convocatoria a
la poblacion estudiantil, en el periédico interno
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http://www.uned.ac.cr/

Acontecer y en uno o dos medios de
publicacion nacional, donde se indica la
direccion electronica correspondiente a la
aplicacion de empadronamiento realizada por la
DTIC.

4. Para el empadronamiento en forma fisica el
TEUNED  diseia una  boleta de
empadronamiento electoral para todo
estudiante que cumpla los requisitos, la cual
debe contener los siguientes datos:

NO. 1 FECHA PERSOMA QUE EMPADRONA
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Nimerode cédula Centro Universitario en el que desea votar
@
Teléfono Celular Correo electrdnico

K Teléfono trabajo Ext FIRMA /

5. EI TEUNED disefia el libro donde se colocan las
boletas de empadronamiento electoral.

6. Ellibro debe contener en la portada la siguiente
informacion:
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UNIVERSIDAD ESTATAL A DSTANCIA
TRIBUNAL ELECTORAL UNIVERSITARIO

CENTRO UNIVERSITARIO DE
SAN JOSE

LIBRO DE
EMPADRONAMIENTO
ESTUDIANTIL

NOMBRE DE LA PERSONA
DELEGADAELECTORAL

7. EI TEUNED procede a foliar, sellar con el logo
respectivo del TEUNED vy firmar cada pagina
del libro donde se colocan las boletas de
empadronamiento electoral de cada estudiante
para que sean validas.
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8. EI TEUNED les entregara al Cuerpo de
Delegados Electorales, los libros que contienen
las boletas para el empadronamiento de todo
estudiante que cumpla con los requisitos.

9. ElI TEUNED indica al Cuerpo de Delegados
electorales que tendrdn como una de sus
funciones, custodiar los libros con las boletas de
empadronamiento.

10. EI TEUNED coordina con otras instancias como
la FEUNED y el TEEUNED para garantizar que
todo estudiante que cumpla con el requisito
para empadronarse, reciba la informacién
necesaria con la debida anticipacién para
ejercer el derecho de empadronamiento.

11.El TEUNED colocard en forma impresa
propaganda y panfletos en los dias de la
matricula para hacer llegar a todos los
estudiantes la informacion sobre la apertura del
proceso de empadronamiento electoral de
forma personal asi como también a través de la
web.

12. Cada estudiante para empadronarse debe
cumplir con los siguientes requisitos:

e Haber aprobado al menos 24 créditos en la
UNED.

e Estar matriculados en el periodo académico en
que se realice la eleccién de rector, miembro del
Consejo Universitario (CU) o sus representantes
ante la Asamblea Universitaria Representativa
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cuyo proceso esta a cargo de la TEEUNED vy
FEUNED.

e Tener correo electrénico institucional
(dominio@uned.cr).

7. Todo estudiante que cumpla con los requisitos
anteriores podra empadronarse personalmente
en el CEU correspondiente o por medio de la
web.

8. Si lo hace mediante el libro custodiado en el
CEU, por la persona que fungira como delegada
electoral:

e Debe registrarse personalmente en el libro y
anotar lo que indica la boleta de
empadronamiento electoral.

¢ Dicho acto en el libro debe llevarlo a cabo
en el horario que determine el TEUNED, el
cual procurara que se realice en los dias de
mayor afluencia de estudiantes en el CEU.

e A cada estudiante que se registre en el libro
se le entregara un comprobante de
empadronamiento.

e Dicho comprobante debe estar firmado y
sellado por las personas que fungirdn como
delegadas electorales.
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9. EI TEUNED entregara a quienes fungirAn como
delegadas electorales un acta con la cantidad
de comprobantes de boletas de
empadronamiento de acuerdo con la poblaciéon
del CEU la cual debe contener los siguientes
datos:

UMNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
TEUNED

ACTA DE ENVIO DE COMPROBANTES
DE LAS BOLETAS DE EMPADROMNAMIENTO

La persona presidente
v la persona secretario
del TELUNED hacen constar que el dia

a las en
se entregd las si-
guientes boletas de empadronamiento de estudiantes:

total de comprobante de boletas
de empadronamiento entregadas.

Firma persona presidente TEUMNED
Firma persona secretaria TELUMNED

Firma persona delegada electoral

10.Una vez realizado el proceso de
empadronamiento, las personas que fungiran
como delegadas electorales deberan entregar el
libro de empadronamiento al TEUNED en el
tiempo establecido por el Tribunal, el cual
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cotejara la cantidad de comprobantes entregada
con la informacién recibida.

11.Si el estudiante hace el empadronamiento
electoral mediante el sitio web de la institucién
debe registrase siguiendo las indicaciones que
se mencionan a continuacion:

e Oprimir el icono en la pagina de inicio
del sitio web de la UNED, “Entorno
Estudiantil”

12.En la sitio que se le abre, vaya al vinculo
Empadronamiento Estudiantil:
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13.Ahi se le abrira la siguiente ventana donde
debe incluir la informacion que se solicita en
el formulario electrénico (Digitar el niamero
de cédula y el nimero de pin segun las
instrucciones del entorno virtual).
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14. Introducir los datos solicitados.

15. Cerrar la sesion segun las instrucciones
del entorno virtual.

16.El TEUNED verificar4 la informacién de la
base de datos en varias oportunidades, con
el fin de asegurar su validez.

17.Cuando cada estudiante se empadrone en
el cuaderno, el TEUNED procedera a
digitarlo en el padron electrénico.

18.Una vez que el TEUNED constate en
coordinacion con las oficinas
correspondientes de la UNED que todo
estudiante que solicita su empadronamiento
cumple con los requisitos indicados,
elaborara el padrén estudiantil.

19.El TEUNED publicara el padron estudiantil
definitivo en el sitio web del TEUNED y en
las carpetas publicas del correo institucion,
en la fecha definida para tal efecto.

20.Si algun estudiante detecta que no fue
empadronado debera formalizar reclamo
ante el TEUNED dentro del término de tres
|
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dias hébiles después de publicarse el
padréon en el sitio web del TEUNED, para
ello debe presentar el comprobante del
empadronamiento.

21.El TEUNED verificara la solicitud planteada
por cada estudiante y hara la correccion
correspondiente segun sea el caso.

Referencias reglamentarias.

El Estatuto Organico (2000) de la UNED
establece las condiciones de la participacion de
todo estudiante como elector que a la letra
dice:

1. Articulo 5. Integran la  Asamblea
Universitaria Plebiscitaria, inciso d)
Los estudiantes que hayan ganado al

menos 24 créditos en la UNED y estén
matriculados en el periodo académico en
que se realice la elecciébn. Para poder
ejercer su derecho a voto, los estudiantes
gue cumplan con estos requisitos deben
empadronarse previamente en su Centro
Universitario, en el periodo que para ello
establezca el Tribunal Electoral de la
UNED, para lo cual el TEUNED garantizara
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que, utilizando mecanismos especificos
durante el proceso de matricula y los
medios masivos que normalmente usa la
UNED, todos los estudiantes que cumplan
el requisito para empadronarse, tendran la
informacion con el debido tiempo para
ejercer libremente el derecho del
empadronamiento.

2. Para efectos de la eleccién los votos electorales
se distribuiran entre los sectores de la siguiente
manera;

d. 15% los asambleistas incluidos en el
inciso 1-d) anterior.

Articulo 6: Integran la Asamblea Universitaria
Representativa:

4. Los estudiantes tendran el 25%de la
totalidad de los miembros de la Asamblea
Universitaria Representativa. Para elegir y
ser electos, los estudiantes deben haber
ganado al menos 24 créditos en la UNED
y  estar matriculados en el periodo
académico en que se realice la eleccién o
en el periodo académico anterior, en caso de
gue la eleccibn se efectie en periodo de
vacaciones.
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El Reglamento Electoral de la UNED
establece al respecto:

Articulo 46: Participacién porcentual. Para
efectos de la eleccion correspondiente, los
votos electorales de los estudiantes
asambleistas representaran el 15% de los
sectores que integran la Asamblea
Plebiscitaria.

Articulo 47: De los requisitos para ser
miembro. Para poder ser miembro de la
Asamblea Universitaria  Plebiscitaria, los
estudiantes deben haber aprobado al menos
24 créditos en la UNED y estar matriculados en
el periodo académico en que se realice la
eleccion de Rector o de miembro del Consejo
Universitario.

Articulo 48: Del deber de empadronarse
previamente. Para poder ejercer su derecho al
voto, los estudiantes que cumplan con los
requisitos contemplados en el articulo anterior,
deben empadronarse previamente en su
Centro Universitario, en el periodo que para
ello establezca el TEUNED.
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Articulo 49: De la informacion para
empadronarse. El TEUNED debera garantizar
gue todos los estudiantes que cumplan con el
requisito para empadronarse, recibirdn la
informacién  necesaria con la debida
anticipacion para ejercer el derecho de
empadronamiento.

Para tales efectos podréa recurrir, entre otros, a
los mecanismos utilizados por la UNED durante
el proceso de matricula y, en general, a los
medios masivos que normalmente utiliza la
universidad u otro pertinente.

Articulo 50: De la colaboracion de la
FEUNED. EI TEUNED podra solicitar a la
FEUNED la colaboracién en el proceso de
informacion para que los estudiantes puedan
ejercer su derecho al empadronamiento, lo cual
llevara a cabo respetando el principio de
imparcialidad politica.

Articulo 51: Del acto de empadronamiento.
El empadronamiento debera llevarse a cabo en
forma personal por cada estudiante, para lo
cual debera llenar la boleta especialmente
disefiada por el TEUNED, en la cual debera
estampar al menos su firma, nimero de cédula

y lugar o medios idbéneos para recibir
|
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notificaciones. Dicho acto debera llevarse a
cabo ante el Delegado Electoral
correspondiente y en el horario que determine
el TEUNED, el que procurara que se realice en
los dias de mayor afluencia de estudiantes en
el Centro Universitario.

El TEUNED deberd adoptar las medidas de
control y seguridad necesarias para garantizar
la transparencia y legitimidad del proceso de
empadronamiento.

Articulo 52: Del padron definitivo. Una vez
que el TEUNED constate en coordinacion con
las oficinas correspondientes de la UNED, que
los estudiantes que solicitan su
empadronamiento cumplen con los requisitos
indicados, elaborara el padréon estudiantil
definitivo el cual dar4 a conocer en todos los
centros universitarios y en sitio web de la
UNED.

Articulo 53: De la exclusion del padron. Si
algun estudiante estima que fue excluido de
manera indebida del padrén definitivo debera
formalizar reclamo ante el TEUNED dentro del
término de tres dias habiles después de
publicarse el padrén en el sitio web de la
UNED.

|
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Acuerdo de la sesion 796-2010, punto 2.
Empadronamiento Estudiantil.

Considerando que

a) La UNED es una universidad a distancia, que
utiiza la plataforma tecnolégica como
mediacion pedagogica y gestiones de indole
administrativa.

b) El sitio web oficial de la institucion es un medio
por el cual se realizan procesos importantes,
tales como la matricula y consultas académicas
de indole personal.

c) El TEUNED es un o6rgano de servicio, que
procura facilitarle a los electores el ejercicio al
voto en los diferentes procesos electorales.

d) EIl TEUNED con el fin de enriquecer la
democracia institucional, apuesta a la apertura
de los procesos por medio de la tecnologia.

e) El TEUNED interpreta que la aplicacion literal
del articulo 51 del Reglamento Electoral
Universitario podria limitar el derecho al voto del
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sector estudiantil en el proceso electoral, dadas
las barreras de accesibilidad.

Se acuerda que

1) En primera instancia todo estudiante que
cumpla con los requisitos  podra
empadronarse personalmente en los
Centros Universitarios, completando la
informacién en el libro custodiado en el
Centro para tal efecto, indicando nombre
completo, nimero de cédula, nimero de
teléfono, correo electrénico y su deseo de
participar en las votaciones para el Consejo
Universitario.

2) El estudiantado podré también
empadronarse por medio del sitio web de la
institucion, siguiendo las actividades que se
mencionan a continuacion:

e Oprimir el icono en la pagina de inicio
del sitio web de la UNED, dispuesto
para este proposito.

e Digitar el nimero de cédula y el nimero
de pin.

¢ Incluir la informacién que se solicita en
el formulario electrénico.

¢ Indicar el deseo de empadronarse para
votar en las proximas elecciones y
finalmente cerrar la sesion.
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3) ElI TEUNED verificara la informacion de la
base de datos en varias oportunidades, con
el fin de asegurar su validez.

4) Este acuerdo se comunicara a la comunidad
estudiantil, se asegura el agotamiento de los
medios de comunicacion institucional.

5) Se le comunicara y explicara este acuerdo a
las personas que se postulan como
candidatas a miembro interno y externo al
Consejo Universitario.

6) Se divulgard este acuerdo a las y los
miembros de la Asamblea Universitaria
Plebiscitaria.

Acta TEUNED 797-2010, punto 2 aprobado el
10 de mayo de 2010 y Acta TEUNED 800-2010
del 21 de mayo del 2010, punto 2; Acta
TEUNED 801-2010 del 24 de mayo de 2010,
punto 2; Acta TEUNED 802-2010 del 31 de
mayo de 2010, punto 2

Acuerdo de la sesion 1184-2017, articulo I,
punto 2 celebrada el miércoles 15 de marzo de
2017.
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1. Establecer como requisito indispensable
para ejercer el voto electrénico en la
proxima eleccion del viernes 16 de junio
de 2017, ademas de los requisitos
dispuestos por los articulos 5 y 6 del
Estatuto Orgénico, tener habilitado el

correo electronico institucional,
dominio@uned.ac.cr para todas las
personas funcionarias y

dominio@uned.cr para los estudiantes.

2. Indicar la medida anterior aplica
exclusivamente para todas las personas
que se encuentren inscritas en el padréon
electoral, para lo cual el TEUNED
tomara las medidas necesarias de
verificacion con la DTIC y la Oficina de
Recursos Humanos.

3. Dejar en constancia que las anteriores
medidas se establecen con el fin de
garantizar la transparencia del proceso
electoral 'y procurar la  mayor
participacion de la Asamblea
Universitaria.

Queda a criterio de este 6rgano electoral,
cualquier otro apartado que no esté indicado en
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el presente procedimiento, particularmente
sobre lo relacionado con las encuestas
electorales y sondeos de opinion.

Rige a partir de la Sesion 965-2014 del 18 de
febrero de 2014. Articulo VI.

Aspectos incluidos de la Sesién 973-2014. Del
martes 23 de marzo de 2014, Articulo 3. Sobre
las solicitudes de realizacidon de encuestas.

Aspectos incluidos de la Sesién 977-2014 del 8
de abril de 2014, Articulo 4. Evaluacion de los
resultados y metodologia de aplicacion de las
encuestas electorales y sus modificaciones.

Segunda revisidbn aprobada en sesion 1185-
2017, celebrada el miércoles 22 de marzo de
2017.
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